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Vorwort

Wer liest schon gerne Handbiicher?

Unserer Erfahrung nach machen das die wenigsten Anwender. Wir haben deshalb die Programme
und Dialoge in WINNER 7 so gestaltet, dass sie weitestgehend selbsterklarend sind. Fir alle die
dennoch gerne Handbiicher lesen, sind nachstehend die WINNER Programme und Dialoge naher
beschrieben.

WINNER 7 ist vielseitig, aber einfach zu handhaben!

Mit WINNER 7 kdnnen Sie sowohl sehr kleine Vereine verwalten, oder auch mehrere Vereine, als
auch GroRvereine und Verbande. Und wenn Sie nur einen einzelnen Verein verwalten wollen und
mit nur einem Computer arbeiten, ist alles bereits voreingestellt. Sie missen dann lediglich das
Programm installieren und alle Voreinstellungen mit ,0K“ bestatigen, schon sind Sie im Programm
und kdnnen loslegen.

Die Kapitel in diesem Handbuch:

e Kapitel 1: Begriffserklarungen

Bevor Sie starten, sollten Sie kurz dieses Kapitel Gberfliegen, denn vielleicht sind Ihnen die dort
erklarten Begriffe noch nicht so geldufig.

e Kapitel 2: Was ist neu in WINNER 7
Hier werden alle Neuerungen von WINNER 7 aufgefiihrt. Dieses Kapital ist daher auch fur

WINNER Einsteiger interessant.

e  Kapitel 3: Schritt fiir Schritt Anleitung zum Einstieg in WINNER 7
In diesem Kapitel erhalten Sie eine kurze Einfihrung in WINNER 7. Hier wird Schritt fiir Schritt

beschrieben wie Sie am besten vorgehen, beginnend von der Installation des Programmes bis
hin zum ersten Beitragseinzug mittels SEPA Lastschriften. Dort wird auch die Dateniibernahme
aus WINNER 6.1 erlautert.

e Kapitel 4: Referenz

In der Referenz finden Sie einige Punkte ndher beschrieben wie z.B. die Datenriicksicherung oder
die Einrichtung eines Mehrplatz-Zugriffes, falls Sie WINNER 7 in einem lokalen oder Remote
Netzwerk und auf mehreren Computern gleichzeitig einsetzen wollen.

e Kapitel 5: Storungen ... was tun?

Zu manchen Storungen finden Sie hier Hilfe mit einem passenden Workaround, d.h. eine Lésung
die das Problem behebt oder umgeht.
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1 Begriffserklirungen
Hier werden einige Begriffe kurz erklart, die im Handbuch und im Programm verwendet werden:

e  Ordner
Ein Ordner ist ein Verzeichnis fiir Dateien auf einem Computer Laufwerk.

e  WINNER Programmordner
Im Programmordner werden alle Dateien von WINNER abgelegt, die sich nicht verdandern und die
gef. durch eine Neuinstallation auch Gberschrieben oder durch ein Update aktualisiert werden
kénnen. Sie missen daher bei einer Datensicherung diesen Ordner nicht mitsichern, da Sie im
Bedarfsfall jederzeit WINNER neu installieren knnen. Man kann auf diesen Ordner auch durch
die Freigabe eingeschrankte Zugriffsrechte setzen, z.B. nur Leserechte.

o Beider Installation wahlen Sie den Ordner, in dem die Programmdateien von WINNER
gespeichert werden. Vorgabe dazu ist ,C:\winner7\apps“.

o Der WINNER Programmordner kann in jedem beliebigen Bereich liegen, z.B. auch
windowskonform unter ,,C:\programme\winner7“, wo dann Standardbenutzer ggf. aus
Sicherheitsgriinden keine Schreibrechte sondern nur Leserechte haben sollen.

o Sie kdnnen mehrere Programmordner auf Ihrem Computer haben, jedoch empfehlen
wir nur einen Ordner pro Computer, in dem sich die aktuelle WINNER Version befindet.

e  WINNER Datenordner
Im Datenordner hingegen liegen alle Dateien, die sich beim Arbeiten mit WINNER verandern
kdénnen, also u.a. die WINNER Datenbank. Hier werden zudem die Sicherungsdateien abgelegt,
die Sie mit der WINNER internen Datensicherung erstellen. In diesem Ordner missen daher alle
Benutzer nicht nur Leserechte sondern auch Schreibrechte besitzen.

o Den Datenordner legen Sie beim ersten Start von WINNER 7 fest. Vorgabe dazu ist
,C:\winner7\data“.

o Sie kdnnen mit WINNER 7 mehrere Datenordner anlegen, um so z.B. die Daten von
mehreren Vereinen in getrennten Ordnern zu verwalten, oder um einen Testbestand
anzulegen.

o Verlagerung eines Datenordners: Das Verlagern eines Datenordners macht vielen

Anwendungen Schwierigkeiten. Nicht so bei WINNER 7. Sie kénnen einen Datenordner
spater ganz einfach und komplett mit allen Unterordnern mit dem Windows Explorer an
eine andere Stelle Ihres Computers verlagern, z.B. auf eine externe USB-Festplatte. Das
WINNER Programm muss beim Verlagern des Datenordners natiirlich vorher beendet
werden, damit keine Fehler auftreten. Nach dem Verlagern bekommen Sie beim
nachsten Start von WINNER dann die Meldung, dass der bisherige Datenordner nicht
mehr gefunden wurde. Geben Sie dann einfach den neuen Ort des verlagerten
Datenordners an, und schon ist der Zugriff auf die Daten wieder vorhanden. Das ist alles
und ziemlich einfach gehalten, denn die einfachsten Losungen sind meist die besten.
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WINNER Datenbank

In der Datenbank werden samtliche Daten der Mitgliederverwaltung und der Buchhaltung
gespeichert. Die Datenbank befindet sich im Datenordner in einem Unterordner ,,data\db”, also
z.B. unter ,C:\winner7\data\db"”. Mit dem ersten Start von WINNER 7 ist in diesem Ordner
bereits eine erste Datenbank mit dem Namen ,winner7db_standard.fdb" sowie die
dazugehorige Konfiguration mit dem Namen ,,winner7db_standard.ini”. Sie kbnnen pro
Datenordner beliebig viele Datenbanken anlegen, um so z.B. die Daten von mehreren Vereinen
in getrennten Datenbanken zu verwalten, oder auch fiir einen separaten Testbestand.

WINNER Mandant

Die Vereinsverwaltung von WINNER 7 ist mandantenfahig. Sie kénnen also pro Datenbank
mehrere Mandanten anlegen, um so mehrere Vereine innerhalb einer einzigen Datenbankdatei
zu verwalten. Das vereinfacht die Datensicherung sowie die Anlage der zentralen Stammdaten,
wie z.B. die Benutzer und die Zugriffsrechte. Wie Sie also die Verwaltung mehrerer Vereine
organisieren (getrennte Datenordner, oder getrennte Datenbanken, oder separate Mandanten)
bleibt Ihnen Gberlassen. Empfohlen wird die Verwaltung in nur einem Datenordner, mit nur
einer Datenbank, und mit mehreren Mandanten.

Button

Mit dem Anklicken eines Buttons mittels Maus oder Hotkey (Tastaturkirzel) wird eine Aktion
gestartet (wie z.B. der Button ,Speichern”) oder ein Vorgang beendet bzw. abgebrochen (wie
z.B. der Button ,,Abbrechen”):

| Speichern | |Md‘|tspeid'|ern | | Abbrechen

Checkbox
Eine Checkbox wird benutzt um eine Ja/Nein Entscheidung zu treffen:

¥ CheckBox 1
[ CheckBaox 2

Radiobutton
Radiobuttons benutzt man um eine Option aus mehreren Optionen auszuwahlen:

" Optian 1
f+ [Ophion 2
" Ophion 3

Formular

Als Formular wird eine Bildschirmseite in einem Fenster bezeichnet, auf dem Daten angezeigt
oder erfasst werden, wie z.B. in dem Programm Dialog ,Adressen/Mitglieder” das Formular
,Kontaktdaten”.
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Grid

Ein Grid ist eine Bildschirmliste mit mehreren Spalten und Zeilen. In WINNER 7 gibt es zahlreiche
Grids, um bestimmte Daten als Liste am Bildschirm darzustellen. In den Grids kdnnen Sie die
Daten durch Klick auf die jeweilige Spalte beliebig sortieren, auch mehrfach. Und Sie kénnen in
den dargestellten Daten beliebig suchen, auch nach Teilbegriffen. Weitere Hinweise zur
Handhabung von Grids finden Sie im ,,Kapitel 2: Was ist neu in WINNER 7°.

Kurzname |Uolls1ﬁndiger MName
| Andy Andy Pipkin
| |Anna Anna Laffler
| |Bernie Berni Ecclestone
Shortcut

Mit dem Begriff "Shortcut" wird das gleichzeitige Driicken mehrerer bestimmter Tasten auf einer
Tastatur bezeichnet. Dadurch fiihrt der Computer dann die Befehle aus, die dieser Kombination
zugeordnet sind. Einige nitzliche Shortcuts in WINNER 7 sind im ,,Kapitel 4: Referenz” und dort
unter ,Hilfe >> Shortcuts in WINNER 7" naher erlautert.
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2 Wasist neu in WINNER 7

Die seit vielen Jahren bewdhrte WINNER Vereinsverwaltung 6.1 wurde von Grund auf neu erstellt,
mit einer modernen Benutzer-Oberflache und einer Unicode fahigen SQL-Datenbank.

2.1 Unterstiitzung von Windows 64-Bit

WINNER 7 lauft sowohl unter Windows mit dem Systemtyp ,,32-Bit”“ als auch unter ,64-Bit":

Fir dltere Windows Versionen (95, 98, ME, XP) steht Ihnen auch weiterhin WINNER 6.1 auf unserer
Homepage zum Download zur Verfligung.

2.2 Unicode

WINNER 7 ist komplett Unicode-fahig, sowohl in der Bildschirmanzeige und den Ausdrucken, als
auch beim Speichern der Daten in der Datenbank.

Dadurch lassen sich auf einem Computer mit der Spracheinstellung ,Deutsch und dem deutschen
Zeichensatz dennoch Namen anderer Lander in der korrekten Schreibweise des jeweiligen Landes
mit allen Sonderzeichen eingeben und auch speichern, wie z.B.

o der tirkische Vorname ,Asik“, oder der tschechische Nachname ,,Dvordkovad”
o die Stadt Kiew (ukrainisch: Kuis)
Oder auch niitzliche Zeichen und Symbole, wie z.B.:
o das Zeichen fir ein Drittel , 4
o das Zeichen fir Summe ,,>“

Es steht Ihnen also der gesamte Unicode Zeichensatz zur Verfluigung, mit Giber 65.000 Buchstaben /

Zeichen / Symbolen. Sie kénnen auch aus dem Internet beliebige Worte oder Zeichen kopieren, die
es im deutschen Zeichensatz so nicht gibt, und mittels ,Copy and Paste” in ein WINNER-Eingabefeld
einfligen und speichern.
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2.3 Mehrsprachig

WINNER 7 steht in mehreren Sprachen zur Verfligung, die jeder Benutzer fir sich einstellen kann.
Die Auswahl der Sprache erfolgt in der Benutzer-Anmeldung:

Benutzer-Anmeldung

Sprache

Hier legen Sie die Sprache fest, in welcher die Texte in WINNER angezeigt werden, Die festgelegte Sprache kann jeder
i Benutzer jederzeit bei der Anmeldung zum Programm wieder andern.

(") EN - English
(") ES - Espaiol
(7 FR - Francais
() IT - Italiano
) RU - Pycosmii
() TR - Tiirkge

USER - User Defined Languag

QK | | Abbrechen

e Zuridck zur Anmeldung | 0 Hilfe [F1]

Die Sprache Deutsch ist vollstandig hinterlegt, die anderen Sprachen ganz oder teilweise, und
werden im Laufe der Zeit weiter vervollstandigt und auch verbessert, denn die Ubersetzung wurde
mit ,,Google Translate” gemacht; daher kénnte manche Ubersetzung fiir einen Muttersprachler
etwas lustig klingen, aber Hauptsache man versteht was gemeint ist.
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2.4 SKkins
WINNER 7 stellt mehrere Skins zur Verfligung.

Mit der Auswahl kann so jeder Benutzer der Benutzeroberflache ein individuelles Erscheinungsbild
geben, hier z.B. wahrend der Weihnachtszeit:

_ﬂ_ Einstellungen: Skins, Desktophintergrund - | x

@Fensterschlieﬁen - B EEe

Die Skins legen das Erscheinungsbild der Bedienungsoberfidche fest. Die Einstellungen gelten nur fir den Benutzer <Admin=.

No Skins Office-Style WINNER-Style (Jahreszeiten) Weitere Mandanten
Standard Office 2003 blue gutomatisch: Sommer Blue
Mative Style Office 2007 blue Frihling Green
Ultra Flat Office 2010 blue Sommer Black
Office 2007 pink Herbst Coffes
Office 2013 gray Winter Liliar
Office 2016 color ¢ Weihnachten Liquid Sky
Adventszeit
Halloween
Valentinstag

Desktophintergrund

Desktophintergrund dndern

@ Desktophintergrund passend zum Skin automatisch einstellen
& Vorschau bei Wechsel des Skins

"""_Q}_(_-'*‘ 'I.-"@-Abbred'len [E_éé]-"~\i: |

U Ny

o Hilfe [F1] E]ﬁHandbuch <Admin / Winner=>
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2.5 SQL Datenbank

WINNER 7 verwendet ,Firebird“ als Datenbank, eine der renommiertesten und stabilsten SQL-
Datenbanken, die durch Transaktionssicherheit auch bei Stromausfall eine maximale
Datenkonsistenz gewahrleistet. Firebird ist eine freies DBMS und ein Ableger des grol3en
Datenbankbruders ,,Interbase”.

® Einzelplatz-Zugriff
Wenn Sie mit WINNER 7 nur an einem einzigen Computer arbeiten, brauchen Sie sich um nichts
zu kiimmern. Mit der Installation von WINNER 7 ist auch die Firebird SQL Datenbank bereits als
»Embedded Version” im Programmordner miteingerichtet.

¢  Mehrplatz-Zugriff
Falls mehrere Computer auf die gleiche WINNER Datenbank zugreifen sollen, finden Sie Hinweise
zur Einrichtung und zur Installation von Firebird auf einem Server im , Kapitel 4: Referenz“ und
dort unter ,,Mehrplatz Zugriff einrichten”.

2.5.1 Transaktionen

Die WINNER 7 Datenbank verwendet Transaktionen beim Speichern von zusammenhadngenden
Anderungen. Eine Transaktion beschreibt in der Informatik eine Folge von Operationen
(Instruktionen) oder Programmschritten, die eine logische Einheit bildet und einen Datenbestand
nach fehlerfreier Ausfiihrung in einem konsistenten Zustand hinterlasst.

Ein Beispiel fiir eine Transaktion ist eine Buchung in der Buchhaltung:

® Mit einer Buchung wird ein neuer Datensatz in der Tabelle Primanota hinzugefiigt, sowie in der
Tabelle Journal und der Tabelle Kontoumsatze. Weiterhin wird der Kontosaldo fortgeschrieben,
und noch einige andere Anderungen.

® Und nur wenn die Buchung fehlerfrei bis zum Ende durchlauft, werden diese neuen Eintrage in
der Primanota und dem Journal und den Kontoumsatzen gespeichert, als auch der neue
Kontosaldo in der Datenbank fortgeschrieben. Denn falls bei auftretenden Fehlern nur Teile
davon gespeichert wiirden und andere nicht, ware die Folge ein inkonsistenter Datenbestand.

e Tauchen daher wahrend einer Transaktion Fehler auf, so werden diese fehlerhaften
Transaktionen abgebrochen und alle bereits dazu ausgefiihrten Anderungen in der Datenbank
als Rollback riickgangig gemacht. Damit werden negative Auswirkungen auf den Bestand der
Datenbank ausgeschlossen.

Es werden also bei einer Transaktion entweder alle Anderungen komplett gespeichert, sofern die
Transaktion fehlerfrei war (sogenannter COMMIT), oder eben komplett verworfen und nicht
gespeichert, falls es wahrend der Transaktion zu Fehlern kam (sogenannter ROLLBACK).

Das alles lauft automatisch im Hintergrund und Sie miissen sich nicht darum kiimmern, sondern
haben einfach die Gewissheit dass alles in WINNER 7 selbst bei Storungen wie z.B. einem
Stromausfall immer korrekt gespeichert wird.
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2.5.2 Datensicherung im laufenden Betrieb

Flr den produktiven 24-Stunden-Betrieb erlaubt die WINNER Datenbank auch Backups, ohne die
Datenbank herunterfahren zu missen. Hierzu muss lediglich auf dem Computer/Server auf dem die
Datenbank in einem lokalen Laufwerk liegt, der , Firebird Datenbank Server” installiert und in Betrieb
sein. Die Clients kdnnen also wahrend einer Datensicherung im WINNER Programm angemeldet
bleiben und weiterarbeiten.

2.6 Fensterverwaltung (multi-open, non-modal)

Non-Modale Fenster

Bei WINNER 7 sind nahezu alle Dialoge non-modal. Das heiRt dass Sie ein offenes Fenster in dem Sie
gerade arbeiten nicht zwingend schlieBen missen, um z.B. aus dem Hauptmeni einen anderen
Punkt aufzurufen. Das ist eigentlich selbstverstandlich bei Windows, dennoch halten sich viele
Anwendungen nicht daran ... WINNER 7 aber schon. Nur in Ausnahmefallen, wie z.B. bei einer
laufenden Transaktion (z.B. ,Mandant I6schen”) wird aus Sicherheitsgriinden ein modaler Dialog
verwendet, damit wahrend der Ausfiihrung der Transaktion keine weiteren Aktionen erfolgen
konnen, die diese laufende Transaktion dadurch stéren kdnnten.

Multi-Open

Zudem koénnen Sie mit ,,FM" das gleiche Formular mehrfach 6ffnen. Normalerweise kann das gleiche
Programmfenster nur einmal gedffnet werden, z.B. das Programm zur Anzeige und Bearbeiten von
Adressen. Manchmal ist es aber sinnvoll, wenn man das gleiche Programmfenster mehrfach 6ffnen
kann, um z.B. mehrere Adressen nebeneinander am Bildschirm anzuzeigen.

Wie ein Fenster gedffnet wird, ersehen Sie aus dem Button ,FM*“ im Hauptmend, den Sie jederzeit
beliebig ein- oder ausschalten kénnen:

Datei Mitglied Fibu Dienste Zusatz Fencter Hilfe ,P‘

o FM eingeschaltet: Das Formular wird mehrfach gedffnet.

o FM ausgeschaltet: Das Formular erhalt den Fokus, sofern es bereits offen ist, ansonsten wird
es in einem neuen Fenster gedffnet.

lﬁr Hinweis fiir Laptops/Notebooks

Wenn Sie mit WINNER 7 arbeiten, sollte der Bildschirm eine Mindestauflosung von 1200 x 750 Pixel
der Arbeitsflache haben (Auflésung des Monitors minus dem Bereich der Task Leiste), um alle
Fenster von WINNER 7 korrekt anzuzeigen.
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2.7 Grids

Die Bildschirm-Listen (,,Grids“) in WINNER 7 sind etwas ganz Besonderes, und die vielen
Moglichkeiten damit werden Sie bestimmt nicht mehr missen wollen.

Eine Liste besteht normalerweise aus vielen Zeilen und mehreren Spalten, hier z.B. die Liste der
Benutzer die mit WINNER arbeiten kénnen:

_ﬂ_ Stammdaten: Benutzer (p004-10dez20) B =
© FensterschlieBen & (=~ € [ (B E I 2 © @ @ Fs &~ © 120045
i 2 BEFEHLE 1L
Ubersicht: i
\6fler W) Andern
: Laschen
K Meuanlegen
Kurzname |Vollstandiger Mame Lzt. Login |th. Recall Lzt. Logout |
| | Anna Anna Laffler 21.10.2019 - 13:37 21.10.2019 - 13:39 p Suchen
|| Florian Florian Laffler 21,10,2019 - 13:31 21,10,2019 - 13:31 £ Aktualisieren
_E_Jod1en Jochen Laffler 21,10,2019 - 13:30 21,10.2019 - 13:30 Ubersicht
| _Julia Julia Laffler 11.03.2015 - 23:01 11.03.2015 - 23:02 bl
| |Maxima  Maxima Laffler
| |Paulina  Paulina Laffler 26.08,2020 - 13:25 26.08,2020 - 13:25 Vor
™ Philipp Philipp "Jackson” Loffler Zurick
Bur  [wifiedioffier  Jo7012021-12:43 Jozor021- 1301 |
| [Kanra Zhanna Laffler (Zanna) - anHa ®eave  20.06,2020 - 11:02 20.06.2020 - 11:02 Registersuche
Drucken
WA # 4 Fofs F H MW * %
| Seite zuriick [Strg+Bildt] Seite vor [Strg+Bild4] | |- Details 5ffnen [Enter] 0 Hilfe [F1] @1 Handbuch =

Mit einem solchen Grid kénnen Sie folgendes machen:
e Sortierung

Durch einen Maus Klick auf eine Spalte werden alle Zeilen nach dieser Spalte aufsteigend
sortiert, und durch einen weiteren Klick absteigend. Und wenn Sie die Taste <Umschalt/Shift>
gedriickt halten, kénnen Sie auch mehrere Spalten in die Sortierung mit einbeziehen. Um die
Sortierung wieder aufzuheben, halten Sie die Taste <Strg> gedriickt und klicken auf die Spalte,
bei der die Sortierung wieder aufgehoben werden soll.

®  Gruppierung

Um nach einer Spalte zu gruppieren, klicken Sie auf die Checkbox ,,Gruppieren”. Dadurch wird
eine Gruppieren-Leiste angezeigt:

Ubersicht:

ie eine

Ziehen Sie nun mit der Maus eine oder mehrere Spalten in diese Leiste, um nach diesen Spalten
zu gruppieren. Um die Gruppierung wieder aufzuheben, klicken Sie erneut auf die Checkbox
,Gruppieren” oder ziehen die jeweilige Spalte (Gruppierfeld) wieder aus der Leiste heraus.
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Finden

Ein weiteres Highlight von WINNER 7 Grids ist das Finden von beliebigen Daten in dem Grid.
Klicken Sie hierzu zunachst auf die Checkbox , Finden“, um diese Suchfunktion einzuschalten.
Dadurch wird das Sucheingabefeld angezeigt und erhélt den Fokus zur Eingabe eines beliebigen
Suchbegriffs:

Ubersicht: ¥| Finden  [7] Gruppieren

|Text zum Suchen eingeben... el |

Befindet sich der Fokus/Cursor auf einer Zeile im Grid, kbnnen Sie auch Uber die Tastatur durch
Eingabe von <Strg+F> den Fokus/Cursor wieder in das Sucheingabefeld setzen.

Durch die Eingabe eines Suchbegriffes werden dann nur noch die Zeilen in dem Grid angezeigt,
die in den Daten diesen Suchbegriff beinhalten. Um die Suche wieder aufzuheben und alle Zeilen
anzuzeigen, klicken Sie entweder nochmal auf die Checkbox ,Finden“ zum Ausschalten der

Suchfunktion oder im Sucheingabefeld auf & .

Geben Sie zum Beispiel als Suchbegriff ,, 15 f1er" ein, werden nur die Zeilen angezeigt, wo in
den Daten irgendwo , 15 f1er” drinsteht. GroR- oder Kleinschreibung spielt dabei keine Rolle.

laffler [ }s]

Kurzname Vollsténdiger Name Lzt. Login Lzt. Recall Lzt. Logout

Anna Anna Laffler 21.10,2019 - 13:37 21.10.2019 - 13:39
: Florian Florian Laffler 21.10.2019 - 13:31 21.10.2019 - 13:31

Jochen Jochen Liffler 21,10,2019 - 13:30 21,10,2019 - 13:30
_Julia Julia Laffler 11.03.2015 - 23:01 11.03.2015 - 23:02
: Maxima Maxima Laffler

Paulina Paulina Loffler 26.08,2020 - 13:25 26.08,2020 - 13:25
[ | Philipp Philipp "Jackson” Léffler

\Wifried Loffler . [07.012021-12:43 Jo7o12021-3:3 | |

HaHHS Zhanna Laffler (Zanna) - XaHHa Geans 20.06.2020 - 11:02 20.06.2020 - 11:02

MM 4 Fofd F W M * %

Man kann auch mehrere Suchbegriffe eingeben, z.B. ,16ffler oliver”. Eswerden dann alle
Zeilen angezeigt, die entweder ,,16ffler” oder,o0liver”in den Daten enthalten:

laffler oliver ap
Kurzname Vollsténdiger Name Lzt. Login Lzt Recall Lzt. Logout
Anna Anna Laffler 21.10.2019 - 13:37 21.10.2019 - 13:39
: Florian Florian Laffler 21,10,2019 - 13:31 21,10,2019 - 13:31
| |Jochen Jochen Liffler 21,10,2019 - 13:30 21,10,2019 - 13:30
Julia Julia Laffler 11.03.2015 - 23:01 11.03.2015 - 23:02
| | Maxima Maxima Laffler
Bor  loefwnde . [u0s2015-2ua3]  [11.03.2015-21:43
| |Paulina Paulina Loffler 26.08,2020 - 13:25 26.08,2020 - 13:25
Philipp Philipp “Jackson” Loffler
[ | WL Wilfried Laffler 07.01.2021 - 12:43 07.01.2021 - 13:39
:)KaHHa Zhanna Laffler (Zanna) - XanHa deave 20.06,2020 - 11:02 20,06,2020 - 11:02
MM A Gofld F W M * %
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Durch Eingabe eines Plus Zeichen vor dem Suchbegriff missen die Suchbegriffe kumulativ

vorliegen, z.B. ,16ffler +julia”. Eswerden dann nur Zeilen angezeigt, bei denen
,18ffler“und, julia”in den Daten vorkommen:

l6ffler +ulia ap

Kurzname Vollsténdiger Name
Julia Laffler

11.03,2015 - 23:01

11.03.2015 - 23:02

b 4 A4 1ofl kB M ok %

Das Gleiche geht auch umgekehrt mit einem vorangestellten Minus Zeichen, z.B.
,18ffler —julia —-maxima“. Der so gekennzeichnete Suchbegriff wird dann aus den

Treffern ausgenommen. In den Zeilen sind also alle ,, 15 f1er” enthalten mit Ausnahme von
,Jjulia”“und ,maxima”:

l&ffler -julia -maxima [ ]+l

Kurzname Vollsténdiger Name Lzt. Login Lzt Recal Lzt. Logout

Anna Anna Loffler 21.10.2019 - 13:37 21.10.2019 - 13:39
: Florian Florian Laffler 21,10,2019 - 13:31 21,10,2019 - 13:31

Jochen Jochen Laffler 21,10,2019 - 13:30 21,10,2019 - 13:30
| |Paulina Paulina Loffler 26.08.2020 - 13:25 26.08.2020 - 13:25
| |Philipp Philipp "Jackson” Liffler
> Wifried Loffler . [07.01.2021-1243 lo7002021-13:38 | ]|

HaHHS Zhanna Laffler (Zanna) - XaHHa Geans 20.06.2020 - 11:02 20.06.2020 - 11:02
MM A 6o0f7 F W M * %
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Filtern

Neben dem ,Finden“, welches lber alle Spalten geht, kénnen Sie auch pro Spalte filtern. Das
geht auf zwei Arten:

1) Klick auf das Filter-Symbol einer Spalte:

Wenn Sie den Mauszeiger auf die Spaltenbeschriftung ,,ORT” richten, sehen Sie am Ende der

Beschriftung das Filter Symbol ¥ (siehe roter Pfeil):

79872 Bernau

| 74722 Buchen
76646 Bruchsal

: 76530 Baden-Baden
88410 Bad Wurzach

| 79268 Bétzingen

| 79713 Bad Sackingen

| |75217 Birkenfeld

| 79206 Breisach
79206 Breisach

| 79268 Bétzingen
79189 Bad Krozingen

| 79268 Bétzingen

| |79268 Batzingen

| | 75378 Bad Liebenzel

: 72336 Balingen
72511 Bingen

: 74506 Bad Rappenau
79206 Breisach

: 54472 Brauneberg

| 79208 Breisach-Gindlingen

Mit Klick auf dieses Filter Symbol N4 klappt eine Checkbox Liste auf mit einer Auswahl aller
Daten in dieser Spalte zum Filtern:

{Benutzerdefiniert...)
] Bad Krozingen
] Bad Lisbenzel
"] Bad Rappenau
7] Bad Sackingen

Wenn Sie hier die Orte ,Baden-Baden” und , Balingen” ankreuzen, wird die Anzeige des Grids
nach diesen beiden Orten gefiltert:
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Treffer: |§| || [[] Binden [] Filter [7] Gruppieren
PLZ ORT

b3

72336 Balingen

&~
x {(ORT = Baden-Baden) oder (ORT = Balingen))

o4 4 10f2 b B M oE %

Der eingeschaltete Filter wird unterhalb der Daten angezeigt. Mit Klick auf das (X) oder auf die

Checkbox wird der Filter wieder aufgehoben:

x {{ORT = Baden-Baden) oder {ORT = Balingen))
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2) Einschalten der Filter Funktion fir alle Spalten:

Die Filterfunktion fiir alle Spalten schalten Sie mit der Checkbox ,,Filter” ein. Es erscheint dann
unterhalb der Spalten eine zusatzliche Zeile mit den Filter Einstellungen. Klicken Sie hier z.B. auf
das Filter Symbol der Spalte ,,ORT", klappen die Filter Optionen fiir diese Spalte auf. Damit
konnen Sie z.B. nach allen Orten filtern die das Wort ,Bad” enthalten.

Treffer: |§| | | [[] Einden Filter ] Gruppieren
PLZ ORT |
- N
o o
| [79872 # | nicht gleich
| | 74722 < | ist Kleiner als
70546
— £ | istKleiner oder gleich
75530
u 83410 > | ist grofer als
79268 2 | ist gréfier oder gleich
| |79713 i
| |75217 nzse | micht wie
|| 79206 B
[ |7s206 Al | enthilt
79763 a@e | enthalt nicht
| |79183 [ec | beginnt mit
| |79268 ae | endet mit
| |73268 e
| |75378 Bad Liebenzell
| |72338 Balingen
|| 72511 Bingen
| |74908 Bad Rappenau

Nach Auswahl der Filter Option ,enthdlt“ und der Eingabe von ,Bad” werden nur noch die Zeilen
der Orte mit ,,Bad" angezeigt:

PLZ |orT __
5| = Afc Bad * -
bl 76530 Baden-Baden

33410 Bad Wurzach
| [79713 Bad Sackingen

73189 Bad Krozingen
| |75378 Bad Liebenzel
| |74908 Bad Rappenau

b4 {ORT enthalt Bad)

Der eingeschaltete Filter wird unterhalb der Daten angezeigt. Mit Klick auf das (X) oder auf die
Checkbox wird der Filter wieder aufgehoben:

* (ORT enthalt Bad)
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Ubergabe der Daten an Excel

Ein weiteres Highlight (und vielleicht sogar das beste) von Grids ist die Ubergabe der angezeigten
Daten an Excel:

iibersicht: %] 7] Einden [7] Gruppieren

Durch einen Klick auf das Symbol £l werden alle Zeilen und Spalten des Grids mit den Daten
exakt wie am Bildschirm angezeigt in eine Excel Tabelle exportiert und diese dann anschliessend
geoffnet, sofern Sie Excel auf lhrem Computer installiert haben.

Anzeige der Daten in WINNER:

léffer ap

Kurzname Vollsténdiger Name Lzt. Login Lzt. Recall Lzt. Logout

Anna Anna Laffler 21.10,2019 - 13:37 21.10.2019 - 13:39
: Florian Florian Laffler 21.10.2019 - 13:31 21.10.2019 - 13:31

Jochen Jochen Liffler 21,10,2019 - 13:30 21,10,2019 - 13:30
[ | Julia Julia Laffler 11.03.2015 - 23:01 11.03.2015 - 23:02
: Maxima Maxima Laffler

Paulina Paulina Loffler 26.08,2020 - 13:25 26.08,2020 - 13:25
| |Philipp Philipp "Jackson” Liffer

\Wifried Loffler . [07.012021-12:43 Jo7o12021-3:3 | |

HaHHS Zhanna Laffler (Zanna) - XaHHa Geans 20.06.2020 - 11:02 20.06.2020 - 11:02

MM 4 Fofd F W M * %

Ansicht der Daten in Excel (nach dem Export):

r T b
N ado-c-RAae CSDFEB64CASDADBDBCODTI0DBFDEIDOA [Kompatibilitatsmodus] - Microsoft Excel | = ® [t
UE] p
Start Einfugen Seitenlayout Formein Daten Uberprufen Ansicht Acrobat & e o B
F'y Tahoma -8 - = |=n| Standard - [[fjjBedingte Formatierung = S=Einfigen - E - A? ﬂ |
2 - FEU- AN EES :E :'_‘} = % 000 055 Als Tabelle formatieren = | 3% Loschen ~ j' Z
i 2 o 00 1 e Sortieren  Suchen und
7 | S é - 4 b N o S0 .=y Zellenformatvorlagen ~ _;JFormat = L™ und Filtern = Auswahlen =
Zwischenablage “ | Schriftart ") Ausrichtung ) Zah| | Formatvorlagen Zellen | Bearbeiten
Al - £ | Kurzname e
A | B ' c [ D | E B
[ Vo!st'andiger Name Lzt. Login Lzt. Recal Lzt. Logout =
| 5 [Anna Anna Loffler 21.10.2019 - 13:37 | 21.10.2019 - 13:39 |
| 3 Horian Florian Loffler 21.10.2019 - 13:31 21.10.2019 - 13:31
| 4 |Jochen Jochen Loffler 21.10.2019 - 13:30 21.10.2019 - 13:30
| 5 Julia Julia Loffler 11.03.2015 - 23:01 11.03.2015 - 23:02 |
| g Pauina Paulina Loffler 26.08.2020 - 13:25 26.08.2020 - 13:25
2 |Phiipp |Philpp "Jackson” Loffler ' ' |
[ g WL Wiried Loffler 09.01.2021 - 09:45 |09.01.2021 - 10:03
g KaHHa |Zhanna Loffler (Zanna) - XKaxHa ®eaus |20.06.2020 - 11:02 | 120.06.2020 - 11:02
| 10
|11 s _
|4 4 » M| C5DFES864CASD4DS8DBCID710DSFDEIDD - 73 M4 ] ¥ [
'] Bereit |[EBE|C E 130% (=) ) ()
s A

Bitte beachten: Das Grid wird ins <XLS> Format exportiert und zum Offnen im Datenorder von
WINNER unter <..\DATA\TEMP> gespeichert. Solche temporar angelegten Files im TEMP Ordner
werden bei der Datenbereinigung wieder geldscht. Falls Sie daher diesen Export dauerhaft
behalten wollen, speichern Sie den File nach dem Offnen in einem anderen Ordner nochmal ab.
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An vielen Stellen im Programm kdnnen Sie nach beliebigen Feldinhalten und Begriffen (auch nach

Teilen mitten im Wort) dhnlich wie bei Google suchen.

Im Beispiel unten wurde nach Email Adressen mit ,winner”

gesucht. Es werden alle gefunden, die

das Wort ,,winner” beinhalten, egal ob grol oder klein geschrieben, und egal ob das gesuchte Wort

am Anfang, Mitte oder am Ende einer Email Adresse steht:

_'}"I_ Suchen nach E-Mail Adresse (p041-07aug20)

) Fenster schlieBen =ha N & @ @ FS £ 1200750
p Sucheingabe:
winner
Treffer (5) £ Finden (Strg+F) Gruppieren

E-Mail Adressen

Blbugreports@supportwinnerz.de 115102020

. verwaltung@winner,org

04.08,2020
veru\'alh_lng@u\'inner.org; info@winncomm.de 21.10.2020
WINNER Vereins-Software GmbH <verwaltung@winner.org=  09.12.2020

'WINNER Vereins-Software GmbH' <verwaltung@winner.org> 30.12.2020
Hd 4 4 1of5 b M M % "%

~ Kopieren in Zwischenablage .

y ¥

Zuletzt verwendet

~Zuriick zur Sucheingabe [Esc-]_ g

y

€) Hilfe [F1] |z Handbuch

<=WL / WinnComm:=>

Sie kdnnen auch mehrere Worte eingeben, z.B. ,,winner verwaltung gmbh“. Es werden dann nur die

Treffer angezeigt, die alle gesuchten Worte beinhalten.

Der eine oder andere WINNER Anwender kennt das vielleicht noch von friiher von der Registersuche
in WINNER 5. Diese Registersuche steht auch in WINNER 7 zur Verfligung und wurde zudem um eine

,Soundex Suche” erweitert.

Aber was ist eine Soundex-Suche?

Soundex ist ein phonetischer Algorithmus zur Indizierung von Wértern und Phrasen nach ihrem
Klang. Gleichklingende Woérter sollen dabei zu einer identischen Zeichenfolge kodiert werden. Damit

finden Sie auch Treffer, die vom Klang her dhnlich sind.

Ein Beispiel:

Sie suchen nach einem Mitglied mit dem Namen ,,Maier”, aber finden keinen Treffer. Wenn Sie mit

Soundex suchen, finden Sie damit auch die Treffer ,,Mayer”

oder ,Meyer” usw. Man bekommt damit

zwar auch einige Treffer die zu viel sind, aber man findet definitiv alles wonach man sucht.



2.9 Schriftart der Datenfelder
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Die Standard Schriftart in WINNER 7 ist die Proportionalschrift ,Tahoma 8“. Sie kénnen aber
wahlweise mit dem Font ,,Courier New” die Lesbarkeit der Daten erhéhen, denn bei der

standardmaRigen Proportionalschrift sieht beispielsweise das kleine ,,L“ bei ,langsam” fast genauso

aus wie das groRe ,,i“ bei , Igel”.

Die Voreinstellung fiir jeden Benutzer ist wie folgt:

Daten Anzeige:
Tahoma 8 fett, Rahmen oben rechts

Name, Adresse:

Kurzname: Winner

Vollstandiger Name:  WINNER Vereins-Software GmbH
Adresse Zusatz 1: Geschaftsfithrung

Adresse Zusatz 2:

Strasse: SchloBstr. 30
PLZ fOrt: 72827 Wannweil
Land: Deutschland

Daten Eingabe:
Courier New 10

Name, Adresse:

Kurzname: Winnerx|

Adresse Zusatz 1: Geschiaftsfiihrung

Adresse Zusatz 2:

Strasse: Schlafstr. 30
PLZ / Ort: T282T Wannweil
Land: Deutschland

Vollstindiger Name: WINNER Vereins-Software GmbH

Diese Einstellungen zur Schriftart der Datenfelder kann jeder Benutzer fiir sich anpassen unter

»Hauptmentii >> Setup, Einstellungen >> Schriftart Datenfelder”.
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2.10 Eingabefelder (Edits)

Die Eingabefelder in WINNER 7 sind sehr komfortabel. So wird der aktuelle Fokus mit einem zarten
Gelb hervorgehoben, so dass man schnell sieht in welchem Datenfeld gerade aktuell der Cursor
steht.

Beim manchen Eingabefeldern sehen Sie zudem am Ende einen Button [...]:

Mame Zahlungsempfanger: | |

IBAN: | |

BIC: | |

Durch Klick auf den Auswahl Button [...] 6ffnet sich ein Dialog, der weitere Auswahl Maoglichkeiten
oder Hilfe zur Eingabe anbietet, wie z.B. bei der IBAN und BIC erscheint ein IBAN Rechner:

IBAN Rechner

E Landercode:
8658 Kontorurmmer: | |
Bankleitzahl: | |
| IBAN berechnen und BIC suchen |
IBAN; | |
BIC: | |
Bankname: | |
| IBAN prifen und BIC suchen |
| ™ Ubernehmen | | 0 Abbrechen [Esc] |

Anstatt dem Klick auf den Auswahl Button [...] kdnnen Sie auch folgende Short Cuts verwenden:
o <F4>
o <Alt+l>

o Doppelklick ins Eingabefeld
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2.11 Programme starten liber Schnellstart Menii / Taskleiste

Uber die Schnellstart Menii Leiste kdnnen die letzten fiinf aufgerufenen Programme mit einem Klick
erneut gestartet werden.

In der Taskleiste werden neben einem Kalender und einer Uhr auch alle zuletzt aufgerufenen
Programme angezeigt. Dabei kdnnen Sie mit der rechten Maustaste auch Favoriten festlegen. Damit
lassen sich die meist benutzten Programme mit einem Klick schnell wieder starten.

Das Ein/Ausschalten der Schnellstart Meni Leiste und der Taskleiste kann jeder Benutzer fir sich im
Hauptmen unter ,Setup, Einstellungen >> Programme starten” vornehmen.

2.12 Druckspooler, Emails, SEPA

Druckausgaben kénnen in einem Druckspooler (wie friiher unter WINNER 5) verwaltet und am
Bildschirm angezeigt werden, um sich den Druck auf Papier zu sparen oder den Druck vorher zu
kontrollieren oder auf spater zu verschieben.

Mit WINNER 7 kénnen Sie jetzt auch Emails versenden.

Und Sie kénnen Uberweisungen und Lastschriften im SEPA Format erstellen. Es werden alle Linder
unterstitzt, die den gleichen SEPA Datenaufbau wie Deutschland haben.
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3 Schritt fiir Schritt Anleitung zum Einstieg in WINNER 7

In diesem Kapitel erhalten Sie eine kurze Einfihrung in WINNER 7. Hier wird Schritt fiir Schritt
beschrieben wie Sie am besten vorgehen, beginnend von der Installation des Programmes bis hin
zum ersten Beitragseinzug mittels SEPA Lastschriften. Dort wird auch die Datenlibernahme aus
WINNER 6.1 erldutert.

3.1 Installation, Setup
Installieren Sie zunachst die WINNER 7 Anwendung auf lhrem Computer.

Es ist lhnen auch erlaubt, das Programm auf beliebig viele PC’s zu installieren, solange es Computer
des gleichen Vereins sind.

Hinweis zu den Vorgangerversionen WINNER 5 und WINNER 6:

® Wenn Sie bereits eine Vorgangerversion der WINNER Vereinsverwaltung einsetzen und mit
Installation der Version 7 ein *UPDATE* mit Ubernahme der bestehenden WINNER Daten
einspielen wollen, brauchen Sie die WINNER Version 7 nicht in das Verzeichnis der
Vorgdngerversion zu installieren, sondern wir empfehlen lhnen dazu ein neues Verzeichnis
2.B. "C:\winner7".

¢ Die Ubernahme von Daten aus WINNER 5 und 6 kdnnen Sie dann nach der Installation und
dem ersten Start von WINNER 7 jederzeit durchfiihren. Sie finden das Programm zur
Datentibernahme im Hauptmenu unter "Datei >> Daten-Import >> Import aus WINNER 6.1".

3.1.1 Download Installationsprogramm

Das Setup Programm zur Installation von WINNER 7 befindet sich auf der Download Seite unserer
Webseite und kdnnen Sie wie folgt herunterladen:

e Um das Installationsprogramm fiir WINNER 7 von unserem Webserver herunterzuladen,
klicken Sie auf den nachstehenden Link:
https://winner-vereinssoftware.de/downloads/winner7/setup_winner_v70.exe

e Das Installationsprogramm ,,setup_winner_v70.exe” hat eine Gro3e von ca. 70 MB. Wenn Sie
am PC, auf dem Sie dieses Programm installieren wollen, keinen Internetanschluss haben,
laden Sie sich am besten das Installationsprogramm zuerst auf einem PC mit
Internetanschluss herunter und speichern es auf einem USB-Stick oder CD zum spateren
Installieren auf dem PC mit lhren WINNER Mitgliederdaten.
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3.1.2 Warnhinweis von Windows Defender (,unbekannter Herausgeber*)

Nach dem Start des Installationsprogramms zeigt der Windows Defender (ab Windows 10) einen
Warnhinweis an, dass es sich um eine unbekannte App handelt:

Der Computer wurde durch Windows
geschutzt

Weitere Informationen

Das liegt daran, dass in der App kein Herausgeber hinterlegt ist.

Klicken Sie auf , Weitere Informationen“, dann wird lhnen angezeigt, dass es sich bei der
unbekannten App um das Installationsprogramm von WINNER 7.0 (hier vom 25.11.2024) handelt:

Der Computer wurde durch Windows
geschutzt

setu
Herausgeber: U

Trotzdem ausfiihren m

Klicken Sie auf , Trotzdem ausfiihren”, dann startet der Installationsprozess.
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3.1.3 Hardware-Voraussetzungen fiir WINNER 7

Bei der Ausstattung lhres Computers zum Arbeiten mit WINNER 7 gibt es eigentlich nicht viel was zu
beachten ware.

¢ Windows Version: WINNER lduft unter allen gédngigen Windows Versionen (i.e. Windows
Vista, Windows 7, Windows 8 und 8.1, Windows 10 und Windows 11), sowohl mit dem
Systemtyp ,, 32 Bit" Betriebssystem als auch mit ,,64 Bit“ Betriebssystem.

e Bildschirmauflosung: Wenn Sie mit WINNER 7 arbeiten, sollte der Bildschirm eine
Mindestauflésung von 1200 x 750 Pixel der Arbeitsflache haben (Auflésung des Monitors
minus dem Bereich der Task Leiste), um alle Fenster von WINNER 7 korrekt anzuzeigen.
GroRer ist natirlich immer besser und zeigt dann in WINNER auch mehr Daten an, z.B. bei
Listen/Grids.

e Hauptspeicher: WINNER 7 ist nicht sehr speicherhungrig. Die meisten Computer haben von
Haus aus 4 GB installiert und das ist ausreichend.

e Skalierung: Unter Windows 11 und ggf. auch bei alteren Versionen ist die Skalierung auf
125% als ,,empfohlen” vorbelegt. So zumindest ging es uns beim Kauf eines neuen Laptops
mit vorinstalliertem Windows 11:

System > Anzeige

Helligkeit & Farbe

O Helligkeit ® -

Helligkeit der integrierten Anzeige anpasser

Q ‘I.\i?i.’:t:’iwdfjrﬁ?'crH-i:c-* im blaues Licht zu blockieren Auz 8 2

:{\/Ei?ere Informationen zu HDR 2
Skalieren & Layout

- SN 50 < 80 ot~

B2 Bildschirmausrichtung Querformat v

B

Mehrere Bildschirme
Wahlen Sie den Prasentat

Das sollte besser auf 100% gesetzt werden, denn darauf sind die WINNER 7 Dialoge
ausgerichtet. Bei einer Skalierung von 125% oder grof3er kann es ansonsten sein, dass bei
der Hohe und Breite eines Dialogs die untere und die rechte Seite des Bildschirmfensters
nicht mehr vollstandig angezeigt wird.
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e Benutzerdefinierte Skalierung:

System > Bildschirm > Benutzerdefinierte Skalierung

@ Sie soliten diese Einstellungen nur wenn nétig dndern. Dies kann dazu filhren, dass Text und Apps nicht mehr lesbar sind. Alle Anzeigen werden auf die
benutzerdefinierte SkalierungsgréBe festgelegt, die Sie eingeben, und es kann schwierig sein, zu den urspriinglichen Einstellungen zuriick zu wechseln,

© Die benutzerdefinierte Skalierung wird erst nach der Abmeldung verwendet Jetzt abmelden

Benutzerdefinierte Skalierung
Geben Sie eine benutzerdefinierte SkalierungsgroBe zwischen 100 und 500 % (nicht empfohlen) ein - ..'

Beim Start von WINNER 7 wird zudem auf eine evtl. eingestellte ,,Benutzerdefinierte
Skalierung” gepruft und sollte diese fir WINNER 7 nicht geeignet sein, wird eine
entspechende Fehlermeldung angezeigt:

Die derzeit eingestellte "Benutzerdefinierte Skalierung" von Windows betrégt 125%.

Diese Skalierung ist fiir WINNER 7 nicht geeignet.

Das fiihrt u.a. in der Bildschirmanzeige zu unterschiedlich grofSen Buchstaben.

Das programmierte Design von WINNER 7 sieht dadurch wirklich nicht mehr gut aus.

Auch die Héhe und Breite eines Fensters werden dadurch falsch berechnet und die Inhalte eines Fensters werden
dann nicht mehr vollstdndig angezeigt.

Sie sollten deshalb die Skalierung auf die von Windows empfohlene Einstellung setzen bzw. auf 100%.
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3.1.4 WINNER 7 auf lhrem Computer installieren

In dem folgenden Beispiel zeigen wir Ihnen Schritt fiir Schritt, wie Sie WINNER 7 auf lhrem Computer
installieren, starten und einrichten. Und wenn Sie nur einen einzelnen Verein verwalten wollen und
mit nur einem Computer arbeiten, ist fir den Start mit WINNER 7 alles bereits voreingestellt. Sie
missen dann lediglich das Programm installieren und immer alle Voreinstellungen mit ,,OK*
bestéatigen, schon sind Sie im Programm und kénnen loslegen.

Beginnen wir also mit der Installation.

Die Installation der Anwendung WINNER 7 ist recht einfach. Starten Sie das von unserer Webseite
heruntergeladene Installationsprogramm ,setup_winner_v70.exe"“.

Nach dem Aufruf des Installationsprogrammes kénnen Sie zunachst die gewlinschte Sprache
auswahlen (,,Deutsch” oder ,Englisch”):

f Setup-Sprache auswahlen ﬁ‘
i Wahlen Sie die Sprache aus, die wahrend der
Installation benutzt werden soll:
Deutsch -
[_ox ][ Abbrechen |
" -

Nach Auswahl der Sprache erscheint folgender Dialog:

i I ! ™y
% Setup - WINNER Vereinsverwaltung Version 7.0 @_ﬂ

Willkommen zum WINNER
Vereinsverwaltung Version 7.0
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt WINNER Vereinsverwaltung Version
7.0 Release "Herbst 2024" auf Threm Computer installieren.

Sie soliten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

Uber... http: [fwww. winner 7.de [ Weiter > ] [Abbred'lm J

\ J

Zum Fortfahren klicken Sie auf , Weiter”.
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Es erscheinen die Software-Endbenutzer-Lizenzbedingungen (EULA). Sie kdnnen sich die
Bedingungen durch Markieren mit <Strg+A> und Kopieren mit <Strg+C> in |hren Editor laden und
abspeichern oder ausdrucken. Zudem finden Sie auf unserer Homepage unter ,,Downloads” diese
EULA als PDF zum Herunterladen oder Ausdrucken.

i A"
& Setup - WINNER Vereinsverwaltung Version 7.0 [ﬂ_ﬁ

L]
.

Lizenzvereinbarung
Lesen Sie bitte folgende, wichtige Informationen bevor Sie fortfahren.

Lesen Sie bitte die folgenden Lizenzvereinbarungen. Benutzen Sie bei Bedarf die
Bildlaufieiste oder driicken Sie die "Bild Ab"-Taste.

{>> EULA -
>> for English translation please see below

Software-Endbenutzer-Lizenzbedingungen (EULA) der

WINNER Vereins-Software GmbH
Schlofistr. 30, 72827 Wannweil
Deutschland / Germany

- im folgenden Lizenzgeber genannt -

fiir das Produkt >

Ich akzeptiere die Vereinbarung
@) Ich lehne die Vereinbarung ab

[_ Uber... ] http: /fiwww.winner7.de [ < Zuriick J [ Ahbtede

Um mit der Installation fortzufahren lesen bitte Sie zunachst die Lizenzbedingungen und bestatigen
danach |hr Einverstandnis dazu mit der Auswahl ,,Ich akzeptiere die Vereinbarung” und klicken dann
auf , Weiter”.

Als Nachstes geben Sie den Ziel-Ordner an, in welchem die WINNER Programme installiert werden
sollen:

Ziel-Ordner wéhlen

In welchen Ordrer sollen die Programme von WINNER. Vereinsverwaltung Version
7.0 installiert werden?

Es werden jetzt nur die WINNER 7 Programme installiert, Die Festiequng des Ordners
fiir die WINMER. 7 Daten sowie ggf. die Ubernahme von Daten aus WINNER 5 oder &
erfolgt erst spater im Programm.

Ordner fur die WINNER 7 Programme:

Als Vorgabe steht ,,C:\winner7\apps"“. Sie knnen hier aber auch jeden anderen beliebigen Ordner
vorgeben, z.B. einen Ordner in einem schreibgeschiitzten Bereich der Windows Programme
(,C:\programme ...“), denn die Verbindung zu den WINNER Daten wird erst spater nach ersten Start
des WINNER Programms festgelegt.

Auch die Ubernahme von Daten aus WINNER 5 oder 6 erfolgt erst spater im Programm. Geben Sie
hier also nicht den Ordner Ihrer WINNER 5 oder 6 Installation an, sondern wahlen einen neuen
Ordner, am besten den laut Vorgabe ,,C:\winner7\apps“.

Zum Fortfahren klicken Sie auf , Weiter”.

Folgen Sie den restlichen Anweisungen des Installationsprogrammes. Nachdem WINNER 7
erfolgreich installiert wurde, wird das WINNER Men({-Programm anschlieRend gestartet.
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Zudem finden Sie einen Eintrag in lhrem Windows Startment und einen Link auf Threm Desktop,
Uber den Sie das WINNER Meni-Programm jederzeit starten kénnen:

e  Gruppe in lhrem Windows Startmendi:

. WINMER 7 Vereins-5oftware

. WINMER 7 Handbuch

€ WINNER 7 Homepage

@ WINNER 7 Meni-Programm
;Q,_ WINMER 7 Vereinsverwaltung

® Link auf lhrem Desktop:

Sie kdnnen WINNER entweder direkt iber den Link ,, WINNER 7 Vereinsverwaltung” starten oder
auch liber das Meni-Programm, welches lhnen dazu folgende Auswahl bietet:

@ WINNER Men( Version 7.0 - Release "Herbst 2024" -8 x
. WINNER V . It « September 2024 >
ereinsverwaltung Mo Di Mi Do Fr Sa So
e - = . 35026 27 28 9 30 A 1
fiir Windows Vista, 7, 8, 10 und 11 / 32-bit und 64-bit 255 595 %5 3
. 3910 11 12131415
3816 171810 20 1 2
Programmordner:  c:\winner7\setup BB M B 6T BN
Datenordner: <noch nicht festgelegt> b
Oktober 2024
Datenbank: <noch nicht festgelegt>
Mo Di Mi Do Fr Sa So
Letzte Anmeldung:  <noch keine Benutzeranmeldung erfolgt> 40 1.2 3 4 586
. a4/ 7 8 910 11 12 13
trer=tome: 4214 15 16 17 18 19 20
Lizenz-Nr.: a(n 2B uB BT
428 930031 1 2 3
504 5 6 7 8 910
& WINNER 7 starten, @ #niage senden WINNER Vereins-Software GmbH Mit 18. Sep 2024
Benutzeranmeldung | - 72827 Wannweil, Schiostr. 30 Woche 38
Deutschland / Germany
A pat i o Kontakt Verwaltung: %
E 3! atenraicksicherun, : andbud! )
L‘Lf 9 @ E-Mail: verwaltung @winner.org -
Webseite: hitp:/jfuww winner7.de -
Telefon: +49 (0)89 412003 78 / Fax: +49 (0)89 4177 77 24 \= 7
\'LA'( Programm-Updates # Online-Shop Kontakt Support / Hilfe zum Programm: ~ s
43 v
Anfragen senden Sie bitte per E-Mail an unseren Support 1

(E-Mai: support@winner?.de). Bitte beachten Sie, dass fur
Thre Lizenz-Nr. ein giltiger Service-Vertrag vorlegen muss.

Angebote zu Service-Vertragen finden Sie auf unserer J
X Programm beenden Webseite im Online-Shop (hitip: ffwww. winner7.de) 11:19

®  WINNER 7 starten, Benutzeranmeldung:
Hierlber starten Sie die eigentliche Anwendung der WINNER Vereinsverwaltung und
gelangen in die Benutzer-Anmeldung.

e Datenriicksicherung:
Sollten Sie mal aus irgendwelchen Griinden nicht mehr ins Programm kommen, weil z.B. die
Datenbank nicht mehr vorhanden ist oder defekt, konnen Sie lber diesen Menipunkt eine
Datenriicksicherung starten. Die Beschreibung dazu finden Sie im ,Kapitel 4: Referenz” und
dort unter ,Datei >> Datenriicksicherung (Restore)”.

e Programm-Updates, Anfrage senden, Handbuch, Online-Shop:
Diese Punkte rufen die jeweilige Webseite auf unserer Homepage auf bzw. das vorliegende
PDF-Handbuch.
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3.1.5 Dateniibernahme aus WINNER 5 und 6

Das neue Datenformat ,,FDB“ von WINNER 7 unterscheidet sich vom alten Datenformat ,,DBF“ der
vorherigen Versionen WINNER 5 und 6. Es erfolgt daher nicht wie sonst eine Datenanpassung,
sondern eine Datenilibernahme mittels einer Kopie der DBF Dateien, so dass die bisherigen Daten in
WINNER 5 und 6 dabei unverandert bleiben.

Die Ubernahme von Daten aus WINNER 5 und 6 erfolgt aber nicht bereits bei der Installation,
sondern erst spater im Programm unter ,,Datei >> Daten-Import“:

Mandanten

Benutzer

i g ]

Druckspooler Strg+F8

{# | Datensicherung (Backup, Restore)

1l  Datenaustausch via Cloud

Daten-Import 4
Daten-Export 4
}:} Suchen nach E-Mail Adresse F9

Suchen nach Mitglied/Adresse  Strg+F9

P= | Archiv Ordner 6ffnen
Weiteren Mandanten &ffnen

€3 Winner beenden

Sie finden die Datenilibernahme aus WINNER 5 und 6 weiter unten in diesem Kapitel ab Seite 46
noch naher beschrieben unter ,Vorhandene Daten einlesen”.

3.1.6 De-Installation von WINNER 7

Fiir den Fall dass Sie WINNER 7 wieder von Ihrem Computer entfernen wollen, fiihren Sie die De-
Installation wie gewohnt lber die Windows ,,Systemsteuerung >> Programme >> Programme und
Funktionen” durch.

Bei der De-Installation werden alle Dateien entfernt, die beim Installieren auf den PC aufgespielt
wurden. Somit bleiben all diejenigen Dateien stehen, welche nach der Installation erzeugt oder
kopiert wurden, u.a. der komplette WINNER Datenordner. Wenn Sie also mit WINNER 7
weiterarbeiten wollen, und lediglich die bisherige Programme-Installation entfernen und danach
WINNER 7 neu installieren wollen, bleiben so lhre bisher erfassten WINNER Daten im Datenordner
erhalten und Sie kdnnen mit der neuen Installation auf diese Daten wieder zugreifen.

Wenn Sie aber WINNER 7 komplett inklusive Datenordner von lhrem PC entfernen wollen, filhren Sie
zunachst eine De-Installation durch und |6schen dann anschliefend mit dem Windows-Explorer den
Programmordner und den Datenordner samt Inhalt.
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3.2 Erster Start von WINNER 7 auf einem Computer

Wenn WINNER 7 zum ersten Mal auf einem Computer gestartet wird, kennt das Programm noch
nicht den Ablageort der Daten, und wie darauf zugegriffen werden soll. Am einfachsten ist es, wenn
Sie alle Voreinstellungen bestatigen. Sie kénnen alle Einstellungen spater noch jederzeit und beliebig
anpassen, z.B. fur einen ,Mehrplatz-Zugriff“. Die Voreinstellungen sind:

o Datenorder: C:\winner7\data
o Datenbank: winner7db_standard
o Datenzugriff: Einzelplatz (Embedded Server)

Auch fir die Auswahl von Mandant und Benutzer sind bereits Daten vorbelegt, die Sie ggf. spater im
Programm unter ,Hauptmenii >> Datei >> Mandanten/Benutzer” noch dndern und erweitern
kénnen. Bestatigen Sie also zu Beginn einfach die bereits vorbelegten Eingaben:

o Mandant: Mein Verein
o Benutzer: Admin
o Passwort: <Kein Passwort, Eingabefeld leer lassen>

Wenn Sie alle Voreinstellungen bestatigen, kommen Sie direkt zur ,,Benutzer-Anmeldung” (siehe ab
Seite 38) und kénnen die Beschreibung zum Datenordner, Datenbank und Datenzugriff Giberspringen
und ggf. spater noch nachlesen.

3.2.1 Einstellung Datenordner

Beim ersten Start von WINNER 7 auf einem Computer erscheint der nachstehende Dialog. Dort
geben Sie an wo sich der WINNER 7 Datenordner befinden soll bzw. bereits befindet:

Willkommen zum ersten Start von WINNER auf diesem Computer

Fiir den aktuellen WINMER Programmordner wurde noch kein Datenordner festgelegt. Im Datenordner wird u.a. die
WINMER Datenbank gespeichert. Standardmabig befindet sich der Datenordner im gleichen Hauptordner wie der
Programmordner,

[ -

Name dieses Computers: NB-WINNER

Aktueller Programmordner: c\winner7\apps

Soll der Datenordner standardmalig festgelegt und die WINNER. Daten dort gespeichert werden?
@) Ja, den Ordner [ c:\winner P\data ] als WINNER Datenordner festlegen

Mein, ich méchte den Datenordner selbst auswahlen

oK Abbrechen

Am besten sollte sich der Datenordner fiir die WINNER Daten im gleichen Hauptordner befinden wie
der Programmordner fiir die WINNER Programme, sofern in diesem Ordner auch Schreibrechte
bestehen, denn im Datenordner wird u.a. die WINNER Datenbank gespeichert.
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Bestehen aber in dem Hauptordner keine Schreibrechte, weil die WINNER Programme in einem
schreibgeschiitzten Bereich installiert wurden (z.B. unter ,,C:\Program Files\winner7\apps”), dann
wird als Datenordner standardmaRig ein Ordner im Root auf Laufwerk C: des Computers
vorgeschlagen:

C:\winner7\data

Mit ,,OK” ibernehmen Sie diesen Vorschlag und in dem vorgeschlagenen Datenordner werden dann
die WINNER Daten eingerichtet. Und beim nachsten Start des Programmes wird dieser Datenordner
auch automatisch wieder verwendet.

Wenn Sie abweichend von dem Vorschlag den Datenordner lieber selbst festlegen wollen oder es ist
bereits ein Datenordner vorhanden, dann wahlen Sie ,,Nein, ich méchte den Datenordner selbst
auswdhlen”. Es erscheint dann folgender Dialog:

Datenordner
Hier kiinnen Sie einen beliebigen Ordner fiir Thre WINNER Daten festlegen. Wahlen Sie aus den untenstehenden

{ ] Optionen einen fiir Sie geeigneten Datenordner aus. Im Datenordner wird u.a. die WINNER Datenbank gespeichert,
L Deshalb sollten in dem ausgewshiten Ordner alle WINNER Benutzer auch Schreibrechte besitzen.

Aktueller Programmordner:  c\winner?\apps

Aktueller Datenordner: <noch nicht festgelegt=

Wahlen Sie eine der folgenden Optionen:
(@ Standard: Datenordner im Root auf Laufwerk C: von diesem Computer - [ c:\winner 7data ]
1 Datenordner im gleichen Hauptordner wie der Programmordner - [ ¢ winner \data ]
1 Datenordner im Windows Crdner "Dokumente fiir alle Benutzer” - [ ¢ \userspublicidocumentswinner F\data ]

1 Auswahl beliebiger Datenordner (z.B. sep. Datenlaufwerk oder USB-Speicher oder LAM-Server usw.)

Bereits verwendete Datenordner Verwendete Datenbank Letzter Zugriff

o \winner 7\data winner 7db_standard.ini 09.01.2021

Pfad des ausgewahlten Datenordners:

oK | | Abbrechen

Hier werden einige geeignete Datenordner vorgeschlagen, von denen Sie einfach einen durch die
Auswahl der jeweiligen Option Glbernehmen kénnen:

e Als Standard wird ein Ordner im Root von Laufwerk C: des Computers vorgeschlagen und wurde
bei den WINNER Programmen schon immer als Ablageort fiir die Daten verwendet. Dort
bestehen auch meistens Schreibrechte fiir alle Benutzer des Computers, ohne dafir
Administrator-Rechte haben zu missen.

e Als weitere Standardoption wird ein Datenordner vorgeschlagen, welcher sich im gleichen
Hauptordner wie die WINNER Programme befindet. Das kommt in Frage, wenn der
Programmordner sich nicht auf Laufwerk C: befindet, sondern z.B. auf einem USB Stick oder
einem anderen Laufwerk des Computers.



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

* Als weitere Option kdnnen Sie den Ordner auswahlen, welcher von Windows vorgesehen ist, um
Dokumente fiir alle Benutzer zu speichern.

Oder Sie legen einen beliebigen anderen Ordner als Datenordner fest, z.B. einen Ordner auf einem
separaten Datenlaufwerk, oder einem USB Stick, oder einem LAN-Server. Geben Sie hierzu den
gewlinschten Ordner direkt ein:

7 Auswahl beliebiger Datenordner (z.B. sep. Datenlaufwerk oder USB-Speicher oder LAN-Server usw.)

Geben Sie den Pfad des Datenordners ein <Auswahl mit F4:

|| '|

Statt einer direkten Eingabe kdnnen Sie auch durch einen Doppelklick mit der Maus in das
Eingabefeld oder durch Driicken der Taste ,,F4“ einen Ordner mit dem Windows Explorer auswahlen.
Es erscheint dann der gewohnte Windows Dialog, in dem Sie einen bestehenden Ordner auswahlen
oder mit der rechten Maustaste einen neuen Ordner anlegen kénnen.

Nach Auswahl oder der direkten Eingabe des gewlinschten Datenordners wird gepriift, ob im Pfad
das Wort ,winner7* enthalten ist sowie am Ende des Pfades ,, \data“ steht. Notfalls wird der
Ordnerpfad automatisch um ,\winner7\data" ergéanzt. Dies erfolgt, damit der Datenordner eindeutig
als WINNER 7 Datenorder erkennbar ist.

Wenn Sie bereits mit einer alteren Version WINNER 5 oder 6 gearbeitet haben und von dort Daten
bernehmen mochten, beachten Sie dazu bitte folgendes:

¢ WINNER 7 hat ein neues Datenformat (also keine DBF Dateien mehr, sondern eine SQL
Datenbank). Das macht es sinnvoll, dass der Datenordner von WINNER 7 sich nicht in einem
Ordner befindet, in dem auch die Daten der alteren Version gespeichert sind. Legen Sie deshalb
fur die Version 7 einen neuen Datenordner fest.

e Die Daten aus einer alteren WINNER Version kénnen Sie spater jederzeit im Programm sehr
einfach und automatisch mit dem ,,Daten-Import” in die neue Datenbank der Version 7
Ubernehmen lassen. Siehe hierzu in diesem Kapitel unter ,,Vorhandene Daten einlesen”
ab Seite 46.

Nachdem Sie einen Datenordner festgelegt haben, wird diese Einstellung im Windows Ordner fiir die
offentlichen Dokumente gespeichert:

| » | Computer | b [ SYSTEM () » Benutzer » Offentlich » Offentliche Dokumente » winner7 » |

Sie kdnnen spater aber jederzeit in der Benutzer-Anmeldung zu WINNER 7 weitere Datenordner
festlegen. Wir empfehlen lhnen jedoch nur einen Datenorder pro Computer zu verwenden, und
unsere Vorgabe ,, C:\winner7\data“ zu ilbernehmen.

l-@r Hinweis: Wenn Sie einen Ordner selbst auswahlen, sollten Sie darauf achten, dass alle
Benutzer die mit WINNER 7 arbeiten, in diesem Datenordner auch ,Windows Schreibrechte” haben.
Also z.B. einen WINNER Datenordner unter ,,C:\programme* zu legen wiére nicht so gut, weil ein
Windows Standard Benutzer ohne Administrator Rechte in diesem Ordner ggf. keine Schreibrechte
hat, und somit nicht mit WINNER 7 arbeiten kénnte.
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3.2.2 Einstellung Datenbank und Datenzugriff

Falls Sie als Datenordner die Vorgabe ,,C:\winner7\data” iibernommen haben, erfolgen die
Einstellungen zur Datenbank und zum Datenzugriff automatisch, und es geht direkt weiter zur
eigentlichen Benutzer-Anmeldung.

Andernfalls erscheint der folgende Dialog, wo festgelegt wird, in welcher Datenbank lhre WINNER 7
Daten gespeichert werden und wie der Datenzugriff darauf erfolgen soll. Als Vorgabe steht hier flr
die Datenbank ,winner7db_standard” und fir die Server Art ,,Embedded Server”:

Datenbank
2 Hier kiinnen Sie eine vorhandene Datenbank auswahlen. Standardmabig erfolgt der Datenzugriff im EINZELPLATZ Betrieb
2 } mit dem "Embedded Server”, Beim Datenzugriff im MEHRPLATZ Betrieb sind weitere Angaben zur Datenbank Yerbindung
L erforderlich,

Programmordner:  c\winner7\apps
Datenordner: c\winner?\data
Datenbank: winner 7db_standard.ini ¥ Datenbank Ini File anzeigen

* Datenbank Server Name = <—>
- Datenbank Datei = <c: winner 7\data\dbwinner 7db_standard. fdb >

Datenzugriff:
Server Art: Embedded Server A @0 Datenbank Verbindung testen
Protokoll: NetBEUT -

Client Bibliothek: c:\winner M\apps\fbembed. dll

oK Abbrechen

Diese Einstellungen kénnen Sie zunadchst so belassen, denn sie sind fiir einen Einzelplatz mit nur
einer Datenbank geeignet. Und Sie kdnnen auch noch spater den Datenzugriff flir einen Mehrplatz-
Betrieb anpassen, sowie weitere Datenbanken anlegen.
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3.2.3 Benutzer-Anmeldung (Mandant, Benutzername, Passwort)

Nachdem die Einstellungen zum Datenordner, Datenbank und Datenzugriff erfolgt sind, gelangen Sie
zur eigentlichen Benutzer-Anmeldung:

B Das Programm ist gesperrt. Sie missen sich vorher anmelden. Geben Sie hierzu Thren Benutzernamen und das Passwort
m ein, und wahlen einen Mandanten aus. Vor der Anmeldung kénnen Sie noch verschiedene Einstellungen &ndern (siche
unten: Sprache, Datenordner, Datenbank, Lizenzdaten).

. Sprache: DE - Deutsch

Programmordner: c\winner7\apps
Datenordner: c\winner7\data
Datenbank: winner7db_standard.ini - [offline]

* Datenbank Server = Embedded Server <NB-WINNER >
* Datenbank Datei = <c:\winner P\data‘db\winner 7db_standard. fdb =
- Datenzugriff = EINZELPLATZ <c:\winner 7\apps\foembed.dll =

Mandant: -

Benutzername: Admin -

Passwort: Passwort anzeigen
oK Abbrechen

Wenn Sie WINNER 7 zum ersten Mal einsetzen, sind die anfanglichen Zugangsdaten in der Benutzer-
Anmeldung bereits vorbelegt, und kénnen Sie einfach mit <Enter> bestatigen:

e Mandant: Mein Verein
® Benutzername: Admin
e Passwort: <kein Passwort, Eingabe leer lassen>

Den Kurznamen ,Mein Verein“ des Mandanten kdénnen Sie spater noch anpassen, sowie weitere
Mandanten anlegen. Der Benutzer ,Admin“ hat Administrator-Rechte, kann also alles und jedes im
WINNER Programm aufrufen und andern. Das Passwort ist noch unbelegt und kénnen Sie spater

noch festlegen.

3.2.3.1 Lizenzdaten eingeben

Zuerst aber geben Sie lhre Lizenzdaten ein, die Sie ggf. von uns bereits per Email bekommen haben.
Klicken Sie hierzu auf ,Lizenzdaten” und geben die folgenden Daten ein und bestatigen mit ,,OK”:

® Lizenz-Nummer
e Llizenz-Name (Name des Vereins)
® Lizenz-Schliissel (Serial-Code)

Am einfachsten Sie lbernehmen die Daten aus unserer Email mit ,Copy and Paste” damit Sie sich bei
der Eingabe nicht vertippen, d.h. Sie kopieren die Daten mittels <Strg+C> von der Email und fiigen
sie mit <Strg+V> in die Eingabefelder ein.
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Wenn Sie noch keine Lizenzdaten fiir WINNER 7 haben, kdnnen Sie welche liber unsere Webseite im
Online-Shop anfordern und diese dann auch noch spater eingeben, und solange die Anwendung als
DEMO Version starten.
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3.2.3.2 Benutzeranmeldung mit ,,Admin“

Nach der Eingabe der Lizenzdaten erfolgt die eigentliche Anmeldung zum Programm mit Eingabe von
Mandant, Benutzername und Passwort:

Mandant: Mein Verein -

Benutzername: Admin -

Passwort: Passwort anzeigen
oK Abbrechen

Bestatigen Sie die Eingaben mit ,OK“. Damit startet die Anmeldung zum Programm und die
Verbindung zur Datenbank wird hergestellt.

Beim ersten Start werden einige Info Meldungen angezeigt:
¢ Hinweise zum Datenschutz

WINNER 7 verfligt Gber einige nitzliche Internet Funktionen wie z.B. auf WINNER Updates
Uberprifen, E-Mails senden, Datenaustausch via Cloud etc., und greift hierzu auf eine
bestehende Internet Verbindung zu.

Wenn Sie das nicht wollen, kénnen Sie unter ,,Einstellungen >> Grundeinstellungen >> Internet”
den Zugriff auf das Internet auch abschalten.

e Start als DEMO-Version

Bis zur Eingabe der Lizenzdaten lduft das Programm zunachst als eingeschrankte DEMO-Version.
Sie kdnnen jedoch spater unter ,,Datei >> Mandanten” oder auch bereits in der Benutzer-
Anmeldung durch Eingabe lhrer Lizenzdaten das WINNER 7 Programm jederzeit als
uneingeschrankte VOLL-Version aktivieren.

* Internet Zugriff / Firewall

WINNER 7 verfiigt Gber einige nitzliche Funktionen die auf das Internet zugreifen, sofern ein

Internetzugang vorhanden ist, z.B. wird beim Start von WINNER 7 das aktuelle Datum und die
Uhrzeit vom Zeitserver ,www.pool.ntp.org" gelesen und danach auf der Download-Seite der

WINNER 7 Homepage nachgeschaut, ob ein aktuelles Update vorhanden ist.

Das ,,pool.ntp.org” Projekt ist ein groRRer virtueller Cluster aus Zeitservern, der verlasslich und auf
einfache Weise Zeitsynchronisation tiber NTP zur Verfiigung stellt. Der Pool wird von mehreren
Millionen Systemen auf der ganzen Welt eingesetzt.
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Manche Firewalls blockieren den Zugriff von Programmen auf das Internet und bringen eine
entsprechende Meldung, so z.B. die Firewall von ,Norton Internet Security” wenn die
Programme noch sehr neu sind:

2 Sehr wenige Benutzer
Weniger als 5 Benutzer in der Norton Community haben diese
Datei verwendet,

q Sehr neu
Diese Datei wurde wor weniger als 1 Woche veriffentlicht.

Gut Jetzt vertrauen
MNorton hat diese Datei als positiv bewertet.
Auf neue Bewertung iiberpriifen

Klicken Sie bei dieser Firewall von Norton auf ,,Immer zulassen” um die Internet Funktionen von
WINNER 7 nutzen zu kdnnen, denn ansonsten werden sie von der Firewall blockiert.

Sie kdnnen aber auch selbst den Zugriff von WINNER 7 auf das Internet abschalten. Den Dialog
dazu finden Sie unter ,Einstellungen >> Grundeinstellungen >> Internet":

4 Grundeinstellungen — O X
& FensterschlicBen | =i~ €] [ B @ O ®
Die Grundeinstellungen gelten fiir alle Mandanten und alle Benutzer. Anderungen wirken sich erst ab der néchsten Benutzeranmeldung aus.
Login | Internet | Selektionsfelder  Plausi Prifungen

Internet Funktionen:

®) Zugriff von WINNER. 7 auf das Internet zulassen (sofern eine Internet Verhindung verhanden ist):
Zugriff von WINNER 7 auf das Internet sperren

Senden von Fehlermeldungen an WINNER:

@ Senden per E-Mail
Nicht senden

fE -i Test Fehlermeldung
ausldsen

Bei einer Sperre sind dann alle Internet Funktionen blockiert, wie z.B. auf WINNER Updates
Uberprifen, E-Mails senden, Datenaustausch via Cloud und vieles mehr.

Diese Einstellung gilt dann fiir alle Computer und alle Benutzer, die mit WINNER 7 arbeiten.

Die Grundeinstellungen kdnnen Sie aber jederzeit wieder andern und so laufend an lhre
Bediirfnisse anpassen.
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3.2.4 Neuen Benutzer ,Mein Benutzer" anlegen

Nach der Benutzer-Anmeldung gelangen Sie ins Programm und es erscheint ein Dialog mit einem
Assistenten, der Ihnen dabei helfen soll die ersten Schritte mit WINNER 7 durchzufiihren.

Doch zunachst empfehlen wir Ihnen nicht mit dem Benutzer ,,Admin“ zu arbeiten, sondern einen
neuen Benutzer mit Ihrem eigenen Namen anzulegen, diesem Benutzer die entsprechenden
Zugriffsrechte zu vergeben und danach eine erste Datensicherung durchzufiihren.

Im Hauptmen unter ,Datei >> Benutzer" finden Sie den Dialog zur Verwaltung der Benutzer, die
sich zu WINNER 7 anmelden dirfen.

Da steht als Vorgabe zunéachst nur ein Benutzer mit dem Namen ,,Admin“. Das ist der Administrator

(oder auch Supervisor genannt).

&) Fenster schlieBen Wi @ g

=<l

J

Admin / Administrator / Supervisor
| BenL.:'mardater:lI Zug-iﬁ'yl:e

Kurzname: Admin N: 11.09.24 - INIT
A -

Vollstandiger Name:  Administrator / Supervisor

Passwort: Letzter Login:
07.10.2024 - 15:46

Gesperrt:

Den Namen ,Admin“ selbst kdnnen Sie nicht andern, und auch nicht dessen Zugriffsrechte
beschranken. Deshalb sollten Sie sich fiir die tagliche Arbeit einen weiteren Benutzer anlegen und
fiir diesen die Zugriffsrechte festlegen.

Wir empfehlen lhnen jetzt gleich dem Benutzer ,,Admin“ ein Passwort zu vergeben. Klicken Sie dazu
auf der rechten Befehlsleiste auf ,,Andern”.

Danach legen Sie sich mit ,,Neuanlegen” einen neuen Benutzer mit dem Namen ,Mein Benutzer"
(bzw. mit lhrem eigenen Namen) an und vergeben diesem Benutzer ebenfalls ein Passwort. Ein
Passwort ist zwar nicht zwingend, aber sinnvoll. Und wenn Sie zudem |lhre Unterschrift einscannen
und hier als Image hinterlegen, kdnnen Sie diese Unterschrift spater bei den automatischen Briefen
(Rechnung, Mahnung, Kontoauszug) mit ausdrucken lassen.

Und dann (solange Sie noch als Administrator angemeldet sind) vergeben Sie fiir den neuen
Benutzer ,Mein Benutzer” die entsprechenden Zugriffsrechte. Den Dialog dazu finden Sie im
Hauptmen unter ,Setup, Einstellungen >> Zugriffsrechte”.
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3.2.5 Zugriffsrechte fiir ,Mein Benutzer“ vergeben

Die Einstellungen der Zugriffsrechte kann nur der ,,Admin“ 6ffnen, oder ein Benutzer mit Admin-
Rechten.

4 Einstellungen: Zugriffsrechte — O x

€ FensterschlieBen | =~ €] [ B @ O ®

Die Zugriffsrechte (ZGR) werden pro Benutzer vergeben. Wahlen Sie einen Benutzer aus und wechseln dann auf die Seiten der ZGR. Durch die <Leertaste> oder einem
Doppelklick wird das entsprechende ZGR. dem Benutzer zugewiesen bzw. wieder entfernt, Mit <OK> oder <Ubernehmen = werden Ihre Anderungen gespeichert.

Auswahl Benutzer | ZGR Aktionen ZGR Mandanten ZGR Abteilungen ZGR Fibu ZGR anderer Benutzer

ibersicht Benutzer: ] Finden Filter Gruppieren
Kurzname Vollstandiger Name Letzter Login
== Alle == == alle Benutzer == =
b EMein Benutzer Mein Benutzer =
MM 4 20f2 #*
@ oK a Abbrechen [Esc] Ubernehmen
4 Seite zurlick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+BildL] | o Hilfe [F1] |m Handbuch <Admin / Mein Verein>

Wahlen Sie hier den Benutzer ,Mein Benutzer” aus und wechseln dann zur Seite ,ZGR Aktionen”
mittels der <Enter> Taste oder einem Maus Doppelklick:

4 Einstellungen: Zugriffsrechte — O x
€ FensterschlieBen | =~ €] [ B @ O ®

Hier wahlen Sie die Aktionen aus, die der Benutzer ausfibren darf.

Auswahl Benutzer | ZGR Aktionen | ZGR Mandanten ZGR Abteilungen ZGR Fibu ZGR anderer Benutzer
Aktionen: @ Finden Filter Gruppieren
Benutzer ZGR Aktions-Nr, | Aktions-Gruppe AktionProgramm
Mein Benutzer o1 Globale Berechtigung Administrator-Rechte

» iMein Benutzer X 02 Globale Berechtigung Alle Rechte, auBer Administrator-Rechte
Mein Benutzer 003
Mein Benutzer 04 Generelle Schreibrechte Daten neuanlegen
Mein Benutzer aos Generelle Schreibrechte Daten andern
Mein Benutzer 006 Generelle Schreibrechte Daten léschen
Mein Benutzer ooy
Mein Benutzer 008 Datei Weiteren Mandanten Gffnen
Mein Benutzer 0og Datei Import aus WINMER 6.1
Mein Benutzer 010 Datei Import aus Excel Datei
Mein Benutzer 011 Datei Datenbank Anpassung
Mein Benutzer 012 Datei Datenexport in CSY Datei
Mein RBernitzer ni13

M4 4 Z20f53 ¢ B M %

@ oK a Abbrechen [Esc] Ubernehmen
4 Seite zurlick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+BildL] | o Hilfe [F1] |m Handbuch <Admin / Mein Verein>

Hier wahlen Sie ,,Alle Rechte, aufser Administrator-Rechte” und markieren die Zeile mit einem
Doppelklick oder mit der <Leertaste>. Damit wird das Zugriffsrecht (ZGR) dem Benutzer zugewiesen.
Mit Klick auf ,,0K“ beenden Sie den Dialog und speichern die neu vergebenen Zugriffsrechte.
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3.2.6 Erste Datensicherung durchfiihren

Nach Vergabe der Zugriffsrechte machen Sie eine erste Datensicherung. Sicherungen zu erstellen
geht mit WINNER 7 sehr einfach, und sollten Sie deshalb auch regelmallig machen. Gehen Sie dazu
Uber das Hauptment auf ,,Datei >> Datensicherung (Backup, Restore)”:

2 Datensicherung (Backup, Restare) - O X
QFensterschlicBen | | =- € B @ O @ &
Einstellungen | BACKUP: Daten sichern |RESTORE: Daten wiederherstellen Protokell Verwaltung

BACKUP | Daten sichern:

WINNER Datenbank: c\winner7\data\db\winner7db_standard.fdb - [Embedded Server]
WINMER Backup Ordner:  c:\winner7\data\db_backup

@) Meue Sicherung erstellen mit COPY (erfordert exkusiven Zugriff auf die WINNER Datenbank)

Zusatzlich eine Kopie der Sicherung erstellen in einem anderen Ordner:

<Auswahl mit F4>

Speicherdauer dieser Sicherung:
®) bis die Sicherung automatisch gelischt wird {siehe Einstellungen)
bis die Sicherung manuell geléscht wird

Bemerkungen zur Sicherung:

Meine erste Datensicherung

Backup jetzt

sarten 7

4 Seite zuriick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bild] [ eHiIFE [F1] [ahi Handbuch <Admin / Mein Verein>

Geben Sie noch eine entsprechende Bemerkung fiir die Sicherung ein z.B. ,,Meine erste
Datensicherung” und klicken dann auf ,Backup jetzt starten”. Fertig. Einfacher geht’s wirklich nicht.

3.2.7 Neuanmelden mit ,Mein Benutzer*

Nach der ersten Datensicherung melden Sie sich als ,,Admin“ ab und mit dem neuen Benutzernamen
»Mein Benutzer” wieder an. Klicken Sie hierzu im Hauptmeni auf ,,Abmelden” um den Dialog fiir die
Benutzer-Anmeldung wieder aufzurufen. Hier sehen auch gleich, wann die letzte Datensicherung
gemacht wurde.

. Sprache: DE - Deutsch

- Programmordner:  c\winner7\apps
Datenordner: c:\winner7\data
Datenbank: winner7db_standard.ini - [offline]

+ Datenbank Server = Embedded Server <NB-WINMER >

* Datenbank Datei = <c:winner 7\data\dbwinner 7db_standard. fdb =

* Datenzugriff = EINZELFLATZ <c:'winner 7\apps\fbembed.dll =

* Letzte Datensicherung = Mon 07, 10,2024 - 14: 27 (Heute - gerade jetzt)

.,

Mandant: Mein Verein b
Benutzername: Mein Benutzer -
Passwort: Passwort anzeigen

oK Abbrechen
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3.3 Komplettes Beispiel vom Anfang bis zum ersten Beitragseinzug

Nach der Neuanmeldung 6ffnet sich automatisch wieder der Dialog mit dem Assistenten fir die
ersten Schritte in WINNER 7.0 bzw. kénnen Sie auch jederzeit Gber das ,,Hauptmenii >> Hilfe"
manuell wieder aufrufen.

Assistent fiir die ersten Schritte in WINNER 7.0

® Dieser Assistent filhrt Sie durch die ersten Schritte mit dem WINMER. Programm. -
N Klicken Sie dazu der Reihe nach auf die jeweiligen Buttons ... und beginnen am besten erstmal mit der Rubrik "Uberblick verschaffen™,
/7 Sie kéinnen diesen Assistenten jederzeit auch dber das Hauptmenii aufrufen unter: == Hilfe = > Erste Schritte mit WINNER 7.0

(1) Uiberblick verschaffen

Keiner mag Handbiicher lesen ... schon klar. Aber Sie sollten wenigstens das Kapitel "Schritt fiir Schritt Anleitung zum Einstieg in WINMER 7" im Handbuch
mal durchblattern, um einen ersten Uberblick zu bekommen.

Wenn Sie schon mal mit WINMNER gearbeitet haben, wird Thnen das Meiste bereits bekannt sein. Hier erfahren Sie alles Wichtige, was in WINNER 7 neu ist
bzw. was sich ggf. geéndert hat.

" 9 Was gibt es Neues? l

(2) vorhand Daten eink (4) Adressverwaltung
e Dateniibernahme |  Daten aus WINNER 6.1 {und &lter) lassen sich hier | gy Adressenund ||  Hier erfassen und pflegen Sie die Daten zu den Adressen
WINMER 6.1 einfach dbernehmen. =" Mitgliedsdaten und Mitgliedern des Vereins,

Hier kénnen Sie vorhandene Adress- und

[ C) Imj |
port aus Excel s i 5
‘ Mitgliedsdaten aus Excel in WINNER einlesen, (5) Beitrige einziehen
I % Solistellung der || Die Beitrge werden hier auf den Beitragskonten der
(3) stammdaten einrichten Beitrage Mitglieder belastet.

o [ttt § [kt i
[P s e erin e st e v P s o] 1 vorien e ez von it
I li5] Beitragsschiiissel |‘ E!Lni?arlgesg;?ziisgh‘;e;sd‘i; P;in:ége entsprechend der ‘| e |‘ Eziaezraﬂ;ehEB":iTr :i;;lie Mahnungen fiir falige und nicht
o Hilfe [F1] @ Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein=

Hier konnen Sie der Reihe nach alle Punkte durchgehen und gelangen so zu den wichtigsten
Dialogen, um lhre Mitgliedsdaten zu erfassen bis hin zum ersten Beitragseinzug.

Das Handbuch lesen machen Sie ja bereits ;-)

Also beginnen wir erstmal damit ggf. bereits vorhandene Mitgliederdaten in WINNER 7 einzulesen.
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3.3.1 Vorhandene Daten einlesen

Wenn bereits Mitgliederdaten vorhanden sind, konnen Sie diese in WINNER 7 einlesen. Das geht
entweder mit einer Datenibernahme aus WINNER 6.1 (damit werden Daten aus WINNER 5 oder 6
eingelesen), oder mit einem Import von Excel Daten, die Sie ggf. aus einem bisher verwendeten
anderen Vereinsprogramm als CSV oder XLS Datei vorliegen haben.

3.3.1.1 Dateniibernahme aus WINNER 6.1 (und alter)

Falls Sie bereits mit WINNER 5 oder 6 gearbeitet haben, kénnen Sie diese Daten in WINNER 7
libernehmen. Starten Sie dazu den Dialog zur Datenlibernahme (iber das Hauptmen unter
,Datei >> Daten-Import >> Import aus WINNER 6.1"“.

Import aus WINNER 6.1

€ FensterschlieBen | (=~ € [» & @ O &

Auswahl der WINNER 6.1 Daten fiir die ibernahme in WINNER 7

WICHTIGER. HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass die Daten des aktuellen Mandanten (Mein Verein) in WINMER 7 (berschrieben werden, sofern diese durch den Import der ausgewahlten

~
— Daten aus WINNER 6.1 ersetzt werden. Sie sollten daher vor dem Import noch eine Datensicherung der WINNER. 7 Daten durchfithren.

Ordner der WINMER &. 1 Daten:

Welche Daten aus WINNER 6. 1 sollen (bernommen werden Besondere Hinweise (Bitte beachten)
5 Eine Ubernahme der nachstehenden Daten steht mit dieser Version nicht zur Verfiigung:
Mitgliederverwaltung Zusatzprogramme
* Textprogramm
| Adressen, Mitglieder, Beitrdge, Stammdaten, Einstellungen « Listen, Selektionen
* Terminverwaltun
| Ehemaligen-aArchiv auch iibernehmen B Finanzbudﬂhalh.lngg

/| IBAN und BIC der Zahler berechnen Ztsataxogamme

Weitere Hinweise mit evtl, WorkArounds finden Sie im Handbuch, Kapitel

SEPA Landercode: | DE | "Dateniibernahme aus WINNER 6. 1 (und &lter)”

Finanzbuchhaltung

Weiter zur v
‘ e Dateniibernahme ‘ ‘ @ Abbrechen [Esc]

o Hilfe [F1] |mm Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Hier geben Sie den Ordner ein, wo sich lhre WINNER 5/6 Daten befinden, oder wihlen einen Ordner
aus durch Klick auf das Symbol ""/am Ende des Eingabefeldes, oder durch Doppelklick in das
Eingabefeld, oder Uber die Tastatur mit dem Shortcut <Alt+{ >. In der Regel liegen diese Daten unter
,C:\winner61“ oder ,,C:\winner5"“.

Falls sich die WINNER 5/6 Daten auf einem anderen Computer befinden, kopieren Sie zunachst den
gesamten Ordner mit den Daten vom anderen Computer auf einen USB-Stick, und geben hier dann
den Ordner auf dem USB-Stick an, z.B. ,,E:\winner61“, wobei das , E:“ als Beispiel fir das Laufwerk

des angeschlossenen USB-Sticks steht.
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Auf der ersten Seite geben Sie dann noch ein, welche Daten Sie ibernehmen méchten, also wie
oben im Bild mit oder ohne dem Ehemaligen-Archiv, sowie mit oder ohne IBAN Berechnung der
bisherigen Bankverbindungen mit den nationalen Kontonummern und Bankleitzahlen.

Danach wechseln Sie auf die nachste Seite mit dem Button ,,Weiter zur Dateniibernahme” und
starten die Datenlibernahme:

Dateniibernahme in WINNER 7

| g WINNER 6.1 Datenordner:  CG\winner61
-
K jL@‘ WINNER. 7.0 Mandant: Mein Verein

Ausgewshlte Daten aus WINNER 6. 1 fir die Ubernahme in WINMER. 7

Mitgliederverwaltung

- Adressen, Mitglieder, Beitrége, Stammdaten, Einstellungen
* Ehemaligen-Archiv auch dbernehmen

* IBAN und BIC der Zahler berechnen, SEPA Landercode: DE

11 Besondere Hinweise zu IBAN und BIC Berechnung !!

Die BIC wird anhand der BLZ aus dem aktuellen Verzeichnis der Bundesbank gelesen.

Die IBAN wird anhand der Konto-Mr und der BLZ nach den vorgegebenen IBAN Regeln berechnet.

Jedoch kann nur die jeweilige Bank eine giltige IBAN herausgeben.

Es kann daher keine Gewshrleistung fiir die Giiltigkeit der berechneten IBAN Gbernommen werden.

Uberpriifen Sie zumindest stichprobenweise die berechneten IBAN, bevor Sie z.B. einen SEPA Lastschriftauf durchfiihren.

Zuriick zur Auswahl o Datenibernahme Dateniibernahme
‘ e der Daten ‘ ‘ @ starten ‘ ‘ @ beenden

Nach der Datenlibernahme erhalten Sie ein Protokoll, in dem Hinweise und ggf. auch Fehler stehen,
die dann ggf. noch nachzuarbeiten sind. Die Nacharbeiten kdnnen Sie dann in entweder in den
neuen Daten in WINNER 7 vornehmen, oder auch die Nacharbeiten in den alten Daten in WINNER
6.1 vornehmen und danach den Import in WINNER 7 nochmals wiederholen.

Besondere Hinweise zu IBAN und BIC Berechnung:

Die BIC wird anhand der BLZ aus dem aktuellen Verzeichnis der Bundesbank gelesen. Die IBAN wird
anhand der Konto-Nr und der BLZ nach den vorgegebenen IBAN Regeln berechnet. Jedoch kann nur
die jeweilige Bank eine giiltige IBAN herausgeben. Es kann daher keine Gewahrleistung fiir die
Giltigkeit der berechneten IBAN iibernommen werden. Uberpriifen Sie zumindest stichprobenweise
die berechneten IBAN, bevor Sie z.B. einen SEPA Lastschriftlauf durchfiihren.
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3.3.1.2 Import aus Excel

Hier kénnen Sie bereits vorhandene Mitgliederdaten (z.B. aus einem anderen Programm) in WINNER
libernehmen, sofern diese Daten als Excel Datei mit dem Dateityp CSV oder XLS oder XLSX vorliegen.

Das Procedere dazu ist recht einfach gehalten, so dass Sie Ihre Daten schnell und ohne groRen
Aufwand in WINNER 7 einlesen kénnen:

* In WINNER 7 wird eine ,,neue” Excel Datei als Vorlage mit dem Button , Neue Excel Datei
als Vorlage anlegen” erstellt, in der die jeweiligen Spalten vorhanden sind passend zu
den Datenfeldern wie sie in WINNER 7 verwendet werden.

¢ Undin diese Vorlage Gbernehmen Sie aus |hrer ,alten” Excel Datei lhre Daten Spalte flr
Spalte mit Copy <Strg+C> and Paste <Strg+V> in die jeweils passende Spalte der Vorlage.

Der Import der Daten aus einer Excel Datei erfolgt in WINNER 7 also nach einem bestimmten
Schema, d.h. die Spalten sind vorgegeben. Nach dem Anlegen der Vorlage mit dem Button , Neue
Excel Datei als Vorlage anlegen” wird dieses Schema fiir den aktuellen Mandanten geladen und als
Excel Datei im Ordner ,data\import\excel” abgelegt. Sie kdnnen dann diese Vorlage Datei mit Excel
offnen und Ihre vorhandenen Mitglieds- und Adressdaten in die dafiir vorgesehenen Spalten
eintragen oder mittel Copy and Paste Ubertragen, oder Sie machen das iber den WINNER Dialog.
Wobei natliirlich die Bearbeitung tber Excel vorzuziehen ware durch die dort besseren Maoglichkeiten
der Bearbeitung, u.a. mit Verwendung von Formeln und Verweisen.

In der Excel Vorlage Datei stehen in den ersten beiden Zeilen die Spalteniiberschriften. Diese diirfen
weder verandert noch entfernt werden. Sie tragen also |hre Daten erst ab der Zeile 3 ein. Fir jedes
Mitglied bzw. Nichtmitglied wird jeweils eine Zeile verwendet.

Leere Zeilen werden beim Import ignoriert. Ebenso wenn in der Spalte 1 (Kommentarspalte)
irgendein Zeichen steht, z.B. ein X oder das bei SQL Gbliche Kommentarzeichen /*

Weiter unten in dieser Beschreibung finden Sie die in der Vorlage Datei verwendeten Spalten sowie
Hinweise zu deren Bedeutung in WINNER 7 und ggf. Beschrankungen beim Ausfllen. So sind in
manchen Spalten ein Datum einzugeben (z.B. Geburtstag) oder nur eine Zahl erlaubt (z.B. bei der
Mitglieds-Nummer). Das finden Sie aber schnell heraus, denn beim Import wird fir ungiltige
Datenfelder ein Fehlerprotokoll ausgegeben, anhand dessen Sie dann Ihre Daten nachbearbeiten
kénnen.

Zu beachten ist, dass mit jedem Import Lauf die bereits fiir diesen Mandanten vorhandenen Daten in
WINNER 7 vollstandig liberschrieben werden. Sie sollten daher ggf. vorher eine Datensicherung
machen.
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Kurzer Uberblick:

Das Programm zum Import von Excel Daten finden Sie im Hauptmenu unter , Datei >> Daten-Import
>> Import aus Excel Datei“. Es 6ffnet sich dann folgender Dialog:

&) Fenster schliefien 2 Rl g i ® @ s o H 12000750

Auswahl der Import Daten fiir die (ibernahme in WINNER 7

~ WICHTIGER HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass bereits vorhandene Daten des aktuellen Mandanten (Winner) in WINNER. 7 durch den Import von Daten aus der Excel Datei volistindig iberschrieben werden. Sie solten
J daher vor dem Import noch eine Datensicherung der WINNER 7 Daten durchfidhren.

&

Exced Datei mit den Import Daten (Dateityp XLS oder XLSX):

<Ruswahl mit F4>

li{ o Laden der Import Daten o | Speichern der Import gl [ = Offnen der Excel Dated o MNeue Excel Datel als

SPEl aus der Excel Datei Daten in de Excel Datei | zum Bearbeiten in Excel { Vorlage arlegen K/ Import Ordner &ffnen My Backp Ordner &finen
Import Daten
A B c D c F G H I 3 K L M
1
2
3
5
5
7
8
5
0 .
gt N Pl e PP Pttt o P

Zunachst eine kurze Beschreibung der einzelnen Buttons:

Hiermit starten Sie:

5. Neue Excel Datei als
Vorlage anlegen

Es wird damit eine Vorlage fiir den Import der Daten geladen und als Excel Datei im WINNER Import
Ordner abgelegt, gekennzeichnet mit dem Kurznamen des jeweiligen Mandanten und mit Datum
und Uhrzeit, wann die Vorlage angelegt wurde. Der Dateiname und Speicherort lautet dann z.B. wie
folgt:

C:\winner7\data\import\winnerZimport_(Mein Verein)_070kt2024_1510.xls

Sie kdnnen dann entweder diese angelegte Vorlage in Excel 6ffnen und dort bearbeiten. Das ist
generell der beste Weg, denn in Excel stehen lhnen viel mehr Moglichkeiten zur Bearbeitung der
Daten zur Verfligung. Das machen Sie liber diesen Button:

i (=2, Offnen der Excel Datei |
L: | zum Bearbeiten in Excel

Oder Sie erfassen lhre Importdaten in dem angezeigten Dialog, indem Sie die Import Daten aus der
Excel Datei in die WINNER Tabelle laden. Das sollten Sie aber nur machen, wenn Sie z.B. kein Excel
auf dem aktuellen Computer installiert haben:

Laden der Import Daten
aus der Excel Datei £
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Wenn Sie die Daten iber die WINNER Tabelle erfassen oder dandern, sollten Sie diese von Zeit zu Zeit
auch speichern. Beachten Sie aber, dass dann die Excel Datei dazu nicht gleichzeitig in Excel zur
Bearbeitung geodffnet sein darf, sonst gibt es einen Fehler.

Speichern der Import
Daten in die Excel Datei :

Den Import Ordner kdnnen Sie in Windows wie folgt 6ffnen:

‘ j‘ Import Ordner éffnen |

Bei jedem Speichern der Import Daten wird eine Backup Datei der Excel Datei angelegt, mit
insgesamt 3 Kopien. Den Backup Ordner kdnnen konnen Sie in Windows wie folgt 6ffnen:

‘ j‘ Backup Ordner éffnen
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Beschreibung der Import Daten:

Die in der WINNER Tabelle angezeigten Daten werden dann dem Import zugrunde gelegt. Wenn Sie
also die Daten in einer Excel Datei haben, wahlen Sie diese lber das Eingabefeld aus und laden die
Daten in die WINNER Tabelle:

Excel Datei (Dateityp XLS oder XLSX):

|c:\wi:mer7\data |

Nach dem Auswahlen und Laden der Daten stehen diese in der WINNER Tabelle:

Import Daten
A B c D E F G H I

1 Mitglieds- |Familien- Mittelname,

2 Nummer |Nummer Anrede Titel Vorname Adelstitel Nachname Adress-Zusatz 1

3

4 Beispiele fiir Mitglieder:

5

6 |[* 15 10 Herrn Prof. Dr. Max Friedrich Mustermann

- 17 10 Frau Erika Mustermann

8 |/ 3 Frau Anna Loffler /o WINNER Vereins-Software G

1 i 192 Herr/Frau Vorname Nachname

10 (f* 81 Herm Cornelius Freiherrv. Rosenau

11 |f= 105 Herrn Leopold Baron v. und zu Klausewitz

12

13 ispiele fiir Nich itglied.

14

15 |f* Herrn Tobias Mescalin ¢/o Winner GmbH & Co. KG

16 |/* Winner-Community GmbH 2.Hd.v. Herrn Loffler

17 | /= WINNER Vereins-Software GmbH Abteilung Support

18 |f* Better Software s.r.o. Zofie Lofflerovd

19 f* Winner Software Ltd 6th Floor

20 (/* Euro Andertons LLP Accountants & Registered Audit
e NN el

Die Daten missen in einer bestimmten Anordnung in den dafiir vorgegebenen Spalten vorliegen.
Wie diese Anordnung aussieht sowie Beispiele dazu sehen Sie aus der Vorlage, die Sie mit diesem
Button anlegen konnen:

5. Neue Excel Datei als
i Vorlage anlegen

Die Zeilen mit den Beispielen sollten Sie natirlich vor Erfassen der eigenen Daten |6schen, oder
auskommentieren indem Sie in der ersten Spalte eine Kommentarzeichen eintragen, z.B. das bei SQL
Ubliche Kommentarzeichen /*

Die Reihenfolge der Spalten darf nicht verandert werden. Und die ersten beiden Zeilen mit den
Spalten-Uberschriften diirfen ebenso weder gedndert noch geléscht werden. Sie erfassen also lhre
eigenen Daten erst ab der Zeile 3 oder kopieren lhre bereits vorhandene Daten ab der Zeile 3 in die
dafiir vorsehenen Spalten.

Sie missen nicht alle Spalten ausfiillen. Leere Werte werden beim Import entweder ignoriert oder
mit sinnvollen Vorbelegungen gefillt.
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Nachstehend sind die einzelnen Spalten der Excel Datei in ihrer Reihenfolge aufgefiihrt sowie
Hinweise bei Besonderheiten zum jeweiligen Datenfeld:

1. Spalte 1 bzw. A:
Hier werden keine Daten eingetragen. Es konnen aber Hinweise oder sonstige Kommentare

eingetragen werden. Oder man moéchte dass eine Daten Zeile vom Import ausgenommen
wird, denn wenn in dieser Spalte irgendein Text oder Zeichen steht, wird die gesamte Zeile
beim Import ignoriert.

2. Mitglieds-Nr:
Die Nummer darf nur eine Zahl sein und ist fiir Mitglieder zwingend. Fiir Nichtmitglieder
lassen Sie diese Spalte leer. Falls Sie fur lhre Mitglieder noch keine Mitglieds-Nr. vergeben
haben, tragen Sie einfach ein grolRes A ein, dann wird die Mitglieds-Nr. beim Import
automatisch vergeben.

3. Familien-Nr:
Die Nummer darf nur eine Zahl sein. Kann aber leer bleiben. Wird fiir die Gruppierung von
Mitgliedern der gleichen Familie verwendet, u.a. flir den Beitragsschlissel ,,Familienbeitrag”.

4. Anrede

5. Titel

6. Vorname

7. Mittelname, Adelstitel
8. Nachname

9. Adress-Zusatzl

10. Adress-Zusatz2

11. Strasse

12. PLZ

13. Ort

14. Land:
Wenn ein Land eingetragen wird, wird eine Auslandsadresse angenommen. Nach DIN 5008
werden dann Ort und Bestimmungsland in GROSSBUCHSTABEN geschrieben. Ein Kiirzel D
oder DE wird umgewandelt in ,,Deutschland”.

15. Briefanrede:
Wenn diese Spalte leer ist, wird die Briefanrede automatisch gebildet aus Anrede, Titel und
Nachname.
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16. Geschlecht (M/W/D):
Das Geschlecht ist nur fir Mitglieder notwendig wegen der Verbandsmeldung. Hier wird ein

M fir ,,mdnnlich” oder ein W fiir ,,weiblich” oder ein D flr , drittes Geschlecht” eingetragen.
Ist diese Spalte leer, wird das Geschlecht aus dem ersten Buchstaben der Anrede abgeleitet
(H=Herr=mannlich / F=Frau=weiblich). Ist auch das nicht méglich, wird als Geschlecht ein D
eingetragen; dann kdnnen Sie spater danach selektieren und das Geschlecht korrekt
nachtragen.

17. Geburtstag:
Das Datenfeld ist als Datum zu erfassen. Andere Datenformate werden versucht

umzuwandeln als Datum. Gelingt dies nicht, wird ein Fehler ausgegeben und das Datenfeld
bleibt leer.

18. Kontaktdaten:
Diese Spalte bleibt leer und dient nur der optischen Gliederung fiir die erfassten Daten.

19. TelefonPrivat
20. Telefon Arbeit
21. Fax

22. Handy

23. E-Mail

24. Homepage

25. Zahlerdaten:
Diese Spalte bleibt leer und dient nur der optischen Gliederung fiir die erfassten Daten.

26. Konto-Nr:
Kontonummer der Bankverbindung des Zahlers. Ist nicht notwendig, falls bereits eine IBAN
und BIC vorhanden ist.

27. BLZ:
Bankleitzahl der Bankverbindung des Zahlers. Ist nicht notwendig, falls bereits eine IBAN und
BIC vorhanden ist.

28. SEPA Lindercode:
Falls Sie noch keine IBAN und BIC fiir den Zahler haben, wird anhand des Landercodes, der

Konto-Nr und der BLZ versucht die IBAN und die BIC zu berechnen. Fiir Deutschland tragen
Sie hier ,,DE“ ein.

29. IBAN:
Falls diese Spalte leer ist, wird die IBAN berechnet anhand des Landercodes, der Konto-Nr
und der BLZ des Zahlers. Ist die Spalte mit dem Landercode leer, erfolgt keine Berechnung.
Ist die IBAN ausgefillt, wird sie nicht erneut berechnet, aber auf ihre Giiltigkeit anhand der
Priifziffern Gberpruft. Ein Fehler wird dann im Fehlerprotokoll ausgegeben, und die IBAN



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.
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nicht tbernommen. Eine IBAN Priifziffer ist unabhangig von der Gesamtlange der
internationalen Kontonummer stets zweistellig, befindet sich hinter einer zweistelligen
Landerkennung an der dritten und vierten Stelle und wird nur numerisch dargestellt. Die
Berechnung erfolgt gemaR ISO 7064 nach dem Modulo 9710 Verfahren. Bitte beachten:
Gultige IBAN kénnen nur die jeweiligen Banken ausgeben. Das Importprogramm versucht
jedoch anhand des Landercodes, der Konto-Nr und der BLZ eine fehlende IBAN zu
berechnen. Im Zweifel sollten Sie die berechneten IBAN Ulberprifen, zumindest
stichprobenweise und anhand der Prifziffern, denn bei einer Abbuchung mit einer falschen
IBAN berechnen Banken meist eine Gebiihr. Bei moglichen Unstimmigkeiten bei der
Berechnung wird ein Fehler im Fehlerprotokoll ausgegeben, dem Sie dann auch nachgehen
und die IBAN Uberpriifen sollten.

BIC:
Falls diese Spalte leer ist, wird die BIC abgeleitet vom Landercode und der IBAN bzw. BLZ des
Zahlers, jedoch nur fir den Landercode DE.

Bankname:
Falls diese Spalte leer ist, wird der Bankname abgeleitet vom Landercode und der IBAN bzw.
BLZ des Zahlers, jedoch nur fiir den Landercode DE.

Abweichender Kontoinhaber:

Gehort das Bankkonto nicht dem Mitglied bzw. Zahler, tragen Sie hier den Namen des
tatsachlichen Kontoinhabers ein.

Zahlungsart (LS/RE):
Gibt an, ob ein offener Beitrag des Mitglieds beim Zahler abgebucht wird (LS) oder per

Rechnung bezahlt wird (RE). Ist diese Spalte leer, wird automatisch , RE” gesetzt. Ist jedoch
eine Bankverbindung ausgefiillt, wird stattdessen ,,LS” unterstellt.

SEPA-Mandat Referenz:
Falls diese Spalte leer ist und als Zahlungsart ,,LS“ gesetzt wurde, wird hier automatisch als

Mandats-Referenz die Mitglieds-Nr. eingetragen. Falls keine Mitglieds-Nr angegeben wurde,
wird automatisch als Mandats-Referenz eine Nummer gesetzt ausgehend vom aktuellen Jahr
und Monat sowie einer fortlaufenden Nummer, z.B. ,2021-11-0001“.

SEPA-Mandat Ausstellungsdatum:
Damit ist das Datum gemeint, an welchem das Mitglied bzw. der Zahler dem Verein eine

Abbuchungsermachtigung gegeben hat. Ist diese Spalte leer und ist die Zahlungsart ,,LS“,
wird als Mandats-Ausstellungsdatum das aktuelle Tagesdatum eingetragen.

Abteilungsdaten:

Diese Spalte bleibt leer und dient nur der optischen Gliederung fiir die erfassten Daten. Sie
kénnen in den nachstehenden Spalten bis zu 3 Abteilungen pro Mitglied erfassen. Dabei gilt
die erste Abteilung als immer HAUPTVEREIN. In den nachstehend 2 weiteren Abteilungen
kénnen Sie dann die Sparten eintragen, die ein Mitglied zusatzlich zum Hauptverein belegt,
z.B. ,, Tennis" oder ,Fussball”“ etc. Wenn |hr Verein nur 1 Sparte hat, ist diese der
»Hauptverein“ und Sie verwenden dann nur die Spalten 37 bis 39.
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Hauptverein / Eintritt:
Das Datenfeld ist als Datum zu erfassen. Andere Datenformate werden versucht

umzuwandeln als Datum. Gelingt dies nicht, wird ein Fehler ausgegeben und das Datenfeld
bleibt leer.

Austritt:

Das Datenfeld ist als Datum zu erfassen. Andere Datenformate werden versucht
umzuwandeln als Datum. Gelingt dies nicht, wird ein Fehler ausgegeben und das Datenfeld
bleibt leer. Ist das Mitglied noch nicht ausgetreten, bleibt dieses Datenfeld leer.

Aktiv/Passiv:

Hier wird entweder , A” fir aktive Mitgliedschaft oder ,,P“ fiir passive Mitgliedschaft
eingetragen. Andere Werte sind nicht zuldssig. Das Datenfeld kann aber leer bleiben. Es wird
dann ,Aktiv" unterstellt.

Abteilung 1 / Abt-Name:
Hat das Mitglied neben dem Hauptverein noch eine weitere Sparte belegt, tragen Sie hier

den Namen der Sparte ein, z.B. ,, Tennis”. Die Abteilungs-Nr. wird dann automatisch
vergeben und kann ggf. spater in den sonstigen Stammdaten gedndert werden.

Eintritt
Austritt
Aktiv/Passiv

Abteilung 2 / Abt-Name:
siehe Beschreibung Abteilung 1

Eintritt
Austritt
Aktiv/Passiv

Beitragsschliissel.

Diese Spalte bleibt leer und dient nur der optischen Gliederung fir die erfassten Daten. Sie
kénnen in den nachstehenden Spalten bis zu 5 Beitragsschliissel pro Mitglied erfassen.

Beitragsschl. 1 / BS-Name:
Hier geben Sie den Namen des Beitragsschliissels ein, z.B. , Tennis: Erwachsene 10 EUR mtl.”“.

Die BS-Nr. wird dann automatisch vergeben und kann ggf. spater in den sonstigen
Stammdaten gedndert werden. Bleibt die Spalte ,BS-Name“ leer, aber es wurde trotzdem
ein Jahresbeitrag von beispielsweise 120,00 erfasst, dann wird der BS-Name automatisch
gebildet mit ,,Jahresbeitrag 120,00“.

Jahresbeitrag:
Hier erfassen Sie den Beitrag (als Zahl) flir das ganze Jahr, unabhangig von der

Zahlungsweise. Wenn also z.B. der Beitrag 10,00 pro Monat betragt, tragen Sie hier als
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Jahresbeitrag 120,00 ein. Die Zahlungsweise des Jahresbeitrages (z.B. ,,monatlich”) geben Sie
dann nach dem Import beim jeweiligen Beitragsschliissel in den sonstigen Stammdaten an.
Aber Achtung: Wenn Sie Aufnahmegebiihren als Beitrag eintragen, sind diese meist nur
,einmalig” zu entrichten und zudem meist auch bereits belastet und bezahlt worden. Sie
sollten daher solche einmaligen und bereits bezahlten Beitrdage nicht tiber den Import
eintragen, denn sonst werden sie bei der ndchsten Sollstellung erneut belastet. Oder Sie
tragen beim jeweiligen Beitrag unter , Sollgestellt bis“ das Datum an, bis zu welchem der
Beitrag bereits dem Mitglied belastet wurde.

Sollgestellt bis:
Hier erfassen Sie ggf. das Datum, bis welchem der Beitrag dem Mitglied bereits zum Soll

gestellt wurde. Das ist insbesondere fiir Aufnahmegebiihren wichtig, die ja meist einmalig zu
zahlen sind. Das kdnnen Sie librigens auch automatisch fiir alle Beitrdage veranlassen, indem
Sie die Einstellung ,Fiir alle Beitragsschliissel einheitlich ein Datum <Sollgestellt bis> setzen“
fiir den Import auswahlen. Als Vorbelegung wird hier das Tagesdatum vorgeschlagen,
welches Sie entsprechend anpassen konnen:

| Fir ale Beitragsschlissel einheitlich ein Datum <Sollgestellt bis > setzen
Datum der letzten Sollstellung fir alle eingelesenen Beitragsschliissel:  08.11.2021 -

Beitragsschl. 2 / BS-Name:
siehe Beschreibung Beitragsschl. 1

Jahresbeitrag
Sollgestellt bis

Beitragsschl. 3 / BS-Name:
siehe Beschreibung Beitragsschl. 1

Jahresbeitrag
Sollgestellt bis

Beitragsschl. 4 / BS-Name:
siehe Beschreibung Beitragsschl. 1

Jahresbeitrag
Sollgestellt bis

Beitragsschl. 5 / BS-Name:
siehe Beschreibung Beitragsschl. 1

Jahresbeitrag

Sollgestellt bis
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Import der Excel Daten in WINNER 7:

Nach Erfassen der Daten und Laden in die WINNER Tabelle wechseln Sie auf die Seite mit dem
eigentlichen Import mit dem Button , Weiter zur Dateniibernahme*

Import aus Excel Datei

€ FensterschlieBen = <] [ & @ O ® na {@
Dateniibernahme in WINNER 7
i "] Excel Datei mit Importdaten:  c:\winner7 \data\import\excel\winnerZimport_(Mein Verein)_070kt2024_1658.xls
|_‘L5‘ WINNER. 7.0 Mandant: Mein Verein

| Fiir alle Beitragsschliissel einheitlich ein Datum <Sollgestellt bis > setzen

Import Prozess Anzeige

|WICHTIGER HINWEIS: Bitte beachten Sie, dass bereits vorhandene Daten des aktuellen Mandanten (Mein Verein) in
|NINNER 7 durch den Import von Daten aus der Excel Datei wvollstd@ndig iberschrieben werden. Sie sollten daher vor dem
|Import noch eine Datensicherung der WINHER 7 Daten durchfiihren.

Beachten Sie auch die Einschrinkungen der DEMO Version: In der Mitgliederverwaltung werden max. 20 Adressen
|importiert.

|Vor dem Start der Dateniibernahme sollten alle anderen Dialoge in WINNER 7 geschlossen werden,weil es sonst dort zu
Fehlern kommen kann, wenn durch den Import bereits vorhandene Daten des Mandanten vorher geldscht werden.

Bis zum erfolgreichen Abschluss der Daten Ubernahme sollten keinerlei andere Aktionen im Programm erfolgen.

Y, Zuriick zur Auswahl ¢ _ Datenibernahme & Datenibernahme
@ der Daten ‘ ‘ @ starten ‘ ‘ @ beenden

o Hilfe [F1] [@m Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Bitte beachten: Solange Sie lhre Lizenzdaten fir WINNER 7 noch nicht eingegeben haben und
lediglich die DEMO-Version einsetzen, ist der Import auf maximal 20 Adressen/Mitglieder
beschrankt.

Vor dem Start der Dateniibernahme sollten alle anderen Dialoge in WINNER 7 geschlossen werden,
weil es sonst dort zu Fehlern kommen kann, wenn durch den Import bereits vorhandene Daten des
Mandanten vorher geldscht werden.

Zum Start des Imports klicken Sie auf ,,Dateniibernahme starten”.

Nach dem Import zeigen sich am Bildschirm die lbernommenen Daten, sowie ggf. ein
Fehlerprotokoll. Drucken Sie sich das Protokoll ggf. zur spateren Nachbearbeitung aus. Es befindet
sich aber auch im WINNER-Druckspooler, und kann dort jederzeit angezeigt oder ausdruckt werden.
Sie sollten alle Fehler aus dem Protokoll abarbeiten und ggf. Ilhre Importdaten entsprechend
korrigieren und den Import dann nochmal wiederholen, bevor Sie mit den Daten arbeiten.
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Unterstitzung beim Einlesen lhrer Daten:

Sollte es Ihnen nach der vorstehenden Beschreibung nicht gelingen, lhre Daten in WINNER 7
einzulesen, oder Sie aus anderen Griinden von uns hierzu Unterstiitzung wiinschen, kénnen Sie lhre
Daten per Email an uns senden (support@winner7.de).

Wir priifen dann die Daten unverbindlich und kostenlos, ob sich diese zum Einlesen in WINNER 7
eignen, und senden lhnen dann ggf. ein Angebot gegen eine Kostenpauschale (in der Regel 90 EUR)
aus lhren Daten eine Excel Datei zu erstellen, mit der Sie dann lhre Daten direkt in WINNER 7
einlesen kénnen.
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3.3.2 Stammdaten einrichten

Nachdem ggf. bereits vorhandene Mitgliedsdaten eingelesen wurden, geht es nun an das Einrichten
der Stammdaten fiir den Verein (Mandant), der Abteilungen, und der Beitragssatzung.

3.3.2.1 Mandantendaten, Vereinsdaten

Zuerst richten Sie den Mandanten ,Mein Verein“ ein. Dazu rufen Sie die Mandantendaten auf tiber

das Hauptmenii mit ,, Datei >> Mandanten”:

&) FensterschlieBen | (=~ < (> & @ 0 @ &~
Mein Verein / Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
EERRSRAY crzdoten | cokionten | auchhaung | sonstoes |
Name, Adresse: N: 11.09.24 - INIT
S rrpm—— A: 09.10.24 - Mein
Volistandiger Name:  Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Adresse Zusatz 1:
Adresse Zusatz 2:
Strasse: Am Golfplatz 117
PLZ, Ort: 72827 | wannweil
Land:
Kontaktdaten:
Telefon Festnetz: (07121) 412 003 78
Telefon Handy:
Fax:
E-Mail: info@mein-verein-1967 il.de
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de
Rechtliche Angaben:
Vorstand / CEO: Vorstand: Max Mustermann, 1. Vorsitzender
Registergericht, Sitz:  Registergericht: Stuttgart 12345

Klicken Sie auf ,Andern“ und gehen alle Seiten einzeln durch und erfassen die Daten lhres eigenen
Vereins. Die meisten Datenfelder dazu sind selbsterklarend.

Mandantendaten:

Diese Daten werden u.a. auch bei den automatischen Briefen (Rechnung, Mahnung, Kontoauszug)
mit ausgedruckt. Ein Beispiel fir einen solchen Brief mit den Mandantendaten finden Sie weiter
unten.
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Lizenzdaten:

Dann geben Sie |hre Lizenzdaten ein, die Sie ggf. von uns bereits per Email bekommen haben:

Lizenz-Nurmrmer: 123-456-T89

Lizenz-Name (Mame des Vereins): |Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

Lizenz-Schliiszel (Serial-Code): YCEXZ-W3KUC-YYXRQ-WRZZA-BBZ59-570XX
| "7 Lizenzdaten prifen | | ¢ Lizenzdaten anfordern |

Am einfachsten Gbernehmen Sie die Daten aus unserer Email mit ,,Copy and Paste”, damit Sie sich
bei der Eingabe nicht vertippen.

Wenn Sie noch keine Lizenzdaten fiir WINNER 7 haben, kdnnen Sie welche liber unsere Webseite im
Online-Shop anfordern und diese dann auch noch spater eingeben, und solange die Anwendung als
DEMO Version starten.

Bankkonten:

Die Bankkonten des Vereins, welche Sie hier erfassen, werden unter anderem auf den
automatischen Briefen (Rechnung, Mahnung, Kontoauszug) mit ausgeduckt, und kénnen zudem
beim SEPA Lastschrifteinzug als Konto fiir die Gutschrift der Lastschriften ausgewahlt werden.

*NEUANLAGE* - Bankkonto:
Intermer Kontoname:  [Mein Bankkonto
IBAN [ Konto-Nr.: DEOT €407 0215 1234 5678 90
BIC / Bankleitzahl: DEUT DESS Pl4
Bankname: Postkbank
Glaubiger-ID: DESS ZZZ 0000 1234567
Abw. Kto-Inhaber: Name des Kontoinhabers
| oK | | Abbrechen |

Der interne Kontoname (z.B. ,,Mein Bankkonto") ist zur eigenen Info und wird spater auch beim
Lastschrifteinzug fiir den Dateinamen der SEPA <XML> Datei verwendet.

Wollen Sie das Konto fiir SEPA-Lastschriften verwenden, geben Sie hier auch lhre Glaubiger-ID ein,
die Sie ggf. bereits bei der Bundesbank beantragt haben.
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Buchhaltung:

Fiir die Buchhaltung ist bereits alles vorbelegt, kdnnen Sie aber ggf. noch auf lhre Bedirfnisse

anpassen:
Beitragsbuchhaltung:
Beginn Beitragsjabr (Monat 1-12): |1 Beitragsjahr = 01.01, bis 31,12,
Basis-Wahrung (WKZ): EUR

Finanzbuchhaltung fiir das Beitragswesen:

| Fibu automatisieren (alle Konten und sonstige Einstellungen werden automatisch gesetzt)

Fibu manuell einrichten

Konto-Mummern der Fibu

von: bis:
Hauptbuchkonten (Sachkonten): |1 9999
Debitoren (Mitglieder, Zahler): 10000 69999 maximale Anzahl = 60,000 Debitor-Konten

Vergabe der Debitor Kto-Nr, fir die Mitglieder und Zahler:

| automatisch hochzihlen (von 10000 bis 69995)

manuell vergeben

e Beginn Beitragsjahr
Hier legen Sie fest, in welchem Monat das Beitragsjahr beginnt. In der Regel ist das ,,1 = Januar®.
Damit wird bei der Sollstellung gesteuert, ab wann ein Jahreswechsel erfolgt und dann die
Jahresbeitrage fir das neue Beitragsjahr wieder den Mitgliedern belastet werden.

e Basis-Wahrung
Die Basis-Wahrung gilt flr alle Betrdge in der Beitragsbuchhaltung und der Finanzbuchhaltung,
sofern im Einzelfall keine davon abweichende Wahrung erfasst wird. Vorgabe ist ,,EUR".

®  Finanzbuchhaltung fiir das Beitragswesen
Am einfachsten ist es die Fibu ,automatisiert” zu verwenden. Sie kdnnen die Fibu aber auch
manuell einrichten.
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Sonstiges:

Auf der letzten Seite konnen Sie neben den steuerlichen Angaben und Selektionsfeldern auch ein
Logo fiir Ihren Verein hinterlegen, welches dann bei den automatischen Briefen (Rechnung,
Mahnung, Kontoauszug) wahlweise mit ausgedruckt wird. Ein Beispiel dazu sehen Sie auf der
nachsten Seite.

Steuerliche Angaben: Logo:
Finanzamt:
Steuernummer:

Umsatzsteuer-ID:

Ehrungen:

Mitgliedschaftin 11 berechnen ab Alter:

Selektionsfelder Mitgliedsdaten: ) J'l‘.! _j '
Selektionsfeld 1: Hier tragen Sie Feldnamen
Selektionsfeld 2: ein, die dann bei jedem S
Selektionsfeld 31 [Mitglied zusdtzlich | () [Einfg] || @ [Entf] |
Selektionsfeld 4: angezeigt werden und

Selektionsfeld 5: ausgefillt und zur
Selektionsfeld &: Info und/oder Selektion
Selektionsfeld 7: verwendet werden kénnen.
Selektionsfeld 8:

Selektionsfeld 9:

e Ehrungen: Mitgliedschaft in JJ berechnen ab Alter
Diese Einstellung ist wichtig flr Vereine, bei denen die Ehrungsordnung erst ab einem
bestimmten Alter gilt.

e Selektionsfelder Mitgliedsdaten:
Die 9 Selektionsfelder sind daflir da, damit Sie bei den Mitgliedern zusatzliche Eingabefelder
haben um Daten zur Info und/oder Selektion zu erfassen.

Speichern der Anderungen:

Nach dem Speichern mit ,,Ubernehmen* oder ,,0K“ werden die gednderten Daten bereits im
Programm verwendet.

| @ oK || &3 Abbrechen [Esd] || Ubernehmen |

Aber Anderungen beim Namen des Mandanten und bei den Lizenzdaten wirken sich erst aus, wenn
Sie sich von WINNER abmelden und wieder anmelden. Klicken Sie hierzu nach dem Speichern im
Hauptmen auf ,,Abmelden” um die Benutzer-Anmeldung aufzurufen.
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Und hier ein Beispiel flr einen automatischen Brief mit Ausdruck der erfassten Mandantendaten,
dem Logo fiir den Verein und einer eingescannten Unterschrift des Benutzers ,,Mein Benutzer":

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil

Telefon: (07121) 412 003 78 | E-Mail: info@ mein-verein-1967-wannweil.de
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de

Teeeer

Mein Verein 1967 Wannweil eV, GOLF CLUB
Am Golfplatz 117, 72827 Wannweeil 1557
Firma

WINNER Vereins-Software GmbH
SchloBstr. 30
72827 Wannweil

10. Oktober 2024

Unser Zeichen:
241010-1029-30104/Mei

— Ihr Schreiben vom 09.10.2024

Sehr geehrtes WINNER Team,

Ihr Schreiben vom 09.10.2024 haben wir erhalten.

Mit freundlichen GruRen

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Mein Benutzername

Postbank | IBAN: DEO7 6407 0215 1234 5678 90 | BIC: DEUTDES5P14 | Kontoinhaber: Name des Kontoinhabers
Vorstand: Max Mustermann, 1. Vorsitzender
Registergericht: Stuttgart 12345
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3.3.2.2 Abteilungen

Hier erfassen Sie alle Sparten des Vereins. Sie finden den Dialog im Hauptmeni unter ,Mitglied >>
Sonstige Stammdaten >> Abteilungen”:

Datei @UOSITEN Fibu Dienste Zusatz Fenster Hilfe | 4 BFM | Sucheim Meni |§

Adressen, Mitglieder

Ehermnaligen-Archiv

A_bteilur
Geburtstage

Vertrige, Geschaftshezichungen

Sonstige Stammdaten | Abteilungen

Beitragswesen Beitragsschlissel
Yerbandsmeldung Personenfunktionen
Spendenbescheinigungen C5V Ehrungsarten

Filter, Selektionen Wohngebiete

Yorbelegungen

Die Abteilung ,,Hauptverein“ ist bereits mit der Abteilungs-Nr. ,,0“ angelegt.

&) FensterschlieBen (=~ < (» & @ @ o~

000 / HV: Hauptverein

[PYSTWNINN | Zechenfelder | 2 Zahlenfelder

Abteilung: N: 07.10.24 - Admin
LHE

Abteilungs-Nr.: 0

Abteilungs-Name: HV: Hauptverein f

Abteilungsleiter:

Geben Sie die Mitghieds-Nr. oder den Namen ein:
M-Nr.:

Name:

Adresse:

Verbandsmeldung:
] Keine Verbandsmeldung firr die Abteilung
Verbands-Nr.: .

Den Namen und die Nr. der Abteilung ,Hauptverein” konnen Sie selbst nicht andern. Und diese
Abteilung lasst sich auch nicht 16schen, da jedes Mitglied dem Hauptverein automatisch zugeordnet
wird. Fir alle weiteren Sparten kénnen Sie aber eine beliebige Abteilungs-Nr. und einen beliebigen
Abteilungsnamen erfassen, und diese Daten spéater auch jederzeit wieder dndern.

W Hinweis fiir WINNER 5/6 Anwender: Wenn Sie bereits mit WINNER 5 oder 6 gearbeitet
haben, durften die einmal vergebenen Abt.-Nrn. nicht mehr gedndert werden, weil sonst die
Verbindung zu den Mitgliedern verloren ging. Diese Beschrdankung gilt nicht mehr und ist bei
WINNER 7 aufgehoben.
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Fiir unser Einfiihrungsbeispiel erfassen wir mit ,,Neuanlegen” eine weitere Abteilung Tennis mit der
Abteilungs-Nr. 1 sowie eine Abteilung Fussball mit der Abteilungs-Nr. 2:

Ubersicht: A

Abt.Nr. |Verband Abt.-Name
0 HV: Hauptverein

1 Tennis

Abteilungsleiter:

Hier kann eine bereits vorhandene Adresse ausgewahlt werden, oder auch einfach ein beliebiger
Name erfasst werden. Das Feld kann auch leer bleiben, denn es dient nur zur Info und hat im
Programm sonst keine Verwendung.

Verbandsmeldung:

Fiir die Verbandsmeldung kann hier pro Abteilung erfasst werden, unter welcher Verbands-Nr. die
Mitglieder der Abteilung zusammengefasst werden sollen, oder ob ggf. die Abteilung tGiberhaupt
nicht flir die Verbandsmeldung hergezogen werden soll.

Frei belegbare Felder:

Interessant bei den Abteilungsdaten sind die frei belegbaren Felder, die dann bei jedem Mitglied
zusatzlich erfasst werden und fiir eine Selektion verwendet werden kénnen.

Es stehen pro Abteilung insgesamt 9 Zeichenfelder, 9 Zahlenfelder, 9 Datumsfelder und 9 Ja/Nein
Felder zur Verfligung.

Beispiele fir die frei belegbaren Felder beim Hauptverein kdnnten sein:
e Zeichenfeld 1: ,Name des Ehepartners”
e Zahlenfeld 1: ,Anzahl der Kinder”
e Datumsfeld 1: ,Geburtstag des Ehepartners”
e Ja/Nein Feld 1: ,Mitglied ist auch ein Sponsor, j/n*

Nachdem Sie hier die frei belegbaren Feldnamen fiir eine Abteilung festgelegt haben und dann bei
den Mitgliedern auch entsprechende Daten dazu erfasst haben, sollten Sie natirlich die Feldnamen
dann nicht mehr dndern, weil sonst der Bezug zu den bereits erfassten Daten beim Mitglied nicht
mehr vorhanden ware.

Hier ein Beispiel dazu wie Sie es nicht machen sollten:
e Sje vergeben z.B. als Feldnamen beim Zeichenfeld 1: Name des Ehepartners

e Und bei einem Mitglied erfassen Sie dann zu diesem Eingabefeld: Annemarie
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e Spéater dann dndern Sie den Feldnamen ab auf: Finanzamt und Steuernummer

¢ Sie sehen selbst dass mit einer solchen Anderung des Feldnamens dann der erfasste Inhalt

beim Mitglied mit ,,Annemarie” nun keinen Bezug mehr zu dem Feldnamen ,,Finanzamt und
Steuernummer” hatte.

lﬁr Hinweis: Wenn Sie hier die Feldnamen @ndern und bereits in einem anderen Fenster die
Adressverwaltung geoffnet haben, werden die neuen Feldnamen beim Mitglied erst dann angezeigt
wenn Sie in der Adressverwaltung mit <F5> einen Refresh der Daten machen.
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3.3.2.3 Beitragsschliissel

In der WINNER Vereinsverwaltung werden lhre Vereinsbeitrage als Beitragsschliissel (BS) verwaltet.
Dieses System erspart Ihnen viel Arbeit und Aufwand, da Sie bei einer Erhéhung der Beitrage dann
lediglich beim entsprechenden BS den neuen Beitrag eingeben und dadurch automatisch bei allen
Mitgliedern, die diesen BS zugeordnet haben, der Beitrag kiinftig den neuen erhéhten Betrag hat.

Sie finden den Dialog zur Erfassung der Beitrage im Hauptmeni unter ,,Mitglied >> Sonstige
Stammdaten >> Beitragsschliissel”:

&= 5 3 3 BEFEHLE 11
000/ - iibersicht: =
1 find
| Beitragsschiisseldaten | Berechnung des Beitrags | BSHir. |BS-Mame |Art ZW Al
e | Léschen
Beitragsschliissel (BS): N — Neuanlegen
G =
Beitragsschlissel-Mr.: R
Beitragsschliissel-Name: P Suchen
Buchungstext Beitragsbuchung: 4% Aktualisieren [F5]
Ubersicht
Angaben fir Fibu
Zuriickblatt, [Strgt]
Konto Forderungen (Bilanz) bei Sollstellung des BS: Vorblattern [Strgl]
Konto Erléee {GuV) bei Sollstellung des BS:
Zahlungsweise: Art der Berechnung:
) jahriich (& PB: pauschaler Beitrag
) halbjahrlich ) FB: Famiienbeitrag )
") 1/4ahrlich B: Abrechnung nach Zahlerstand <Keine Daten zur Anzeige vorhanden>
() monatlich (7) WB: Wert x Beitrag
) einmalige Zahlung () FM: Berechnung mit Formel
(& keine Zahlung (beitragsfrei)
Besonderheiten bei Sollstellung:
] Sollstellung erst ab einem bestimmten Monat (1-12):
7] Bei Eintritt in Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag
] Bei Austritt aus Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag
"] BS beim Mitglied als Spende Ubernehmen, mit Spendenart:
"] BS gilt nur fir Mitglieder bis max. Alter:
[ttt Dof 0 ehosbhbblckois
«| Seite zuriick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+BildL] |» |2 Details schlieBen [Esc] a Hilfe [F1] |m: Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Hier sind noch keine Beitrage erfasst. Fiir unser Einfihrungsbeispiel legen wir deshalb mit
»Neuanlegen“ einige neue BS an:

e einen Jahresbeitrag fir Erwachsene fiir die Abteilungen Hauptverein, Tennis und Fussball
sowie einen Monatsbeitrag fiir Jugendliche fiir die Abteilung Fussball

e einen Familienbeitrag flir den Hauptverein

® und eine Aufnahmegeblihr fiir die Abteilung Tennis



Jahresbeitrag fiir Erwachsene:
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Durch Klick auf ,Neuanlegen“ legen Sie den neuen BS fiir den Hauptverein an:

Beitragsschliissel (BS):
Beitragsschliizsel-Mr.: 1
Beitragsschllissel-Mame: Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag
Buchungstext Beitragsbuchung: | Hauptverein Erwachsene
Angaben fir Fibu
Konto Forderungen (Bilanz) bei Sollstellung des BS:

Konto Erlgse (Guv) bei Sollstellung des BS:

Zahlungsweise: Art der Berechnung:
i jahrlich (i PB: pauschaler Beitrag
7 halbjahrlich () FB: Familienbeitrag
™) 1f4+ahrlich () ZB: Abrechnung nach Zahlerstand
(©) monatiich {¥) WB: Wert x Beitrag
() einmalige Zahlung () FM: Berechnung mit Formel

) keine Zahlung (beitragsfrei)

Besonderheiten bei Sollstellung:

Sollstellung erst ab einem bestimmten Monat (1-132):

Bei Eintritt in Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

Bei Austritt aus Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

BS beim Mitglied als Spende Ubernehmen, mit Spendenart:

BS gilt nur fur Mitglieder bis max, Alter:

Die Zahlungsweise ist ,jéihrlich”, die Art der Berechnung ,,PB: pauschaler Beitrag”. Und als

Jahresbeitrag wird auf der ndchsten Seite 100 EUR erfasst:

Pauschaler Beitrag:
Jahresbeitragin EUR:  |100, 00

Zahlungsweise: jéhrlich 100,00 EUR

Danach speichern mit ,,OK“.

Die weiteren BS fir Erwachsene fir die Abteilungen Tennis und Fussball kénnen Sie mit Klick auf

,Kopie” anlegen, und andern dann nur die kopierten Daten entsprechend ab. Damit sind dann jetzt

die ersten 3 BS angelegt:

e BSNr.1/Name: Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag / Buchungstext: Hauptverein

Erwachsene / Jahresbeitrag: 100,00 EUR

e BSNr. 2/ Name: Tennis Erwachsene Jahresbeitrag / Buchungstext: Tennis Erwachsene /
Jahresbeitrag: 180,00 EUR / Und hier wird als Besonderheit bei der Sollstellung noch die
Checkbox ,Bei Eintritt nur zeitanteiliger Beitrag” angekreuzt.

e BSNr.3/ Name: Fussball Erwachsene Jahresbeitrag / Buchungstext: Fussball Erwachsene /

Jahresbeitrag: 80,00 EUR
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Monatsbeitrag fiir Jugendliche:

Als nachstes erfassen wir einen BS fiir einen Jugendlichen fiir die Abteilung Fussball. Das lauft wie
bisher, nur dass eben der Jahresbeitrag etwas niedriger sein soll als bei den Erwachsenen, und
zudem fir unser Beispiel nicht jahrlich sondern monatlich eingezogen wird, und dass der reduzierte
Beitrag nur bis zum einem Alter von 17 Jahren gelten soll, und ab Erreichen des 18. Lebensjahres
dann automatisch umgestellt wird auf den Beitrag fir Erwachsene:

Beitragsschliissel (BS): M: 08.10.24 - Mein Benutzer
A: 08.10.24 - Mein Benutzer

BeitragsschlisselMr.: 4

Beitragsschlisselame: Fussball Jugendliche Monatsbeitrag

Buchungstext Beitragsbuchung:  |Fusskall Jugendliche
Angaben fiir Fibu
Konto Forderungen (Bilanz) bei Sollstellung des BS:

Konto Erlése (GuV) bei Sollstellung des BS:

Zahlungsweise: Art der Berechnung:
) jahrlich i PB: pauschaler Beitrag
) halbjahrlich ) FB: Familienbeitrag
1 1/458hrlich ) ZB: Abrechnung nach Zahlerstand
i monatlich ) WB: Wert x Beitrag
() einmalige Zahlung () FM: Berechnung mit Formel

() keine Zahlung (beitragsfrei)

Besonderheiten bei Sollstellung:

Sollstellung erst ab einem bestimmten Monat (1-12):
| Bei Eintritt in Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

Bei Austritt aus Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

BS beim Mitglied als Spende (bernehmen, mit Spendenart:
| BS gilt nur fur Mitglieder bis max. Alter: 17

| Bei Uberschreiten max. Alter automatischer Wechsel aufBS:  |003 / Fussball Erwachsene Jahresbeir -

Der Beitrag wird als Jahresbeitrag 60,00 EUR erfasst, aber dann monatlich mit 5,00 EUR eingezogen:

Pauschaler Beitrag:
Jahresbeitragin EUR: &0, 00

Zahlungsweise: monatlich 5,00 ELUR

Und sobald in einem neuen Monat der Jugendliche das 18. Lebensjahr voll macht, wird der BS 004
automatisch umgestellt auf den BS 003 fiir Erwachsene.

Falls Sie das aber lieber manuell machen wollen, kénnen Sie die automatische Umstellung auch
weglassen, und wiirden in diesem Fall bei der Sollstellung fiir das Mitglied ein Fehlerprotokoll
bekommen mit dem Hinweis auf das Uberschreiten des maximalen Alters.



Familienbeitrag:

Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

Der Familienbeitrag ist daflir gedacht, dass nur das Familienoberhaupt einen Beitrag fiir die gesamte
Familie zahlt, welcher dann ggf. gestaffelt ist nach der Anzahl der Mitglieder in dieser Familie.

Als Familie gelten Mitglieder mit der gleichen Familien-Nr. (siehe Beschreibung zur Erfassung der
Mitglieder in der Adressverwaltung).

Flr den neuen BS wahlen wir in unserem Beispiel als Zahlungsweise , %-jdhrlich”, und als Art der
Berechnung ,,FB: Familienbeitrag”. Besonderheiten bei der Sollstellung gibt es keine.

Beitragsschliissel (BS):
Beitragsschlissel-Mr.: 5
Beitragsschliissel-Mame: Hauptverein Familienbeitrag 1/4-j&hrlich
Buchungstext Beitragsbuchung:  |Hauptverein Familienbeitrag
Angaben fir Fibu
Konto Forderungen (Bilanz) bei Sollstellung des BS:

Konto Erlése (GuV) bei Sollstellung des BS:

Zahlungsweise: Art der Berechnung:

() jahrlich (F) PB: pauschaler Beitrag

(@) halbjahrlich (@ FB: Familienbeitrag

B 1f4ahrlich ) ZB: Abrechnung nach Zahlerstand
(©) monatiich () WE: Wert x Beitrag

i) einmalige Zahlung ) FM: Berechnung mit Formel

() keine Zahlung (beitragsfrei)

Besonderheiten bei Sollstellung:

Sollstellung erst ab einem bestimmten Monat (1-12):

Bei Eintritt in Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

Bei Austritt aus Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

BS beim Mitglied als Spende Gbernehmen, mit Spendenart:
BS gilt nur fir Mitglieder bis max. Alter:

Der Jahresbeitrag wird beim Familienbeitrag gestaffelt erfasst nach

Anzahl der Mitglieder in einer Familie:

Familienbeitrag:

Der Jahresbeitrag wird abhangig von der Anzahl der Personen mit der gleichen Familien-Mr. berechnet:

Jahresbeitrag

in EUR: Zahlungsweise:
Jahresbeitrag bis einschi. 2 Personen: 120,00 1/4-&hrlich 30,00 EUR
Jahresbeitrag bis einschl. 3 Personen: 140,00 1/4ahrlich 35,00 EUR
Jahresheitrag bis einschl. 4 Personen: 160,00 1/4-hrlich 40,00 EUR
Jahresbeitrag bis einschl. 5 Personen: 180,00 1/4-ahrlich 45,00 EUR

Jahresbeitrag bis einschl. o9 Personen: 200,00 1/4-jahrlich 50,00 EUR




Aufnahmegebiihr:
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Zuletzt erfassen wir flir unser Beispiel noch eine Aufnahmegebihr fir die Abteilung Tennis.

Die Aufnahmegeblihr wird wie ein pauschaler Beitrag erfasst, jedoch mit der Zahlungsweise
»einmalig”, d.h. der BS wird nur einmal beim jeweiligen Mitglied belastet und danach nicht mehr.

Beitragsschliissel (BS):

Beitragsschlissel-Nr.:

Beitragsschlissel-Mame:

|Tennis Zufnahmegebihr einmalig 200 EUR |

Buchungstext Beitragsbuchung: |T enni=z hufnahmegebiihr

Angaben fiir Fibu

Konto Forderungen (Bilanz) bei Sollstellung des BS: I:I
Konto Erlése (GuY) bei Sollstellung des BS; I:I

Zahlungsweise: Art der Berechnung:
@) jahrlich (@ PB: pauschaler Beitrag
@) halbjahriich () FB: Familienbeitrag
) 1/4-ahrlich (™) ZB: Abrechnung nach Zahlerstand
) monatlich () WB: Wert x Beitrag

(B einmalige Zahlung
) keine Zahlung (beitragsfrei)

() FM: Berechnung mit Formel

Besonderheiten bei Sollstellung:

| Sollstellung erst ab einem bestimmten Monat (1-12):

| Bei Eintrittin Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

| Bei Austritt aus Abteilung nur zeitanteiliger Beitrag

™| BS beim Mitglied als Spende ibernehmen, mit Spendenart:
| BS gilt nur fiir Mitglieder bis max. Alter:

Betrag der Aufnahmegebiihr soll 200 EUR sein:

Pauschaler Beitrag:

Jahresbeitragin EUR: (200,00

Zahlungsweise: einmalige Zahlung 200,00 EUR
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Ubersicht:

Wir haben fiir unser Beispiel nun insgesamt 6 Beitragsschliissel erfasst, die wir dann bei den
jeweiligen Mitgliedern in der Adressverwaltung entsprechend zuordnen kdénnen:

Ubersicht: {E8| [B3| ElEnden Fa

BS-r. |BS-Name [art [zw |

)nr- ptveran Erwadnsene Jahresbeitrag mn
Tennis Erwachsene Jahresbeitrag P 1

Fussball Erwachsene Jahresbeitrag PB 1
Fussball Jugendiiche Monatsbeitrag PB 12
Hauptverein Familienbeitrag 1/4-jahrlich FB 4
Tennis Aufnahmegebiihr einmalig 200EUR PB 99

o b WM

bﬁ Zum Schluss noch ein paar Hinweise:
Wie gesagt konnen Sie die Nummern und Namen der angelegten Beitragsschlissel jederzeit andern.

Nur die Art der Berechnung sollten Sie nicht mehr andern, nachdem der BS bereits bei Mitgliedern
zum Soll gestellt wurde, denn das wiirde es schwer machen nachzuvollziehen, wie die jeweilige
Belastung im Beitragskonto der jeweiligen Mitglieder erfolgte.

Und eine Anderung der anderen Daten (wie z.B. der Buchungstext, die Zahlungsweise, die Hohe des
Jahresbeitrages etc.) wirken sich immer nur fiir die ndchste Sollstellung aus, also nicht riickwirkend
fir die bereits auf den Beitragskonten der jeweiligen Mitglieder gebuchten Beitrage. Aber das
versteht sich ja wahrscheinlich von selbst.
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3.3.3 Adressen und Mitgliedsdaten erfassen

Kommen wir nun zum eigentlichen Erfassen der Mitglieder. Das erfolgt in der Adressverwaltung, und
die finden Sie im Hauptmenu unter ,Mitglied >> Adressen, Mitglieder”.

Vorab ein paar Hinweise zur Tastenbelegung:

Die Daten in dem Dialog , Adressen, Mitglieder” sind sehr umfangreich und deshalb auf mehrere
Seiten/Masken verteilt, und zur besseren Ubersicht zudem noch in Gruppen unterteilt:

U 1 Dashboard || 2 Adresse ” 3 Mitglied || 4 Zahler || 5 Sonstige | |

Die Gruppen und Seiten lassen sich auch lber die Tastatur sehr einfach navigieren. Die Gruppen
wechseln Sie mit den entsprechenden Ziffern, z.B. <Alt+2> fiir die Gruppe , Adresse”. Oder wie das
auch bei Google Chrome ist: <Strg+TAB> wechselt die Gruppe vorwarts, und <Umschalt+Strg+TAB>
wechselt die Gruppe riickwarts.

Und die einzelnen Seiten (z.B. ,Adressdaten 1“ in der Gruppe , Adresse”) wechseln Sie mit den
Tasten <Strg+Bild{,> oder <Strg+Bild 1 >:

2 Adresse " 3 Mitglied || 4 Zahler || 5 Sonstige |

Jﬁdressdaten i " Adressdaten 2” Kontaktdaten ” Ansprechpart. ” Verbund. Adr, ” Geschaftsbez, ” Bemerkungen

Das vorab, und nun zu unserem Beispiel.

Fiir unser Einfiihrungsbeispiel erfassen wir mehrere Mitglieder, und weisen diesen die bereits vorher
angelegten Abteilungen und Beitragsschliissel zu:

e Zuerst eine Familie Miller mit Vater, Mutter, Sohn und Tochter
o Eintritt im Jahr 2023, alle nur im Hauptverein

o Der Vater zahlt fir die gesamte Familie einen Familienbeitrag mit dem
Beitragsschlissel ,,005 / Hauptverein Familienbeitrag 1/4-jdhrlich”.

o Die Ubrigen Familienmitglieder Mutter, Sohn und Tochter zahlen deshalb keinen
eigenen Beitrag.

e Dann noch das Ehepaar Max und Erika Mustermann
o Eintritt am 15.03.2024 in den Hauptverein

o Erika spielt zudem Tennis, deshalb auch Eintritt in die Abteilung Tennis mit einem
separaten Tennis Beitrag und einer Aufnahmegebdhr.

o Max ist fur beide der Zahler und Gbernimmt auch den Beitrag fiir Erika. Und er
mochte den Gesamtbeitrag nicht abbuchen lassen, sondern nach Erhalt der
Beitragsrechnung selbst Giberweisen.
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e Und zuletzt noch Enkel und Oma Nordmann

o Mitglied ist hier nur der Enkel (Eintritt im Jahr 2021), aber die Oma lasst den Beitrag
fiir den Enkel von ihrem Konto abbuchen.

o Enkel Nordmann spielt Fussball, also Eintritt auch in die Abteilung Fussball.

o Alter 15 Jahre (Geburtstag: 20.03.2006), deshalb zahlt er in der Abteilung Fussball
nur den Jugendbeitrag mit dem Beitragsschlussel ,,004 / Fussball Jugendliche
Monatsbeitrag” und im Hauptverein solange keinen Beitrag bis er 18 ist.

o Aberam 20.03.2024 hat er Geburtstag und wird 18 Jahre alt. Sein Beitrag wird dann
automatisch umgestellt auf den BS ,,003 / Fussball Erwachsene Jahresbeitrag”. Dabei
wechselt auch die Zahlungsweise von monatlich auf jahrlich. Deshalb muss nach
dem Wechsel auf den BS 003 noch eine manuelle Nachbelastung auf sein
Beitragskonto von 9/12 des neuen Jahresbeitrages erfolgen, weil er ja nur von
Januar bis Marz 2024 den monatlichen Jugendbeitrag gezahlt hat.

o Dieses Beispiel wurde absichtlich so gewahlt, damit Sie sehen wie auch ein solcher
Fall gehandhabt wird. Aber Sie sollten bei lhrem eigenen Verein und den BS fir
Jugend und Erwachsene besser immer die gleiche Zahlungsweise fiir beide BS
verwenden.



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

3.3.3.1 Erfassung der Familie Miiller

Hierzu erfassen wir zuerst alle Daten fiir das Familienoberhaupt, also fiir den ,, Vater Miiller”.
Zur Erfassung neuer Mitglieder klicken Sie auf ,Neuanlegen“.

Es 6ffnet sich zunachst ein Dialog zur Doppeltprifung, damit nicht versehentlich doppelte
Adressen/Mitglieder erfasst werden:

Neuanlage - Doppeltpriifung:

Damit nicht wersehentlich doppelte Adressen/Mitglieder erfasst werden, wird anhand der nachstehenden Eingaben zundchst auf bereits
vorhandene Adressen dberpriift.

mit Soundex

nten

Vorname: |‘.Fater |
Mittelname fAdelstitel: | |
Nachname: |Hﬁ11er |
Geburtsdatum:

|’ O suche starten 1‘ |’ ) Lt 1‘ |’ & Abbrechen [Esd 1‘

Meuanlage

Nach Bestatigung mit ,,Suche” oder ,Weiter” wird die erste Seite der Adresserfassung angezeigt:

*NEUANLAGE™ - 1 MZ [ Vater Miiller, Reutlingen / ID:10429

1 Dash’::-'.rdl[ 2 Adresse

Jndressdaten 1] ( aftsbez. | Bemerkungen

Adressdaten 1:
Mitglieds-Nr.: (Nichtmitglieder ohne Mr. erfassen)
Anrede, Titel: |Herm - | | - |
Vername: |Vate1: |
Mittelname [Adelstitel: | |
Nachname: |H1'iller |
Zusatz 1: | |
Zusatz 2: | |
Strasse: |B1umenstra.ﬁe 10 |
PLZ, Ort: 72770 ~-| |Reutlingen |
Land: | - |
Briefanrede: |Sehr geehrter Herr Miller, |
Abweichende Postanschrift

aktiv

s

o @ weiter .. |, @ ok || |, & Abbrechen [Esd] || || Ubernehmen
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Name und Geburtsdatum wurden bereits aus der Doppeltprifung lbertragen und missen nicht
nochmal erfasst werden.

Die Mitglieds-Nr. konnen Sie manuell erfassen oder mit Klick auf [...] einen Vorschlag Gbernehmen,

ebenso bei der Briefanrede:

1... Machst hhere Nummer

2... Nachst freie Nummer I ——
|| Abbrechen ||

ESC -Ende

F4 - Briefanrede

2... Guten Tag Vater Miller,

3 ... Lieber vater,

4... Liebes Mitglied,

5 ... Sehr geehrte Damen und Herren,

‘| Abbrechen \|

ESC -Ende

Mit dem Button , Weiter” gelangen Sie auf die Folgeseiten , Adressdaten 2 und , Kontaktdaten“.

|| eﬂeiber... || || @QK || || @Abbretmen [Esc] || || Ubernehmen ||

Und mit dem Button ,,Ubernehmen” sollten Sie die erfassten Daten nach jeder Seite oder
zwischendurch immer mal wieder speichern.

@H Hinweis: Die sonstigen Kontaktdaten (Kontaktart 1-9) sowie die Auswahl zu anderen Feldern
der Adresserfassung (wie Anrede, Titel etc.) kdnnen Sie selbst vorbelegen. Sie finden den Dialog dazu
im Hauptmeni unter ,Mitglied >> Sonstige Stammdaten >> Vorbelegungen*:

Vorbelegungen

&) Fenster schlieBen
| Acresscaten | [RSRETENSY
Sonstige Kontakidaten / Kontaktart 1-9:
Telefon Privat
Telefon Arbeit
Fax Vorbelegungen
Sy, ) Fenster schlieBen (= <] [ 25 4 [ @
Homerepe [P cusuatiteider |
Ubersicht: ﬁ .EI_| Izl Adresse: Anrede
Auswahifeld (Combobox) " [F] Auswahl automatisch erweitern um bisherige Eingaben
fpdesse: avege | ] Auswahi sorberen
Adresse: Famiienstand
Adresse: Kontaktart Vorbelegung Auswahl
o (3 e e Frou.
Sonstige: Spendenart
4 Seite zurick [Strg+Bild?]  Seite vor [ Sorsipei Winng
Wbt 1OF T b bbbt [ ndern | [ Test Auswahifeld
< Seite zurick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bildi] » e Hilfe [F1] (a3 Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>
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Mitgliedsdaten:

Flr unser Beispiel kdnnen Sie die Folgeseiten der Adressdaten (Ansprechpartner, Verbundene
Adressen, Geschaftsbeziehungen und Bemerkungen) liberspringen und direkt auf die erste Seite der
Mitgliedsdaten wechseln mit <Alt+3> oder <Strg+Tab>:

*NEUANLAGE™ - 1 MZ /[ Vater Miiller, Reutlingen / 1ID:10429
[ Dashbos 3 Mitglied | 5 Sonstige
Mitgliedsdaten: Familien-Mitglieder

FamilienMr.: |1 Mitgl.Nr. |Austritt HY |Machname Vername |Strasse PLZ |Ort
L
Geschlecht: |1 = minnlich -

Verbandsmeldung:

<Keine Daten zur Anzeige vorhanden =

[] Keine Verbandsmeldung fiir dieses Mitglied

Lfd. Beitrag aller Abt.:

Wer zahlt der Beitrag: ~ -- Mttty 0 0f 0 phehi kbt

Arbeitsdienst pro Jahr: -

Hier vergeben wir dem Familienoberhaupt , Vater Miiller” eine Familien-Nr., entweder durch
manuelle Eingabe oder durch Auswahl mit <F4>, die dann spater auch allen anderen Mitgliedern der
gleichen Familie (Mutter, Sohn und Tochter) zugewiesen wird.

Das Geschlecht ist wichtig fir die Verbandsmeldung, und wahlen Sie aus mit <F4> oder <Alt+,>
oder durch direkte Eingabe von 1, 2 oder 3 fiir mannlich, weiblich oder divers.
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Abteilungsdaten:

Danach geht es weiter zu den Abteilungsdaten. Der Hauptverein wurde bereits fur das Mitglied
angelegt, jedoch mit dem Eintritt vom Monatsersten des aktuellen Systemdatums:

[ Dashboard] 7 onstige

Mitgliedsdaten | Funktionen | Ehrungen [Abteilungenl Freie Felder | Beitragsschl. | Arbeitsdienst

Abteilungen:
|Abt,Mr. |Name Eintritt | Austritt :A.’P :Beih'agsﬁei von :Beih'agsfrei bis fKElrzung Beitrag

B o lwrapversn jolwans | A ||

Mottt 10f 1 bbbkt

|' D Andern || |' I_—§ Léschen || |' D MNew || |' Kopie ||

Mit Klick auf ,,Andern” erfassen wir hier das tatsichliche Eintrittsdatum ,,01.07.2023“ und speichern
die Anderung mit ,OK":

*ANDERN* - Abteilungen:

Abt,Mr. [ Mame: |000 / HV: Hauptverein

Austritt: l:|
Eingang Kindigung: I:I
Kiindigung bestatigt: I:I
Aktiv Passiv:
Beitragsfrei von: I:I
Beitragsfrei bis: I:I

Grund der Beitragsfreiheit: |

ersten Einzug um:

|' OK || |' Abbrechen ||

Danach geht es weiter zur Erfassung der Beitrage.
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Beitragsschliissel:

Hier erfassen wir mit Klick auf ,Neu” den Beitragsschlissel fiir den Familienbeitrag:

1 Dashbc-ardl

Mitgliedsdaten | Funktionen

Beitragsschliissel:

Lfd. Gesamtbeitrag aller BS pro Jahr:

fAbteiIung :ES-Nr. Mame |Art |ZW |Erhebung von |Erhebung bis |Lzt. Solistellung

.> HW: Hauptverein Hauptverein Familienbeitrag 1/4-jahrlich _—

Mt 1 0f 1 bobbobbldetd

I' E} Andern '| |' & Léschen || |' [ meu || |' Kopie '|
BS-Nr. [ Name: 005 [ Hauptverein Familienbeitrag 1/4-jahrlich |

BS ist fir die Abteilung: 000 f HV: Hauptverein |

% Berechnung de; Beitrags <F&> Ererirnian —l
Anzahl Personen: 1 Erhebung his:
Letzte Sollstellung:

Jahresbeitrag: 120,00 EUR
Zahlungsweise:  1/4-ahrlich 30,00 EUR

Angezeigt wird dann wieviel Personen bereits zu der Familie gehdren. Das ist derzeit nur der Vater,
also 1 Person. Das dndert sich erst nach Erfassung der restlichen Mitglieder der Familie.

Weiter geht’s zur Seite wie der Beitrag gezahlt wird.
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Zahlerdaten:

Da Vater Miiller den Beitrag nicht abbuchen lasst sondern selbst (iberweisen mochte, wird hier keine
Bankverbindung erfasst sondern nur die Zahlungsart ,,Rechnung“:

Zahlerdaten:

Abweichender Zahler ((Beitrége werden einem anderen Zahler belastet)

Selbsizahlerlfn.bweichender ZahiEs)

IBAN [ Konto-Nr.:

BIC / Bankleitzahl:

Abweich. Kontoinhaber:

|
|
Bankname: |
|
Bemerkung dazu: |

Zahlungsart: |3 = Rechnung - | Zahlung erfolgt fiir

SEPA Mandatsreferenz: | | |Mitgl.Nr. |Austritt HY |Nachname |Vorname |Strasse

B+ | vl lvater lomenstiabe 10

Mandat vom [ giiltig ab: | - |

Fibu DebitorKontor.: 10000 |

Letzte Mahnung: | - |
Mahnstufe: | '| TR e ———
Mahnsperre: |Ne:i.n - | S
B
I Fertig 1 |' @[_)K '| |' ehbbred"len [Esc] || |' Ubernehmen 1

Mit dem Button ,Fertig” oder ,,0K“ beenden Sie die Neuanlage des Mitglieds.
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Dashboard:

Im Dashboard sehen Sie danach zu diesem Mitglied alle relevanten Daten in einer Ubersicht:

1 MZ [/ Vater Miiller, Reutlingen / ID:10429

J PR GLE 2 Adresse | 3 Mitglied

Dashboard: Mitgl.Nr.: 1 MZ M: 09.10.24 - Mein Benutzer
Postanschrift Fam.Mr.: 1 A 09.10.24 - Mein Benutzer
Herrn Geburtstag:  14.07.1950 (74)
Vater Miiller - hrcb.: Nein /-
Blumenstrafie 10 tg.jwlo ngb.: MNein /
72770 Reutlingen Lfd. Beitrag: 120,00 EUR
Arbeitsdienst:  --

Zahler: Selbstzahler | RE

Offen: --
Mahn.: --
Kontaktdaten
<Keine Daten anzuzeigen >
Abteilungen
Abt,r. [ Name AP Eintritt Austritt |Lfd, Beitrag |BS | Arbeitsdienst
000 /HV: Hauptverein A 01.07.2023 120,00 005
Beitragsschliissel
BS-Nr. [ Mame Jahresbeitrag |Zahlungsweise Erhebung vom |Erhebung bis |Lzt. Sollstellung
005 f Hauptverein Familienbeitrag 1/4-ahrlich 120,00 1/4-jahrlich 30,00 EUR

Welche Daten im Dashboard angezeigt werden kdnnen Sie mit Klick auf ,,Grids” in der Kopfzeile
selbst einstellen:

| Grids'|| s-a. Ehemaligen-Arch

+ | Kontaktdaten

| Abteilungen

+ | Beitragsschlissel
Freie Felder
Selektionsfelder

o Automatisch ausrichten

+ | Anzeige nur mit Daten

Und jetzt erfassen wir mit noch die restlichen Mitglieder zur Familie Miiller, also Mutter, Sohn und
Tochter.
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Erfassung von Mutter Miuller:

Das lauft gleich wie beim Vater, nur dass kein Beitragsschliissel erfasst wird, und bei den
Mitgliedsdaten das Geschlecht weiblich ist.

2 MZ / Mutter Miiller, Reutfingen / ID:10440

1Dashboard | 2 Adresse [IELUGGTS 4 Zahler | 5 Sonstige

]Hﬂedsdaten! Funktionen | Ehrungen | Abteilungen | Freie Felder | Beitragsschl, | Arbeitsdienst
Mitgliedsdaten: Familien-Mitglieder
FamiienNr.: 1 Mitgl.Nr. |AustrittHV |Nachname Vorname |Strasse

>-——-

Miiller Vater Blumenstrafe 10 72770

Erfassung von Sohn Miiller:

Lauft gleich wie bei der Mutter, nur mit anderem Geschlecht.

3 MZ / Sohn Miiller, Reutlingen / ID:10445

1 Dashboard | 2 Adresse ([ElglelCs | 4 Zahler | 5 Sonstige
Mitgliedsdaten
Mitgliedsdaten:

Familienr.: 1

Geschlecht: 1 = méannlich

Funktionen | Ehrungen | Abteilungen | Freie Felder | Beitragsschl. | Arbeitsdienst

Mitgl.Nr. |AustrittHV Nachname Vorname Strasse

n—mm

Mdiller Sohn Blumenstrafie 10 72770
Miiller Vater Blumenstrabe 10 72770 R

Verbandsmeldung:

Erfassung von Tochter Miiller:

Lauft gleich wie bei der Mutter.

4 MZ / Tochter Miiller, Reutlingen / 1D:10449

1Dashboard | 2 Adresse (§1R1=5] | 4 Zahler | 5 Sonstige

[ l2-=E ol Funktionen | Ehrungen | Abteilungen | Freie Felder | Beitragsschl. | Arbeitsdienst

Mitgliedsdaten: Familien-Mitglieder

Fambende: 1| Mitgl.Nr. |Austritt HV |Nachname |Vorname |Strasse
-—
Geschiecht: 2= weiblich >-—— Bumenstrabe 10

Blumenstrafe 10 72770 R
M.ler Tochber BlumenstraBe 10 72770 R
1 Miiller Vater Blumenstrafe 10 72770 R

Verbandsmeldung:
[7] Keine Verbandsmeldung fiir dieses Mitglied

Lfd. Beitrag aller Abt.:  --
Wer zahlt der Beitrag:  Selbstzahler |t 10f4 L

Arbeitsdienst T -
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Damit ist die Familie Mdiller jetzt vollstdandig erfasst mit 4 Personen.

Und beim Familienoberhaupt Vater Miiller wird jetzt der korrekte Familienbeitrag mit 160,00 EUR
pro Jahr fur 4 Personen angezeigt, entsprechend dem gestaffelten Beitrag wie er in den ,Sonstigen
Stammdaten >> Beitragsschliissel” fir den BS 005 hinterlegt ist:

005 / Hauptverein Familienbeitrag 1/4-jahrlich

:EE ety i SR Berechnung des Beitrags _

Familienbeitrag:
Der Jahresbeitrag wird abhangig von der Anzahl der Personen mit der gleichen Familien-Nr. berechnet:
Jahresbeitrag
in EUR: Zahlungsweise:
Jahresbeitragbiseinschl, 2 | Personen: 120,00 1/4-jahrlich 30,00 EUR

Jahresbeitrag bis einschl.

3 | Personen: 140,00 1/4-jhrlich 35,00 EUR
Jahresbeitragbiseinschl. 4 | Personen: 160,00 1/4-jahrlich 40,00 EUR

5 | Personen: 180,00 | 1/43shrlich 45,00 ELR
Jahresbeitragbiseinschl, 99 | Personen: 200,00 |  1/4shrlich 50,00 ELR

Jahresbeitrag bis einschl.

1 MZ / Vater Miiller, Reutlingen / ID:10429

1Dashboard | 2 Adresse [w

Mitghedsdaten | Funktionen H’!rungen
Lfd. Gesamtbeitrag aller BS pro Jahr: 160,00 EUR

BS-Nr. Name Art (ZW |Erhebung von Erhebung bis Lzt. Sollstellung

>ﬂlﬂ-__

Mttt 10f 1 shodbodbodet%

b (o andem o | Grwoscren of o Dt o | (Drope o

BSNr. / Name: 005 [ Hauptverein Familienbeitrag 1/4-jahrlich
BS ist fir die Abteilung: 000 / HV: Hauptverein

Berechnung des Beitrags <FB>

Anzahl Personen: 4 Erhebung bis:

Weiter geht’s in unserem Beispiel mit den Daten fiir das Ehepaar Mustermann.
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3.3.3.2 Erfassung Ehepaar Mustermann

Max Mustermann:

Da Max den Beitrag fiir Erika zahlen wird, erfassen wir zuerst den Zahler.
e Adressdaten, Mitgliedsdaten
o Mitglieds-Nr. 5
O  Uusw.
e  Abteilungen
o Anderung ,Hauptverein“ mit Eintritt am 15.03.2024
e Beitragsschlissel

o Neuanlage BS ,001 / Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag*

BS-Nr. [ Name: 001 [ Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag

BS ist fir die Abteilung: 000 / HV: Hauptverein

Berechnung des Beitrags <PB= B

Pauschaler Beitrag: 100,00 EUR Erhebung bis:

Letzte Sollstellung:

Jahresbeitrag: 100,00 EUR
Zahlungsweise:  jahrlich 100,00 ELR.

e Zahlerdaten

o Da Max den Beitrag nicht abbuchen ldsst sondern selbst Gberweisen mdchte, wird hier
keine Bankverbindung erfasst sondern nur die Zahlungsart ,,3 = Rechnung”.



Erika Mustermann:

Danach werden die Daten von Erika erfasst.
e Adressdaten, Mitgliedsdaten

o Mitglieds-Nr. 6

O usw.

e  Abteilungen
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o Anderung ,Hauptverein“ mit Eintritt am 15.03.2024

o Neuanlage Abt. 001 / Tennis“ mit Eintritt am 15.03.2024

e Beitragsschlissel

o Neuanlage BS ,,001 / Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag*

o Neuanlage BS ,,002 / Tennis Erwachsene Jahresbeitrag”

BSMNr. | Name: 002 [ Tennis Erwachsene Jahresbeitrag

BS ist fiir die Abteilung: 001 [ Tennis

Berechnung des Beitrags <PB =

Pauschaler Beitrag: 180,00 EUR

Erhebung von:

Erhebung bis:

Letzte Sollstellung:

Jahresbeitrag: 180,00 EUR
Zahlungsweise:  jahrlich 180,00 EUR

o Neuanlage BS ,,006 / Tennis Aufnahmegebiihr einmalig 200 EUR"

e Zahlerdaten

o Als abweichender Zahler wird Max erfasst:

PRSI & e 3 med (R |
[Zahlerdaten] Beitragskonto w@

Zahlerdaten:

Selbstzahler [Abweichender Zahler

Abweichender Zahler ((Beitrage werden einem anderen Zahler belastet)

Geben Sie die Mitglieds-Mr. oder den Namen ein:

Max Mustermann,

Musterstadt

M-r. 5
Max Mustermann
12345 Musterstadt, Musterstralfe 99

MName:

Adresse:
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Danach zeigen sich die Daten fir Max Mustermann
im Dashboard wie folgt:

Dashboard: MitglNr.: 5 f MZ M: 10.10.24 - Mein Benutzer
Postanschrift Fam.Nr.: -- A: 10.10.24 - Mein Benutzer
:‘“"';mst Geburtstag:  14.03.1967 (57) BT
ax ermann = e
Musterstrabe 99 Ztg. Wohngb.: Nein [ --
12345 Musterstadt Lfd. Beitrag: 100,00 EUR
Arbeitsdienst:  --
Zahler: Selbstzahler | RE
Offen: --
Mahn.: --
Kontaktdaten
Abteilungen
Abt.-Nr. [ Mame AP Eintritt Austritt |Lfd. Beirag BS |Arbeitsdienst
000 fHY: Hauptverein A 15.03.2024 100,00 001
Beitragsschiissel
BS-Mr. [ MName Jahresbeitrag | Zahlungsweise Erhebung vom |Erhebung bis |Lzt, Sollstellung
001 [ Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag 100,00 jéhrlich 100,00 EUR

Und fur Erika Mustermann:

Zu beachten ist hier, dass die Aufnahmegebiihr einmalig ist und daher der laufende Beitrag nur
280 EUR pro Jahr betrédgt. Zudem wird spéater bei der Sollstellung fiir den Tennisbeitrag wegen dem
Eintritt am 15.03.2024 nur der anteilige Jahresbeitrag mit 10/12 von 180 EUR = 150 EUR belastet.

Dashboard: MitglNr.: 6/ M MN: 10.10.24 - Mein Benutzer
BoEreaei Fam.Nr.: -- A: 10.10.24 - Mein Benutzer
:r_akl; e Geburtstag:  12.08.1964 (60)
ri ermann 5
Musterstrafie 99 Ztg.M_ohngb.. Mein / --
12345 Musterstadt _. Lfd. Beitrag: 280,00 EUR
- Arbeitsdienst: -~
Zahler: 5 f Max Mustermann / RE
offen: --
Mahn.: --
Kontaktdaten
Abteilungen
Abt.-Nr. [ Name AP Eintritt Austritt |Lfd. Beitrag |BS Arbeitsdienst
000 /HV: Hauptversin =~ A 15.03.2024 100,00 ool
001 / Tennis A |15.03.2024 180,00 002, 006
Beitragsschliissel
BS-Nr. { Name Jahresbeitrag | Zahlungsweise Erhebung wom |Erhebung bis |Lzt. Sol
001 / Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag 100,00 jéhrlich 100,00 EUR
002 f Tennis Erwachsene Jahresbeitrag 180,00 jahrlich 180,00 ELR
006 / Tennis Aufnahmegehbiihr einmalig 200 ELR. 200,00 einmalige Zahlung 200,00 ELR
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3.3.3.3 Erfassung Enkel Nordmann

Enkel Nordmann ist Mitglied seit 2021. Beim Eintritt ist er noch keine 18 Jahre alt, und zahlt deshalb
solange im Hauptverein auch keinen Beitrag, und in der Abteilung Fussball nur einen Jugendbeitrag.

e Adressdaten, Mitgliedsdaten
o Mitglieds-Nr. 7
O usw.
* Abteilungen
o Neuanlage Abt. ,,002 / Fussball“ mit Eintritt am 01.07.2021

o Anderung ,Hauptverein“ mit Eintritt am 01.07.2021,
und beitragsfrei bis zum Jahr 2024, in dem er 18 Jahre alt wird

Abt,Mr. [ MName: 000 / HV: Hauptverein
Eintritt: 01.07.2021

Austritt:

Eingang Kiindigung:

Kiindigung bestatigt:

Aktiv Passiv: A = Aktiv

Beitragsfrei von:

Beitragsfrei bis: 31.12.2024

Grund der Beitragsfreiheit:  ist bis 2024 noch Jugendlicher

Kiirzung Beitrag beim
ersten Einzug um:

e Beitragsschlissel
o Neuanlage BS ,,004 / Fussball Jugendliche Monatsbeitrag”

o Neuanlage BS ,,001 / Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag”,
wird aber erst belastet ab dem Jahr 2025 (wenn er 18 Jahre alt ist)

BS-Nr. [ Name; 001 / Hauptverein Erwachsene Jahresbeitrag

BS ist fir die Abteilung: 000 / HV: Hauptverein

Berechnung des Beitrags <PB= e 0L.01.2025

Pauschaler Beitrag: 100,00 EUR Erhebung bis:

Letzte Sollstellung:

Jahresbeitrag: 100,00 ELR
Zahlungsweise:  jahrlich 100,00 EUR
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e Zahlerdaten
o Beitrag wird bei der Oma abgebucht, daher Erfassung des abweichenden Kontoinhabers
o Zahlungsart ist 1=Lastschrift

o SEPA Mandatsreferenz ist die Mitglieds-Nr. 7 und Beginn des Mandats das
Eintrittsdatum 01.07.2021

J?E!Pﬁ!@h!g[éIl.ﬂ.b'r'.'ei-:hender ZahileR|

IBAN / Konto-Mr.: |DE32 6001 0070 0946 3727 04
BIC / BanKleitzahl: |an< DEFF XXX

Abweich. Kontoinhaber: |Om.a. Hordmann

|
|
Bankname: |Postba.nk Ndl der Deutsche Bank |
|
|

Bemerkung dazu: |0ma zahlt den Beitrag fiir Enkel Nordmann
Zahlungsart: |:|_ = Lastschrift v| Zahlung erfolgt fir
SEPA Mandatsreferenz: |-]. | Mitgl.Mr. |Austritt HY |Machname |Vorname |Strasse

2 7| |Nordmam [Enkel _[Doblerstr. 12b |

Mandat vom [ giiltig ab: |01.07.2021 - |

Damit sind jetzt alle Mitgliedsdaten fiir unser Beispiel erfasst und wir kdnnen mit dem ersten

Beitragseinzug fortfahren.

Adressen, Mitglieder

€ FensterschlieBen  [—v << (> 3 1o I @ o7+ \/ Ansicht: MZN [} Grids~ &% Ehemaligen-Archiv *
Ubersicht: \EE| |B)] [ Enden [7]Fiter [7] Gruppieren
MZE Mitgl.Nr. A Fam.Nr. Nachname Vorname Zusatz 1 Zusatz 2 |Strasse PLZ Ort
WINNER Vereins-Software GmbH SchloBstr. 30 72827
Mz 1 1 Miiller Vater Blumenstrae 10 72770
Mz 2 1 Miller Mutter Blumenstrae 10 72770 Reutli
MZ 3 1 Miiller Sohn Blumenstrae 10 72770 Reutli
Mz 4 1 Miller Tochter Blumenstrae 10 72770
MZ 5 Mustermann Max Musterstraffe 99 12345 Musterstay
M 6 Mustermann i Musterstrafle 99 12345 Musters
) Nordmann |Enkel  |c/o Oma Nordmann |Doblerstr. 12b  [72074 |Tubingen
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3.3.4 Beitragseinzug

Nachdem jetzt alle Stammdaten zu den Abteilungen und Beitragsschliissel angelegt sind, sowie alle
Mitgliedsdaten erfasst wurden, kann es losgehen mit dem ersten Beitragseinzug.

Der Beitragseinzug gliedert sich in folgende Schritte:
e Sollstellung der Beitrage
e Fehler und Hinweise aus der Sollstellung bearbeiten

e Erstellen der Rechnungen fir die Barzahler (und ggf. auch Pre-Notifications fiir die
Lastschriftzahler)

® SEPA Lastschriften erstellen fiir die Beitrage die abgebucht werden sollen

e Erfassung von Geldeingdngen auf dem Bankkonto von Mitgliedern, die Barzahler sind und
den Beitrag selbst liberweisen

e Erfassung von Riicklastschriften, ggf. mit den belasteten Riicklastschriftgeblihren wenn das
Mitglied die Riicklastschrift verschuldet hat

e Erstellen von Mahnungen fiir noch offene und tberfillige Beitrage
Beginnen wir also mit der Sollstellung.

Vorher sollte aber noch eine Datensicherung gemacht werden. Und wie das schnell und einfach
geht, wissen Sie bereits, also das Programm dazu aufrufen unter ,Hauptmenii >> Datei >>
Datensicherung (Backup, Restore)”, eine passende Bemerkung eingeben und die Sicherung starten.
Fertig ;-)

Mit Datensicherungen sollten Sie wirklich nicht sparsam sein, zumal das bei WINNER 7 schnell und
einfach mit einem Klick erfolgt. Und alte Sicherungen kdnnen Sie auf der Seite ,,Verwaltung”
jederzeit und schnell wieder entfernen. Wir empfehlen Ihnen hierzu folgende ,,Einstellungen”:

] Erstellte Sicherungen nach einer bestimmten Zeit zur automatischen Laschung vormerken
{# Ladschen nach einer bestimmten Anzahl von erstellten Sicherungen: 10

(™) Laschen nach einer bestimmten Anzahl von Tagen nach Erstellung der Sicherung:

Einstellungen Ll
speichern




3.3.4.1 Sollstellung der Beitrage
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Das Programm zur Sollstellung finden Sie im Hauptmeni unter ,Mitglied >> Beitragswesen >>

Sollstellung der Beitréige”.

Sollstellung der Beitrage

€  zum Soll gestellt (belastet) werden.

.,_‘5)

Erhebungsjahr: 2024

Buchungstag: 30.09.2024 -

Angaben fiir Fibu
Konto Forderungen (Bilanz): 650
Konto Erlése {Guv): 2000

Beleg-Nr. Beitragsbuchungen:

Auswahl der Mitglieder:

i Alle Mitglieder
() Mitglieder anhand Selektion:

~) Mur bestimmte Abteilungen oder Beitragsschliissel:
Abteilungs-r. :
Beitragsschliizsel-Mr.:

Datensicherung, Testlauf:

| Nur einen Testlauf durchfiihren

Bevor Sie Beitrége von Mitgliedern per Lastschrift einziehen oder Rechnungen fiir Barzahler schreiben kénnen, miissen die B

Solstellung per:  |20.09.2024 ~ Beitragsjahr 01.01.2024 bis 31.12,2024

Geben Sie entweder die einzelnen Nummern oder einen Bereich ein, z.6. [ 0-999 ] oder [ 1; 3-10; 15]

| Eine aktuelle Datensicherung ist verhanden (dringend empfohlen!)

(&) Sollstellung starten ‘ ‘ €3 Abbrechen [Esd]

Die erste Sollstellung im neuen Beitragsjahr 2024 machen wir per 30.09.2024 und belasten damit

alle Beitrage die im Zeitraum Januar bis September 2024 fallig sind:

e Beitrage mit jahrlicher Zahlungsweise werden immer zu Beginn des Beitragsjahres fallig, also
in unserem Beispiel am 01.01. des Jahres, es sei denn beim Beitragsschliissel wurde als
Besonderheit bei der Sollstellung die Belastung des Beitrages erst ab einem bestimmten
Monat (z.B. Mitte des Jahres ab Monat 7) definiert, dann erfolgt die Sollstellung erst ab

01.07. des Jahres.

® Bei Zahlungsweise % jahrlich werden die Beitrage jeweils zu Beginn des Quartals fallig, also
am 01.01. und 01.04. und 01.07. und 01.12. des Jahres (es sei denn das Beitragsjahr beginnt
nicht am 01.01. sondern z.B. am 01.05., dann ware ein Quartal natirlich der jeweilige 3-

Monatszeitraum 05-07 und 08-10 usw.).

e Bei monatlicher Zahlungsweise werden die Beitrage jeweils zu Beginn des Monats fallig.

e Und bei einmaliger Zahlungsweise werden die Beitrage sofort fillig, wie z.B. bei einer

Aufnahmegebdihr.
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Zuerst machen wir nur einen , Testlauf” und schauen uns das Protokoll dazu ndher an. Kreuzen Sie
dazu die Checkbox ,,Nur einen Testlauf durchfiihren” an und klicken Sie auf ,Sollstellung starten“:

Datensicherung, Testlauf:

Mur einen Testauf durchfiihren

Fine aktuelle Datensicherung ist vorhanden (dringend empfohlen! )

| (@) Sollstellung starten |‘ || @Abbrechen [Esq |

Danach wird das folgende Protokoll der Sollstellung angezeigt:

€ FensterschlieBen | =~ €] [ &

|E,'J Drucken | [afa Offnen als PDF | O Suchen | Ab Textbeginn Ab aktueller Position

1lokt24 0913 24 #2 sollstellung per 30.09.2024 bt.rtf | [ c\winnerT\datatemp'2024-10

Sollstellung per 30.09.2024 11.10.2024 - 09:13 h
Datenbestand: winner7db standard Mein Benut Seite: 1
Mandant: Mein Verein 1567 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Erhebungsjahr: 2024
Beitragsjahr 01.01.2024 bis 31.12.2024
Buchungstag 30.09.2024
*k% TESTLAUF ##%¥
Buswahl der Mitglieder:
- BAlle Mitglieder

M-Nr., Name, Abteilung Beitragsschliissel Zeitraum Beitrag

1 / Miller, Vater

000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Familienbeitr... (1/4-j&.) 01/24 - 03/24 40,00
000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Familienbeitr... (1/4-j&.) 04/24 - 06/24 40,00
000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Familienbeitr... (1/4-jd.) 07/24 - 09/24 40,00

#% Summe: 120,00 EUR
»>» B5 005 / Familien-Nr. 1 / Anzahl Mitglieder: 4

6 / Mustermann, Erika

000 HV: Hauptverein 001 Hauptwverein Erwachsene Jah... (jadhrl.) 2024 100,00
001 Tennis 002 Tennis Erwachsene Jahresbe... (jdhrl.) 03/24 - 12/24 150,00
001 Tennis 006 Tennis Aufnahmegebiihr ei... (einmalig) 200,00

#% Summe: 450,00 EUR

»>»> Abt 000 / Eintritt am 15.03.2024

>» Abt 001 / Eintritt am 15.03.2024

»» BS 002 / Beitrag 180,00 wird beim Eintritt nur anteilig fiir 10 Monat/e berechnet
»>» Umbuchung auf Zahler: M-Nr. 5 / Mustermann, Max

5 / Mustermann, Max

000 HV: Hauptverein | 001 Hauptverein Erwachsene Jah... (jdhrl.) 2024 100,00
#% Summe: 100,00 EUR
»>»> Abt 000 / Eintritt am 15.03.2024

7 / Nordmann, Enkel
002 Fussball 004 Fussball Jugendliche Mona... (monatl.) 01/24 5,00
002 Fussball 004 Fussball Jugendliche Mona... (monatl.) 0z2/24 5,00
002 Fussball 004 Fussball Jugendliche Mona... (monatl.) 03/24 5,00

#% Summe: 15,00 EUR
»»> BS 001 / Erhebung ab 01.01.2025
»>> B5 004 / nur giltig bis Alter 17 / Mitglied ist am 01.04.2024 bereits 18 / automatischer Wechsel auf BS 003

»>> Achtung: Zahlungsweise des BS 004 ist abweichend wvom BS 003, Beitrdge/Zeitriume kinnen fehlen oder doppelt sein!

*%% Anzahl: 4 / Summe: 685,00 EUR

=] Zeilenumbruch o Hilfe [F1] |z Handbuch <Mein Benutzer / Mein Vereinx>
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Hier sehen wir folgendes:
e Bei Vater Miller
o werden 3 Quartale belastet

o und als Info kommt die Familien-Nr. 1 dazu
und die Anzahl der Personen in dieser Familie

e Bei Erika Mustermann

o wird der Tennisbeitrag nur mit 10/12 vom Jahresbeitrag belastet, weil sie erst am
15.03.2024 eingetreten ist und beim Beitragsschlissel 002 als Besonderheit
hinterlegt ist, dass beim Eintritt nur der anteilige Jahresbeitrag zum Soll gestellt wird

o zudem wird ihr Beitrag von gesamt 450 EUR von ihrem Beitragskonto umgebucht auf
das Beitragskonto des abweichenden Zahlers Max Mustermann

e Bei Enkel Nordmann

o werden nur 3 Monate belastet, denn er hat am 20.03.2024 Geburtstag und wird 18
Jahre alt, und damit wird der Beitragsschliissel 004 fiir Jugendliche ab dem
01.04.2024 ungiltig und automatisch umgestellt auf den Beitragsschliissel 003 fir
Erwachsene

o und da der BS 003 ein Jahresbeitrag ist, aber der bisherige BS 004 ein Monatsbeitrag
war, muss hier das Beitragskonto vom Enkel Nordmann geprift werden und ggf.
doppelte oder fehlende Beitrage durch manuelle Buchungen ,nachkorrigiert”
werden:

= es fehlen beim BS 003 (Fussball fur Erwachsene) die Monate 04-12/2024

= die missen/sollten manuell nachgebucht werden mit 9/12 vom
Jahresbeitrag 80 EUR, also anteilig mit 60 EUR

o und der BS 001 (Jahresbeitrag Erwachsene im Hauptverein) wird erst ab dem
Folgejahr 2025, also am 01.01.2025 belastet werden, weil Enkel Nordmann bis zum
Jahr 2024 im Hauptverein als beitragsfrei erfasst wurde, und beim BS 001 bei ihm
zudem die Erhebung erst ab dem 01.01.2025 hinterlegt wurde
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Nachdem alles liberpriift wurde, kann eine Sollstellung im ,,Echtlauf” erfolgen. Stellen Sie dazu
sicher, dass vorher eine Datensicherung erfolgt ist und bestatigen Sie dies durch entsprechendes
Ankreuzen der Checkbox, und starten dann erneut die Sollstellung:

Datensicherung, Testlauf:

[7] Mur einen Testauf durchfiihren

Eine aktuelle Datensicherung ist varhanden (dringend empfohlen!):

| (&) sollstellung starten I‘ ‘I @Abbred"len [Esc] |

Nach dem Echtlauf der Sollstellung kommt der Hinweis, dass das Protokoll zudem im Druckspooler
abgelegt wurde:

@Ol Die Sollstellung wurde erfolgreich durchgefihrt.
‘W Alle Daten wurden gespeichert.
Das Protokoll wurde zudem im Druckspooler abgelegt.

Den Druckspooler finden Sie im Hauptmeni unter ,Datei >> Druckspooler”. WINNER 6.1 Anwender
kennen das Programm wahrscheinlich noch von der DOS Version:

Druckspooler

) Fenster schlieBen =i @ O-a@ &

Sollstellung per 30.09%.2024
Datenbestand: winner7db_standard
Mandant: Mein Verein 1967 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Erhebungsjahr: 2024
- Beitragsjahr 01.01.2024 bis 31.12.2024
- Buchungstag 30.09.2024

Aunswahl der Mitglieder:
- Alle Mitglieder

M-Nr., Name, Abteilung Beitragsschliissel

1 / Miller, Vater

000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Fa
000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Fa
000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Fa

#% Summe: 120,00 EUR
>> BS 005 / Familien-Nr. 1 / Anzahl Mitglieder: 4

6 / Mustermann, Erika
000 HV: Hauptverein 001 Hauptverein Er|

Mdsdtdts 1 0f 1 henbbebbiek's

e Hilfe [F1] E:ﬁ Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein=
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3.3.4.2 Fehler und Hinweise aus der Sollstellung bearbeiten

Aufgrund des Protokolls aus der Sollstellung sollten Sie die Hinweise und Fehler bei den betroffenen
Mitgliedern ndher anschauen und ggf. eine Korrektur durchfihren.

In unserem Beispiel weist das Fehlerprotokoll nur einen Posten aus, den Fall von Enkel Nordmann:

r <5ollstellung per 30

€ Fenster schlieBen | =+ <] [ & @ [ ®

< Drucken | |mm Offnen als PDF | 2 Suchen | Ab Textbeginn  Ab aktueller Position

11okt24_1328_27 ## sollstellung per 30.09.2024.bt.rtf | [ = c:\winner7\data\temp\2024-10

Sollstellung per 30.09.2024 11.10.2024 - 13:28 h
Datenbestand: winner7db standard Mein Benut Seite: 3
Mandant: Mein Verein 1967 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Fehler und Hinweise:

7 / Nordmann, Enkel
B5 004 / nur giiltig bis Alter 17 / Mitglied ist am 01.04.2024 bereits 18 / automatischer Wechsel auf BS 003
Achtung: Zahlungsweise des BS 004 ist abweichend vom BS 003, Beitrdge/Zeitrdume kdnnen fehlen oder doppelt sein!

Protokoll: c:\winner7\data\temp\2024-10\1lokt24 1328 _27 ## Sollstellung per 30.09.2024.txt
Computer: NB-WINNER / WINNER Version 7.0.0.40926 vom 09.10.2024

=] Zeilenumbruch e Hilfe [F1] |mm Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Wir rufen also die Adressverwaltung auf, gehen auf die Adresse von Mitglied 7, und sehen dass der
Beitrag fiir die Abteilung Fussball automatisch auf den BS 003 fiir Erwachsene umgestellt wurde:

Dashboard: Mitgl.Nr.: 7 / MZ N: 10.10.24 - Mein Benutzer
Postanschrift Fam.Mr.: -- A:  10,10.24 - Mein Benutzer
?EI:HI'H:: o Geburtstag:  20.03.2006 (18)
nkel mann g
c/o Oma Nordmann Ztg. /Wohngb.: Mein [ --
Doblerstr. 12 b Lfd. Beitrag: 80,00 EUR
72074 Tiibingen Arbeitsdienst:  --

Zahler: Selbstzahler [ LS
Offen: -15,00 EUR

Mahn.: --

Kontaktdaten

Abteilungen
Abt,Nr. fName AP |Eintritt Austritt |Lfd. Beitrag [BS | Arbeitsdienst
000 fHV: Hauptverein A 01.07.2021 0,00 001
002 [ Fussball A 01072021 80,00 003

Beitragsschliissel
BS-hr. f MName Jahresbeitrag | Zahlungsweize Erhebung vom |Erhebung bis |Lzt. Sollstellung
001 [ Hauptverein Erwachsene Jahresheitrag 100,00 jahrlich 100,00 EUR.  01.01.2025
003 [ Fussball Erwachsene Jahresbeitrag 20,00 jahrlich 80,00 EUR 30.09.2024
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Dann wechseln wir auf die Seite mit den Zahlerdaten. Dort sehen wir im Beitragskonto dass der
monatliche Jugendbeitrag 01-03/2024 korrekt im Soll gebucht ist, aber der anteilige Jahresbeitrag
fur Erwachsene fur die Monate 04-12/2024 noch nicht belastet wurde. Der Grund dafiir steht im
Fehlerprotokoll der Sollstellung und war die abweichende Zahlungsweise zum vorherigen
monatlichen Jugendbeitrag.

7 MZ / Enkel Nordmann, Tiibingen / ID:10487

1Dashboard | 2 Adresse | 3 Mitglied [EFELES lm

Beitragskonto: P Finden Filter Gruppieren

Kontostand: -15,00 EUR. [ Sollstand

Letzte Zahlung: -
Buchungstag |Abt.-Nr. BS-Nr. |Betrag SOLL |Betrag HABEM |Buchungstext Gegenkonto |Beleg-Nr.
30.09.2024 7 4 5,00 Fussball Jugendiiche (01/24) 2000
30.09.2024 5,00 Fussball Jugendliche (02/24) 2000

>--—m—

[ 15,00 0,00

tettts 303 mhbbabbadt#

|f [ Andern || |F [ 3 Léschen 1| |F [ Meu || |F [ ) Kopie ||

Deshalb erfassen wir hier manuell diesen fehlenden Beitrag durch eine neue Buchung:

*NEUANLAGE™ - Buchungen:

Buchungstag: 11.10.2024 -
Betrag SOLL: 60,00 Betrag HABEN: l:l

Buchungstext: |Anteiliger Jahresbeitrag Fussball Erwachsene 04-12/2024

Angaben fiir Fibu
Gegenkonto: 2000
BelegMr.: |

oK 1| |F Abbrechen 1|

Nach dem Speichern der Buchung mit ,,OK“ wird nun der neue Kontostand korrekt angezeigt mit
75,00 EUR Sollstand:

Beitragskonto: Einden Filter Gruppieren
Kontostand: -75,00 EUR [ Sollstand
Letzte Zahlung:  --

Buchungstag |Abt.dNr. |BS-MNr. Betrag SOLL |Betrag HABEM |Buchungstext

30.09.2024 2 4 5,00 Fussball Jugendliche (01/24)
30.09,2024 2 4 5,00 Fussball Jugendliche (02/24)
30.09,2024 Fussball Jugendliche {(03/24)

Py 11.10.2024 --_ Anteiiger Jahresbeitrag Fussball Erwachsene 04-12/2024
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Zuletzt noch schauen wir (nur zur Info) mit einem Testlauf nach, was bei einem Jahreswechsel und
der Sollstellung per 01.01.2025 rauskommen wiirde.

Und das sieht ganz gut aus. Alles ist so wie es sein soll:
e Vater Muller zahlt des Y-Jahresbeitrag fiir seine Familie

e Erika Mustermann die Jahresbeitrdge fiir den Hauptverein und die Abteilung Tennis, und
dieses Mal den Beitrag fiirs ganze Jahr

e Max Mustermann auch

e Und Enkel Nordmann zahlt jetzt auch den Beitrag im Hauptverein, und den
Erwachsenenbeitrag in der Abteilung Fussball

Sollstellung per 01.01.2025
Datenbestand: winner7db standard
Mandant: Mein Verein 1967 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Erhebungsjahr: 2025
- Beitragsjahr 01.01.2025 bis 31.12.2025
- Buchungstag 01.01.2025

##% TESTLAOF *#*

Auswahl der Mitglieder:

- Alle Mitglieder

M-Nr., Name, Abteilung Beitragsschliissel Zeitraum Beitrag

1 / Mialler, Vater

000 HV: Hauptverein 005 Hauptverein Familienbeitr... (1/4-j&.) 01/25 - 03/25 40,00
#% Summe: 40,00 EUR
»>> B5 005 / Familien-Nr. 1 / Anzahl Mitglieder: 4

& / Mustermann, Erika
000 HV: Hauptverein 001 Hauptverein Erwachsene Jah... (j&hrl.) 2025 100,00
001 Tennis 002 Tennis Erwachsene Jahresbe... (j&hrl.) 2025 180,00
#% Summe: 280,00 EUR
»>» Umbuchung auf Zahler: M-Nr. 5 / Mustermann, Max

5 / Mustermann, Max
000 HV: Hauptverein 001 Hauptverein Erwachsene Jah... (jdhrl.) 2025 100,00
#% Summe: 100,00 EUR

7 / Nordmann, Enkel
000 HV: Hauptverein 001 Hauptverein Erwachsene Jah... (j&hrl.) 2025 100,00
002 Fussball 003 Fussball Erwachsene Jahres... (j&hrl.) 2025 80,00

#% Summe: 180,00 EUR

*%% Anzahl: 4 / Summe: 600,00 EUR
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3.3.4.3 Beitragsrechnungen erstellen

Im nachsten Schritt erstellen wir die Beitragsrechnungen fiir die Barzahler. Davor machen wir aber
wie immer zuerst mal eine Datensicherung und geben als Bemerkung ,nach Echtlauf Sollstellung”
dazu ein.

Dann geht’s zu den Beitragsrechnungen. Diese werden automatisch als PDF Briefe zum Ausdrucken
oder Versenden per Email erstellt, oder wahlweise auch als CSV Datei wenn Sie eine Serien-Email
mittels Outlook oder ahnlichen Email Programmen versenden wollen.

Den Dialog fiir die automatischen Briefe finden Sie im Hauptmeni unter ,Mitglied >> Beitragswesen
>> Automatische Briefe (Rechnungen, Mahnungen, Kontoausziige)“. Und diesen Dialog stellen wir fiir
die Rechnungen wie folgt ein:

e Empfinger: Serienbrief / nur Zahler mit Zahlungsart 3=Rechnung

e Briefart: Rechnung / Ausgabe nur der offenen Buchungen auf dem Beitragskonto /
Rechnung ist fallig innerhalb 14 Tagen nach Rechnungsdatum

e Ausgabe: PDF zum Ausdrucken / alle PDF in einer Datei zusammenfassen / PDF speichern im
Druckspooler und Archiv

Automatische Briefe (Rechnungen, Mahnungen, Kontoauszige)

€ FensterschlieBen | [~ <] [ & [® O &

Empfanger

() Einzelbrief Serienbrief:

@) Serienbrief () Alle Zahler
(B Mur Zahler mit Zahlungsart: |2 = Rechnung hd
(7) Adressen anhand Selektion:

Briefart

@ Rechnung Rechnung:

7 Kontoauszug i Ausgabe nur der offenen Buchungen auf dem Beitragskonto

() Mahnung (7) Ausgabe alle Buchungen ab Buchungstag [Datum]:

(™) Sonstiger Brief %| Rechnung ist fillig in [Tagen] nach Rechnungsdatum:i | 14 | Rechnungist am 25.10.2024 zur Zahlung fallig

Ausgabe

() PDF zum Ausdrucken  PDF zum Ausdrucken:
Mur die Adressen ausgeben, an die keine E-Mail gesendet werden kanin
) CSV Datei erstellen ¥/ Alle PDF in einer Datei zusammenfassen, jeweils pro [Anzahl Seiten]: | 500 |
| PDF speichern im Druckspooler

| POF speichern im Archiv [ ¢ Y winner7 \ data \ archiv } mein verein \ atm_brf]

|:| Ausgabe starten

| Dﬁrobelaufﬁest ‘ ‘ |=] Liste anzeigen ‘ ‘ &Einstellgngen
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Dann lassen wir uns zuerst eine , Liste anzeigen“:

€ FensterschlieBen | =~ <] [ & @ {1
< Drucken | |mm Offnen als PDF | 2 Suchen | Ab Textbeginn  Ab aktueller Position

@&

11okt24_1509_18 #2 atm brf - re liste.bt.rtf | [ c\winner7\data\temp'2024-10

I

Atm Brf - RE / Liste 11.10.2024 - 15:09 h
Datenbestand: winner7db standard

Mandant: Mein Verein 1967 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Mein Benut Seite: 1

Empfanger:
- Nur Zahler mit Zahlungsart: 3 = Rechnung
- Hur die Adressen ausgeben, an die keine E-Mail gesendet werden kann

Rechnung:
- BAusgabe nur der offenen Buchungen auf dem Beitragskonto

Mitgl-Nr. HNachname, Vorname QOffen -EUR- 1lzt. Rechnung
1 Miller, Vater -120,00 -—-
5 Mustermann, Max -550,00 -—-

*%% Anzahl: 2 / Summe Offen: -670,00 EUR

Protokoll: c:\winner7\data‘\tempi2024-10\1lokt24 1509 18 ## Atm Brf - RE Liste.txt
Computer: NB-WINNER / WINNER Version 7.0.0.40926 vom 09.10.2024

=] Zeilenumbruch o Hilfe [F1] [m Handbuch <Mein Benutzer / Mein Vereinx>

Diese Liste sieht schon mal ganz gut aus. Wir haben nur zwei Mitglieder, die ihren Beitrag selbst
Uberweisen wollen:

e Vater Miiller

® Max Mustermann

Also starten wir jetzt einen ,Probelauf/Test” ...

[ D Ausgabe starten |

‘I (=¥ probelauf{Test |‘ || |5| Liste anzeigen || ‘I [4 Einstellungen |

... und schauen uns den erstellten PDF mit den 2 Rechnungen an:
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PDF Seite 1 / Rechnung an Vater Miiller:

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil

Telefon: (07121) 412 003 78 | E-Mail: info@mein-verein-1967-wannweil.de
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de

Mein Verein 1967 Wannweil e V. GOLF CLUB

Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil 1967

Herrn

Vater Maller
Blumenstrafe 10
72770 Reutlingen

11. Oktober 2024

Unser Zeichen:
241011-1525-56481/Mei

** Probelauf/Test **

Rechnung
Mitglieds-Nr. 1
Sehr geehrter Herr Maller,

auf lhrem Beitragskonto stehen 120,00 EUR zur Zahlung offen. Die Buchungen dazu ersehen Sie aus dem
untenstehenden Kontoauszug. Der Betrag ist am 25.10.2024 fillig.

Wir bitten um Zahlung des filligen Betrages 120,00 EUR in den n3chsten Tagen auf unser Konto (Postbank, IBAN: DEOT
6407 0215 1234 5678 90, BIC: DEUTDESSP14, Kontoinhaber: Name des Kontoinhabers). Bitte geben Sie bei der
Uberweisung im Verwendungszweck auch |hre Mitglieds-Nr. 1 an, damit wir den Zahlungseingang lhrem Beitragskonto
zuordnen kdnnen.

Mit freundlichen GriRen

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Mein Benutzername

--- Kontoauszug zu lhrem Beitragskonto per 11.10.2024:

— Datum: Soll / EUR: Haben / EUR: Buchungstext:

30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (01/24 - 03/24) Anz: 4
30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (04/24 - 06/24) Anz: 4
30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (07/24 - 09/24) Anz: 4

- Kontostand per 11.10.2024 / Zu zahlender Betrag: 120,00 EUR

Postbank | IBAN: DEO7 6407 0215 1234 5678 90 | BIC: DEUTDESSP14 | Kontoinhaber: Name des Kontoinhabers
Vorstand: Max Mustermann, 1. Vorsitzender
Registergericht: Stuttgart 12345
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PDF Seite 2 / Rechnung an Max Mustermann:

100

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil

Telefon: (07121) 412 003 78 | E-Mail: info@mein-verein-1967-wannweil.de ‘\E ,‘:p'
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de :«:_ r :-’
¥, ]
N 2
Mein Verein 1967 Wannweil V. GOLF CLUB
Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil 1967
Herrn

Max Mustermann
Musterstrale 99
12345 Musterstadt

11. Oktober 2024

Unser Zeichen:
241011-1525-56579/Mei

** Probelauf/Test **

Rechnung
Mitglieds-Nr. 5
Sehr geehrter Herr Mustermann,

auf Ihrem Beitragskonto stehen 550,00 EUR zur Zahlung offen. Die Buchungen dazu ersehen Sie aus dem
untenstehenden Kontoauszug. Der Betrag ist am 25.10.2024 fallig.

Wir bitten um Zahlung des filligen Betrages 550,00 EUR in den n3chsten Tagen auf unser Konto (Postbank, IBAN: DEO7
6407 0215 1234 5678 90, BIC: DEUTDESSP14, Kentoinhaber: Name des Kontoinhabers). Bitte geben Sie bei der
Uberweisung im Verwendungszweck auch Ihre Mitglieds-Nr. 5 an, damit wir den Zahlungseingang Ihrem Beitragskonto
zuordnen kdnnen.

Mit freundlichen GrliEen

Mein Verein 1967 Wannweil e V.
Mein Benutzername

--- Kontoauszug zu lhrem Beitragskonto per 11.10.2024:

--- Datum: Soll / EUR: Haben / EUR: Buchungstext:
30.09.2024 450,00 Mitgliedsbeitrag fir M-Nr. & / Mustermann, Erika
30.09.2024 100,00 Hauptverein Erwachsene (2024)

--- Kontostand per 11.10.2024 / Zu zahlender Betrag: 550,00 EUR

Postbank | IBAN: DEO7 6407 0215 1234 5678 90 | BIC: DEUTDESSP14 | Kontoinhaber: Name des Kontoinhabers
Vorstand: Max Mustermann, 1. Versitzender
Registergericht: Stuttgart 12345
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Nachdem der Probelauf in Ordnung ist, starten wir jetzt den Echtlauf:

| £ Ausgabe starten |

" =] Probelauf/Test || || |£| Uste anzeigen |‘ " [&! Einstellungen |

Danach kommt folgende Meldung:

Informationen x

Die Serienbriefe wurden erfolgreich erstellt.
Alle Daten wurden gespeichert.

Die Dateien befinden sich im Ausgabe Ordner:
chwinnerMdatatternpt2024-100atm_brf - 11 okt (s-154205) re pdf

Die Dateien wurden zudem im Archiv Ordner gespeichert:
chwinnerf\data\archivimein vereintatm_brf2024-10811 okt (s-154205) re pdf

Der Ausgabe Ordner wird im Anschluss an diese Meldung gedffnet.

Das Versenden der Briefe 1duft dann mittels Ausdrucken des PDF, Kuvertieren und ab damit zur Post.

Oder Sie erstellen stattdessen eine CSV Datei und versenden eine Serien Email z.B. mit MS Office.
Das bleibt ganz Ihnen und lhrer gewohnten Arbeitsweise tberlassen.



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

3.3.4.4 SEPA-Lastschriften erstellen

Nachdem die Sollstellung erfolgt ist und die Beitragsrechnungen fiir die Barzahler (und ggf. auch Pre-
Notifications) erstellt wurden, kdnnen nun die offenen Beitrage der Lastschriftzahler eingezogen
werden. Das Programm fiir den Lastschrifteinzug finden Sie im Hauptmeni unter ,Mitglied >>
Beitragswesen >> Beitragseinzug SEPA-Lastschriften”:

Lastschrifteinzug der Mitgliedsbeitrage

Fiir die Mitglieder /Zahler mit der Zahlungsart 1=Lastschrift werden hier die offenen Betrége auf den Beitragskonten per SEPA Lastschrift eingezogen. BITTE BEACHTEM: M|
| s y  bevorstehende Abbuchung durch eine Rechnung (Pre-Motification) informieren, missen diese Rechnungen *VORHER ™ erstellt/gedruckt werden, denn nach dem Beitragse
-

Auswahl der Zahler:

20 Alle Zahler
") Zahler anhand Selektion:
| Keine Lastschrift erstellen, wenn der offene Betrag kleiner ist als: 10,00 ELR

Bemerkungen: Lastschriften aus der Sollstellung per 30.09.2024

Buchung der Lastschriften:

Buchungstag: 12.10.2024 ~

Buchungstext: |Abbuchung

Angaben fiir Fibu
Konto Forderungen (Bilanz):
Konto Bank (Bilanz):

Beleg-Mr. Beitragsbuchungen:

Ausfiihrung der Lastschriften:

Termin zur Ausfiihrung der Lastschriften beider Bank: |15.10.2024 - | in 3 Tagen (Dienstag)

Verwendungszweck (erlaubt sind max. 140 Zeichen, Mein Verein 1967 Wannweil / Beitrag 2024
bisher verwendet 40):
W| Zusatztext im Verwendungszweck bei einem abweichenden Kontoinhaber: / Zahlung fiir: Beispiel Verwendungszwecdk mit Zusatztext:

Mein Verein 1967 Wannweil [ Beitrag 2024 |
Zahlung fuer: M-Nr. 123 Florian Loeffler

Weiter zum Erstellen der Abbuchungsliste y
© SEaDate fir die Bank ‘ ‘ anzeigen ‘ ‘ €3 Abbrechen [Esc]

Damit erstellen wir jetzt eine SEPA <XML> Datei fiir die Bank zum Einzug der offenen Beitrage aus
der letzten Sollstellung per 30.09.2024 und den erfolgten manuellen Buchungen:

e Beider Auswahl der Zahler nehmen wir alle, wollen aber keine Lastschriften die kleiner
waren als 10 EUR.

e Die Buchungen auf den Beitragskonten sollen mit dem heutigen Datum 12.10.2024 und
einem Buchungstext ,,Abbuchung” erfolgen.

e Die Ausflihrung der Lastschriften bei der Bank soll in 3 Tagen am 15.10.2024 erfolgen.
Fragen Sie ggf. bei lhrer Bank nach, wieviel Tage dieser Ausflihrungstermin in der Zukunft
liegen darf, denn manche Banken erlauben hier als Vorlagefrist maximal 14 Tage.

e Als Verwendungszweck geben wir den Vereinsnamen ein und ,,Beitrag 2024"“. Zudem
aktivieren wir noch den Zusatztext ,,Zahlung fiir* damit ein abweichender Kontoinhaber
sieht, fir welches Mitglied der Beitrag abgebucht wird.
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Die im Verwendungszweck zuldssigen Zeichen sehen Sie aus der nachstehenden Tabelle
in der Spalte ,,SEPA":

SEPA | DTA Zugelassener Zeichencode | Zeichen Hexcode
v v Nummerische Zeichen 0bis 9 X730 bis X'30°
v v GroBbuchstaben AbisZ X417 bis X'5A°
v Kleinbuchstaben a bisz X'61" bis X'TA’
Sonderzeichen:
v v Leerzeichen X120
v v Punkt X'2E
v v Komma xX2C
v v Trennstrich/Minus X2
v v Schrigstrich o X'2F
v v Pluszeichen wt X'2B
v Kaufminnisches ,,und* . a X'26°
v Stern o X2A°
v Dollar W5 X244
v Prozentzeichen W0 X125
v Apostroph xX2r
v Doppelpunkt X3A°
v Fragezeichen W X'3F
v Linke Klammer wllas X128
v Rechte Klammer W) X120
Umlaute und B:
v LA X'5B°
v O X'5C
v LU X5
v LB X'TE’

Das ist aber von Bank zu Bank unterschiedlich.

Am besten Sie verwenden deshalb nicht allzu viele Sonderzeichen und auch keine Umlaute, denn
sonst konnte der Verwendungszweck auf dem Kontoauszug des Mitglieds etwas ,seltsam” aussehen
wenn die jeweilige Bank die Sonderzeichen und Umlaute nicht zulasst.
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Bevor wir nun mit , Weiter” auf die zweite Seite gehen, schauen wir uns die ,,Abbuchungsliste” an.

| Weiter zum Erstellender | | 5| Abbuchungsliste . |
© SEPA-Datei fiir die Bank El anzeigen &) Abbrechen [Esd]

Die Abbuchungsliste fallt in unserem Beispiel nicht sehr umfangreich aus, da wir nur einen
Lastschriftzahler erfasst haben, den Enkel Nordmann mit einem abweichenden Kontoinhaber Oma
Nordmann.

Viewer <Beitragseinzug SEPA-Lastschriften per 12.1

@ Fenster schlieBen | [—~ €] [ & [ O ®
L‘é,'] Drucken | [ Offnen als PDF | O Suchen | Ab Textbeginn Ab aktueller Position

120kt24_1100_07 ## beitragseinzug sepa-lastschriften per 12.10.2024.bet.rtf | [ c\winner7\data\temp'2024-10

Beitragseinzug SEPA-Lastschriften per 12.10.2024 12.10.2024 - 11:00 h
Datenbestand: winner7db standard Mein Benut Seite: 1
Mandant: Mein Verein 15967 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Auswahl der Zahler:
- Alle Zahler
- Heine Lastschrift erstellen, wenn der offene Betrag kleiner ist als: 10,00 EUR
- Bemerkungen: Lastschriften aus der Sollstellung per 30.09.2024

Mitglieds-Nr. / Name des Zahlers / Angaben zur Buchung und ggf. Hinweise

7 / Nordmann, Enkel

Betrag: 75,00

IBAN: DE32 6001 0070 0946 3787 04 / Postbank Ndl der Deutsche Bank - BIC: PBNK DEFF XXX
hbweichender Kontoinhaber: Oma Nordmann

Bemerkung dazu: Oma zahlt den Beitrag fir Enkel Nordmann

Mandatsreferenz: 7 / Mandat giiltig ab: 01.07.2021

Zusatztext im Vzw: / Zahlung fir: 7 Nordmann, Enkel

Summen aller SEPA Dateien:

Anzahl Buchungen: 1
Summe Buchungen: 75,00 EUR

=] Zeilenumbruch o Hilfe [F1] [z Handbuch <Mein Benutzer / Mein Vereinx>

Nach Kontrolle der Daten geht’s dann weiter mit den Eingaben zur Erstellung der SEPA Datei auf der
ndchste Seite.
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Hier erfassen wir die Bankverbindung des Vereins, auf welche die Gutschrift der eingereichten
Lastschriften erfolgen soll. Die Angaben zur Bankverbindung stammen aus den bereits angelegten
Mandantendaten, kdnnen hier aber auch davon abweichend eingegeben werden:

Erstellen der SEPA Datei fiir die Bank

Die Lastschriften werden im ¥ML Format in einer SEPA Datei gespeichert. Diese Datei kdnnen Sie dann auf ein Speichermedil
-|' s | SEPA Dateien finden Sie unter dem Tab “Verwaltung®.
=

Auftraggeber der Lastschriften:
Mame Auftraggeber:  Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

Interner Kontoname:  |Mein Bankkonto

IBAN | Konto-Nr.: DEO7 ©407 0215 1234 5678 80
BIC [/ Bankleitzahl: DEUT DESS P14

Bankname: Postbank

Glaubiger-ID: DE9S ZZZ 0000 1185054

SEPA Einstellungen:

SEPA-Version: Version 3.0-3.6 -

Hinweis: Fragen Sie Ihre Bank danach, welche SEPA-Version dort verarbeitet werden kann. Bei den meisten Banken wird ak
Maximale Anzahl Buchungen pro SEPA Datei:
COR1 (Basis Lastschrift mit verkiirzter Vorlagefrist)
Alle Buchungen auf dem Kontoauszug einzeln auffilhren, sofern van der Bank unterstiitzt

SEPA Dateiname gaf. begrenzt auf maximale Zeichenlange:

Datensicherung, Testlauf:

V| Nur einen Testlauf durchflhren

Eine aktuelle Datensicherung ist vorhanden (dringend empfohlen!)

. SEPA Datei jetzt .
@ erstellen ‘ ‘ & Abbrechen [Esd]

Die SEPA Einstellungen sind bereits passend voreingestellt, kdnnen aber noch auf Ihre Belange
angepasst werden:

e Beider SEPA Version sollten Sie immer die aktuellste nehmen, derzeit ist das ,,3.x“. Wenn Sie
sich nicht sicher sind, welche Version Ihre Bank verlangt (manche wollen noch ,,2.7“), dann
fragen Sie am besten dort vorher nach.

e Dann kénnen Sie noch wahlen, ob in einer SEPA Datei eine maximale Anzahl von Buchungen
stehen soll. Es gibt manche Banken, die kdnnen pro SEPA XML Datei nicht mehr als eine
bestimmte Anzahl von Buchungen verarbeiten. Fragen Sie lhre Bank danach. Falls ja, dann
setzen Sie hier ein Hakchen und geben die maximale Anzahl von Buchungen pro SEPA Datei
ein, die Sie als Auskunft von lhrer Bank erhalten haben.

e Beiden Lastschriften ist es Standard, dass auf lhrem eigenen Kontoauszug dann nur eine
Sammelbuchung steht. Sie konnen hier auch Einzelbuchungen wahlen, sofern lhre Bank das
zuldsst. Bei sehr vielen Mitgliedern/Zahlern ist das aber wahrscheinlich nicht sinnvoll und
erhoht sicherlich auch die Gebiihren fiir den Kontoauszug seitens der Bank.
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®  Manche Banken erlauben nicht lange Dateinamen, manche nur 50 Zeichen Lange inklusive

der Dateierweiterung ,,.xml“. Das merken Sie spatestens beim Hochladen der Datei an |hre
Bank, kdnnen Sie aber auch schon vorher nachfragen. Und wenn das dann bei lhnen der Fall

ist, geben Sie hier eine Langenbegrenzung fiir den erstellten Dateinamen ein.

lﬁr Tipp: Sie kdnnen das Erstellen und Einreichen einer SEPA <XML> Datei bei Ihrer Bank ganz
einfach so testen, indem Sie zuerst nur ein/zwei Mitglieder oder nur Ihren eigenen Beitrag abbuchen
lassen.

Nachdem alle Eingaben erfolgt sind, machen wir zunachst einen , Testlauf”. Das Protokoll dazu ist
dhnlich wie bei der Abbuchungsliste:

Beitragseinzug SEPA-Lastschriften per 12.10.2024 12.10.2024 - 12:22 h
Datenbestand: winner7db standard Mein Benut Seite: 1
Mandant: Mein Verein 1967 Wannweil e.V. (Mein Verein)

Buswahl der Zahler:
- BRlle Zahler
- Eeine Lastschrift erstellen, wenn der offene Betrag kleiner ist als: 10,00 EUR
- Bemerkungen: Lastschriften aus der Sollstellung per 30.09.2024

##% TESTLAUF ***

Buchung der Lastschriften:
- Buchungstag: 12.10.2024
- Buchungstext: Abbuchung
- KEonto Forderungen (Bilanz): 650
- Konto Bank (Bilanz): 950
- Beleg-Nr. Beitragsbuchungen:

Ausfilhrung der Lastschriften:
- Termin zur Ausfihrung: 15.10.2024 - in 3 Tagen (Dienstag)
- Vzw: Mein Verein 1867 Wannweil / Beitrag 2024
- Zusatztext im Vzw: / Zahlung fir:

Erstellen der SEPA Datei fir die EBank:
- Name Auftraggeber: Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
- Interner Kontoname: Mein EBankkonto
- IBRN: DEO7 €407 0215 1234 5678 90 / Postbank - BIC: DEUT DESS Pl4
- Gldubiger-ID: DESS ZZZ 0000 1185054
- SEPA-Format: Version 3.0-3.6
- Maximale Anzahl Buchungen pro SEPA Datei: <keine Begrenzung>»

Mitglieds-Nr. / Name des Zahlers / Angaben zur Buchung und ggf. Hinweise

7 / Hordmann, Enkel

Betrag: 75,00

IBAN: DE32 6001 0070 0946 3787 04 / Postbank Ndl der Deutsche Bank - BIC: PBNE DEFF XXX
Abweichender Kontoinhaber: Oma Nordmann

Bemerkung dazu: Cma zahlt den Beitrag fiir Enkel Nordmann

Mandatsreferenz: 7 / Mandat giltig ab: 01.07.2021

Zusatztext im Vzw: / Zahlung fir: 7 Nordmann, Enkel

Summen aller SEPA Dateien:

Ordner Archiv: c:\winner7\data\temp\2024-10\120kt 122153 DD
Anzahl Dateien: 1

Anzahl Buchungen: 1

Summe Buchungen: 75,00 EUR
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Und in dem geo6ffneten Archiv Ordner stehen folgende Dateien:

=

Mame Anderungsdaturm Typ Grife
Bank_xML 12102024 12:22 Dateiordner

(EL) Pre-Notification 12.10.2024 12:22 Microsoft Excel-CSV-Datei 1 KB

__ Protokell SEPA-Lauf vern 1210.2024-1221 12102024 12:22 Textdokument 2 KB

e Das Protokoll als Textdatei. Dieses Protokoll eignet sich als Ausdruck und Ablage im
physischen Bankordner mit den Belegen, damit Sie auch hier einen Buchungsbeleg zur
Sammelbuchung auf dem Kontoauszug lhrer Bank mit den Einzelinformationen dazu haben.

® Eine CSV Datei fiir das Versenden von Pre-Notifications an die Lastschriftzahler, sofern das
nicht bereits zusammen mit den Beitragsrechnungen erfolgt ist. Die Daten in der Datei sind
in dem MS Office Excel kompatiblen Format ,CSV“. Damit kénnen Sie diese Daten sehr
einfach als Steuerdatei fur einen Serienbrief oder Serien-Email mittels MS Office Winword
verwenden. In den Daten sind alle dafiir notwendigen Informationen als Platzhalter fiir den
Serienbrief enthalten, also u.a. die Postadresse des Mitglieds bzw. Zahlers, eine evtl.
vorhandene E-Mail-Adresse, lhre Glaubiger-ID, die Mandats-Referenz, der
Ausfiihrungstermin, der Abbuchungsbetrag. Damit kénnen Sie ein Anschreiben ausdrucken
und per Post verschicken oder auch mittels Serien-Email an die Mitglieder versenden.

®  Zudem befindet sich da auch noch ein Ordner ,Bank_XML".
In dem Ordner finden Sie die SEPA <XML> Dateien, welche Sie mittels Online Banking an lhre
Bank Ubertragen. In unserem Beispiel ist das nur eine einzige Datei.

- —
MName Anderungsdatum Typ GroBe

=] Sepa-DD_20241012 1221 Mein-Bankkonto_(1-5tck)_(75,00-EUR)_(15-10-2024)_v30 1210.2024 12:22 KML-Dokument 3 KB

Der Dateiname fiir die SEPA <XML> Datei wird vom WINNER Programm sehr sprechend gebildet,
damit Sie schon allein am Dateinamen ersehen was in der Datei drinsteht, und nicht versehentlich
eine veraltete Datei an die Bank hochladen. Lachen Sie nicht, ist alles schon mal passiert ;-)

Sepa-DD_20241012_1221_Mein-Bankkonto_(1-Stck)_(75,00-EUR)_(15-10-2024)_v30.xml
e Datum und Uhrzeit der Erstellung (hier 12.10.2024 - 12:21 Uhr)

e derinterne Kontoname der Bankverbindung, auf welche die Datei eingereicht wird

e Anzahl der Lastschriften (hier 1 Stck) und Summe der Lastschriften (hier 75,00 EUR)

e Termin der Ausfiihrung bei der Bank (hier 15.10.2024)

e SEPA-Version (hier v30, was fiir die Versionen ab 3.0 steht)
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Damit kann nun der ,Echtlauf” erfolgen. Machen Sie dazu vorher wie bereits bei der Sollstellung
eine Datensicherung und geben z.B. als Bemerkung dazu ein ,vor SEPA Lastschriftlauf am 12.10.“
und bestdtigen das Vorhandensein einer aktuellen Datensicherung durch Ankreuzen der Checkbox:

Datensicherung, Testlauf:

Mur einen Testlauf durchfihren

J@ T2 | |0 msesenma

Der Echtlauf erfolgt genau wie der vorherige Testlauf, nur dass jetzt eben die Buchungen auf den
Beitragskonten der Zahler erfolgen und der SEPA Lauf gespeichert wird. Das sehen Sie auf der Seite
,Verwaltung” und haben damit einen Uberblick der erstellten SEPA Dateien und deren Ablageort:

Eingaben | SEPA Datei erstellen | Protokoll Verwalmng|

Verwaltung der erstellten SEPA Dateien: Finden Filter Gruppieren

Erstellt Ausfilhrungstermin |Anzahl Buchungen |Summe in EUR. |Name SEPA Datei

Y 12 10.2024 - 13:52 15.10,2024 75,00 £|Sepa-DD_20241012_1352_Mein-Bankkonto_(1-5tck)_(75,00-EUR)_(15-10-2024)_v30.ml

Hiedtts 1 0f 1 phobbebbedais

~
= Datei &ffnen Datei anzeigen Datei anzeigen

Ablageort der SEPA ]

h |§| Protokell der SEPA “ ‘r &= Buchungen der SEPA1

Ordner der erstellten SEPA Dateien:
c:\winner7\data \archivimein verein\sepa

Und auf dem Beitragskonto des Mitglieds ,,Enkel Normann zeigt sich, dass der Kontostand durch
diese Lastschrift mit einer entsprechenden Buchung jetzt ausgeglichen ist:

Beitragskonto:

ahler-Stande | Spenden

Einden Filter Gruppieren

Kontostand: 0,00 EUR
Letzte Zahlung: 12.10.2024

Buchungstag |Abt.-Nr. |[BSH4r. |Betrag SOLL |Betrag HABEM |Buchungstext

30.09.2024 2 4 5,00 Fussball Jugendliche (01/24)
30.09.2024 2 4 5,00 Fussball Jugendliche (02/24)
30.09.2024 2 4 5,00 Fussball Jugendliche {(03/24)
11.10,2024 60,00 Anteiiger Jahresbeitrag Fussball Erwachsene 04-12/2024

Booo | | || wlwews |
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Und schliesslich bei Oma Nordmann erscheint auf dem nachsten Kontoauszug von ihrer Bank dann
die Abbuchung der 75,00 EUR fiir ihren Enkel wie folgt bzw. so dhnlich je nach Bank:

Zahlungspflichtiger: Name, Vorname / Firma Mandatsreferenz

Oma Nordmann - 7

IBAN Ausstellungsdatum
DE32600100700946378704 01.07.2021

BIC (optional) Betrag
PBNKDEFFXOX( Postbank NdI der Deutsche Bank EUR 75,00

Verwendungszweck Ende-zu-Ende-Referenz

Mein Verein 1967 Wannweil / Beitrag 2024 / Zahlung fuer: 7 20241012-1352-10585
Nordmann, Enkel

Auftraggeber: Name, Vorname / Firma
Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

IBAN

DE07640702151234567890
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3.3.4.5 Manuelle Buchungen im Beitragskonto

Kommen wir nun zu der Zeit nach der Sollstellung und nach dem Lastschrifteinzug. Auf der Bank
werden Uberweisungen der Barzahler eingehen, und es kann zu Riicklastschriften kommen mangels
Deckung, Widerspruch oder sonstigen Grinden.

Diese Buchungen auf der Bank sollten bei den entsprechenden Mitgliedern in deren Beitragskonten
erfasst werden. Das kann entweder in der Adressverwaltung beim jeweiligen Mitglied auf der Seite
»,Zahler” erfolgen, oder in einem Dialog der fiir die schnelle Erfassung solcher Buchungen zur
Verfligung steht. Sie finden diesen Dialog im Hauptmenu unter ,Mitglied >> Beitragswesen >>
Manuelle Beitragsbuchungen®.

Hier geben Sie einfach die Mitglieds-Nr. oder den Namen des Mitglieds oder Zahlers ein, wie er auf
dem Kontoauszug steht, bestatigen mit <Enter> und sehen dann dessen Beitragskonto:

Manuelle Beitragsbuchungen

@Fenster schlieBen | (=~ <] [ & @ O @&

f | Geben Sie die Mitglieds-Nr. oder den Namen ein:  |Max Mustermann, Musterstadt
I @ Eingabe des |

— | Beitragskontos MM, : 5
MName: Max Mustermann
Adresse: 12345 Musterstadt, Musterstrafie 99

[Beitragskonb: l

Beitragskonto: | || [F] Einden  [F] Filter [~ Gruppieren

Kontostand: -550,00 EUR | Sollstand

Letzte Zahlung: -
Buchungstag |Abt.Mr. |BS-Mr. |Betrag SOLL |Betrag HABEM |Buchungstext Gegenkonto |Beleg-hr.
30.09,2024 450,00 Mitgliedsbeitrag fiir M-Nr. & f Mustermann, Erika 650

30.09.2024 | 0 | 1 [ 100,00 |Haupiverein Erwachsene (2024) I

550,00 | 0,00
Wt 2 0f 2 bbb bt
|| [ 5 &ndern || | [ Loschen || || [ Meu || |- Kopie |

Und mit Klick auf den Button ,,Neu“ oder mit dem Shortcut <Alt+N> erfassen Sie dann die Gutschrift
der Uberweisung von Max vom Kontoauszug Ihres Bankkontos:

*NEUANLAGE* - Buchungen:

Buchungstag: 05.10.2024 ~
Betrag SOLL: |:| Betrag HABEN: |550, 00

Buchungstext: |ﬂherweisung von Max Mustermann

Angaben fiir Fibu

Beleg-r.: |

|| oK -| || Abbrechen ||
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Nach dem Speichern der Buchung wird dann der neue Kontostand von Max angezeigt, der jetzt
ausgeglichen ist:

Beitragskonto: [[] Einden  [7] Filter Gruppieren

Kontostand: 0,00 EUR
Letzte Zahlung:  05.10.2024

Buchungstag |Abt.Nr. |BS-Mr. |Betrag SOLL |Betrag HABEM |Buchungstext Gegenkonto |(Beleg-Mr.
30.09.2024 450,00 Mitgliedsbeitrag fur M-Nr. & / Mustermann, Erika 650
30,09.2024 100,00 Hauptverein Erwachsene (2024)
t4 05. 10.2024 --—m Uberweisung von Max Mustermann __
550,00 550,00
L ) B e

Hatte er jetzt aber z.B. zuwenig Uberwiesen, konnten Sie ihm sofort eine Nachricht in Form einer
Mahnung oder eines Kontoauszuges mittels den automatischen Briefen (wie zuvor bei den
Beitragsrechnungen) per Post oder per Email zusenden.

Dann geht’s zur Erfassung der nachsten Gutschrift oder ggf. auch Riicklastschrift. Mit dem Button
,Eingabe des Beitragskontos” oder mit dem Shortcut <Alt+E> ...

IE' Eingabe des
—| Beitragskontos

.. geben Sie wieder die Mitglieds-Nr. oder den Namen zu einer Uberweisung (oder Riicklastschrift)
ein und erfassen wie gerade eben die entsprechenden Buchungen zu dem Mitglied bzw. Zahler auf
dessen Beitragskonto.



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

3.3.4.6 Mahnungen erstellen

Und zuletzt dann bleibt das leidige Thema, die sdumigen Mitglieder an die offenen Beitrage zu
erinnern.

Dazu steht Ihnen mit dem Dialog ,,Mitglied >> Beitragswesen >> Automatische Briefe" ein
Mahnwesen zur Verfligung, mit dem sich einfach und schnell alle offenen und falligen Beitrage
anzeigen und anmahnen lassen.

Hier kénnen Sie auch Mahngebiihren berechnen und automatisch buchen lassen, sowie weitere
Einstellungen vornehmen:

Automnatische Briefe (Rechnungen, Mahnunge:

€3 Fenster schlieBen | [~ & [ B @

Empfanger
(™) Einzelbrief Serienbrief:
() Serienbrief (@) Alle Zahler
() Mur Zahler mit Zahlungsart:
() Adressen anhand Selektion:
Briefart
() Rechnung Mahnung:
(7 Kontoauszug W] Mahnung nur erstellen, wenn letzte Mahnung alter ist als [Tage]: 14 | W] Mahngebiihren berechnen und buchen
(& Mahnung ¥ Mahnung nur erstellen, wenn letzte Zahlung Elter ist als [Tage]: 30 Buchungstext: Mahnkosten
(7 Sonstiger Brief 7] Mahnung nur erstellen, wenn letzte Sollstellung alter ist als [Tage]: | | Mahngebihren: |5, 00
| Vor Erstellung der Mahnung die bisherige Mahnstufe hochzshlen Gegenkonto Fibu:
V| Keine Mahnung erstellen, wenn Mahnbetrag kleiner ist als [Betrag]: |10 .00
| Mahnung trotz Zahlungsart <Lastschrift: erstellen und als Uberweisung anfordern
Ausgabe

() PDF zum Ausdrucken  PDF Zum Ausdrucken:
| Mur die Adressen ausgeben, an die keine E-Mail gesendet werden kann

(71 C5V Datei erstellen | alle PDF in einer Datei zusammenfassen, jeweils pro [Anzahl Seiten]: 500
W| POF speichern im Druckspoaler

/| PDF speichern im Archiv [ c: | winner7 \ data \ archiv | mein verein \ atm_brf]

|:| Ausgabe starten

‘ D‘Erobelaufﬂ'est ‘ ‘ |=/ Uiste anzeigen ‘ ‘ [.{Einshellgngen

o Hilfe [F1] Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Als Erstes schauen wir uns dazu die Mahnliste an mit Klick auf ,Liste anzeigen“:

Empfinger:
- BRlle Zahler

Mahnung:
- Mahnung nur erstellen, wenn letzte Mahnung dlter ist als [Tage]: 14
- Mahnung nur erstellen, wenn letzte Zahlung dlter ist als [Tage]: 30
- Vor Erstellung der Mahnung die bisherige Mahnstufe hochzdhlen
- Keine Mahnung erstellen, wenn Mahnbetrag kleiner ist als [Betrag]: 10,00
- Mahngebiihren berechnen und buchen: 5,00 Mahnkosten

Mitgl-Nr. Nachname, Vorname COffen -EUR- M5 1zt. Mahn. lzt. Zahl. 1lzt. Sollstell.

1 Miller, Vater -120,00 1 - - 30.09.2024

*%% Anzahl: 1 / Summe Offen: -120,00 EUR
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Da gibt es derzeit nur einen Treffer, den Vater Miiller, welcher seinen offenen Beitrag noch nicht
lberwiesen hat.

Alles Weitere lduft dann wie bei den Beitragsrechnungen, also:
® Probelauf/Test
e Vor dem Echtlauf noch eine Datensicherung (nicht vergessen!)
e  Echtlauf mit ,Ausgabe starten”

e Ausdrucken und Versenden

Nach dem Echtlauf wird dann ggf. die Mahnstufe beim Mitglied/Zahler hochgezahlt und in dessen
Zahlerdaten angezeigt, sowie ggf. eine Mahngeblihr auf dessen Beitragskonto hinzugebucht:

e Beitragskonto:

1 MZ / vater Miiller, Reutlingen / ID:10429

1Dashboard | 2 Adresse | 3 Mitglied &Zahlerw

Beitragskonto: Einden Filter Gruppieren

Kontostand: -125,00 EUR [ Sollstand

Letzte Zahlung: -
Buchungstag |Abt.Mr. |BS-Nr. |Betrag SOLL |Betrag HABEMN |Buchungstext Gegenkonto |Be
30.09.2024 a 5 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (01/24 - 03/24) Anz: 4 2000
30.09.2024 a 5 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (04/24 - 06/24) Anz: 4 2000
30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (07/24 - 09/24) Anz: 4 2000

E] 12.10.2024 --_ Mahkosten / M1 I

e Zahlerdaten:

Letzte Mahnung: 12.10.2024 |

Mahnstufe: 1 = Mahnung 1 |

Mahnsperre: Nein |
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Und die Mahnung fiir unser Beispiel an Vater Miiller sieht wie folgt aus:

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil
Telefon: (07121) 412 003 78 | E-Mail: info@mein-verein-1967-wannweil.de
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de

Mein Verein 1967 Wannweil e V.
Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil

Herrn

Vater Maller
BlumenstraBe 10
72770 Reutlingen

12. Oktober 2024

Unser Zeichen:
241012-1504-05603 /Mei

Zahlungserinnerung
Mitglieds-Nr. 1
Sehr geehrter Herr Miller,

auf Ihrem Beitragskonto stehen 125,00 EUR zur Zahlung offen. Die Buchungen dazu ersehen Sie aus dem
untenstehenden Kontoauszug. Der Betrag ist bereits seit einiger Zeit fallig.

Wir bitten um Zahlung des falligen Betrages 125,00 EUR in den ndchsten Tagen auf unser Konto (Postbank, IBAN: DEO7
6407 0215 1234 5678 90, BIC: DEUTDESSP14, Kontoinhaber: Name des Kontoinhabers). Bitte geben Sie bei der
Uberweisung im Verwendungszweck auch Ihre Mitglieds-Nr. 1 an, damit wir den Zahlungseingang Ihrem Beitragskonto
zuordnen kdnnen.

Mit freundlichen GriBen

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Mein Benutzername

--- Kontoauszug zu lhrem Beitragskonto per 12.10.2024:

- Datum: Soll / EUR: Haben / EUR: Buchungstext:

30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (01/24 - 03/24) Anz: 4
30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (04/24 - 06/24) Anz: 4
30.09.2024 40,00 Hauptverein Familienbeitrag (07/24 - 09/24) Anz: 4
12.10.2024 5,00 Mahnkosten / M1

- Kontostand per 12.10.2024 / Zu zahlender Betrag: 125,00 EUR

Postbank | IBAN: DEO7 6407 0215 1234 5678 90 | BIC: DEUTDESSP14 | Kontoinhaber: Name des Kontoinhabers
Vorstand: Max Mustermann, 1. Vorsitzender
Registergericht: Stuttgart 12345
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So, das war’s mit unserem Einfihrungsbeispiel.
Wir wiinschen Ihnen nun viel Erfolg beim Einsatz der WINNER Vereinsverwaltung.

Fragen und Anregungen senden Sie uns bitte an ,support@winner.org“.
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Referenz

Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

In der Referenz finden Sie einige Punkte naher beschrieben wie z.B. die Datenriicksicherung oder die

Einrichtung eines Mehrplatz-Zugriffes, falls Sie WINNER 7 in einem lokalen oder Remote Netzwerk

und auf mehreren Computern gleichzeitig einsetzen wollen.

Die einzelnen Punkte sind meist an der Reihenfolge im Hauptmeni ausgerichtet.

4.1 Datei

L g [

[

Mandanten

Benutzer

Druckspooler Strg+F8
Datensicherung (Backup, Restore)
Datenaustausch via Cloud

Daten-Import

Daten-Export

Suchen nach E-Mail Adresse F9
Suchen nach Mitglied/Adresse  Strg+F9
Archiv Ordner affnen

Weiteren Mandanten &ffnen

Winner beenden

4.1.1 Datenriicksicherung (Restore)

Sie kdnnen die Datenbank jederzeit aus einer vorhandenen Datensicherung wiederherstellen.

Vorhandene Datensicherungen befinden sich zum einen im WINNER Backup Ordner, der Teil des

Datenordners ist, also z.B. im Ordner ,,C:\winner7\data\db_backup”, sowie als Kopie ggf. in einem

zusatzlichen Ordner, sofern Sie dies bei der Erstellung der Datensicherung angegeben haben.

In diesen o.g. Ordnern sind die jeweiligen Sicherungen getrennt nach Unterordnern abgelegt, die

sich aus dem Datum der Erstellung der jeweiligen Sicherung zusammensetzen. Wenn z.B. eine
Sicherung am 19.12.2018 um 18:16 Uhr erstellt wurde, befindet sich die Datensicherung im WINNER

Backup Ordner in dem folgenden Unterordner:

C:\winner7\data

Hauptordner ist der Datenordner, z.B.:

Darunter befindet sich der Backup Ordner ,db_backup“:
C:\winner7\data\db_backup

Darunter wird ein Ordner angelegt pro Monat, hier also fiir den Dezember 2018:
C:\winner7\data\db_backup\2018-12

Darunter wird ein Ordner angelegt pro erstellter Datensicherung (im folgenden

»Sicherungsordner” genannt) , der sich zusammensetzt aus dem Datum, der Uhrzeit und
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dem Namen der Datenbank (z.B. ,winner7db_standard.ini“):
C:\winner7\data\db_backup\2018-12\19dez18 1816 (winner7db_standard)

® |ndiesem ,Sicherungsordner” befinden sich alle Dateien, die fiir eine Riicksicherung
erforderlich sind:

o Backup Ini Datei mit Informationen zur Sicherung und ggf. Riicksicherung:
backup _19dez18 1816 (winner7db_standard).ini

o Backup Zip Datei zur Ablage in einem zusatzlichen Ordner, z.B. in einer Cloud wie die
Dropbox, und ggf. verschliisselt mit einem Passwort wenn Sie das bei der
Datensicherung so angegeben haben:
backup _19dez18 1816 (winner7db_standard) 7z-pw.zip

o Backup Datenbank Datei, welche eine Kopie der gesicherten Datenbank enthilt, die
dann zur Ricksicherung verwendet wird:
backup_19dez18 1816 (winner7db_standard) c.fdb

* In dem ggf. zusatzlichen Ordner, sofern Sie diesen bei der Datensicherung angegeben haben,
befinden sich der gleiche ,Sicherungsordner” mit den gleichen Dateien wie oben genannt.

® Fiir eine Datenriicksicherung kénnen Sie also den jeweiligen ,Sicherungsordner” der
erstellten Sicherung entweder aus dem WINNER Backup Ordner auswahlen, oder aus dem
zusatzlichen Ordner sofern Sie diesen bei der Datensicherung angegeben haben. Wichtig
dabei ist nur, dass Sie zur Riicksicherung alle Dateien aus dem ,,Sicherungsordner” zur
Verfligung haben, also nicht nur einen Teil davon.

4.1.1.1 Datenriicksicherung ohne vorherige Benutzer-Anmeldung

Sie kdnnen eine Datenrlicksicherung auch ohne vorherige Benutzer-Anmeldung durchfiihren. Dies
sollte aber nur dann gemacht werden, falls die Benutzer-Anmeldung nicht mehr funktioniert (z.B.
aufgrund einer defekten oder sogar fehlenden Datenbank). Ansonsten verfahren Sie weiter nach den
Anleitungen weiter unten unter dem Punkt , Datenriicksicherung nach erfolgter Benutzer-
Anmeldung”.

Sie kdnnen die Datenriicksicherung ohne vorherige Benutzer-Anmeldung direkt aus dem WINNER 7
Men-Programm starten (durch Klick auf den gelb markierten Menu-Punkt ,Datenriicksicherung”):

WINNER 7 starten,
Benutzeranmeldung |

. &-"

Ier Datenriicksicherung

\;/N'( Programm-Updates

Es 6ffnet sich dann das WINNER Programm und Sie kdnnen direkt die Angaben zur Riicksicherung
auswahlen. Aber wie gesagt, dies sollte die Ausnahme bleiben und nur dann so gemacht werden,
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wenn die Datenbank beschadigt ist oder sogar ganz fehlt, und deshalb keine Benutzer-Anmeldung
mehr moglich ist.

Nach dem Klick auf den Button , Datenriicksicherung” startet das WINNER Programm ohne eine
Benutzer-Anmeldung und 6ffnet zu Beginn den folgenden Dialog:

Datenricksicherung

RESTORE | Daten aus einer vorhandenen Sicherung wiederherstellen
Sie kiinnen hier eine Datenriicksicherung auch ohne vorherige Benutzer-Anmeldung durchfihren. Dies sollte nur dann gemacht werden, falls die Benutzer-Anmeldung nicht mehr

Iji&‘ funktioniert (z.B. aufgrund einer defekten Datenbank). Lesen Sie hierzu das Handbuch Kapitel "Datenricksicherung”.

Welche bank soll zuriick ichert werden?

Datenordner: |c: Wwinner 7data

Datenbank:

- Datenbank Server Name
* Datenbank Datei

Welches Backup soll fiir die Riicksicherung ver let den?

Backup Ordner:  |cx\winner7\data\db_backup
Backup File:

* Backup erstellt
* Bemerkungen
* Backup Datenbank Datei

Legitimation als <Administrator> der Datenbank:

Benutzername:  |Admin

Passwort: | Passwort anzeigen

oK | | Abbrechen

@ Sprache | @) Hilfe [F1]

Hier sind fiir eine Riicksicherung die folgenden Angaben zu machen:

e Datenordner fiir welchen die Riicksicherung gemacht werden soll. Vorgabe ist hier der
Datenordner, welcher zuletzt auf diesem Computer verwendet wurde. Sie kénnen aber auch
jeden anderen eingeben wie folgt:

o Uber die Tastatur:
= Durch direktes Eintippen des Pfades des Datenordners, z.B. ,,C:\winner7\data“
= .. oder Auswahl Uber den Windows Explorer mit [Alt+{ ] oder [F4]

o Mitder Maus:

=  Auswahl Gber den Windows Explorer durch Doppelklick in das Eingabefeld oder
einfacher Klick auf einen der Auswahl Button [...] oder [ ¥ ]

e Datenbank fiir welche die Riicksicherung gemacht werden soll (Auswahl analog wie beim
Datenordner).

® Backup File welcher fir die Riicksicherung verwendet werden soll. Gemeint ist damit der Backup
Ini File (,,backup_*.ini“), welcher sich in dem ,Sicherungsordner” befindet, den Sie fiir die



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

Ricksicherung verwenden wollen. Am besten wahlen Sie den einfach tGber den Windows
Explorer aus (Auswahl analog wie beim Datenordner).

e Passwort des Admin, wie es fiir die Benutzer-Anmeldung des Admin zu dem Zeitpunkt giiltig war
als die Datensicherung gemacht wurde. Falls Sie das Passwort seit der Sicherung mittlerweile
gedndert haben, so ist hier das ,,alte” Passwort vor der Anderung einzugeben.

4.1.1.2 Datenriicksicherung nach erfolgter Benutzer-Anmeldung

Dies sollte der Standard fir Sie sein, wenn Sie eine Datenriicksicherung durchfiihren wollen, denn in
dem dafiir vorgesehenen Dialog haben Sie eine bessere Ubersicht, welche Sicherungen Ihnen fiir die
Ricksicherung zur Verfiigung stehen.

Sie finden den Dialog im Hauptmenii unter ,,Datei >> Datensicherung >> Restore*. Zum Offnen dieses
Dialoges konnen vom WINNER Admin Zugriffsrechte fur die einzelnen WINNER Benutzer eingerichtet
werden. Das sollten Sie auch machen, weil eine Datenriicksicherung eine tiefgreifende MalRnahme
fiir hre Daten darstellt.

Wahlen Sie zunachst den Ordner aus, in dem sich lhre Sicherungen befinden, also entweder den
voreingestellten WINNER Backup Ordner, welcher Teil des WINNER Datenordners ist, oder einen
beliebigen anderen Ordner. Klicken Sie danach auf den Button , Alle Sicherungen anzeigen [F5]“ oder
driicken die Funktionstaste , F5“. Es werden dann alle vorhandenen Sicherungen in dem Ordner und

samtlichen Unterordnern ausgelesen und in der Tabelle angezeigt:

Datensicherung (Backup, R

QFEnsterschliEBEn H-@F 8 mBio® @B o
w BACKUP: Daten sichern |RESTORE: Daten wwederhersbellenl Frotokol | Yerwaltung

RESTORE | Daten aus einer vorhand Sicherung wiederh

() WINMNER Backup Ordner - [ c:\winner 7\data\db_backup ]
(@) anderer Ordner:  |D:\Dropbox\winner7_backups cssom |

Alle Sicherungen vom eingestellten
Ordner anzeigen [F5]

B ®rd Drer @eon (@) (@)

iGeben Sie den Text zum Suchen ein... - | | Find || Clear ‘
Datenbank &

Erstellt ¥ Bemerkung  |Datenbank 4 |Benutzer |Computer DASI File DASI Ord

B Datenbank : winner7db_{wl)_stand-07r

2018-12 f 19,12,2018 - 18:16 / Gestern

test frestore  winner7db_{wl)_stand-07nov2018 WL MB-WINMER.  backup_19dez13_1816_(winner7db_{wl)_stand-07nov2018)_c.fdb d:\dropb
Pl 2015-12 / 18.12.2018 - 13:22 / Vor 2 Tagen -

badup_18dez18 1322 (winner7db (wl)_stand-07nov2018) c.fdb

dropb

Mt 20F 2 bbb b

—_— - | Ausgewahlte Sicherung fur den Restore:
| Restore je - % _
e \r\\l Vor 2 Tagen | Di 18. Dez 2018 - 13:22 - (winner7db_(wl)_stand-07nov2018)

<] Seite zurdck [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bildi] [~ <WL/ WinnComm>
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4.1.2 Daten-Exportin CSV Datei

& Exportin CSV Datei

{F Filter, Selektionen

Das Programm fiir den Daten-Export finden Sie unter "Datei >> Daten-Export >> Export in CSV Datei".

Damit lassen sich die meisten Datenfelder zu einer Adresse bzw. eines Mitglieds in eine CSV Datei
exportieren und damit in Excel weiterverwenden.

Dabei gilt folgende Beschrankung:
® Eslassen sich nur Datenfelder exportieren, die eine 1:1 Beziehung zur Adresse haben.

¢ Mehrfachdaten einer Adresse wie z.B. Ansprechpartner, Abteilungen, Beitragsschliissel,
Funktionen, Ehrungen ff. kdnnen nicht in einer Excel Tabelle dargestellt werden, und sind
deshalb auch nicht im Daten-Export vorgesehen.

Nachstehend sind alle Datenfelder ausgefiihrt, die im Daten-Export zur Auswahl zur Verfligung

stehen:

e Adressdaten:

Name des Datenfeldes
Adresse: Anrede

Adresse: Titel

Adresse: Vorname
Adresse: Mittelname
Adresse: Nachname
Adresse: Zusatz 1
Adresse: Zusatz 2
Adresse: Strasse

Adresse: PLZ

Adresse: Ort

Adresse: Land

Adresse: Briefanrede
Adresse: Geburtstag
Adresse: Beruf

Adresse: Familienstand
Adresse: Familienstand <seit>
Adresse: Selektionsfeld S1
Adresse: Selektionsfeld S2
Adresse: Selektionsfeld S3
Adresse: Selektionsfeld S4
Adresse: Selektionsfeld S5
Adresse: Selektionsfeld S6
Adresse: Selektionsfeld S7
Adresse: Selektionsfeld S8
Adresse: Selektionsfeld S9

CSV Spaltenuberschrift
ADRESS_ANREDE
ADRESS_TITEL
ADRESS_VORNAME
ADRESS_MITTELNAME
ADRESS_NACHNAME
ADRESS_ZUSATZ1
ADRESS_ZUSATZ2
ADRESS_STRASSE
ADRESS_PLZ

ADRESS_ORT
ADRESS_LAND
ADRESS_BRIEFANREDE
ADRESS_GEBURTSTAG
ADRESS_BERUF
ADRESS_FAMILIENSTAND
ADRESS_FAMILIENSTAND_SEIT
ADRESS_SELEKTIONSFELD1
ADRESS_SELEKTIONSFELD2
ADRESS_SELEKTIONSFELD3
ADRESS_SELEKTIONSFELD4
ADRESS_SELEKTIONSFELD5
ADRESS_SELEKTIONSFELD6
ADRESS_SELEKTIONSFELD7
ADRESS_SELEKTIONSFELD8
ADRESS_SELEKTIONSFELD9



Adresse: Kontaktdaten fiir E-Mails <Empfanger/TO>

Adresse:
Adresse:

Kontaktdaten fiir E-Mails <CC>
Kontaktdaten fiir E-Mails <BCC>

Mitgliedsdaten:

Name des Datenfeldes

Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:
Mitglied:

Abteilungsdaten der Abteilung Hauptverein:

Mitglieds-Nr.

Familien-Nr.

Selektionsfeld S1
Selektionsfeld S2
Selektionsfeld S3
Selektionsfeld S4
Selektionsfeld S5
Selektionsfeld S6
Selektionsfeld S7
Selektionsfeld S8
Selektionsfeld S9

Name des Datenfeldes

Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:

Nr.

Name

Eintrittsdatum

Austrittsdatum

Eingang Kiindigung
Kiindigung bestatigt
Aktiv/Passiv (A,P)
Beitragsfrei von

Beitragsfrei bis

Grund der Beitragsfreiheit
Kiirzung Beitrag beim ersten Einzug
Kirzung Beitrag ist erfolgt am
Frei belegbares Zeichenfeld 1
Frei belegbares Zeichenfeld 2
Frei belegbares Zeichenfeld 3
Frei belegbares Zeichenfeld 4
Frei belegbares Zeichenfeld 5
Frei belegbares Zeichenfeld 6
Frei belegbares Zeichenfeld 7
Frei belegbares Zeichenfeld 8
Frei belegbares Zeichenfeld 9
Frei belegbares Zahlenfeld 1
Frei belegbares Zahlenfeld 2
Frei belegbares Zahlenfeld 3
Frei belegbares Zahlenfeld 4
Frei belegbares Zahlenfeld 5
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ADRESS_EMAIL_TO
ADRESS_EMAIL_CC
ADRESS_EMAIL_BCC

CSV Spaltenuberschrift
MITGL_NR
MITGL_FAM_NR
MITGL_SELEKTIONSFELD1
MITGL_SELEKTIONSFELD2
MITGL_SELEKTIONSFELD3
MITGL_SELEKTIONSFELD4
MITGL_SELEKTIONSFELD5
MITGL_SELEKTIONSFELD6
MITGL_SELEKTIONSFELD7
MITGL_SELEKTIONSFELDS8
MITGL_SELEKTIONSFELD9

CSV Spaltentiberschrift
ABT_NR

ABT_NAME
ABT_EINTRITT
ABT_AUSTRITT
ABT_EING_KUEND
ABT_BESTAET_KUEND
ABT_AKTIV_PASSIV
ABT_BEITR_FREI_VON
ABT_BEITR_FREI_BIS
ABT_GRUND_BEITR_FREI
ABT_KUERZ_BEITR
ABT_KUERZ_ERFOLGT
ABT_FREI_ZEICHEN1
ABT_FREI_ZEICHEN2
ABT_FREI_ZEICHEN3
ABT_FREI_ZEICHEN4
ABT_FREI_ZEICHENS
ABT_FREI_ZEICHEN6
ABT_FREI_ZEICHEN?7
ABT_FREI_ZEICHENS8
ABT_FREI_ZEICHEN9
ABT_FREI_ZAHL1
ABT_FREI_ZAHL2
ABT_FREI_ZAHL3
ABT_FREI_ZAHL4
ABT_FREI_ZAHL5



Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:
Abteilung:

Frei belegbares Zahlenfeld 6
Frei belegbares Zahlenfeld 7
Frei belegbares Zahlenfeld 8
Frei belegbares Zahlenfeld 9
Frei belegbares Datumsfeld 1
Frei belegbares Datumsfeld 2
Frei belegbares Datumsfeld 3
Frei belegbares Datumsfeld 4
Frei belegbares Datumsfeld 5
Frei belegbares Datumsfeld 6
Frei belegbares Datumsfeld 7
Frei belegbares Datumsfeld 8
Frei belegbares Datumsfeld 9
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 1
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 2
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 3
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 4
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 5
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 6
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 7
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 8
Frei belegbares Ja/Nein-Feld 9

Zahlerdaten:

Name des Datenfeldes
Zahler: IBAN / Konto-Nr.
Zahler: BIC / BLZ
Zahler: Bankname

Zahler: Name abweich. Kontoinhaber

Zahler: Bemerkung abweich. Kontoinhaber

Zahler: Zahlungsart (1-3)

Zahler: SEPA Mandatsreferenz
Zahler: SEPA Mandat vom (giltig ab)
Zahler: Fibu Debitor-Nr.

Zahler: Letzte Mahnung am

Zahler: Mahnstufe (1-4)

Zahler: Mahnsperre, J/N

Zahler:
Zahler:
Zahler:

Kontostand OFFEN
Letzte Zahlung am
Letzter Kontoauszug am
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ABT_FREI_ZAHL6
ABT_FREI_ZAHL7
ABT_FREI_ZAHLS8
ABT_FREI_ZAHL9
ABT_FREI_DATUM1
ABT_FREI_DATUM2
ABT_FREI_DATUM3
ABT_FREI_DATUM4
ABT_FREI_DATUM5
ABT_FREI_DATUM6
ABT_FREI_DATUM?7
ABT_FREI_DATUMS
ABT_FREI_DATUM9
ABT_FREI_IN
ABT_FREI_IN
ABT_FREI_JN
ABT_FREI_IN
ABT_FREI_JN
ABT_FREI_JN
ABT_FREI_IN
ABT_FREI_IN
ABT_FREI_JN

CSV Spalteniiberschrift
ZAHL_IBAN

ZAHL_BIC

ZAHL_BANKNAME
ZAHL_NAME_ABW_KTOINH
ZAHL_BEMERK_ABW_KTOINH
ZAHL_ZAHLUNGSART

ZAHL_SEPA_MANDATSREFERENZ

ZAHL_SEPA_MANDATSDATUM
ZAHL_FIBU_DEB_NR
ZAHL_LZT_MAHNUNG_AM
ZAHL_MAHNSTUFE
ZAHL_MAHNSPERRE_IN
ZAHL_OFFEN
ZAHL_LZT_ZAHLUNG_AM
ZAHL_LZT_KONTOAUSZUG_AM
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Ein Beispiel zur Anwendung des Daten-Exports sowie dem Anlegen von Filtern flir eine Selektion
finden Sie in im ,Kapitel 4 Referenz” und dort ...

e .. flir das Anlegen von Filter und Selektionen auf Seite 130:

4.2.3 Filter, Selektionen

Mit diesem Dialog kbnnen Sie aus dem Adress- und Mitgliederb d anhand nah aller
Datenfelder die gewinschten Treffer selektieren.

Den Dialog finden Sieim Hauptmend unter  Mitglied >> Datei >> Filter, Selektionen”.

Die Handhabung zeigen wir anhand eines Beispiels. Wir wollen einen BegriBungsbrief an alle
Neueintritte im Monat Marz 2024 schreiben. Dazu legen wir uns mit N eine geeig

Selektion an, die spater immer wieder verwendet werden kann:

) Ferater schbelen  —+ &l e S BB

“NEUANLAGE*

| brmtebrgen P ']
Name, Stichtag: B 14.30.24 - Mo Berutrer
Hame: Neveintritte im Haupiverean e

e .. und fur das Erstellen eines Daten-Exports in eine CSV Datei auf Seite 135:

-
4.2.4 Listenund Serienbriefe /Emails mit MS-Office }
f

Um eine Liste mit MS-Office und Excel zu erstellen, machen wir einen Daten-Export. Den Dialog
den Export finden Sieim Hauptmeni unter ,Datei >> Daten-Export >> Export in CSV-Dotei”.

Als Beispiel dazu legen wir uns eine Mitgliederliste an und wahlen als Selektion die Neueintritte i
den Hauptverein im Monat Marz 2024:

R B34 - e Berutonr
B
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4.1.3 Datenaustausch via Cloud

In der WINNER 7 Profi Edition steht Ihnen der Datenaustausch via Cloud zur Verfligung. Mit diesem
Dialog kdnnen Sie auch ohne Netzwerk trotzdem mit mehreren Personen im Verein im Team
arbeiten, und die Daten untereinander austauschen. Dabei gilt das Prinzip, dass immer nur ein
Computer das momentane Schreibrecht hat, und alle anderen nur das Leserecht. Die Verwaltung
(bzw. Uberwachung) wer gerade das Schreibrecht hat erfolgt durch das WINNER Programm, so dass
sich die Personen im Team beim Arbeiten nicht in die Quere kommen.

Der Datenaustausch erfolgt via Cloud. Das kann die Dropbox sein, oder Google Drive, oder ggf. auch
ein FTP Server/Host bei dem Internet Provider wo auch lhre Homepage liegt.

Nach dem Anmelden zur Cloud (hier im Beispiel in der Dropbox) erscheint folgender Dialog:

_ﬂ_ Datenaustausch via Cloud - B X

.....

€3 FensterschlicBen |5~ |l [ & @ O &
LOGIN | Einstellungen fiir die Nutzung eines Cloud Dienstes:

Auswahl des Cloud Dienstes

Bestehende Verbindung:
f Dropbox Wilfried Loeffler

&b

E f Verbindung ] *’
: trennen i .
Zugriffs-Code fiir die Cloud-Anmeldung
3 4aa L
b == L TN * - g . Tim . R R ST R R L 3 . o 0.1:'1: =2 . TTa Tl ey W initas
+ . + = ' e -2 e R . .-':Z'i-'!!'-“-l‘—f A 14 -2
% - 3 gtts 3 1 =
s T = b - = 1
23X I 1 rx =
L + i
D= -
+ i ~F L . L
- t
i =3 n
oy i T ® 1
3 i aa L
i - X e f * e o e Tim . 14T IR gR e e L 1 b ..13'15 3. TTe+T 1 Teg ¥inita

| Angemeldet bleiben (eingegebene Zugriff-Codes werden dauerhaft auf dem Computer gespeichert)

L5 Zugriffs-Code in Windows i~ Zugriffs-Code per E-Mail =
I_IJ Zwischenablage kopieren ‘ ‘ I.f:.l versenden ® C‘:.Jj/ Datenaustausch
4| Seite zurdck [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bildi] | 9 Hilfe [F1] @ Handbuch <Admin/ Winner=

Nach der erfolgreichen Anmeldung kann der Zugriffscode verschlisselt per Email an die anderen
Personen im Team gesendet werden, die sich dann ebenfalls zur Dropbox anmelden kénnen, aber
mittels dem Zugriffscode nicht das Passwort der Dropbox kennen mussen.
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Auf der Seite , Datenaustausch” dann kann die aktuelle Datenbank von der Person im Team, welche
das Schreibrecht hat, verschlisselt in die Dropbox hochgeladen werden, und die anderen Personen
im Team, welche nur ein Leserecht haben, kénnen die Datenbank aus der Dropbox herunterladen
und haben so immer die aktuellen Daten auf ihrem Computer.

o Datenaustausch via Cloud
€ FensterschlieBen | =~ <& [ & @ O ®

o [

DATENAUSTAUSCH | Upload bzw. Download der Datenbank via Cloud:

Datenbank: winner7db_wlini w
Cloud Ablage: Dropbox Wilfried Loeffler - Folder: fapps/winner 7jwinner?_data_exchange_(datenaustausch) - Mode: Sandbox (App Folder Access)

‘ Wer hat das Schreibrecht fiir die Datenbank = Berechtigung fiir einen Upload?

‘ o Status Schreibrecht aus der Cloud abrufen Schreibrecht ist belegt von: WL (nb-winner)

- seit Sam 21.09.2024 - 15:12 (vor 1,6 Monaten})
- fiir Datenordner w:\develop\winner70\p\data

Schreibracht i i L Schreibrecht ‘

| 3 aiicksetzen 5 erzningen

UPLOAD der Datenbank
Zuletzt erfolgte Uploads der Datenbank in die Cloud

& Mur Upload (Schreibrecht behalten) 05.11.2024 - 15:48 / WL (nb-winner)
~\ Upload mit Riickgabe des Schreibrechts 21.01.2022 - 15:13 / WL (shino-winl0D)

4 UPLOAD in die Cloud starten ‘

™| Uploads mit Passwort schiitzen:

Passwort anzeigen

DOWHNLOAD der Datenbank

Zuletzt erfolgte Downloads der Datenbank aus der Cloud
0 B Ptk ol et i) 08.12.2023 - 11:41 / WL (shino-winl0)
~ Download mit Schreibrecht 21.12.2020 - 14:20 / WL (toshiba-win7-de)
06.08.2020 - 15:09 / WL (hp-win7)
30.07.2020 - 09:49 / WL (nb-winner)

* DOWNLOAD aus der Cloud starten

4 Seite zurick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bildi] [» oHiIfa[Fl] |ms Handbuch <Admin / Winners

Dieses Verfahren reicht in der Regel aus, denn meist ist im Verein immer nur eine Person zustandig
fiir die Datenerfassung und Datenpflege, wahrend viele andere auf die Daten zugreifen und darin
»lesen” wollen. Der Ablauf dazu ist wie folgt:

e Derjenige mit dem Schreibrecht kann die Datenbank mittels einer automatisch erstellten
Datensicherung und einem Passwort verschlisselt in die Cloud hochladen. Dabei kann er
dann das Schreibrecht weiterhin behalten, oder auch abgeben.

e Und alle anderen im Team kdnnen sich die Datenbank auf ihren eigenen Computer
herunterladen. Dabei sehen sie auch gleich, wer gerade das Schreibrecht hat oder ob es frei
ist, und wann zuletzt eine aktuelle Datenbank hochgeladen wurde.

So sind alle im Team immer auf dem gleichen Stand.

Das ist eine einfache und effektive Losung, wenn man selbst keinen zentralen Datenserver hat oder

haben will, und ebenso wenn man nicht mit einer reinen Internet Anwendung arbeiten will, sondern
auch offline die Daten pflegen méchte.

Und ganz nebenbei hat man so auf Knopdruck auch immer eine Datensicherung ,,aufSer Haus"
gelagert, dhnlich wie in einem Bankschliessfach.
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4.1.4 Suchen nach E-Mail Adresse

Mit diesem Dialog kdnnen Email Adressen im Adressbestand gesucht werden. Dazu geniigen
Teileingaben der gesuchten Email, z.B. nur ,,winner”. Gefunden werden alle Email Adressen, die
diese Eingabe enthalten.

Suchen nach E-Mail Adress

@Fem:tmschlielien !D' &l (3 1% -1 P

Sucheingabe:
winner oK

Treffer (2) P Finden Gruppieren
E-Mail Adressen Vorname |Machname Zusatz 1 |Zusatz 2 |Ort

support@winner 7.de - Support Team --

verwaltung @winner.org WINNER Vereins-Software GmbH Waninweil

Mttt 10f 2 mhobbabbsei#

|f Kopieren in Zwischenablage 1| |r Zuriick zur Sucheingabe [Esc]

o Hilfe [F1] Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Auch mehrere Eingaben getrennt mit einem Leerzeichen sind moglich, z.B. ,,winner support”:

Sucheingabe:
winner support oK

Suche mit Soundex T

X

Treffer (1)

Einden [ Gruppieren

E-Mail Adressen Vorname |Nachname Zusatz 1 |Zusatz 2 |Ort

& support@winner7.de | lsupportTeam ||

Mttt 1of 1 bbb

| Kopieren in Zwischenablage 1| |r Zuriick zur Sucheingabe [Esc]
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4.1.5 Suchen nach Mitglied/Adresse

Hier konnen Sie wie in Google mehrere Suchbegriffe eingeben (jeweils getrennt durch eine
Leerstelle), die dann alle kumulativ bei der Suche angewendet werden, z.B. ,winner wannweil”:

Suchen nach Mitglied/A

€ Fenster schlieBen | == <] [» 5 B O ®
p Geben Sie die Mitglieds-Mr. oder den Namen ein:  |winner wannweil
REbED Optionen
Mame: WINNER Vereins-Software GmbH
Adresse: 72827 Wannweil, SchloBstr. 30 [#] Suche in Adressen und Mitgliedern
|&#] Suche in Ehemaligen Archiv
|. Kopieren in Zwischenablage | | Abbrechen [Esc] [7] Suche in allen Mandanten
a Hilfe [F1] |_ Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

Auch die Suche nach Vorname und Nachname: ,Zhanna Léffler” oder auch ,,Léffler Zhanna”
Sie kdnnen nach fast allen Feldern einer Adresse suchen:

e Adresse: Anrede, Titel, Vorname, Mittelname, Nachname, Zusatz 1, Zusatz 2, Strasse, PLZ,
Ort, E-Mail

e Ansprechpartner der Adresse: Vorname, Mittelname, Nachname, Funktion/Abteilung, E-Mail

Beim Suchen wird dann immer der erste Treffer angezeigt. Befinden sich in lhrem Adressbestand
jedoch mehrere Adressen, auf die die Suchbegriffe zutreffen, kénnen Sie sich auch eine Liste aller
Treffer anzeigen lassen indem Sie in der Eingabe

® <F4> drlcken oder <Alt+(Pfeil unten, )>
e oder mit der Maus in die Eingabe doppelklicken oder auf [...] klicken

Wie z.B. bei der Suche nach ,,miiller reutlingen®:

ol @

= &l

&) Fenster schlieBen

Geben Sic de Mitgheds-r. oder den Namen ein:  |miiller reutlingen
M.

Name:
Adresse:
€ Fenster schlieBen  [—+ & (@ = 0 O ®
[} Koperen in Zwischenablage Abbrechen [Esc]
Sucheingabe:
miiller reutlingen
© Hilfe [F1] [z Handbuch
Treffer (4) §i| (Bi| [ onden [F) Gruppeeren
Adress-ID |Mitghedsr, Anrede Titel Vorname Mittelname Nachname Zusatz 1 |Zusatz2 Strasse PLZ Ort
mw-—"_“l
2 Frau Blumenstrafie 10 72770 Reutingen
10445 3 Herm Soh'\ Mn.lcr Blumenstrafie 10 72770 Reutingen
W9 4 Frau Tochter Muller Blumenstrale 10 72770 Reutingen
Moo 10fd ke
Auswahi [Enter] - 2urudk 2ur Suchesngabe [Esc)
© Hilfe [F1] |z Handbuch <Mein Benutzes / Mein Verein>
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4.1.6 Mandantenwechsel
Wenn Sie mehrere Mandanten angelegt haben, kdnnen Sie den Mandanten wie folgt wechseln:

Entweder Sie melden sich vom aktuell geladenen Mandanten ab durch Klick auf den Button
»Abmelden” im Hauptmen. Dort sehen Sie auch, mit welchem Mandanten und Benutzer Sie aktuell
angemeldet sind:

ﬂ [WinnComm] - WINNER Vereinsverwaltung 7.0 - Herb

x =
Winner beenden Abmelden

<WL / WinnComm>

Oder Sie bleiben mit dem aktuellen (ersten) Mandanten angemeldet und starten im Hauptmend
unter ,,Datei >> Weiteren Mandanten 6ffnen” die Anmeldung zu einem weiteren (zweiten)

Mandanten:

DEICE Mitglied Fibu Dienste Zusatz Fenct

.

g Mandanten
Benutzer
Druckspooler Strg+F8

Datensicherung (Backup, Restore)

2 W 08

Datenaustausch via Cloud

Daten-Import »

Daten-Export »

P Suchen nach E-Mail Adresse F9
Suchen nach Mitglied/Adresse  Strg+F9

P=  Archiv Ordner &ffnen

Weiteren Mandanten 6ffnen ‘
; o~
&9 Winner beenden

Es wird dann WINNER 7 in einer zweiten Session gestartet und Sie geben im Anmeldebildschirm den
Kurznamen des zweiten bzw. weiteren Mandanten ein. Dabei wird dann automatisch ein anderer
Skin eingestellt, damit Sie bei zwei gedffneten Sessions eine farbliche Unterscheidung der jeweils
geoffneten Fenster haben. Zudem sehen Sie auch in der Windows Taskleiste dass WINNER 7 zweimal
gestartet wurde, hier im Beispiel einmal mit dem Mandanten ,,Winner” und einmal mit dem
Mandanten ,WinnComm*:

[Winner] - WINNER Vereinsv...

Sie kdnnen so beliebig viele Sessions mit unterschiedlichen Mandanten/Benutzer 6ffnen, begrenzt
allein nur von dem zur Verfligung stehenden freien Hauptspeicher (RAM) lhres Computers.
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4.2 Mitglied

.:l::. Adressen, Mitglieder

;?& Ehemaligen-Archiv

Geburtstage

[Eal | Vertrige, Geschiftsbeziehungen
Sonstige Stammdaten 4
Beitragswesen 3

Verbandsmeldung

@ Spendenbescheinigungen C5V

F Filter, Selektionen

4.2.1 Geburtstage

Beim Start von WINNER kann sich jeder Benutzer einstellbar eine Geburtstagsliste anzeigen lassen:

~ Geburtstage T 4
@ Fenster schlieBen | = <] [ & @ O ® <
Geburtstage: {| [ElEnden [ Fiter [F] Gruppiersn
@ Alle Geburtstage | Mit Adressen aller Mandanten
() Nur Geburtstage die auf Termin gesetzt sind " | Mit Adressen im Ehemaligen-archiv
ur Geburtstage der nachsten Tage: 30
| Geburtstage anzeigen [F5] | [¥] Beim Start von WINMER automatisch anzeigen
Mandant Monat Tage bis Geb. |Geburtstag Mitgl.Mr. |Mame Geboren am | Termin gesetzt | Alter heute
> 2503 [ Marz 14.03.2025-Fr | 5 |MaxMustermann, 12345 Musterstadt 14.03.19%7 | | 57 |
Mein Verein 2503 [ Mérz 153 16.03,2025 - S0 3 Sohn Miiller, 72770 Reutlingen 16.03.1983 41
Mein Verein 2503 f Marz 157 20.03.2025 - Do 7 Enkel Nordmann cfo Oma MNordmann, 72074 Tubingen 20,03, 2006 15
Mein Verein 2506 / Juni 242 13.06.2025 - Fr bd Mutter Miller, 72770 Reutlingen 13.06.1955 ]
Mein Verein 2507 / Juli 273 14.07.2025 - Mo 1 Vater Miller, 72770 Reutlingen 14.07.1950 74
Mein Verein 2508 [ August 302 12,08,2025 -Gi [} Erika Mustermann, 12345 Musterstadt 12.08. 1964 =]
Mein Verein 2509 / September 350 29.09.2025 - Mo 4 Tochter Miller, 72770 Reutlingen 29.09.1990 34
L N A R L i B S S
i & Adresse i
© Hilfe [F1] [z Handbuch <Mein Benutzer / Mein Verein>

4.2.2 Vertragsverwaltung (Vertrage, Geschiftsbeziehungen)

In der Adressverwaltung lassen sich auf der Seite ,,Geschdftsbeziehungen” auch Vertrage anlegen,
und dazu Dokumente als PDF oder einem anderen Format (z.B. auch XLS, DOC etc.) hinterlegen.

Und hier in der Vertragsverwaltung bekommt man dann adressiibergreifend in einer Ubersicht alle
erfassten Vertrdge angezeigt, mit den jeweiligen Daten zu Laufzeiten, Kiindigungsfristen und vieles
mehr.

So werden keine Fristen mehr versdumt und man hat einen schnellen Uberblick (iber die Vertrage im
Verein und deren Kosten.
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4.2.3 Verbandsmeldung

Das Programm finden Sie im Hauptmeni unter >> Mitglied >> Verbandsmeldung:

Verbandsmeldung erstellen:
Zum Stichtag der Verbandsmeldung wird das Alter eines Mitglieds berechnet fiir die Ausgabe nach Altersgruppen (anhand Geburtsdatum). Zudem wird gepriift ob zum Stichtag die Mitgliedschaft in
= einer Abteilung noch bestand (anhand Eintritt/Austritt).

Stichtag:  |01.01.2026 -

A hi der Mitglieder/

(@ alle Mitglieder
() Mitglieder anhand Selektion:

V| Alle Abteilungen mit Merkmal AKTIV
| alle Abteilungen mit Merkmal PASSIV
Ausgabe der Meldung:

(@ Ausgabe nach Jahrgangen
() Ausgabe nach Altersgruppen

V| mit Einzelnachweis der gemeldeten Mitgliedschaften
@] mit Einzelnachweis der nicht gemeldeten Mitgliedschaften
¥| Abteilungen verdichten nach Verbands-Nr.

‘ [5] Ausgabe starten

‘ [ probelauf/Test |

Die jahrliche Bestandserhebung an lhren Verband (z.B. an den WLSB in Stuttgart) flihren Sie
Ublicherweise mit den folgenden Einstellungen durch:

e Alle Mitglieder, die am 01.01.2026 aktiv oder passiv in lhrem Bestand waren, also noch nicht
per Kiindigung zum 31.12.2025 oder friiher ausgeschieden sind

® Ausgabe nach Jahrgangen
e Abteilungen verdichten nach Verbands-Nr.

Bitte stellen Sie sicher, dass in den sonstigen Stammdaten bei allen Abteilungen die korrekte
Verbands-Nr. hinterlegt ist, auch beim Hauptverein:

= admiic | 2zherisie

Abteilung:

Abteilungs-Nr.: 0

Abteilungs-Mame:  HV: Hauptverein

Abteilungsleiter:

Geben Sie die Mitglieds-Mr, oder den Namen ein;
M-Mr.:
Mame:

Adresse:

-
-
Verbandsmeldung: A

Keine Verbandsmeldung fiir die Abteilung
Verbands-hr.:

Bei jedem Echtlauf der Verbandsmeldung wird automatisch ein neues Archiv-Verzeichnis erstellt.
Dort sind alle relevanten Meldedaten hinterlegt (z. B. unter: C:\winner7\data\archivimein
verein\verbandsmeldung\2026-01\02jan_1800 _59).
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Das Verzeichnis enthalt folgende Dateien:

Mame

. WLSE Austauschdatei
| einzelnachweis_meldung
@J einzelnachweis_meldung_daten_(excel)
@J meldung_daten_{excel)

| meldung_liste

Mit den Angaben in diesen Listen und Dateien kdnnen Sie die Bestandserhebung an lhren Verband
wie gewohnt melden.

Austauschdatei zum Upload der Meldung in das Online Portal:

Ab der WINNER Version ,,7.0 Rev.1 -Winter 2025/26" steht Ihnen eine Excel Austauschdatei im XLSX-
Format fiir den Upload in das Online-Portal des WLSB zur Verfligung. Diese Datei sollte auch mit
anderen Verbanden kompatibel sein. Falls Ihr Verband abweichende Anforderungen an das Format
stellt, geben Sie uns bitte Bescheid — wir passen die Datei gerne fir Sie an.

Die Vorgaben vom WLSB (Stand 29.10.2024) fiir diese Austauschdatei sind wie folgt:

2.2 Daten im Format , xIsx“

Der Aufbau der Datei ist wie folgt:

Name Vorname Geschlecht | Geburtsdatum | Abtellungen
Hammer Kurt M 17.05.1961 85
Gruber Martina W 02.11.1980 85
Gruber Martina W 02.11.1980 12
Schweitzer Johann M 05.01.1955 12
Buchberger Dietmar M 28121962 12
Schneider Torsten M 31.10.1970 12
Muller Kai D 12.07.1988 85
Liu Kim @] 04.11.2005 12

Erlauterung der Spalten:

Name Nachname des Mitglieds
Vorname “Vomame des Mitglieds
Geschlecht Zulassige Werte:

M far mannlich®

W fiar jweiblich®
D fur ,divers®
O fur ,ohne Angabe”
Geburtsdatum Geburtsdatum des Mitglieds
Abteilungen Codierung Sportart/Fachverband nach Dokument  Funktionscodes®

Das Tabellenblatt muss den Namen "Mitgliederliste” haben. Die Spaltentberschriften miassen
genau mit "Name, Vorname, Geschlecht, Geburtsdatum, Abteilungen” benannt und in der
Datei enthalten sein. Jedes Mitglied darf nur einmal pro Sportart/Fachverband aufgefiihrt sein.
Die Gesamtmitglieder (A-Zahl) werden automatisch berechnet, Personen mit gleichem Namen
und Geburtsdatum werden fur die A-Zahl nur einfach gezahlt.
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Fiir diese Austauschdatei ist es noch wichtiger, dass in den sonstigen Stammdaten bei den
Abteilungen die korrekte Fachverbands-Nr. hinterlegt ist, auch beim Hauptverein. Denn eine falsche
oder eine fehlende Nummer wird ansonsten dazu fiihren, dass der Upload abgelehnt wird.

Eine Liste der korrekten Nummern fiir die Sportarten mit zustandigen Fachverbanden kénnen Sie bei
lhrem Verband anfordern bzw. auf deren Webseite einsehen. Fiir den WLSB sieht diese Liste wie
folgt aus (Stand 10.10.2025):

Wersion 5.11 - Stand 10.10.2025

Sportartenliste im WLSB % WLS

Zuordnung von Sportarten und Bewegungsangeboten zu Sportfachverbédnden

Wichtiger Hinweis: Wenn ein Mitglied mehrere Sportarten im Verein betreibt, so st es allen diesen

DOSB

Himweis zur Zuordnung feivpng

Sportfachvert im WLSB Bezeichnung In der WLSB-
Bestandserhebung

Schwabischer Tumerbund &.V. Tumen 40033

é’g

§

H
A ANAN AT

Alkido-Verband Baden-Worttemberg eV, Alkido (AVBW) Vereine mit Mitgliedschafl im AVBW 40038
Alkido
fior Alkido in Baden- aV. Aikido (FABW) Vereine mit Mitgliedschaft im FABW 40063 200 ;
Akrobatik Barde Merband eV Sportakrobatik 40028 104
American Football und Cheereading Verband Baden- F 4
American Football Wortiemberg e.V American Football' Cheerleading 0047 5
Aguaball Schwimmverband Wirtlemberg e.V. Schwirmmen 40025 70
Aguabike (Schwimmen & Radfahren) Bad eV, Triathion 40044 85
Aguafitness, -gymnastik;
Schwimmverband Wortiemberg e.V. Schwimmen 40025
Agquarunning, -jogging v é
(Lauten & Baden-wi g T eV Triathion 0044 85 e
Armbrustschiellen o 1850 e.V. (WSV1850) 40024 68 ’
Amis (Kampfsport) Waorttembergischer Judo-Verband e V. Judo 40012 40 x
Autogenes Training Schwabischer Tumerbund e.V. Tumen 40033 88 (
Automobilspon Bade pev Motorspor 40041 £
B
Badminton Bade Badi aV. Badminton 40001 9
Ballett Schwabischer Tumerbund e.V. Tumen 40033 88 )
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4.2.4 Filter, Selektionen

Mit diesem Dialog kdnnen Sie aus dem Adress- und Mitgliederbestand anhand nahezu aller
Datenfelder die gewtlinschten Treffer selektieren.

Den Dialog finden Sie im Hauptmen unter ,,Mitglied >> Datei >> Filter, Selektionen”.

Die Handhabung zeigen wir anhand eines Beispiels. Wir wollen einen BegriiRungsbrief an alle
Neueintritte im Monat Marz 2024 schreiben. Dazu legen wir uns mit ,,Neuanlegen“ eine geeignete
Selektion an, die spater immer wieder verwendet werden kann:

*MEUAMLAGE® Filter, Selektionen

€ Fenster schlieBen | =~ <] [ & 3 O &

*NEUANLAGE™ -
| Einstellungen |

Name, Stichtag: M:  14.10.24 - Mein Benutzer

B -

Name: ENeueintritte im Hauptverein

Bemerkungen: i

Stichtag: =

Filtertyp:

(7) Kein Filter (manuelle Selektion) Adressbestand fiir Filter

(2 Einfacher Filter: Alle Kriterien milssen zutreffen 7| Adressen, Mitglieder

() Einfacher Filter: Nur ein Kriterium muss zutreffen 7 Ehemaligen-Archiv

™) Komplexer Filter

Sortierung:

Sortierfeld 1: 033 ',f ﬁl.zlte.i-lung: ;E:-i.ntr.ilttsldatarr.

Sortierfeld 22 |ooo ,f hdresse: Nachname

Sortierfeld 3 [oo7 / hdresse: Vorname

) OK | | &3 Abbrechen [Esd] | | Ubernehmen

o Seite zurick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bildd] | g De o Hilfe [F1] [zm Handbuch

e Als Filtertyp geben wir vor: Einfacher Filter
e Und als Sortierung der Treffer: Eintrittsdatum, Nachname, Vorname

Nach dem Speichern mit ,0K”“ wechseln wir auf die Seite ,, Filter Kritierien”.



Hand

Hier legen wir 3 Filter Kriterien an, die alle zutreffen missen:
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Neueintritte im Hauptverein

w Filter Kriterien (=A== =]

Filter Kriterien:

<Einfacher Filter: Alle Kriterien missen zutreffen=

Datenfeld Operator Wert

] |Abteiung: . geich o |
Abteilung: Eintrittsdatum gréfierfgleich 01.03.2024
Abteilung: Eintrittsdatum kleiner fgleich 31.03.2024

b4 1of3 b M MHo*

Operator

und
und

|, [ Andern ||| ||| [ Loschen ||| ||| [ meu ||| |, [ Kopie

| b ™ (9] )

Mit Klick auf den Button ,,fx“ kdnnen wir uns die Formel fir die S
Filter Kriterien gebildet wird:

e Abt.Nr=0
(damit werden alle selektiert, die im Hauptverein sind)
¢ und Abt.Eintritt >= 01.03.2024 und Abt.Eintritt <= 31.03

elektion anschauen, die mit den 3

.2024

(damit bekommen wir nur die Neueintritte in den Hauptverein vom Marz 2024)

Dann wechseln wir auf die Seite ,,Selektion erstellen” und starten
Einfihrungsbeispiel im Kapitel 3 (,,Schritt fiir Schritt Anleitung ...

die Selektion. Aus unserem
) bekommen wir damit 2 Treffer:

Neueintritte im Hauptverein

. Stichtag: -
’ £ Selektion neu ersteﬂen1 Filtertyp:  Einfacher Filter: Alle Kriterien missen zutreffen
Treffer aus Selektion Selektion wurde zuletzt erstellt am:
’ i anzeigen [F5] 1 14.10.2024 | 2 Treffer
Treffer/ Adressen: LB, Finden
Mitgl.Mr. |Nachname orname Sortierfeld 1 Sortierfeld 2 Sortierfeld 3
> ﬂ_ Musterstadt [202403-15  Mustermann ___JEka |
5 Mustermann Max Musterstadt 2024-03-15 Mustermann Max

Fertig.

Damit steht die Selektion j

Verfiigung.

jederzeit im Programm in vielen Dialogen als Auswahl der Adressen zur
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4.2.5 Listen und Serienbriefe (oder E-Mails) mit MS-Office erstellen

Um eine Liste mit MS-Office und Excel zu erstellen, machen wir einen Daten-Export. Den Dialog fiir
den Export finden Sie im Hauptmen( unter ,Datei >> Daten-Export >> Export in CSV-Datei“.

Als Beispiel dazu legen wir uns eine Mitgliederliste an und wahlen als Selektion die Neueintritte in
den Hauptverein im Monat Mérz 2024:

*NEUANLAGE* Export in CSV Datei

&) Fenster schlieBen R=ha 5 & & e =
*NEUANLAGE™ - Mitghederliste

[ Einstellungen ] |Da

feldeER| JESV Datei erstelEH)

Bezeichnung des Exports: N: 14,10.24 - Mein Benutzer
A —

Mame: |Hit,gliede:rlist,e |

Bemerkungen: | |

Ablageort der Export Daten:

WINNER. Export Ordner: |c :\winner7\data\data export |

Datei Mame fiir Export: |Hitgliederliste— {Mein-Verein) .csv |

Datenumfang fiir Export:

Auswahl der Daten anhand einer Selektion:

Neueintritte im Hauptverein | || 2 Selektionen Selektion 14.10.2024 / 2 Treffer

| =7) OK | || @Abbredﬂen [Esc] || || Ubernehmen

4 Seite zurick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+Bildi] [» | [ g Detailz schl

v[Esc} | o Hilfe [F1] E]ﬁ Handbuch

Nach dem Speichern mit ,0K“ wechseln wir auf die Seite ,,Datenfelder”. Hier legen wir uns als
Spalten fir die Liste folgende Datenfelder an:

Mitgliederliste
Einstellungen [Datenfelderl CSV Datej erstelle

Datenfelder: .| |. .|
Name des Datenfeldes C5V Spalteniberschrift

b Mitglied: Mitglieds-hir.
Adresse: Machname ADRESS_MACHNAME
Adresse: Vorname ADRESS_VORMNAME
Adresse: Strasse ADRESS_STRASSE
Adresse: PLZ ADRESS_PLZ
Adresse: Ort ADRESS_ORT
Abteilung: Eintrittsdatum ABT_EINTRT
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Dann wechseln wir auf die Seite ,,CSV Datei erstellen” und starten den Daten-Export, also die
Erstellung der CSV-Datei:

Mitgliederliste
rsictngen Do (ST
o [
o | i | Fl— 6 | | § |
‘ LH CSV Datei erstellen Lj Export Ordner dffnen AB| 5V Daten offnen
CSV Datei:

c:\winner7\data\data_export\Mitgliederliste-(Mein-Verein).csv

CSV Export Daten:

MITGL MR;ADRESS NACHNAME:ADRESS VORNAME;ADRESS STRASSE;ADRESS PLZ;ADRESS ORT;ABT
&;Mustermann;Erikar;Musterstrafe 95;12345;Musterstadt;15.03.2024
S5;Mustermann;Max;Musterstrafe 99;12345;Musterstadtc;15.03.2024

Fertig.

Damit steht uns die CSV Datei in MS-Office Excel zur Verfliigung, um damit Listen in Excel auszugeben
oder Serienbriefe zu erstellen und per Post oder Email zu versenden.

4.2.5.1 Ausgabe einer Liste in Excel

Um mit einer erstellten CSV Datei in Excel eine Liste auszugeben, gehen Sie wie folgt vor. Offnen Sie
mit dem Button ,,Export Ordner 6ffnen” den Windows Ordner, in dem die CSV Datei abgelegt ist:

C) \;). | » Computer » SYSTEM (C:) » winner7 » data » data_export
Organisieren (&] Offnen ~ Freigeben fir « Drucken Brennen Neuer Ordner
g Favoriten Mame : Anderungsdatum Typ
[ Desktop @ Mitgliederliste-(Mein-Verein) 14.10.2024 18:44 Microsoft Excel-C5V-Datei
& Downloads

Doppelklicken Sie auf die CSV Datei damit diese in Excel gedffnet wird. Ggf. speichern Sie die Datei
noch unter einem neuen Namen ab, zum Beispiel ,Neueintritte im Mdrz 2024.xls“.

Jetzt noch eine schéne Uberschrift eingeben und etwas Formatierung, schon kann die Liste zur
weiteren Verwendung ausgedruckt oder als PDF gespeichert werden:

Alle Mitglieder mit Neutritt im Mdrz 2024

MITGL NR ADRESS NACHNAME ADRESS VORNAME ADRESS STRASSE ADRESS PLZ ADRESS ORT ABT EINTRIMT

6 Mustermann Erika Musterstrale 99 12345 Musterstadt 15.03.2024
5 Mustermann Max MusterstraRe 99 12345 Musterstadt 15.03.2024
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4.2.5.2 Ausgabe von Serienbriefen (oder E-Mails) in Word und Outlook

Nun wollen wir mit der CSV Datei auch einen BegriiBungsbrief an die neuen Mitglieder schreiben.
Dazu verwenden wir Word von MS Office.

Zuerst wird Word (von MS-Office) gestartet und eine neue Datei angelegt, und diese Datei mit
»Speichern unter” und dem Namen ,Begruessungsbrief.docx” im selben Export Ordner gespeichert,
wo auch die CSV Datei abgelegt ist:

——
UU | .. » Computer » SYSTEM (C:) » winner7 » data » data_export
Organisieren * @ Offnen = Freigeben fiir = Drucken E-Mail Brennen Meuer Ordner
 Favoriten Name Anderungsdatum Typ
Ml Desktop LE‘_J begruessungsbrief 15.10.2024 10:44 Microsoft Word-Dokument
& Downloads L) Mitgliederliste-(Mein-Verein) 24 18:44 Microsoft Excel-CSV-Datei
& iCloud-Fotos ] Mitgliederliste-(Mein-Verein) 14.10.2024 19:12 Microsoft Excel-Arbeitsblatt
% Zuletzt besucht

Dann verbinden wir den Brief mit der CSV Datei, damit die Datenfelder aus der CSV Datei auch in
Word als Seriendruckfelder (zum Einfligen in den Brief) zur Verfligung stehen.

Jetzt noch den Text erfassen und die Seriendruckfelder passend dazu einfiigen. Das kénnte dann z.B.
wie folgt aussehen:

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.

Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil

Telefon: (07121) 412 003 78 | E-Mail: info@mein-verein-1967-wannweil.de
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de

i
MeinVeren 1967 Wannwel eV, GOLF CLUB

Am Golfplaz 117, T2827 Wanrweil 1967

«ADRESS_VORNAME» «ADRESS_NACHNAME»
«ADRESS_STRASSE»
«ADRESS_PLZ» «ADRESS_ORT»

Wannweil, 15. Oktober 2024

Wir begriifen Sie als neues Mitglied in unserem Verein:

* Eintrittsdatum: «ABT_EINTRITT»
* |hre Mitglieds-Nr.: «MITGL_NR»

Mit freundlichen GriBen

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Mein Benutzername

MMM
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Und schon kann der Ausdruck und Versand per Post oder auch per Email erfolgen, sofern bei den
Mitgliedern eine Email Adresse erfasst wurde, und die Mitglieder dem Versand von Emails
zugestimmt (oder zumindest nicht untersagt) haben.

Der Brief bzw. Email (z.B. an Erika Mustermann) wiirde dann wie folgt aussehen:

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Am Golfplatz 117, 72827 Wannweil

Telefon: (07121) 412 003 78 | E-Mail: info@mein-verein-1967-wannweil.de 3,‘5
Homepage: www.mein-verein-1967-wannweil.de Y
2
1
MeinVeren1967 WanweileV.
Am Golfplaz 117, 72827 Wannweil

1967

Erika Mustermann
MusterstraRe 99
12345 Musterstadt

Wannweil, 15. Oktober 2024

Wir begriien Sie als neues Mitglied in unserem Verein:

o  Eintrittsdatum: 15.03.2024
¢ |hre Mitglieds-Nr.: 6

Mit freundlichen GriiBen

Mein Verein 1967 Wannweil e.V.
Mein Benutzername
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4.2.6 Benutzerdefinierte Listen (Listengenerator)

Schluss mit starren Vorgaben — ab sofort behalten Sie die volle Kontrolle. Der Listengenerator ist lhr
personlicher Baukasten, mit dem Sie Ihre Wunschlisten auf Knopfdruck und in Echtzeit genau so
zusammenstellen, wie Sie es gerade brauchen.

Das kann |hr neuer Daten-Assistent:

e Prézise Auswahl: Bestimmen Sie exakt, welche Daten in lhrer Liste landen. Nutzen Sie dafir
alle angelegten Filter und Selektionen oder grenzen Sie die Auswahl blitzschnell auf den
gesamten Adressbestand ein (z. B. ,nur Mitglieder ohne Austritt”).

¢ Individuelle Felder: Sie entscheiden, welche Informationen wichtig sind. Wahlen Sie flexibel
aus fast allen Datenfeldern des Adressdialogs — von Adress- und Mitgliedsdaten Uber
Abteilungen, Ehrungen und Funktionen bis hin zu den Zahlerdaten

® Flexible Sortierung & Layouts: Sortieren Sie nach Name, Mitgliedsnummer oder anderen
Kriterien. Fiir die optimale Ubersicht stehen Ihnen zwei Layout-Varianten zur Verfiigung:

o Einzelne Spalten: Ideal fiir einfache, einzeilige Listen (z.B. eine Ubersicht aller
Mitglieder mit "runden" Geburtstagen).

o Gruppierte Spalten: Perfekt flir umfangreiche Daten (z.B. wenn ein Mitglied in
mehreren Abteilungen aktiv ist oder mehrere Beitragsschliissel besitzt).

* Einfacher Export: Speichern Sie lhre Liste direkt als PDF oder exportieren Sie die Daten nach
Excel — ideal fir die Weiterbearbeitung, gezielte Ausdrucke oder den Versand per E-Mail.

Sie finden den Listengenerator im Hauptmeni unter ,Mitglied >> Benutzerdefinierte Listen”:

Mitglied

.:g:. Adressen, Mitglieder

gi,'. Ehemaligen-Archiv

Geburtstage

ol [#

Vertrage, Geschaftsheziechungen
Sonstige Stammdaten

Beitragswesen

Verbandsmeldung
Spendenbescheinigungen CSV

Filter, Selektionen "

Benutzerdefinierte Listen (Listengenerator)

7 4 B £l
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4.2.6.1 Die Listen-Ubersicht

Direkt startklar: Damit Sie nicht bei null anfangen miissen, finden Sie in der Ubersicht bereits drei

fertige Beispiele.

Benutzerdefinierte Listen (Listengenerator)

€ Fenster schlieBen | (- € [ & [H @& < H

Luj UISTEN-BeRsicHT || Coersicht [EREEE

‘ [¥] Einden [] Filter [] Gruppieren

Neue Liste erstellen IS
< M |Text zum Suchen eingeben... L2 |
Liste bearbeiten
(i Name Stichtag |Lzt. Auswertung |Anzahl Adressen |Datenquelle |Angelegtam Angelegt von |Lzt. Anderung am |Lzt. Anderung von
iste l5schen
SN R Bsp 02 = Mitglieder /Beitrag 12.07.2026 - 03:34  Admin

Bsp 03 ** Mitglieder /Arbeitedienst 12,07.2026 -09:34  Admin
Ij LISTEN-DETAILS
Einstellungen andern

Datenfelder wihlen
Kenfiguration speichern
Druckausgabe (PDF, Excel)

" @ Meue Liste erstellen :| || Liste duplizieren || ‘ E} Liste bearbeiten :| |: ° Liste loschen | ‘- . Beispiele ginlesen .|
eite zurdck [5trg+BildT eite vor [Strg+Bild] |» ilfe R Handbucl <Admin / Testverein>
4 Sei k [Strg+BildT]  Sei [Strg+Bildi] Hilfe [F1] Handbuch Admin /T i

Diese Beispiele kénnen Sie direkt nutzen, flexibel anpassen oder als Basis fiir eine Kopie verwenden:

e Beispiel 1 / Adressen & Kontaktdaten:

Enthalt alle relevanten Kontaktdaten wie Postadresse, E-Mail-Adressen sowie weitere
hinterlegte Details (Telefonnummern, Homepage etc.).

® Beispiel 2 / Mitglieder & Beitrage:

Zeigt alle Abteilungen und Beitragsschliissel der Mitglieder sowie die Zahlerdaten (inklusive

des offenen Kontostands).
e Beispiel 3 / Mitglieder & Arbeitsdienst:

Liefert den perfekten Uberblick iiber alle hinterlegten Arbeitsdienste mit Sollstunden, Ist-
Stunden und der jeweiligen Ersatzleistung pro Stunde.
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Eine neue Liste erstellen Sie in nur vier einfachen Schritten:

1. Starten: Klicken Sie auf ,,Neue Liste erstellen” oder kopieren eine vorhandene Vorlage mit einem
Klick auf , Liste duplizieren“.

2. Danach legen Sie die Details fir die Liste fest:

Vergeben Sie in den Einstellungen einen aussagekraftigen Namen. Bestimmen Sie bei Bedarf
einen Stichtag (z. B. um das Alter der Mitglieder zu einem bestimmten Datum exakt zu
berechnen).

G (R oo st

Neue Liste 10.07.2026 09:36:58
Stichtag: — | Lzt Auswertung: — | Angelegt: 10.07.2026 - Admin

Einstellungen:
Name: Neue Liste 10.07.2026 039:36:38
Stichtag: -
Datenguelle:
(7 Aus einer gespeicherten Selektion:
(T Aus dem gesamten Adresshestand
Folgende Personengruppen einschliefen:
| Mitglieder

0 Mur aktuelle Mitglieder (kein Austritt aus dem Hauptverein)
(7 Alle Mitglieder (inklusive bereits ausgetretener Mitglieder)
| Zahler
| Nichtmitgliedar

Adressen aus dem Ehemaligen-Archiv
Sortierung der Daten:

(@) Name, Vorname
() Mitglieds-Nr.

| E Einstellungen speichern (Strg+5) |

Mit der Angabe zur Datenquelle legen Sie fest, welche Daten herangezogen werden sollen:

e Nutzen Sie eine bestehende Selektion, oder erstellen eine neue Selektion mit dem
Programm ,Hauptmenii >> Mitglied >> Filter, Selektionen“.

e QOder Sie wahlen den gewiinschten Personenkreis direkt aus lhrem gesamten Adressbestand
aus.

Mit Klick auf ,, Einstellungen speichern (Strg+S)" werden alle erfassten Angaben zur Liste in der
Datenbank gespeichert.
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3. Datenfelder fur die Liste festlegen: Im nachsten Schritt bestimmen Sie, welche Informationen
auf Ihrer Liste ausgegeben werden sollen. Insgesamt stehen Ihnen 114 Datenfelder zur
Verfligung. Deren Unterteilung in Haupt- und Teilbereiche entspricht dabei exakt den vertrauten
Reitern (Tabs) aus dem Adressdialog — von den Adress- und Mitgliedsdaten (iber Abteilungen,
Ehrungen und Funktionen bis hin zu den Zahlerdaten.

Bei der Neuerstellung einer Liste sind standardmaRig bereits einige wichtige Felder (wie z. B. die
Mitgliedsnummer und der Name) vorbelegt:

Neue Liste 10.07.2026 09:36:58
Stichtag: - | Lzt. Auswertung: - | Angelegt: 10.07.2026 - Admin

Datenfelder: || [#] Finden [] Filter [&] Gruppieren |§| |§|

|Text zum Suchen eingeben. .. 2 |

Feld-Mr. Auswahl Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
1 v Mitglieds-hr. 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
2 Anrede 1-Adresse 13 - Adressdaten 1
3 Titel 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
4 Varname 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
5 Mittelname 1-Adresse 13 - Adressdaten 1
g Machname 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
7 Zusatz 1 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
8 Zusatz 2 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
9 v ox Machname, Vorname 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
10 oo Anrede Titel Vorname Mittelname Machname 1-Adresse 13 - Adressdaten 1
11 oo Vorname Mittelname Nachname Zusatzl Zusatz2 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
12 Strasse 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
13 PLZ 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
14 ort 1-Adresse  1a - Adressdaten 1
15 Land 1-Adresse 13 - Adressdaten 1
16 oo PLZ Ort, Strasse 1-Adresse 13 - Adressdaten 1
4T e TT Cied Chemmemem 1 amAY 4 A 4 A A= el
W4 10f 114 bkt T n il _
|| [+] Datenfeld auswahlen || [7] Mur ausgewshite Datenfelder anzeigen || 5= Alle auswahlen || || Alle zuriicksetzen || || H auswahi speichern ||

So steuern Sie die Auswahl der Datenfelder:

e Auswahlen & Abwéahlen: Markieren Sie das gewiinschte Feld und klicken Sie auf die
Schaltflache ,, Datenfeld auswdhlen” (oder nutzen Sie einen Doppelklick auf das Feld oder
die Tasten [Enter] bzw. [Leertaste]). Auf demselben Weg wahlen Sie ein Feld auch
wieder ab.

e Speichern: Klicken Sie abschlieBend auf ,,Auswahl speichern” oder nutzen Sie die
Tastenkombination [Strg+S], um die Konfiguration fiir diese Liste dauerhaft zu sichern.

Nachstehend finden Sie eine Ubersicht aller verfiigbaren Datenfelder. Einige Felder sind dabei
mit einem Sonderzeichen gekennzeichnet, das folgende Bedeutung hat:

8

Kombinationsfeld (besteht aus mehreren Einzelfeldern, z. B. Nachname, Vorname)

Listenfeld (enthalt eine Auflistung von Einzeldaten)
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e Adressdaten 1:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
1 Mitglieds-Nr. 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
2 Anrede 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
3 Titel 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
4 Vorname 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
5 Mittelname 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
6 Nachname 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
7 Zusatz 1 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
8 Zusatz 2 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
9 o Nachname, Vorname 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
10 o Anrede Titel Vorname Mittelname Nachname 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
11 oo Vorname Mittelname Nachname Zusatzl Zusatz2 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
12 Strasse 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
13 PLZ 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
14 Ort 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
15 Land 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
16 o PLZ Ort, Strasse 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
17 o PLZ Ort, Strasse (Land) 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
18 Briefanrede 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
19 Aktuelle Postanschrift 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
20 Abweichende Postanschrift 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
21 Angelegt 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1
22 Lzt. Anderung 1 - Adresse 1a - Adressdaten 1

e Adressdaten 2:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
23 Geburtstag 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
24 Alter 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
25 o Geburtstag (Alter) 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
26 Geburtstag auf Termin setzen, j/n 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
27 Beruf 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
28 Zeitschrift, j/n 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
29 Wohngebiet 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
30 Familienstand (seit) 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
31 Datenschutz: Keine Post senden, j/n 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
32 Datenschutz: Keine E-Mails senden, j/n 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
33 Adressdaten Selektionsfeld 1 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
34 Adressdaten Selektionsfeld 2 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
35 Adressdaten Selektionsfeld 3 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
36 Adressdaten Selektionsfeld 4 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
37 Adressdaten Selektionsfeld 5 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
38 Adressdaten Selektionsfeld 6 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
39 Adressdaten Selektionsfeld 7 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
40 Adressdaten Selektionsfeld 8 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
41 Adressdaten Selektionsfeld 9 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2

42 22 Adressdaten Selektionsfelder 1-9 1 - Adresse 1b - Adressdaten 2
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o Kontaktdaten:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
43 E-Mail 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
44 cC 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
45 BCC 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
46 Sonstige Kontaktdaten 1 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
47 Sonstige Kontaktdaten 2 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
48 Sonstige Kontaktdaten 3 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
49 Sonstige Kontaktdaten 4 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
50 Sonstige Kontaktdaten 5 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
51 Sonstige Kontaktdaten 6 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
52 Sonstige Kontaktdaten 7 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
53 Sonstige Kontaktdaten 8 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
54 Sonstige Kontaktdaten 9 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
55 ZZ Sonstige Kontaktdaten 1-9 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten
56 = Alle Kontaktdaten 1-12 1 - Adresse 1c - Kontaktdaten

e Mitgliedsdaten:

Feld-Nr. | Datenfeld
57 Mitglieds-Nr.
58 Familien-Nr.
59 Geschlecht
60 Keine Verbandsmeldung, j/n
61 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 1
62 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 2
63 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 3
64 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 4
65 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 5
66 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 6
67 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 7
68 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 8
69 Mitgliedsdaten Selektionsfeld 9
70 ZZ Mitgliedsdaten Selektionsfelder 1-9

Hauptbereich | Teilbereich

2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten
2 - Mitglied 2a - Mitgliedsdaten

e Funktionen:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
71 Funkt.-Nr./Name 2 - Mitglied 2b - Funktionen
72 Austiibung von-bis 2 - Mitglied 2b - Funktionen
e Ehrungen:
Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
73 Ehr.-Nr./Name 2 - Mitglied 2c - Ehrungen
74 Tag der Ehrung 2 - Mitglied 2c - Ehrungen
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e Abteilungen:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
75 Abt.-Nr./Name 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
76 Eintritt 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
77 Austritt 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
78 Eingang Kiindigung 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
79 Kiindigung bestatigt 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
80 Aktiv/Passiv 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
81 Beitragsfrei von-bis 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
82 Grund der Beitragsfreiheit 2 - Mitglied 2d - Abteilungen
83 Kiirzung Beitrag beim ersten Einzug 2 - Mitglied 2d - Abteilungen

e Frei belegbare Felder:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
84 Alle frei belegbaren Felder: Abt.-Nr., Abt.-Name, Bezeichnung, Daten 2 - Mitglied 2e - Frei belegb. Feld.
85 Alle frei belegbaren Felder: Bezeichnung, Daten 2 - Mitglied 2e - Frei belegb. Feld.

e Beitragsschlissel:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
86 BS-Nr./Name 2 - Mitglied 2f - Beitragsschliissel
87 BS ist fiir Abteilung 2 - Mitglied 2f - Beitragsschliissel
88 Art der Berechnung 2 - Mitglied 2f - Beitragsschlussel
89 Erhebung von-bis 2 - Mitglied 2f - Beitragsschliissel
90 Letzte Sollstellung 2 - Mitglied 2f - Beitragsschliissel
91 Jahresbeitrag 2 - Mitglied 2f - Beitragsschlussel
92 Zahlungsweise 2 - Mitglied 2f - Beitragsschliissel

e Arbeitsdienst:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
93 Bezeichnung des AD 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
94 AD ist fiir Abteilung 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
95 SOLL-Stunden pro Jahr 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
96 Geleistete IST-Stunden 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
97 Stand IST-Stunden vom 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
98 Bemerkungen 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
99 Ersatz-Leistung pro Stunde 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst

100 Letzte Abrechnung 2 - Mitglied 29 - Arbeitsdienst
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e Zahlerdaten:

Feld-Nr. | Datenfeld Hauptbereich | Teilbereich
101 IBAN 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
102 BIC 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
103 Bankname 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
104 | Abweich. Kontoinhaber 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
105 Bemerkung dazu 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
106 Zahlungsart 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
107 SEPA Mandatsreferenz 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
108 Mandat giiltig ab 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
109 Kontostand 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
110 Letzte Sollstellung am 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
111 Letzte Zahlung am 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
112 Letzte Mahnung am 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
113 Mahnstufe 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten
114 Mahnsperre, j/n 3 - Zahler 3a - Zahlerdaten

Sie vermissen ein Datenfeld?

Oder Sie wiinschen sich eine weitere Kombination aus mehreren Feldern (in der Ubersicht am
Symbol ,,>o“ zu erkennen)?

Dann schreiben Sie uns einfach eine E-Mail an ,,support@winner7.de”. Wir bemihen uns, lhre
Anpassungswiinsche schnellstmoglich umzusetzen!
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Im abschlieBenden Reiter ,,Druckausgabe” legen Sie fest, wie lhre Liste formatiert, strukturiert
und ausgegeben werden soll.

Hier bestimmen Sie u.a. die Aufteilung der Datenfelder, das Seitenlayout sowie das gewiinschte
Zielformat (z. B. als PDF oder Excel-Datei).

| Ubersict | Enstelungen | Datenfeier [BPESIEERE]

Neue Liste 10.07.2026 09:36:58
Stichtag: - | Lzt. Auswertung: — | Angelegt: 10.07.2026 - Admin

Druckausgabe (PDF, Excel):
Aufteilung der Datenfelder:

(7 Ein Datenfeld pro Spalte
{0 Mach Teilbereichen gruppieren
71 Mach Hauptbereichen gruppieren

Einstellungen fiir Layout:

| Ausgabe im Querformat (Landscape)

| alle Spalten auf einer Seite (ggf. DruckgréBe verkleinern)

V| Adressen mit fortlaufender Nummer

V]| Leerzeile zwischen Adressen

| Leerzeile zwischen Mehrfachdaten (z.B. Abteilungen, Ehrungen, Beitragsschliissel ...)

Mur Daten ausgeben (ohne Feldnamen)
Speichern und Anzeige der Liste:

Ausgabe im Druckspooler speichern
| Ausgabe im Archiv-Ordner speichern unter: [w: \ develop \ winner70 \ p \ data \ archiv \ testwerein (wl) | listen ]
V] Liste als PDF &ffnen
V| Liste als Excel-Datei &ffnen

| [E] ausgabe starten | | ES erobelauf/Test | | = Archiv &ffnen | | B E-Mail senden

® Aufteilung der Datenfelder:

Legen Sie fest, ob die Datenfelder einzeln als separate Spalten dargestellt oder nach Haupt-
bzw. Teilbereichen gruppiert werden sollen. Die Einstellung ,,Nach Teilbereichen gruppieren”
bietet fiir die meisten Listen die beste Ubersicht.

® layout-Einstellungen:

Passen Sie die visuelle Darstellung lhrer Liste optimal an. Hierzu dienen die folgenden
Einstellungen:

o Seitenformat & Skalierung: Wahlen Sie zwischen Hochformat (Portrait) und
Querformat (Landscape). Die Option , Alle Spalten auf einer Seite” passt die
Skalierung automatisch an, damit keine Spalte abgeschnitten wird (die SchriftgroRe
verkleinert sich dabei gegebenenfalls).

o Lesbarkeit erh6hen: Aktivieren Sie eine fortlaufende Nummerierung der Adressen
und fligen Sie optionale Leerzeilen zwischen den Datensatzen ein, um die Liste
Ubersichtlicher zu gestalten.



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

o Mehrfachdaten trennen: Bei mehreren Eintrdgen pro Adresse (z. B. verschiedenen
Abteilungen oder Ehrungen) sorgt eine zusatzliche Leerzeile zwischen diesen Zeilen
far mehr Struktur.

o Feldnamen ausblenden: Aktivieren Sie die Option ,,Nur Daten ausgeben”, wenn Sie
die standardmaRige Datenfeldbeschriftung (die Feldnamen) im Ausdruck
unterdriicken moéchten.

e Speichern und Anzeigen der Liste:

o Anzeigeformate: Sie kénnen die Liste direkt nach der Generierung als PDF-Dokument
und/oder als Excel-Datei 6ffnen lassen (auch beide Optionen gleichzeitig sind
moglich).

o Archivierung & Druck: Legen Sie fest, ob das Ergebnis im Druckspooler hinterlegt
und/oder automatisch im zentralen Archivordner ,,. . \data\archiv*” gesichert
werden soll. Die Archivierung erfolgt bei jedem Echtlauf (kein Probelauf/Test).

e Liste ausgeben:

Uber die Schaltflichen am unteren Bildschirmrand steuern Sie die Generierung, Archivierung
und den Versand lhrer benutzerdefinierten Liste:

o Ausgabe starten: Generiert die finale Liste auf Basis Ihrer Konfiguration. Falls
entsprechend ausgewahlt, wird die Liste automatisch als PDF- und Excel-Datei (XLS)
im Archivordner abgelegt und zusatzlich als PDF an den Druckspooler tibergeben.

o Probelauf/Test: Erzeugt die Liste zu Testzwecken und 6ffnet sie direkt in der
Vorschau. Die Dateien werden hierbei lediglich im temporaren Verzeichnis
»-.\data\temp” abgelegt und weder im Archiv noch im Druckspooler gesichert.

o Archiv 6ffnen: Offnet den hinterlegten Archivordner direkt im Windows-Explorer,
sodass Sie schnellen Zugriff auf alle bisher erstellten PDF- und Excel-Dateien dieses
Vereins haben.

o E-Mail senden: Versendet die zuletzt generierte Liste automatisch als PDF- und
Excel-Datei (XLS) im Anhang liber das interne E-Mail-Modul von WINNER.

- Voraussetzung: Es muss ein giiltiges E-Mail-Konto in WINNER hinterlegt sein.
Eine detaillierte Anleitung hierzu finden Sie im Kapitel ,Referenz >> Zusatz
>> Emails >> E-Mail Konto einrichten”.

- Wichtiger Hinweis zum E-Mail-Versand: Bitte schlieSen Sie die generierte
Excel-Datei, bevor Sie auf ,E-Mail senden” klicken. Wenn die Datei im
Hintergrund noch in Microsoft Excel gedffnet ist, bleibt sie fiir das System
blockiert. Dies kann zu einem Programmfehler beim Mailversand fihren.

Wie Sie sehen, ist die Erstellung individueller Listen in nur vier einfachen Schritten erledigt. Wir
winschen Ihnen nun viel Freude und Erfolg beim Einsatz lhres neuen Listengenerators!
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4.3 Fibu

Vereinsbuchhaltung leicht gemacht: Die WINNER Software ist von Grund auf intuitiv gestaltet. Selbst
wenn lhnen Fachbegriffe wie "Soll" und "Haben" fremd sind, werden Sie das Programm erfolgreich
und fehlerfrei nutzen kénnen. Und auch absolute Buchhaltungslaien kdnnen sofort loslegen und ihre
Aufgaben sicher erledigen.

Mit den nachstehend aufgefiihrten Programmen der WINNER Vereinsverwaltung erfiillen Sie
miihelos und sicher alle gesetzlichen Anforderungen an die Buchhaltung und die Kassenfiihrung
Ihres Vereins.

4.3.1 Beitragsbuchhaltung:

Die Programme fiir die Beitragsbuchhaltung finden Sie im Hauptmen unter >> Mitglied >>
Beitragswesen:

e Sollstellung der Mitgliedsbeitrage
e Beitragseinzug mittels SEPA-Lastschriften
¢ Manuelle Buchungen und Spendenverwaltung

e Erstellung von Rechnungen (fiir Barzahler), Mahnungen und Kontoausziigen

4.3.2 Kassenbuch, Journalbuchhaltung:
Das Kassenbuch finden Sie im Hauptmenu unter >> Fibu >> Kassenbuch.

Die Kassenfiihrung ist ein zentraler Bestandteil der Vereinsbuchhaltung. Sie umfasst die
systematische Erfassung aller Einnahmen und Ausgaben Uber Bankkonten und Barkasse, um
finanzielle Transparenz zu schaffen und rechtliche Pflichten zu erfillen.

Das Modul ,,Kassenbuch” in WINNER 7 ermdglicht lhnen eine libersichtliche und einfache
Journalbuchhaltung. Es vereinfacht die gesamte Finanzverwaltung Ihres Vereins, indem Sie alle
Belege und Zahlungsvorgange zentral in einem System erfassen. Die automatische Erstellung eines
Buchhaltungsjournals gewdhrleistet eine ordnungsgemafie Buchfiihrung und liefert Ihnen auf
Knopfdruck alle notwendigen Auswertungen fir Finanzamt, Kassenpriifer und Steuerberater:

e Kassenbericht
e Summen- und Saldenliste, Kontenblatter
e Umsatzsteuer-Werteblatt (fir Voranmeldung/Jahreserklarung)

e  Gewinnermittlung nach steuerlichen Spharen (gemafR SKR 42)

Schnittstelle mit CSV-Export flir DATEV und Steuerberater
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4.3.2.1 Doppelte Buchhaltung ... muss das sein?

Das Prinzip der doppelten Buchfiihrung (auch Doppik genannt) zeichnet sich dadurch aus, dass jeder
Geschaftsvorfall systematisch zweifach erfasst wird. Dies geschieht in dreierlei Hinsicht:

¢ Die zwei Fragen: Woher? / Wohin?

Bei jeder Geldbewegung wird gleichzeitig dokumentiert, woher das Geld kommt und wohin
es flielRt. Es gibt immer ein Konto, von dem gebucht wird, und ein Gegenkonto.

o Beispiel: Ein Mitglied zahlt 50 € Beitrag per Uberweisung.

o Die Buchung: Das Geld landet auf dem Konto ,,Bank” (Zuwachs) und kommt vom
Gegenkonto , Mitgliedsbeitrage” (Ertrag).

¢ Die zwei Biicher (Journal und Hauptbuch): Jede Buchung wird an zwei Stellen gleichzeitig
protokolliert:

o Chronologisch (im Journal): Eine fortlaufende, zeitliche Sortierung aller Vorfalle nach
Datum.

o Sachlich (im Hauptbuch): Eine Sortierung nach sachlichen Kategorien auf den
jeweiligen Sachkonten (z. B. getrennt nach ,,Spenden”, ,,Miete Vereinsheim“ oder
,Sportgerate”).

¢ Die zwei Abschliisse (Bilanz und GuV): Am Ende des Geschéftsjahres liefert die doppelte
Buchhaltung zwei zentrale Auswertungen:

o Die Bilanz: Eine Gegenuberstellung von Vermdgen (Aktiva — Was besitzt der Verein?)
und Kapital (Passiva — Wie ist der Verein finanziert?).

o Die Gewinn- und Verlustrechnung (GuV): Eine Gegenlberstellung aller Ertrage und
Aufwendungen zur Ermittlung des Jahresergebnisses (Uberschuss oder Fehlbetrag).

Warum ist die doppelte Buchhaltung fiir Vereine wichtig?

Wihrend kleinere Vereine oft mit einer einfachen Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR)
auskommen, sind grofRere Vereine — insbesondere beim Betrieb eines wirtschaftlichen
Geschaftsbetriebs (z. B. einer Vereinsgaststatte oder beim Sponsoring) — gesetzlich zur doppelten
Buchflihrung verpflichtet. Auch die transparente Mittelverwendung lasst sich so liickenlos
gegenliber dem Finanzamt nachweisen.

Unterstiitzung durch WINNER 7:

Die doppelte Buchhaltung wird in der Praxis oft als komplex empfunden. Das Kassenbuch von
WINNER 7 nimmt Ihnen diese Arbeit weitgehend ab: Durch die vollstandige Integration des neuen
Vereins-Spezialkontenrahmens SKR42 und die DATEV-Konformitat werden die erforderlichen
Gegenbuchungen und Zuordnungen im Hintergrund automatisiert ausgefiihrt. Dies sorgt fir
maximale Rechtssicherheit und entlastet die Schatzmeisterei erheblich.
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4.3.2.2 Die Arbeitsoberflache des Kassenbuchs

Das Kassenbuch ist in die vier Funktionsbereiche Konten, Buchungen, Auswertungen und
Stammdaten unterteilt.

Zur Navigation stehen lhnen folgende Moglichkeiten zur Verfligung:
e Befehlsleiste (links): Ermoglicht den direkten Wechsel zwischen den einzelnen Bereichen.

e Tastatursteuerung: Wie in WINNER 7 Ublich, kénnen Sie mit der Kombination <Strg + Bild,>
bequem zwischen den Reitern (Tabsheets) navigieren.

e Aktionsleiste (unten): Hier finden Sie die kontextbezogenen Funktionen, die fiir den jeweils

aktiven Bereich zur Verfligung stehen.

Kassenbuch, Journalbuchhaltung

@Fen;’sel schlieBen  [=+ €] [ & @ O @ & o

Sl | o T TR
K ii Idh

(=
her,

‘ [C] Einden [ Filter [¥] Gruppieren @‘ |§|

Meues Konte

Einstellungen

Konto loschen

Kontostand |Anzahl Buchungen |Gebuchtbis [Mandant-ID Konto-ID | Angelegtam Angelegt von

¥ |Konto-Nr., Basis-WKZ

A& |Konto-MName
Beispiele anlegen

Jahreswechsel 2026 16000  Konto Kasse ELR 0,00 11161462 12200332 05.05.2026 - 08:52 WL

2026 18100  KontoBark1  EUR 0,00 11161462 | 12200333 05.05.2026 -08:52 WL

EF), BUCHUNGEN 2026 18200 KontoBank2  EUR 0,00 11161462 12200334 05.05.2026 -08:52 WL
Neue Buchung

Buchung andern
Buchung kopieren

Buchung laschen

zﬂ AUSWERTUNGEN

Kassenbericht
Summen- und Saldenliste
Kontoblatt
Umnsatzsteuer-Werteblatt
Gewinn- und Verlustrechnung
Ubergabe an DATEV
Ubergabe an Beitragskonten

[2? STAMMDATEN

Sachkonten (Kontenplan)
Kostl (Sphéren)
Kost2 (Kostenstellen)

Urnsatzsteuer (Steuerschlissel) | #4044 1of3 b W M % % n i _

I ) Meues Konto !‘ ‘I {}Qnshellungen |‘ || omnm\psdﬂen !|

' B Beispicle anlegen \| || > Jahreswechsel \|

+| Seite zurlick [Strg+Bildt]  Seite vor [Strg+BildL] |» e Hilfe [F1] Eﬁ Handbuch <WL / Testverein>
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4.3.2.3 Konten (Kassenbiicher und Geldkonten)

Hier legen Sie pro Buchungsjahr die bendtigten Kassenblicher und Geldkonten an, um Ihre Belege
und Buchungen zu erfassen. Ein Geldkonto ist dabei vergleichbar mit einem Bankkonto und dient der
Verwaltung und Dokumentation lhres gesamten Geldverkehrs (also nicht nur Bargeld).

Beim ersten Start des Programms ,Kassenbuch” werden lhnen automatisch drei Beispielkonten fiir
das aktuelle Buchungsjahr erstellt:

e Ein Kassenkonto fiir alle Bareinnahmen und -ausgaben.

e 7wei Konten fir Bank-/Girokonten.

Sie kdnnen jedoch beliebig viele Kassenblicher und Geldkonten pro Jahr hinzufiigen und dabei auch
eigene Kontonummern vergeben.

Unsere Empfehlung: Orientieren Sie sich an den Kontonummern des DATEV Kontenrahmens SKR42.
Eine PDF-Version davon ist in WINNER 7 hinterlegt. Das erleichtert die Weitergabe |hrer
Buchhaltungsdaten an Ihren Steuerberater und stellt die DATEV-Kompatibilitat sicher.

4.3.2.3.1 Die Einstellungen zu jedem Kassenkonto

In den Einstellungen legen Sie fiir jedes Kassenkonto fest, welche Daten bei der Buchungseingabe
erforderlich sind.

Einstellungen
Konto-Nr., Fibu: 18100
Konto-MName: Konta Bank 1

Buchungsjahr von:  |01.01.2026 -

Buchungsjahr bis: 31.12.2026 ~

Basis-WKZ: EUR
Datenfelder Buchungserfassung Schleppfelder Buchungserfassung
V| Gegenkonto Fibu V| Datum
| Buchen mit Umsatzsteuer | Beleg-Mr.
V| KOS5T1 / Kostenstelle, gaf. Sphare ™| Beleg-Nr. hachzihlen
V| KOST2 [ Kostentrager ™| Buchungstext
V| Mitglieds-Nr. | Gegenkonto Fibu
| KOST1
™ KOST2
" |
| @ oK i i &3 Abbrechen (Esc) | | o Datev Kontenrahmen SKR42 und SKR49 |

Unter Schleppfeldern versteht man Eingabefelder, deren Werte beim Erfassen von Buchungen fir
die nachste Buchung voreingestellt bleiben. Dies beschleunigt den Erfassungsprozess.
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4.3.2.3.2 Der Jahreswechsel auf ein neues Buchungsjahr

Sobald alle Buchungen fiir das aktuelle Jahr erfasst sind, steht der Wechsel in das neue Buchungsjahr
an. Diesen Vorgang konnen Sie auf zwei einfache Arten durchfiihren.

Entweder legen Sie die Konten fiir das neue Jahr manuell Giber den Button ,Neues Konto“ an, oder
Sie nutzen den komfortablen Dialog ,Jahreswechsel”:

Jahreswechsel

Beginn neues Buchungsjahr:  |01.01.2027 -

Ende neues Buchungsjahr: 31.12.2027 -

Stammdaten:

| mit Ubernahme der Stammdaten aus Vorjahr

Auswahl Konten fir Jahreswechsel:
@) alle Kassen/Geldkonten
(7) nur Konto 18100 Konto Bank 1 (Buchungsjahr 2028)

| @ ok | | €3 Abbrechen (Esc) |

Hier geben Sie einfach das Anfangsdatum des neuen Buchungsjahres ein und wéahlen die
Kassenkonten aus, fiir die der Wechsel durchgefiihrt werden soll. Bei Bedarf kdnnen Sie die
Stammdaten direkt mit in das neue Jahr Gibernehmen. Mit einem Klick auf ,,OK” wird das neue
Buchungsjahr fiir alle ausgewahlten Konten angelegt.

Erfassen Sie im Anschluss fir jedes Konto den Saldovortrag fiir das neue Jahr. Im Beispiel unten
betragt der Kassenbestand am 31.12.2025 genau 300,25 EUR. Die Saldovortragsbuchung wird also
wie folgt erfasst:

Meue Buchung

Einnahmen: 300,25

Ausgaben:

Datum: 01.01.20326 ~

BelegNr.:

Buchungstext: Saldovortrag Kassenbestand per 01.01.2026
UsT-5chliissel:

Gegenkonto: 30000 --| Saldenvortrage Sachkonten

KOSTL (Sphare): |1 --| Ideeller Bereich

™| Buchung tbertragen in die Beitragsbuchhaltung

| @ oK | | &) Abbrechen (Esc) | | ﬂ Datev Kontorahmen SKR42 |

Damit ist der Jahreswechsel abgeschlossen und Sie sind startklar fiir die Buchungen und
Auswertungen im neuen Jahr.



Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

4.3.2.4 Stammdaten einrichten

Bevor Sie mit der Buchungserfassung beginnen, sollten die Stammdaten vollstandig eingerichtet
sein. Dies ist insbesondere dann erforderlich, wenn Sie neben dem einfachen Kassenbericht weitere
Auswertungen nutzen mochten. Wir empfehlen lhnen, die Vorbelegungen des DATEV-
Kontenrahmens SKR 42 zu nutzen. Dieser ist speziell auf die Aufteilung in die vier steuerlichen
Spharen eines Vereins zugeschnitten.

bﬁr Hinweis zum SKR 42: Wichtig bei Verwendung des SKR 42 von DATEV ist u.a. dass die
Kontonummern 5-stellig sind, und bei jeder Buchung Uber die Kostenstelle ,,KOST1“ der Bereich 1-4

erfasst werden muss, damit die vom Finanzamt geforderte Aufteilung auf die 4 steuerlichen Spharen
eines Vereins erfolgen kann.

4.3.2.4.1 Stammdaten , Sachkonten*

Sachkonten sind erforderlich, um bei der Buchung das entsprechende Gegenkonto anzugeben.

Um die Sachkonten fiir das laufende Buchungsjahr einzurichten, gehen Sie auf ,Stammdaten >>
Sachkonten” und wahlen ,Kontenplan SKR42 einlesen”.

Stammdaten:
Buchungsjahr: 2026 | [ Buchungsjahr wechsein |
[Sachkonten ]
Sachkonten (Kontenplan): || @ Enden [ Fiter [ Gruppieren
|Text zum Suchen eingeben... P |
Buchungsjahr |Konto-Nr. & |Bezeichnung Auto-JST-Schliissel |Konto-Art Lzt Anderung am |Lzt. Anderung von
2026 67600  Transportversicherungen G
2026 87700 Verkaufsprovisionen G
2026 67300 Fremdarbeiten (Vertrieh) G
2026 67900 Aufwand fiir Gewahrleistungen G
> I T S A S S
2026 58050 Telefon G
2026 63100 Internetkosten G
2026 63150 Birobedarf G
mIs ARIN Faiterhrift Riicher dig Madien(Eachlit 1 G
Httdde 919 of 1124 bbbl ﬁ il

| E;A;ndern | | E;I:éschen | | [ heu || | Kopie | | D‘Konbenplan l&schen ‘ || D_ Kontenplan 5KR42 einlesen |‘ | Kantenplan aus Verjahr kopieren |

Alternativ kdnnen Sie die Konten lhres individuellen Kontenplans auch einzeln anlegen, indem Sie
auf ,,Neu“ klicken. Achten Sie dabei besonders auf die korrekte Zuordnung der Konto-Art. Dies ist
wichtig, damit die jeweiligen Konten in den Auswertungen fiir Gewinn- und Verlustrechnung (GuV)
und Bilanz richtig zugeordnet werden.

Kontenplan bearbeiten

Konto-Nr.: 68000

Bezeichnung: |Portn
Auto-UST-Schliissel: |:|
Konto-Art

) Bilanzkonto

(7 GuV-Konto (damit Buchungen in BWA und Guv kommen)

(7 Saldovortrags-Konto (damit Buchungen als EB-Wert ausgewiesen werden)

| @ oK | | 0 Abbrechen (Esc)
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4.3.2.4.2 Stammdaten Kostenstellen ,KOST1“

Richten Sie im nachsten Schritt die Kostenstellen fir ,KOST1“ ein. Diese sind entscheidend, um
Buchungen den vier steuerlichen Spharen des Vereins zuzuordnen.

Was sind Sphéaren in der Buchhaltung?

Vereine agieren in vier steuerlichen Spharen: dem ideellen Bereich, der Vermdgensverwaltung, dem
Zweckbetrieb und dem wirtschaftlichen Geschéaftsbetrieb. Jede Sphare hat unterschiedliche
steuerliche Implikationen, insbesondere hinsichtlich Kérperschaft-, Gewerbe- und Umsatzsteuer. Fir
steuerbeglinstigte Korperschaften ist deshalb eine Untergliederung nach Spharen / Bereichen
erforderlich. Die Spharen werden (iber Kostenstellen untergliedert. In WINNER erfolgt diese
Untergliederung Giber das Datenfeld ,KOST1/Sphdre”, entsprechend den Vorgaben von DATEV und
dem Kontenrahmen SKR42 fir Vereine:

e Kostenstelle 1 = Ideeller Bereich

e Kostenstelle 2 = Vermégensverwaltung

e Kostenstelle 3 = Zweckbetrieb

e Kostenstelle 4 = Wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb

e Kostenstelle 9 = Sammelposten (noch zu klarende oder die Gesamtkorperschaft
betreffenden Positionen)

Die Vorbelegung fiir diese steuerlichen Spharen kénnen Sie ganz einfach per Klick auf den Button
»Kost1 fiir SKR42 anlegen” einlesen.

4.3.2.4.3 Stammdaten Kostenstellen ,KOST2“

Wenn Sie neben den Sphéaren auch mit (normalen) Kostenstellen oder Kostentrager arbeiten wollen,
steht Ihnen dafiir das Datenfeld ,KOST2“ zur Verfiigung. Hier kdnnen Sie beliebig viele Nummern
und Bezeichnungen eingeben:

Kost2 bearbeiten

Kostenstellen-r. :

Bezeichnung:

@ ok | | &) Abbrechen (Esc)
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4.3.2.4.4 Stammdaten ,,Umsatzsteuer-Schliissel”

Richten Sie abschlieRend — falls Sie Buchungen mit Mehrwertsteuer oder Vorsteuer erfassen
mochten — die erforderlichen Steuerschlissel ein. Das folgende Beispiel zeigt die Einrichtung des
Steuerschlissels 9 fiir 19 % Vorsteuer:

Steuerschlissel bearbeiten

Steuerschiissel: I:I

Bezeichnung: |Vorsteuer 19%

Mur gliltig abs: I:I Mur giiltig bis: I:I

Steuerart: () Mehrwertsteuer (00 Vorsteuer () EU-Erwerbs-USt  (7) keine Steuer
Mehrwertsteuer

Vorsteuer

Steuersatz: 1%,00%
Steuerkonto: 14060 Abziehbare Vorsteuer 19%:

Bemessungsgrundlage Steuerberechnung: (5 Netto: Buchungsbetrag abzal. Steuer ) Brutto: Buchungsbetrag (Sonderfall)

= = Beispiel fur die Steuerberechnung: Wenn Buchungsbetrag = 100,00 EUR,, dann
‘l @ x |‘ " € Abbrechen (Esd |‘ Vorsteuer 19,00% = 15,57 ELR.

Alternativ konnen Sie die fiir den SKR 42 bereits als Vorbelegung hinterlegten Schliissel ganz einfach
per Klick auf den Button ,,Steuerschliissel fiir SKR42 anlegen“ Gibernehmen:

Konten | Buchungen ?;Stammda

Stammdaten:

Buchungsjahr: 2026 i [31] Buchungsiahr wechseln
Kostl | Kost2 Umsatzsheuer}

Steuerschiiissel: finden [ Filter [7] Gruppieren
| Buchungsiahr [steverschiossel: & [Bezeichnung Nur giltig ab & |Nur glltig bis |Steuerart |Mwst-Satz Mwstonto Mwst-Bemessung Vst-Satz Vst-Konto |Vst-Bemessung
> I S T I 7S S N
: 2026 2 Umsatzsteuer 19% Mwst 19,00 % 38060 Netto 0,00 %
| 2025 8 Varsteuer 7% Vst 0,00 % 7,00% 14010 Metto
2026 9 Vorsteuer 19% Vst 0,00 % 19,00 % 14060 Netto
2026 40 Aufhebung der Automatik [ keine Steuer 0,00 % 0,00 %
2026 94 EUA eistung 19% Umsatzsteuer § 13b UStG {mit Vorsteuerabzug) EU 19,00 % 38160 Brutto 19,00 % 14160 Brutto
2026 95 EU-Leistung 19% Umsatzsteuer § 13b UStS {ohne Vorsteuer) EU 19,00 % 38180 Brutto 0,00 %
MO 4 TofT b B Mo E 4| i

|\ [ Andern || ‘| [ 3 Loschen |‘ ‘| [ ews |‘ || [] Kopie \| |\ [ 3 Alle Steuerschiussel laschen || |r | Steuerschiussel fir SKkR42 anlegen I|| |\ [) Steuerschlissel aus Vorjahr kopieren
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4.3.2.5 Buchungen erfassen

Nachdem Sie die Kassenbiicher und Geldkonten und die notwendigen Stammdaten angelegt haben,
kénnen Sie mit der Erfassung der Buchungen beginnen.

Erfasst wird immer aus der Sicht eines Geldkontos.

Wahlen Sie also im Reiter ,Konten” das jeweilige Konto und Buchungsjahr mit <Enter> oder einem
<Doppelklick> aus und wahlen , Buchungen erfassen”“ oder wechseln einfach mittels <Strg+Bild{ >
direkt auf den Reiter ,Buchungen*:

Konto 16000 Kento Kasse (Buchungsjahr 2

1... Einstellungen &ndern | oK |

|| Abbrechen ||

3 ... Auswertungen
4... Konto ldschen

5... Jahreswechsel

ESC - Ende

Der Buchungsbildschirm ist Gbersichtlich in folgende Bereiche unterteilt:

e QObere Leiste: Anzeige des aktuell gewahlten Geldkontos, des Buchungsjahres und des
Kontostands.

e Untere Leiste: Schaltflichen (Buttons) zum Erfassen, Andern oder Léschen von Buchungen.

Buchungen:

Konto 16000 Konto Kasse [ Buchungsjahr 01.01. - 31.12.2026
Kentostand 0,00 EUR

Konto |Buchungsjghr Datum & |Einnahmen |Ausgaben |Belegsir. |Buchungstext UST-5chl. |Gegenkonto KOST1 |KOST2Z Mitgl.Nr. |Name |Spendenart

<Keine Daten zur Anzeige vorhanden >

bt 000 ettt K i I

|l Neue Buchung -| || D Buchung andern || |I Buchung kopieren | | ° Buchung loschen ||
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4.3.2.5.1 Saldovortragsbuchung im neuen Jahr

Beginnen Sie zuerst mit Erfassung des Saldovortrags. Im SKR42 steht hierfiir das Gegenkonto 90000
(Saldovortrage Sachkonten) zur Verflugung.

Angenommen die Kasse hatte im Vorjahr 2025 per 31.12.2025 einen Bestand von 300,25 EUR. Dann
erfassen Sie im neuen Jahr 2026 diesen Saldovortrag wie folgt und speichern die Buchung mit ,OK":

Meue Buchung

Einnahmen: 300,25

Ausgaben:

Datum: 01.01.2026 -

Beleg-Mr.;

Buchungstext: Saldovortrag Hassenbestand per 01.01.2026
UST-Schilissel:

Gegenkonto: 90000 Saldenvortrage Sachkonten

KOST1 (Sphare): |1 Ideeller Bereich

Buchung tibertragen in die Beitragsbuchhaltung

| @ oK | | €3 Abbrechen (Esc) | | ﬂ Datev Kontorahmen SKR42 |

4.3.2.5.2 Weitere Beispiele fiir Kassen- und Bankbuchungen

Um spater die Auswertungen darstellen zu kénnen, erfassen wir in diesem Beispiel mehrere Kassen-
und Bankbuchungen. Sie kénnen diese Schritte im Testbetrieb ganz einfach nachvollziehen und die
,Testbuchungen” anschlieend wieder |6schen, bevor Sie mit der echten Erfassung beginnen. Oder
Sie legen sich fur den Testbetrieb einen eigenen (Test)Mandanten an.

Kasse:
A B c D E F G H I
1 Konto Buchungsjahr | Datum Einnahmen |Ausgaben |Beleg-Nr. | Buchungstext UST-Schl. |Gegenkonto |KOST1
5 | 16000 2026 01.01.2026 300,25 Saldovortrag Kassenbestand per 01.01.2026 90000
3 16000 2026 05.01.2026 119,00 Beleg-001 | Einkauf Biiromaterial 9 68150
4 | 16000 2026 05.02.2026 20,00 Beleg-002 | Kauf Briefmarken fiir die Einladung zur Mitgliederversammlung 68000
5 300,25 139,00
Bank:
A B C D E F G H I p) K L M
1 Konto Buchungsjahr | Datum Einnahmen |Ausgaben | Beleg-Nr. Buchungstext UST-Schl. |Gegenkonto |KOST1 |Mitgl.Nr. |Name Spendenart
2 18100 2026 01.01.2026 500,00 Saldovortrag Sollsaldo Bank per 01.01.2026 90000 1
3 18100 2026 15.01.2026 5.000,00 Lastschrifteinzug aus Sollstellung Beitrdge 2026 40000
4 18100 2026 17.01.2026 102,50 Riick-LS Beitrag 2026 Hartmut Miller (#132) Gebiihren 2,50 40000 1 132 Hartmut Miiller
5 18100 2026 20.01.2026 100,00 Uberweisung Beitrag 2026 Emma Miiller (#305) 40000 1 305 Emma Miller
5 18100 2026 10.02.2026 102,50 Uberweisung Beitragsriickstand Hartmut Miiller (#132) 40000 1 132 Hartmut Miiller
7 18100 2026 03.03.2026 590,00/ Re-Nr. 12345  Kauf neuer Computer fiir Buchhaltung Vereinsgaststatte 9 6700 4
g 18100 2026 15.03.2026 200,00 Spende fiir Vereinsheim Maximilian Krepper (#733) 40400 1 733 Maximilian Krepper |Geldspende
9 5.402,50 1.192,50
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4.3.2.6 Auswertungen

Die Auswertungen zu den erfassten Buchungen finden Sie im Reiter ,, Auswertungen”. Als erste
Auswertung erstellen wir beispielhaft den Kassenbericht flir das Konto 16000 (Konto Kasse).

4.3.2.6.1 Kassenbericht

Der Kassenbericht dient in erster Linie als Primanota (Erfassungsbuch) fir die erfassten Buchungen.
Bei einer Barkasse wird er dartiber hinaus meist als monatlicher Erfassungsbericht verwendet.

Zur Ausgabe der Buchungen wahlen Sie im oberen Bereich das gewiinschte Buchungsjahr sowie
optional den Auswertungszeitraum aus. Lassen Sie die Felder fiir das Buchungsdatum (von/bis) leer,
erstreckt sich die Auswertung automatisch tber das gesamte Buchungsjahr.

Auswertungen:

026 ]

Buchungsjahr: 2 Auswertung der Konten:

T |

) Alle Kassenbiicher und Geldkonten

Buchungsdatum von: |
Buchungsdatum bis: |

) Mur Kanto-r. : IlGOGO | Konto Kasse

Ubergabe an Beitragskonten

Kassenberichtl Summen- und Saldenliste Umsatzsteuer-Werteblatt | Gewinn-und Verlustrechnung | Ubergabe an DATEY

Spalten fur Bericht auswahlen:

[#] Laufender Bestand (Saldo)
W] Laufende Buchungs-Mr.

[¥] Gegenkonto, UST-Schiissel
[¥] KOST1 (Sphére)

[F] KosT2

| Mitglieds-Nr.

Einstellungen fiir Layout und Ausgabe:

[#] Ausgabe im Querformat {Landscape)

[#] Alle Spalten auf einer Seite {ggf. Druckardle verkleinern)

|#] Ausgabe im Druckspooler speichern

[#] Ausgabe im Archiv-Ordner speichern unter: [w: \ develop \ winner70 \p \ data \ archiv ]
[¥#] Als POF &iffnen

[7] Als Excel-Datei 6ffnen

| |:| Ausgabe starten

" =} probelauf/Test " | (= Archiv &ffnen

Die Einstellungen fir die Ausgabe des Kassenberichts kénnen Sie individuell anpassen. Klicken Sie
anschlieBend auf die Schaltfliche ,Probelauf/Test”, um den Bericht als PDF-Datei als Testdruck
auszugeben.

Wenn Sie den Bericht als ,,Echtlauf” - also nicht als Testlauf - ausfiihren, wird der Kassenbericht mit
den gewahlten Einstellungen im Druckspooler gespeichert, sowie als PDF und als Excel-Datei in
einem Archivordner abgelegt.

Aus den vorgenommenen Testbuchungen resultieren die nachfolgend aufgefiihrten Kassenberichte:
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» Kassenbericht fur das Konto 16000 (Kasse):

06.05.2026- 11:11

Blatr 1
** TEST ** Kassenbericht
Testverein Wannweil e.V. [ Buchungsjahr 2026
Konto 16000 Konto Kasse / EUR
Datum Einnabmen Ausgaben Lfd. Bestand Beleg-Nr. Buchungstext Bu.Nr. UST-SchlL Gegenkonto KOST1 Migl.Nr. Btr/Spd
01.01.2026 300,25 300,25 Saldovortrag Kassenbestand per 01.01.2026 1 90000 1
05.01.2026 118,00 181,25 Beleg-001 Einkauf Biromaterial 2 9 68150 3
05.02.2026 20,00 161,25 Beleg-002 Kauf Briefmarken fir die Ei £ ur Mitg ver £ 3 68000 1
Summen: 300,25 139,00
Saldo: 161,25

» Kassenbericht fiir das Konto 18100 (Bank):

Sie kénnen auch fir die erfassten Bankbuchungen einen separaten Erfassungsbericht ausgeben.
Neben den Bankkontoausziigen dient dieser bei Bedarf als Nachweis der Buchungserfassung fir
Ihren Belegordner oder zur Vorlage bei den Kassenprifern.

™
** TEST ** Kassenbericht
Tesverein Wannwaeil e.V. [ Buchungsjahr 2026
Konto 18100 Konto Bank 1 / EUR
01.01.2026 500,00 -500,00 Saldovortrag Sollsaldo Bank per 01.01.2026 1 S0000 1
15.01.2026 S5.000,00 4.500,00 Lastschri g 3us g Beitrage 2026 2 40000 1
17.01.2026 102,50 4.397,50 Rick-LS Beitrag 2026 Hartmut Miller (#132) Geblhren 2,50 3 40000 1 132  Beitrag
20.01.2006 100,00 449750 Uberweisung Beitrag 2026 EmmaMiller (#305) 4 40000 : | 305 Beitrag
10.02.2026 102,50 4.600,00 Uberweisung Beitragsrickstand Hartmut M Gller (#132) 5 40000 1 132 Beitrag
03.03.2026 590,00 4.010,00 Re-Nr. 12345 Kauf neuer Computer fir g Vereinsg; 7 ] &700 4
15.08.2026 200,00 4.210,00 Spende fur Vereinsheim Maximilian Krepper (#733) 6 40400 1 733 Spende
Summan: 540250 1.192,50
Seldo: 4.210,00
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4.3.2.6.2 Summen- und Saldenliste

Mit der Summen- und Saldenliste erhalten Sie fiir den gewahlten Buchungszeitraum eine
Kontenibersicht, die den Saldovortrag sowie alle Summen und Salden auflistet:

Stammdaten

Konten | Buchungen
Auswertungen:
Buchungsjahr: 2026

Buchungsdatum von:

Buchungsdatum bis:

Auswertung der Konten:

(5 Alle Kassenbiicher und Geldkonten

() Mur Konto-Nr.: Konto Bank 1

wl Summen- und Saldenliste | ims =1

Datenumfang auswahlen:

Umsatzsteuer-Werteblatt | Gewinn- und Verlustrechnung | Ubergabe an DATEV | Ubergabe an Beitragskonten

Einstellungen fir Layout und Ausgabe:
0 Sachkonten

mit Nachweis KOST1 (Spharen)

mit Nachweis KOST2

mit Gliederung nach Konto-Art (B,G,5)
(7) KOST1 {Sphéren) mit Nachweis Sachkonten
) KIOST2 mit Machweis Sachkonten

Ausgabe im Querformat (Landscape)

Ausgabe im Druckspooler speichern

Ausgabe im Archiv-Ordner speichern unter: [w: } develop } winner70 \ p \ data \ archiv ]
Als PDF &ffnen

Als Excel-Datei 6ffnen

r Dausgabe starten 1‘ ‘r Bﬁrobelaufﬂest 1‘ ‘r E_%'-Armiv affnen 1

Die Ausgabe der Summen- und Saldenliste als PDF-Datei, gegliedert nach der jeweiligen Kontoart
(Bilanz oder GuV), sieht wie folgt aus:

»
** TEST ** Summen- und Saldenliste (Sachkonten)
Testverein Wannweil e V. / Buchungsjahr 2026
Alle Kassenbicher und Geldkonten / EUR
Konto-Art  Konto-Nr. und Bezeichnung Vortrag Soll Haben Saldo
Bilanz 6700 - Geringwertige Wirtschaftsgiter 495,80 49580 5 é
Bilanz 14060 - Abziehbare Vorsteuer 19% 113,20 113,208
Bilanz 16000 - Kasse 300,25 5 139,00 161,255
Bilanz 18100 - Bank 1 500,00 H 5.402,50 692,50 4.210,00 S
Bilanz 90000 - Saldenvortrage Sachkonten 199,75 § 199,75 5
**% Summe Konto-Art Bilanz: 0,00 6.011,50 831,50 5.180005
Guv 40000 - Echte Mitgliedsbeitrage 102,50 5.202,50 5.100,00H
Guv 40400 - Ertrage aus Spenden/Zuwendungen 200,00 200,00H
Guv 68000 - Porto 20,00 20,005
Guv 68150 - Birobedarf 100,00 100,00 S
**% Summe Konto-Art GuV: 0,00 222,50 5.402,50 5.180,00H
*** summe Sachkonten: 500,00 5 6.234,00 6.234,00 5.300,005
500,00 H 5.300,00H

Die Kirzel ,,S“ und ,,H” bei den Vortragen und Salden stehen fiir die buchhalterischen Begriffe Soll
und Haben.
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Eﬁr Hierzu noch ein Hinweis zur Ausgabe der Steuerkonten:

Falls Sie fiir Ihren Verein eine Einnahmen-Uberschuss-Rechnung (EUR) erstellen, miissen die
vereinnahmte Mehrwertsteuer und die verausgabte Vorsteuer als Aufwands- und Ertragskonten in
der Gewinn- und Verlustrechnung (GuV) ausgewiesen werden.

Im obigen Beispiel wird das Konto 14060 noch in der Bilanz geflihrt. Um dies zu dndern, passen Sie
die Kontoart fiir das jeweilige Steuerkonto in den Stammdaten unter den Sachkonten an.

Fiir das Konto 14060 erfolgt dies beispielsweise wie folgt:

Kontenplan bearbeiten

Fonto-Mr.: 14060

Bezeichnung: |Isbziehbare Vorsteusr 19%
Auto-UST-Schlussel: |:|

Konto-Art

(7} Bilanzkonto

(E Guv-Konto (damit Buchungen in BWA und GuV kommen)

(7 Saldovortrags+onto {damit Buchungen als EB-Wert ausgewiesen werden)

|| @ [8]4 || || @ Abbrechen (Esc) ||

So verfahren Sie mit allen Steuerkonten, die Ihnen in der Summen- und Saldenliste noch als
Bilanzkonten ausgewiesen werden.

Die neue Auswertung sieht nach dieser Anderung fiir das Konto 14060 dann wie folgt aus:

** TEST ** Summen- und Saldenliste (Sachkonten)
Testverein Wannweil e.V. / Buchungsjahr 2026
Alle Kassenbiicher und Geldkonten / EUR
Konto-Art Konto-Nr. und Bezeichnung Vortrag Soll Haben Saldo
Bilanz 6700 - Geringwertige Wirtschaftsgiter 495,80 495,80 5
Bilanz 16000 - Kasse 300,25 S 139,00 161,255
Bilanz 18100 - Bank 1 500,00 H 5.402,50 692,50 4.210,00S
Bilanz 90000 - Saldenvortrage Sachkonten 199,75 § 199,75 S
**3* Summe Konto-Art Bilanz: 0,00 5.898,30 831,50 5.066,805
Guv 14060 - Abziehbare Vorsteuer 19% 113,20 113,205
GuVv 40000 - Echte Mitgliedsbeitrage 102,50 5.202,50 5.100,00H
Guv 40400 - Ertrage aus Spenden/Zuwendungen 200,00 200,00H
GuVv 68000 - Porto 20,00 20,005
Guv 68150 - Burobedarf 100,00 100,00 s
*** Summe Konto-Art GuV: 0,00 335,70 5.402,50 5.066,80H
*** Summe Sachkonten: S00,00S 6.23400 623400 5300005
500,00 H 5.300,00H
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Alternativ ist auch die Ausgabe als Excel-Datei moglich (z. B. zur weiteren Bearbeitung vor dem

Ausdruck):
A B
1 **TEST ** Summen- und Saldenliste (Sachkonten)
2 Testverein Wannweil e.V. / Buchungsjahr 2026
3 Alle Kassenblcher und Geldkonten / EUR
4
5 Konto-Art Konto-Nr. und Bezeichnung
6
7 Bilanz 6700 - Geringwertige Wirtschaftsgiter
8 Bilanz 16000 - Kasse
9 Bilanz 18100 - Bank 1
10 Bilanz 90000 - Saldenvortrége Sachkonten
11 *** Summe Konto-Art Bilanz:
12
13 Guv 14060 - Abziehbare Vorsteuer 19%
14 GuV 40000 - Echte Mitgliedsbeitrage
15 Guv 40400 - Ertrége aus Spenden/Zuwendungen
16 Guv 68000 - Porto
17 GuV 68150 - Blrobedarf
18 *** Summe Konto-Art GuV:
19
20 *** Summe Sachkonten:

MR
[

cC D E F G H
Vortrag Soll  Haben Saldo

495,80 495,80 S

300,25 S 139,00 161,255

500,00 H 5.402,50 692,50 4.210,00 S

199,75 S 199,75 5

0,00 5.898,30 831,50 5.066,80 S

113,20 113,20 S

102,50 5.202,50 5.100,00 H

200,00 200,00 H

20,00 20,00 S

100,00 100,00 S

0,00 335,70 5.402,50 5.066,80 H

500,00 S 6.234,00 6.234,00 5.300,00 S
500,00 H 5.300,00 H
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4.3.2.6.3 Kontoblatt

Kontenblatter dienen dazu, der Kassenpriifung eine strukturierte und llickenlose Einsicht in die
Buchfiihrung zu ermoglichen. Idealerweise erstellen Sie am Ende des Geschaftsjahres einen
Gesamtabzug aller Sachkonten als PDF-Datei nach folgendem Schema:

Konten | Buchungen

Auswertungen:

Buchungsjahr: 2026 Auswertung der Konten:
Buchungsdatum von: I:l (@ Alle Kassenbiicher und Geldkonten
Buchungsdatum bis: I:l (7 Nur Konto-Mr.: Konto Bank 1

Kassenbericht | Summen- und Saldenliste Kontoblattl

Umsatzsteuer-Werteblatt | Gewinn- und Verlustrechnung | Ubergabe an DATEV | Ubergabe an Beitragskonten

Datenumfang auswahlen: Spalten auswahlen:

@ Kontoblatt Sachkonten Gegenkonto, UST-Schliissel, UST-%

Konto-Nr. von: I:l Konto
Konto-Nr. bis: I:I KOST1 (Sphére)

KOST2

) Buchungsnachweis KOST1 (Sphéren) Mitglieds-Nr.

Einstellungen fiir Layout und Ausgabe:

Ausgabe im Querformat (Landscape)
Ausgabe im Druckspooler speichern

Ausgabe im Archiv-Ordner speichern unter: [ w: \ develop Y\ winner 70 \ p \ data \ archiv ]
Als PDF &ffnen

Als Excel-Datei 6ffnen

[ =] Ausgabe starten ]‘ ||' [Z probelauf/Test ]‘ |[ (=S Archiv 6ffnen ]




Dann erhalten Sie folgende Ausgabe:
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e Kontoblatt mit Beispielbuchungen auf Konto 6700 GWG:

** TEST ** Kontoblatt Sachkonten
Ti in Wi il e.V. f Buc
Alle Kassenbiicher und Geldkonten / EUR

2026

Datum UST-5chl. Konto Gegenkonto Buchungstext

-— Konto 6700 / Geringwertige Wirtschaftsgiiter -—

03.03.2026 9 6700 18100 Kauf neuer Computer fiir Buchhaltung Vereinsgaststitte

*** Summen:
*** Galdo:

07.05.2026- 11:54
Blatt 1

UST-% Beleg-Nr. KOST1 Mitgl.Nr. Umsatz Soll Umsatz Haben

19,00 Re-Nr. 12345 4 495,80

495,80 0,00
495,80

e Beispielbuchungen auf Konto 18100 Bank:

Datum UST-5chl. Konto Gegenkonto Buchungstext

- Konto 18100 / Bank 1 -

01.01.2026 18100 90000  Saldovortrag Sollsaldo Bank per 01.01.2026

15.01.2026 18100 40000  Lastschrifteinzug aus Sollstellung Beitrige 2026

17.01.2026 18100 40000 Riick-LS Beitrag 2026 Hartmut Miiller {#132) Gebiihren 2,50
20.01.2026 18100 40000  Dberweisung Beitrag 2026 Fmma Miiller (#305)

10.02.2026 18100 40000  (berweisung Beitragsriickstand Hartmut Miiller (#132)
03.03.2026 a 18100 6700 Kauf neuer Computer fiir Buchhaltung Vereinsgaststatte
15.03.2026 18100 40400 Spende fiir Vereinsheim Maximilian Krepper (#733)

*** Summen:
**2 saldo:

07.05.2026- 11:54

Blatt 4
LIST-% Beleg-Nr. KOST1 Mitgl Nr. Umsatz Soll Umsatz Haben
1 500,00
1 5.000,00
1 132 102,50
1 ENV 100,00
1 132 102,50
Re-Nr. 12345 4 590,00
1 733 200,00
5.402,50 1.192,50

4.210,00
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4.3.2.6.4 Umsatzsteuer-Werteblatt

Sofern Sie mit Mehrwertsteuer und Vorsteuer buchen, werden die Werte meist fir die monatliche
oder vierteljahrliche Umsatzsteuer-Voranmeldung bendtigt, am Jahresende aber in jedem Fall fiir die
Umsatzsteuer-Jahreserklarung.

Das Umsatzsteuer-Werteblatt ermittelt flir jeden frei wahlbaren Zeitraum die entsprechenden
Betrage, die direkt in die amtlichen Formulare ibernommen werden kénnen.

Basierend auf den vorangegangenen Beispielbuchungen ergibt sich flir das erste Quartal 2026
folgendes Werteblatt:

07.05.2026 - 12:06 ;
Blatt 1
**TEST ** Umsatzsteuer-Werteblatt 01.01. - 31.03.2026
Testverein Wannweil e.V. / Buchungsjahr 2026
Alle Kassenbiicher und Geldkonten / EUR

--- Steuerkonten Kassenbuch --- --- Steuererklarung ---
Buchungsbetrag Steuersatz Nettoumsatz Kennzahl Bemessung Steuerbetrag

Abziehbare Vorsteuer
14060  Abziehbare Vorsteuer 19% 113,20
b Summe: Kz.66 113,20

*** Umsatzsteuer-Uberschuss: -113,20
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4.3.2.6.5 Gewinn- und Verlustrechnung

Wahrend die GuV im laufenden Jahr als Instrument zur wirtschaftlichen Orientierung dient, ist sie
am Jahresende fiir die steuerlichen Pflichten unerlasslich.

Sie ermoglicht die notwendige Zuordnung der Einnahmen und Ausgaben zu den vier Spharen
(ideeller Bereich, Vermogensverwaltung, Zweckbetrieb und wirtschaftlicher Geschaftsbetrieb), um
eine ordnungsgemaRe Korperschaftsteuererklarung zu erstellen.

Flr die nachfolgende Auswertung wurden auf Basis der bisherigen Testbuchungen folgende
Parameter gewahlt:

e e

Auswertungen:

Buchungsjahr: 2026 Auswertung der Konten:
Buchungsdatum vaon: - i@ alle Kassenbiicher und Geldkonten
Buchungsdatum bis; I:I 7 Mur Konto-Mr.: B

w Summen- und Saldenlists | Kontoblatt w[ Gewinn- und \a'erlustrechnungl Ubergabe an DATEY | Ubergabe an Beitragskonten

Konto Bank 1

Datenumfang auswahlen: Einstellungen fiir Layout und Ausgabe:
[%] GUVKonten [#] Ausgabe im Querformat (Landscape)
[#] Einzelansicht nach KOST1 (Spharen) [#] Ausgabe im Druckspooler speichern

7] Gesamtilbersicht |#] Ausgabe im Archiv-Ordner speichern unter: [w: \ develop \ winner70 \ p \ data \ archiv ]

[~ Bilanzkonten ] Als PDF offnen
[7] Als Excel-Datei éffnen

¥ | Lesamiubersicnt

| Jahresiibe

[7] vorjahresvergleich

| D&usgabesiﬁrten |

‘I D‘Erobelaufﬂ'est I‘ || L_,:*'-Armiv offnen |
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Auf Basis der vorangegangenen Beispielbuchungen und der gewahlten Einstellungen ergibt sich

folgende Auswertung:

07052026-1222 R

Blatt 1

**TEST ** Gewinn- und Verlustrechnung 01.01. - 31.12.2026
Testverein Wannweil e.V. / Buchungsjahr 2026
Alle Kassenbiicher und Geldkonten / EUR

Geschaftsjahr in EUR
01.01.-31.12.2026

Erfolgskonten / 1 - Ideeller Bereich:

* Ertrage:
40000 Echte Mitgliedsbeitrage 5.100,00
40400 Ertrage aus Spenden/Zuwendungen 200,00

¢ Aufwendungen:

68000 Porto 20,00

*** Ergebnis (Gewinn): 5.280,00

Erfolgskonten / 3 - Zweckbetrieb:

¢ Aufwendungen:

14060 Abziehbare Vorsteuer 19% 19,00
68150 Burobedarf 100,00
*** Ergebnis (Verlust): -119,00

* Aufwendungen:

14060 Abziehbare Vorsteuer 19% 94,20

*** Ergebnis (Verlust): -94,20
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4.3.2.6.6 Ubergabe an DATEV

Mochten Sie lhre Buchungsdaten unterjahrig oder zum Jahresabschluss an einen Steuerberater
Ubergeben, generiert diese Auswertung die entsprechende CSV-Datei fiir den DATEV-Import.

Um die DATEV-Konformitat zu gewahrleisten, werden die Daten (z.B. Beleg-Nr. oder Buchungstext)
automatisch an die zuldssigen Zeichenformate und Feldlangen angepasst. Mit dem Export werden
die Buchungen im Kassenbuch zwingend festgeschrieben, um nachtrigliche Anderungen oder
Loéschungen zu verhindern und eine Ubereinstimmung mit dem Datenbestand des Steuerberaters zu
garantieren.

Ein interner Zeitstempel markiert zudem den Erstexport jeder Buchung, wodurch redundante
Ubertragungen vermieden werden.

Vor dem Echtlauf ist die Bestatigung einer aktuellen Datensicherung erforderlich — diese lasst sich in
WINNER 7 komfortabel per Knopfdruck erstellen (siehe Hauptmen >> Datei >> Datensicherung).

Mit den zuvor erfolgten Testbuchungen wiirden die Einstellungen zur Ubergabe wie folgt aussehen:

[onten [ hungen [ FPETERR] ot

Auswertungen:
Buchungsjahr: 2026 Auswertung der Konten:
Buchungsdatum von: - () Alle Kassenbiicher und Geldkonten

Buchungsdatum bis: I:I () Mur Konto-Mr.: Konto Bank 1
Kassenbericht | Summen- und Saldenliste _E Umsatzsteuer-Werteblatt | Gewinn- und Verlustrechnung | Ubergabe an Dn"‘\TE‘-"l Ubergabe an Beitragskonten

Datenumfang auswahlen:

) Mur neue Buchungen exportieren (noch nicht an DATEV iibermittelt)
(7) Alle Buchungen exportieren (inkl. der bereits an DATEV dibermittelten Buchungen)

Festschreibung:

| Buchungen nach dem Export unwiderruflich festschreiben {(GoBD-konform)
™| Eine aktuelle Datensicherung ist vorhanden (dringend empfohlen!)

Einstellungen fir Layout und Ausgabe:

| Ausgabe Protokoll im Querformat {Landscape)

| Ausgabe Protokoll im Druckspooler speichern

| Ausgabe CSV-Export und Protokoll im Archiv speichern: [ w: | develop | winner70 \ p \ data \ archiv ]
| Protokoll als PDF éffnen

| Protokol als Excel-Datei dffnen

| C5V-Export als Excel-Datei dffnen

Dﬁusgabe starten ‘ | Bﬁrobelaufﬁest | ‘ dnrﬁiv affnen




Handbuch WINNER 7 (Stand 12.07.2026)

Nach Abschluss des Vorgangs sieht das Ubergabeprotokoll wie folgt aus:

07.05.2026 - 12:38

Blatt 1
** TEST ** DATEV-Export
Testverein Wannweil e.V. / Buchungsjahr 2026
Alle Kassenbiicher und Geldkonten / EUR
Nur neue Buchungen exportieren (noch nicht an DATEV dbermittelt)
CSV-Datei zur Weitergabe an Steverberater: DATEV-Export_20260507_1238 55483_CSV-Daten_Alle-Konten_(Test).csv
Umsatz  UST-Schl. Gegenkonto Beleg-Nr. Datum Konto KOST1 KOSTZ Buchungstext Erstiibermittlung am
300,25 90000 01.01.2026 16000 1 Saldovortrag Kassenbestand per 01.01.2026
-500,00 90000 01.01.2026 18100 1 Saldovortrag Sollsaldo Bank per 01.01.2026
-119,00 9 68150  Beleg-001 05.01.2026 16000 3 Einkauf Biromaterial
5.000,00 40000 15.01.2026 18100 1 Lastschrifteinzug aus Sollstellung Beitrige 2026 --
-102,50 40000 1/.01.2026 18100 1 Rilck-LS Beitrag 2026 Hartmut Muller (#132) Gebiihren 2,50
100,00 40000 20.01.2026 18100 1 Uberweisung Beitrag 2026 Emma Miiller (#305) =
-20,00 63000 Beleg-002 05.02.2026 16000 1 Kauf Briefmarken fir die Einladung zur Mitgliederversammiung
102,50 40000 10.02.2026 18100 1 Uberweisung Beitragsriickstand Hartmut Miiller (#132) -
-580,00 9 6700 Re-Nr--12345 03.03.2026 18100 4 Kauf neuer Computer fiir Buchhaltung Vereinsgaststitte -
200,00 40400 15.03.2026 18100 1 Spende fir Vereinsheim Maximilian Krepper (#733)

*** Anzahl Primanota-Buchungen: 10
*** Summe Umsatz SOLL: 5.702,75
*** Summe Umsatz HABEN: -1.33150

¥ B i o

Die CSV-Datei fiir die DATEV-Ubergabe wird im Archiv-Verzeichnis gespeichert und der Dateiname
im Protokoll dokumentiert.

Um eine automatische Festschreibung beim Steuerberater mit dem ASCIl-Import in DATEV zu
vermeiden, figt WINNER 7 am Ende der CSV-Daten bewusst eine ,Fehlerzeile” ein.

A B C D [ F G H 1 J K L M
1 VorzBetrag BU Gegenkonto BelegNr BelegDatum Konto Kostl Kost2 Buchungstext
2 300,25 90000 01.01.2026 16000 1 0 Saldovortrag Kassenbestand per 01.01.2026
3 -500 90000 01.01.2026 18100 1 0 Saldovortrag Sollsaldo Bank per 01.01.2026
q -119 9 68150 Beleg-001 05.01.2026 16000 3 0 Einkauf Baromaterial
5] 5000 40000 15.01.2026 18100 1 0 Lastschrifteinzug aus Sollstellung Beitrige 2026
1] -102,5 40000 17.01.2026 18100 1 0 Rick-LS Beitrag 2026 Hartmut Muller (#132) Gebuhren 2,50
7 100 40000 20.01.2026 18100 1 0 Uberweisung Beitrag 2026 Emma Muller (#305)
8 -20 68000 Beleg-002 05.02.2026 16000 1 0 Kauf Briefmarken fur die Einladung zur Mitgliederversammlung
g 102,5 40000 10.02.2026 18100 1 0 Uberweisung Beitragsriickstand Hartmut Miiller (#132)
10 -590 9 6700 Re-Nr--1234! 03.03.2026 18100 4 0 Kauf neuer Computer fir Buchhaltung Vereinsgaststitte
11 200 40400 15.03.2026 13100 1 0 Spende fur Vereinsheim Maximilian Krepper (#733)
12 <EOF> Diese Zeile verhindert das automatische Festschreiben beim ASCIl-Import. Bei Bedarf vor dem Einlesen entfernen. <EOF>
12
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Diese Zeile fiihrt beim Import in DATEV zu einem Hinweis mit einer Auswahl, sodass der
Steuerberater die Daten vor der endgiiltigen Ubernahme priifen, im Testlauf validieren oder bei
Bedarf noch manuell bearbeiten kann.

Buchungssitze verarbeiten

Der Stapel enthalt Buchungssatze mit Fehlem oder Hinweisen.
Sie kdnnen wahlen, ob die Buchungssatze mit Fehlem oder Hinweisen in den
Bestand ubemommen werden sollen.
© Auch Buchungssatze mit Fehlem cder Hinweisen ubemehmen
Es werden alle Buchungssatze in den Bestand ibemommen. Buchungssatze mit
Fehlem oder Hinweisen werden auf der Primanocta mit einem Symbol

gekennzeichnet und konnen dber "Belege buchen” oder "Abschiussbuchungen”
komigiert werden.

Der Stapel muss anschlielfend manuell festgeschrieben wenden.

() Mur kommekte Buchungssatze Gbemehmen

Fehlerhafte Buchungssatze werden geloscht, Buchungssatze mit Hinweisen
wenden als komekte Buchungen ubemommen.

Der Stapel wird abhangig vom Festschreibekennzeichen in der Importdatei
alutomatisch festgeschrieben.

@ ox | (Femren)

Warum schreibt DATEV Uberhaupt fest?

Nach den GoBD (Grundsatze zur ordnungsmafigen Fiihrung und Aufbewahrung von Blichern...)
mussen Daten ab dem Zeitpunkt des Imports unveranderbar sein, wenn sie aus einem Vorsystem
kommen, das bereits GoBD-konform arbeitet. DATEV setzt dies technisch durch die automatische
Festschreibung um, sofern kein explizites , Offen-Kennzeichen” mitgeliefert wird.
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4.3.2.6.7 Ubergabe an Beitragskonten

Als abschlieRender Punkt der Auswertungen kénnen Buchungen mit Zahlungen von Mitgliedern —
wie Beitrage, Spenden oder SEPA-Ricklastschriften — direkt an die Beitragskonten der
Mitgliederverwaltung tGbergeben werden.

Wie bei der DATEV-Schnittstelle werden die betreffenden Buchungen mit diesem Export zwingend
festgeschrieben. Um die Datensicherheit zu gewahrleisten, ist auch hier vorab die Bestatigung einer
aktuellen Datensicherung erforderlich. Durch die Ubergabe werden die Betrage automatisch in den
Beitragskonten der jeweiligen Mitglieder erfasst, was eine manuelle Nacherfassung erubrigt.

Erfolgt die Beitragsbuchhaltung auf einem anderen Computer oder durch eine andere Person, kann
alternativ das generierte Ubergabeprotokoll als Grundlage fiir die dortige manuelle Erfassung
genutzt werden.

Auswertungen:

Buchungsjahr: 2026 Auswertung der Konten:

Buchungsdatum von: I:I () Alle Kassenbiicher und Geldkonten
Buchungsdatum bis: I:I (%) Nur Konto-Mr.: Konto Bank 1

M Summen- und Saldenliste | Kontoblatt | Umsatzsteuer-Werteblatt | Gewinn- und Verlustrechnung | Ubergabe an DATEV l[]bergabe an Beitragskonten

Datenumfang auswahlen:

Buchungen mit Beitragszahlungen
Buchungen mit Spendenzahlungen

Festschreibung:

Buchungen nach dem Export unwiderruflich festschreiben (GoBD+onform)
[7] Eine aktuelle Datensicherung ist vorhanden (dringend empfohlen!)

Einstellungen fir Layout und Ausgabe:

Ausgabe Protokell im Querformat (Landscape)

Ausgabe Protokell im Druckspooler speichern

Ausgabe Protokoll im Archiv speichern: [ w: \ develop | winner70 \ p \ data \ archiv ]
Protokoll als POF éffnen

[ Protokoll als Excel-Datei 6ffnen

| ] Ausgabe starten |

‘| [ probelauf/Test |‘ || (= Archiv éffnen |
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Anhand der durchgefiihrten Testbuchungen sieht das Ubergabeprotokoll wie folgt aus:

07.05.2026 - 13:16

Blatt 1
** TEST ** Ubergabe an Beitragskonten
Testverein Wannweil e.V. / Buchungsjahr 2026
Alle Kassenbiicher und Geldkonten / EUR
Datum Einnahmen Ausgaben Beleg-Nr. Buchungstext Konto Gegenkonto Mitgl.Nr. Btr/Spd Spendenart Hinweise
17.01.2026 102,50 Riick-LS Beitrag 2026 Hartmut Miller (#132) Gebihren 2,50 18100 40000 132 Beitrag
20.01.2026 100,00 Uberweisung Beitrag 2026 Emma Miiller (#305) 18100 40000 305 Beitrag
10.02.2026 102,50 Uberweisung Beitragsriickstand Hartmut Miller (#132) 18100 40000 132 Beitrag
15.03.2026 200,00 Spende fiir Vereinsheim Maximilian Krepper (#733) 18100 40400 733 Spende Geldspende

*** Anzah| Primanota-Buchungen: 4
*** Summe Einnahmen: 402,50
*** Summe Ausgaben: 102,50

-
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4.4 Dienste

Datenbereinigung
Rechner
Zoom

PDF-Viewer WINMNER

B B L El &

PDF-Viewer Sumatra

4.4.1 Datenbereinigung

Das WINNER Programm speichert temporar angelegte Files im Datenordner <DATA\TEMP>. Dort
sammeln sich dann im Laufe der Zeit viele Files die spater nicht mehr benétigt werden. Auch
Sicherheitskopien der Datenbank die bei einer Datenrlicksicherung oder Datenanpassung angelegt

werden, sind nur fur kurze Zeit von Bedeutung und werden danach nicht mehr gebraucht, ebenso
evtl. Bug Reports.

Mit der Datenbereinigung kénnen diese nicht mehr bendtigten Dateien wieder geléscht werden. Das
Programm dazu finden Sie im Hauptmenu unter ,,Dienste >> Datenbereinigung":

ﬁ Datenbereinigung
|ﬁ| Rechner

&l | Zoom

|ms  PDF-Viewer WINNER

@ PDF-Viewer Sumatra

—_

Uber die geléschten Files wird ein Protokoll erstellt und im Druckspooler abgelegt.
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4.5 Zusatz

[ | Emails
'ﬁ@ SEPA Zahlungsverkehr

|5z | 1BAM Rechner

4.5.1 Emails

Im Hauptmeni unter Zusatzprogramme befindet sich das Programm ,Emails“. Damit lassen Sie
Einzel-Mails schreiben und senden. Das Email Programm von WINNER 7 ist aber kein vollstandiges
Programm mit Posteingang, Entwiirfen etc., sondern soll einzig dem Versenden von Emails dienen.
Und damit Sie die mit WINNER 7 gesendeten Emails z.B. auch in Outlook drin haben, wird optional
jede gesendete Email per BCC an die eigene Adresse gesendet und erscheint so im Posteingang von
Outlook.

Zum Versenden von Emails aus WINNER 7 muss zunachst ein Email Account eingerichtet werden:

4.5.1.1 E-Mail Konto einrichten

Um ein Email Konto einzurichten, rufen Sie iber das Hauptmenii ,Zusatz >> Emails“ auf, wechseln

175

auf die Seite ,,E-Mail Konten” und klicken auf den Button , Neu“.

Hier ein Beispiel wie die Kontoeinrichtung fiir einen Google Account aussehen kdnnte:

Konto-Informationen:
Konto-MName: Google
Thr Name (als Absender): Mein Hame

E-Mail-Adresse: meine adresse@gmail.com

Server-Informationen:
Postausgangsserver (SMTP): Emtp.gmail.com
Port-Mummer (SMTP): 587

Verschlisselung: Explicit TLS

Anmelde-Informationen:
Benutzername: rr.eine_adresse@grr.ail . COom
Kennwort: EEXXEXXXREXXXKKXKEE

Kennwort anzeigen Kennwort speichern

Konto-Einstellungen testen:

Wir empfehlen Thnen das Konto zu testen, damit sichergestellt ist, dass alle
Eintr&ge richtig sind.

m Test E-Mail an eigene
Adresse senden

E-Mail Versand:

Kopie von jeder E-Mail als BCC senden:

an eigene Adresse (Absender laut Konto)
an andere Adresse:

andere_adresse@gmail . COmM

Limit fiir Massen E-Mail Versand beachten

-innerhalb von <nn Minuten: ]
-maximal <nn> Emails versenden: 100
Signatur:

Diese E-Mail kann wvertrauliche und/oder rechtlich
geschiitzte Informationen enthalten. Wenn Sie nicht
der richtige Adressat =zind oder diese E-Mail
irrtiimlich erhalten haben, informieren Sie bitte
zofort den Absender und vernichten sie diese E-
Mail. Das unerlaubte Kopieren sowie die unbefugte
Weitergabe dieser E-Mail =ind nicht gestattet.

Thi=s email may contain confidential information.
If you are not the intended recipient of this
email, please delete its content immediately and
notify us accordingly.

& oK | | 3 Abbrechen [Esc]
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Ihre Eingaben kdnnen Sie testen mit dem Button ,, Test E-Mail an eigene Adresse senden”. Wenn
dann die Test Mail versendet wird und auch bei lhnen ankommt, ist alles in Ordnung, und Sie kénnen
die Einstellung speichern mit ,, OK“.

4.5.1.2 Einzelne E-Mail senden

Die meisten Eingaben hier sind selbsterklarend. Darliber hinaus haben Sie beim Senden von Emails
folgende Moglichkeiten, die nachstehend erlautert werden:

Anlagen:

Nachdem Sie eine Anlage hinzugefiigt haben, wird der Datei-Name angezeigt. Den
angezeigten Namen kdnnen Sie andern. Damit bekommt der Empfanger der Email nicht den
Original-Datei-Namen zugesendet, sondern den gedanderten Namen. Der Original-Datei-Name
bleibt dabei aber unverandert.

Eine hinzugefligte Anlage kdnnen Sie per Mausklick auf [X] wieder entfernen, oder iber die
Tastatur durch <Strg+Entf>.

*  Mit einem Doppelklick auf die Anlage 6ffnet sich die Datei an ihrem Original-Speicherort. Damit
kann man z.B. Gberpriifen, ob man auch die richtige Anlage ausgewahlt hat. Beachten Sie aber
gef. beim Andern der gedffneten Datei, dass Sie damit die Originaldatei &ndern, denn in der
Email wird immer nur ein Link auf die Originaldatei hinzugefiigt, nicht etwa eine Kopie. Zudem
sollten Sie die ge6ffnete Datei vor dem Senden der Email wieder schlieRen.

Test E-Mail senden:

Eine weitere praktische Sache ist es, eine Test Email an die eigene Adresse zu senden, denn gerade
bei Emails passieren oft Fliichtigkeits-Fehler wie z.B. man fligt die falsche Anlage hinzu oder hat
Fehler in den Absenderangaben usw.

¢ u Test der E-Mail an
eigene Adresse

Mit der Test-Email sehen Sie, wie die Email beim Empfanger tatsachlich ankommen wird und welche
Anlagen dabei mitgesendet werden. Ist dann alles in Ordnung, kénnen Sie die Test-Email aus dem
Posteingang wieder I6schen und mit ,,E-Mail senden” dann die Email an den eigentlichen Empfanger
versenden.

Kopie an eigene Adresse senden:

Mit dem Versenden der Email kdnnen Sie auch gleich eine Kopie als BCC an die eigene Adresse
mitsenden. Damit haben Sie zum einen die Gewissheit, dass die Email tatsachlich ,,das Haus
verlassen hat, und Sie haben fir Ihr Archiv z.B. im Outlook Posteingang gleich eine Kopie der Email
mit drin.
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4.5.2 SEPA Zahlungsverkehr

Unter den Zusatzprogrammen befindet sich ein Programm fiir den SEPA Zahlungsverkehr. Damit
lassen sich beliebige Uberweisungen und Lastschriften erfassen, und daraus eine SEPA XML Datei
erstellen die Sie anschlieRend zur Ausfiihrung an Ihre Bank senden mittels Online Banking, z.B. mit
dem Internet Dialog |hrer Bank.

Die meisten Datenfelder zur Erfassung einer Uberweisung oder Lastschrift sind selbsterklarend. Bei
Eingabe der IBAN/BIC kénnen Sie auch die Kontonummer und BLZ erfassen, und dann mit einem
Doppelklick oder der Taste ,,F4“ einen IBAN-Rechner aufrufen, um daraus die IBAN und BIC zu
erhalten:

IBAN Rechner
! ul Landercode: DE

5558 Kontonummer: 429 969 200

Bankleitzahl: 640 400 33

IBAN berechnen und BIC suchen

IBAN: DE46 6404 0033 0429 5699 00
BIC: COBA DEFF X0

Bankname: Commerzbank, CC SP

| ™ Ubernehmen | | &) Abbrechen [Esc] |

Nachdem Sie Uberweisungen (oder Lastschriften) erfasst haben, wihlen Sie diejenigen davon aus,
die mittels SEPA Datei an Ihre Bank gesendet werden sollen. Dann wechseln Sie auf die Seite ,SEPA
Datei erstellen” und erfassen dort Sie die Angaben zum Absender:

MName Auftraggeber:  |Mein Verein e=.V.

Kontoname: Bankkonto Hauptverein

IBAN: DE16 6405 0000 0000 8403 18
BIC: S5C0LA DES1 EREU

Bankname: Ereissparkasse Reutlingen
Glaubiger-ID:

Ausfiihrung am: 21.01.2021 + | in 2Tagen (Donnerstag)

Bei den Einstellungen zur SEPA Datei haben Sie folgende Optionen:

SEPA-Version: |Version 3.0/3.1/3.2/3.3 -
Maximale Anzahl Buchungen pro Datei: 400
[[] COR1 (BasisLastschrift mit verkiirzter Vorlagefrist)

[[] alle Buchungen auf dem Kentoauszug einzeln auffiihren, sofern von der Bank unterstitzt
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e Bei der SEPA-Version kdnnen Sie wahlen zwischen folgenden Versionen:

SEPA-Version 3.0/3.1/3.2/3.3
SEPA-Version 2.7/2.8/2.9
SEPA-Version 2.5/2.6 (veraltet)

Voreingestellt ist die Version ,,3.0 bis 3.3“, welche bei den meisten Banken aktuell verwendet
wird. Fragen Sie aber zur Sicherheit (bevor Sie die SEPA-Datei erstellen) bei Ihrer Bank danach,
welche SEPA-Version dort verarbeitet werden kann.

e Zudem kénnen Sie wahlen, ob in einer SEPA Datei eine maximale Anzahl von Buchungen stehen
soll. Es gibt manche Banken, die knnen pro SEPA XML Datei nicht mehr als eine bestimmte
Anzahl von Buchungen verarbeiten. Fragen Sie Ihre Bank danach. Falls ja, dann setzen Sie hier
ein Hakchen und geben die maximale Anzahl von Buchungen pro SEPA Datei ein, die Sie als
Auskunft von Ihrer Bank erhalten haben.

e Beider Art der Lastschrift ist ,, CORE” vorgegeben, was bedeutet dass die Vorlagefrist bei lhrer
Bank 5 Bankarbeitstage betragt. Sollten Sie eine Express-Lastschrift ,,COR1“ mit verkirzter
Vorlagefrist von nur 2 Bankarbeitstagen wahlen, miissen Sie ggf. bei lhrer Bank lhr Konto zuvor
fir COR1 freischalten lassen. Und fragen Sie besser auch lhre Bank danach, ob COR1 dann extra
Gebuhren kostet. Ab der SEPA Version 3.0 ist auch bei CORE die Vorlagefrist nur noch 2 Tage.

e Zuletzt kdnnen Sie noch wahlen, ob die Buchungen in der SEPA auf lhrem Bank Kontoauszug als
Sammelbuchung oder als Einzelbuchungen erscheinen sollen.

Nach Erstellung der SEPA Datei 6ffnet sich automatisch der Ordner in Ihrem Windows Explorer,
unter dem u.a. die erstellte SEPA Datei und das Protokoll dazu abgelegt wurden:

- -
Mame Anderungsdatum

. Bank (XML) 19.01.2021 15:49
|| Protokoll SEPA-Lauf vorn 19.01.2021-1549 19012021 15:49

e Indem Ordner ,Bank (XML)“ finden Sie die SEPA Datei/en, welche Sie mittels Online Banking an
Ihre Bank Ubertragen.

e Und zuletzt finden Sie hier noch ein Protokoll der erstellten SEPA Buchungen, welches Sie sich
ausdrucken und in Ihrem Bankordner ablegen kdnnen.

Zum Senden (Upload) der SEPA Datei an Ihre Bank verwenden Sie entweder den Internet Dialog
Ihrer Bank, oder ein Banking Programm mit dem sich bereits fertig erstellte erstellte XML Dateien an
die Bank senden lassen.
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4.6 Hilfe

5‘- Erste Schritte mit WINMER 7.0

© Hire FL
|em | Handbuch DE

|mm | Handbuch online

-f L:'é'-, WINMER Homepage

I | WINNER Online-Shop 4
g | Auf Update dberpriifen

(¥ | Info Gber WINNER Vereinsverwaltung

4.6.1 Hilfe (F1)

An jeder Stelle im Programm steht lhnen als Hilfe das PDF-Handbuch zur Verfligung:

| © Hilfe [F1] [z Handbuch

Mit der Taste <F1> wird das Handbuch mit dem Sumatra PDF-Viewer aus dem Programmordner
geoffnet, um sicherzustellen, dass das Handbuch auch angezeigt werden kann, wenn auf dem
Computer kein PDF-Viewer (z.B. Adobe) eingerichtet wurde.

Die Einstellungen im Sumatra PDF-Viewer und auf welcher Seite Sie zuletzt im Handbuch waren,
werden fir jeden Benutzer und Computer separat gespeichert, damit beim nachsten Mal das
Handbuch wieder auf der gleichen Seite und mit den gleichen Einstellungen ge6ffnet wird.

Hilfreiche Shortcuts zum Navigieren im Sumatra PDF-Viewer sind:
o <Strg+F> Suchen nach einem bestimmten Text im Handbuch
o <F3> Weitersuchen
o <Strg+Posl> Sprung auf Seite 1 des Handbuches
o <Strg+G> Sprung auf eine bestimmte Seite des Handbuches

o Weitere Shortcuts finden Sie unter www.sumatrapdfreader.org/manual.html

4.6.2 Handbuch DE

Um das Handbuch in einem anderen PDF-Viewer zu 6ffnen, kann jeder Benutzer im Hauptmenii
unter ,Einstellungen >> Sonstige Einstellungen” festlegen, mit welchem PDF Viewer ein PDF ge6ffnet
werden soll:

o PDF 6ffnen mit WINNER
o PDF 6ffnen mit Sumatra (Voreinstellung)

o PDF 6ffnen mit dem Windows-Programm, das mit dem Dateityp <PDF> verknlipft ist
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4.6.3 Handbuch online

Das Handbuch wird standig weiter aktualisiert. Sie kénnen sich also neben dem bei der Installation
auf lhrem Computer gespeicherten PDF fir das Handbuch auch immer das online auf unserer
Webseite zur Verfligung stehende aktuelle Handbuch anzeigen lassen. Hierzu benétigen Sie eine
Internetverbindung.

4.6.4 WINNER Online-Shop

Em Preisliste und Leistungsabersicht

[

Direkt bestellen per Online-Formular

B Bestellung per E-Mail senden

Im WINNER Online Shop lassen sich Lizenzschliissel fir eine Vollversion fiir die unterschiedlichen
Editions von WINNER 7 anfordern/bestellen, u.a. fir Free Basic, Standard und Profi:

rd
Artikel
Nr.  Beschreibung

100 Testversion 7.0 - Demo

* Demo ist eingeschrénkt auf max. 20 Adressen/Mitglieder
* Demo lduft 90 Tage ab Installation, damit Sie ausreichend Zeit haben zum Testen

* keine Registrierung erforderlich

101 Vollversion 7.0 - Free Basic Edition

* geeignet fiir kleinere Vereine bis max. 50 Adressen/Mitglieder
* kann pro Verein nur einmal bestellt werden

102 Vollversion 7.0 - Standard Edition
* Einplatzversion "Single User" (nicht netzwerkfahig)
* beliebig viele Adressen/Mitglieder
* Update-Service bereits fiir 19,50 EUR pro Jahr (siehe Seite 3 / Art.-Nr. 301)

103 Vollversion 7.0 - Profi Edition
* Mehrplatzversion "Multi User" (netzwerkfdhig im lokalen Netzwerk)

* Teamwork mittels Datenaustausch via Cloud (Dropbox, Google Drive, FTP)

* beliebig viele Adressen/Mitglieder

~ ef

Zudem stehen mehrere Artikel fiir den Support rund um WINNER zur Auswahl, wie z.B. der Update-
Service oder der E-Mail Support.

Die Bestellung kann entweder online mit einem Bestellformular erfolgen oder per Email.
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4.6.5 Shortcuts in WINNER 7

Nachstehend sind einige niitzliche Shortcuts in WINNER 7 ndher beschrieben. Weitere Shortcuts
finden Sie zudem im Hauptmendi.

® Fenster Position, GroRe:

<Umschalt+Strg+B>
Setzt die bestmdgliche Breite des Fensters und zentriert es gleichzeitig.

<Umschalt+Strg+H>
Setzt die bestmogliche Hohe des Fensters und zentriert es gleichzeitig.

<Umschalt+Strg+X>
Maximiert die GroRe des Fensters (bzw. setzt ein maximiertes Fenster wieder zurick auf die
urspriingliche GroRe).

<Umschalt+Strg+Z>
Zentriert das Fenster.

<Umschalt+Strg+L>
Setzt das Fenster nach links oben.

<Umschalt+Strg+R>
Setzt das Fenster nach rechts unten.

o  Wechsel Fokus bei mehreren offenen Fenstern:

<Strg+N>
Wechselt den Fokus in der Reihenfolge der offenen Fenster auf das nachste Fenster.

<Strg+R>

Wechselt den Fokus in der Reihenfolge der offenen Fenster riickwarts auf das vorherige Fenster.
Eigentlich ware daflir ja <Strg+V> naheliegend, aber das wird bereits von Windows fiir das
Einfligen aus der Zwischenablage verwendet.

e Fenster Ansicht, Modus:

<Strg+F4>
Fenster schlieRBen.

<Umschalt+Strg+F4>
Alle offenen Fenster schlielRen.

<Umschalt+Strg+N>
Alle offenen Fenster minimieren.
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4.6.6 Fenster mehrfach offnen

Oben rechts im Hauptmen sehen Sie neben ,Setup, Einstellungen” den Button ,FM*“. Damit kénnen
Sie einstellen, dass das gleiche Fenster/Formular mehrfach getéffnet werden kann.

Normalerweise kann das gleiche Programmfenster nur einmal ge6ffnet werden, z.B. das Programm
zur Anzeige und Bearbeiten von Adressen. Manchmal ist es aber sinnvoll, wenn man das gleiche
Programmfenster mehrfach 6ffnen kann, um z.B. mehrere Adressen nebeneinander am Bildschirm
anzuzeigen.

Wie also ein Fenster get6ffnet wird, ersehen Sie aus dieser Einstellung, die Sie jederzeit beliebig ein-
oder ausschalten kdnnen:

Datei Mitglied Fibu Dienste Zusatz Fenster Hife | o [[NESENN

o FM eingeschaltet: Das Formular wird mehrfach geoffnet.

o FM ausgeschaltet: Das Formular erhalt den Fokus, sofern es bereits offen ist, ansonsten wird
es in einem neuen Fenster gedffnet.

4.6.7 Suche im Menii

Ganz oben im Hauptmen befindet sich ein Eingabefeld ,Suche im Menii“:

Suche im Meni ERERELLERIE]

Hauptmeni — Datei — Weiteren Mandanten &ffnen

[Esl | Hauptmeni — Datei — Mandanten

Diese Suche soll dazu dienen schnell das gewlinschte Programm bzw. Dialog im Hauptmeni zu
finden und aufzurufen.

4.6.8 Taskleiste, Favoriten anlegen

Sofern Sie die Taskleiste auf der rechten Seite vom Desktop aktiviert haben, erscheinen dort unter
»Zuletzt” die aufgerufenen Programme.

Mit Klick der rechten Maustaste auf einen Eintrag erscheint ein Popup Menl, um diesen Eintrag als
,Favoriten" festzulegen (oder auch wieder zu entfernen):

In Faveoriten anzeigen

Aus Favoroten entfernen
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4.7 Setup, Einstellungen

Grundeinstellungen

Benutzereinstellungen for <WL>

‘_‘l Zugriffsrechte
|4 Setup Datenbank
&=

Look and Feel (Erscheinungshild der Anwendung) 4
123 Programme starten (Taskleiste, Schnellstart-Mend, ff.) 3
Aa  Schriftart Datenfelder (Courier, Tahoma) 3
{j? Sonstige Einstellungen 4

Nachstehend finden Sie eine Auflistung der moglichen Einstellungen in WINNER 7. Einige der
Einstellungen wurden bereits im Einfihrungsbeispiel unter Kapital 3 ndher beschrieben.

4.7.1 Grundeinstellungen

Die Grundeinstellungen gelten fir alle Mandanten und alle Benutzer.

4.7.1.1 Login

In der Benutzer-Anmeldung kénnen die vorhandenen Mandanten und Benutzer aus einer Combobox
ausgewahlt werden. Um die Datensicherheit zu erhéhen, kann dieses ,,Nachschauen® auch
abgeschaltet werden. Der Benutzer muss in diesem Fall dann selbst eingeben, wie der Kurzname des
Mandanten und des Benutzers lautet, zu welchen er sich anmelden mdéchte.

Der Recall Timer dient dazu, dass bei einem groRen Netzwerk mit vielen Benutzern der Admin im
Dialog ,,Datei >> Benutzer” in der Ubersicht sehen kann, welche Benutzer gerade online sind.

4.7.1.2 Internet

Hier stellen Sie ein, ob der Zugriff auf das Internet zugelassen oder gesperrt werden soll.

 Lon [FRT seleihonsfelder | Plausi Prufungen|

Internet Funktionen:

i Zugriff von WINNER 7 auf das Internet zulassen (sofern eine Internet Verbindung werhanden ist)
() Zugriff von WINNER 7 auf das Internet sperren

Senden von Fehlermeldungen an WINNER:

0 Senden per E-Mail
() Micht senden

:i -i Test Fehlermeldung
auslgsen

Und ob bei Fehlermeldungen (Bugs) eine E-Mail an den WINNER Support gesendet werden soll oder
nicht. Denn ganz egal wie sehr sich Entwickler auch bemiihen, eine 100% Bug-freie Umgebung zu
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schaffen ist nahezu unmaoglich. Bugs oder Fehler, die sich einschleichen, sind nicht zu vermeiden.
Umso wichtiger ist es daher, Bugs zu suchen, zu dokumentieren und zu l6sen.

Hierzu wird dann ein Fehlerbericht erstellt, welchen Sie per E-Mail an den WINNER Support senden
kénnen. Nach dem Absenden dieser Fehlermeldung erhalten Sie dann zeitnah eine Riickmeldung mit
Hinweisen zur Behebung bzw. einem Workaround zu diesem Fehler.

WINNER Vereins-Software GmbH

Die Anwendung hat einen Fehler festgestelit. %

Zugriffsverletzung bei Adresse 03C77336 in Modul ‘winner7-2.exe’.
Lesen von Adresse 00000000,

[ | An wendung beenden.

Bitte teilen Sie uns dieses Problem mit.
Es wurde ein Fehlerbericht erstellt, den Sie uns zusenden kénnen, Wir
werden diesen vertraulich behandeln.

Um den Inhalt des Fehlerberichts anzuzeigen, bitte hier klicken.

Bitte beschreiben Sie kurz, wie es zu diesem Fehler kam (optional).

Ihre E-Mail Adresse (obligatorisch):  nb-winner@winner7.de

Fehlerbericht senden I ( Nicht senden

4.7.1.3 Selektionsfelder

Hier werden die Beschriftungen der Selektionsfelder festgelegt, welche bei jeder Adresse in der
Adressverwaltung zusatzlich erfasst werden kdnnen. Selektionsfelder dienen zum einen als Info bei
der Adresse, und kdnnen zum anderen auch zur gezielten Selektion von gewiinschten Adressen bei
»Mitglied >> Filter, Selektionen” dienen.

E _ca— PlaLE-

Selektionsfelder Adressdaten:

Selektionsfeld 1:
Selektionsfeld 2:
Selektionsfeld 3:
Selektionsfeld 4:
Selektionsfeld 5:
Selektionsfeld 6:
Selektionsfeld 7:
Selektionsfeld 8:
Selektionsfeld 9:

4.7.1.4 Plausi-Prifungen

Damit die Datenbank nicht unnétig groR wird, kann ein Warnhinweis erfolgen falls ein Image groRer
als ein bestimmter Wert ist. Voreingestellt ist ,30 KiloBytes”.
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4.7.2 Benutzereinstellungen

Hier kann jeder Benutzer seinen eigenen Namen und Kurznamen andern sowie ggf. ein Passwort fir
die Benutzer-Anmeldung festlegen. Und es kann eine Unterschrift als Image hinterlegt werden,

welche bei den automatischen Briefen wahlweise in der GruBformel mit ausgedruckt wird.

4.7.3 Look and Feel

Hier konnen Sie das Erscheinungsbild der Anwendung festlegen.

Es stehen dazu verschiedene Skins und Wallpapers zur Auswahl. Voreingestellt ist der ,, WINNER-

Style”, welcher je nach Jahreszeit automatisch wechselt.

Sie kénnen den Desktophintergrund (Wallpaper) aber auch selbst festlegen durch Auswahl eines

Images (Foto) auf lhrem Computer.

ﬂ_ Einstellungen: Skins, Desktophintergrund - O x
(& Fenster schlieBen ,E' < >EErId®

Die Skins legen das Erscheinungsbild der Bedienungsoberfiache fest. Die Einstellungen gelten nur fiir den Benutzer <WLx>.

No Skins Office-Style WINNER-Style (Jahreszeiten) Weitere Mandanten
) Standard ™ Office 2003 blue ™ automatisch: Herbst
) Mative Style ™ Office 2007 blue i Frihling
™) Ulira Flat () Office 2010 blue ) Sommer
() Office 2007 pink ) Herbst F
) Office 2013 gray ) Winter ) Lilian
() Office 2016 color ™ Weihnachten ™) Liquid Sky
) Adventszeit
™ Halloween
1 Valentinstag

Desktophintergrqnd

Desktophintergrund passend zum Skin automatisch einstellen
[#] vorschau bei Wechsel des Skins

b @x

| | @Abbred‘len [Esc] | | Ubernehmen

o Hilfe [F1] E]ﬁHandbuch <WL / WinnComm:>
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4.7.4 Programme starten

Schnellstart-Meni ein/ausschalten
Taskleiste ein/ausschalten

Datumn und Uhrzeit auf Taskleiste anzeigen

LA L L

FM - Fenster mehrfach &ffnen

Die Programme und Dialoge werden lber das Hauptmeni gestartet.

Die flinf zuletzt gestarteten Programme werden zusatzlich und alphabetisch im Schnellstart-Menii
angezeigt und kdnnen so per Mausklick oder Shortcut schnell wieder gestartet werden:

| 123 Schnellstart-Menii: /& 1 Benutzer &~ 2 Erste Schritte mit WINNER 7.0 = 3 Geburtstage # 4 Skins, Desktophintergrund == 3 Zugriffsrechte |

Zudem stehen in der Taskleiste alle zuletzt gestarteten Programme und Dialoge in der zeitlichen
Reihenfolge aufgelistet, und kénnen per Mausklick schnell wieder gestartet werden:

Zuletzt ‘

Und mit der rechten Maustaste kénnen manche Programme als Favoriten angelegt werden, die dann
alphebetisch als Auswahl aufgelistet werden:

Favoriten A

In Favoriten anzeigen

Aus Favoroten entfernen

Und zuletzt kann lber das Suchen-Eingabefeld im Hauptmen ein Programm oder Dialog aus dem
Hauptmen schnell gefunden und ausgewahlt werden. Hier im Beispiel werden durch das Eintippen
von ,mand“ alle dazu passenden Eintrage aus dem Hauptmenu aufgelistet:

Suche im Meni | 'y mand =» Update <<

Hauptmenid — Datei — Weiteren Mandanten &ffnen

|__=| Hauptmend — Datei — Mandanten




4.7.5 Schriftart Datenfelder

Aa Daten Anzeige

v

Tahoma & (Standard)
Courier New 9
Calibri 10

Courier Mew 10

Bold/fett

Rahmen oben, rechts
Rahmen unten, rechts
Rahmen komplett
Daten Eingabe
Tahoma & (Standard)
Courier New 9

Calibri 10

Courier Mew 10 (empfohlen, Voreinstellung)
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Die Standard Schriftart in WINNER 7 ist die Proportionalschrift ,Tahoma 8“. Sie kénnen aber
wahlweise mit dem Font , Courier New” die Lesbarkeit der Daten erhéhen, denn bei der

standardmaRigen Proportionalschrift sieht beispielsweise das kleine ,,L“ bei ,langsam” fast genauso

aus wie das groRe ,,i“ bei , Igel”.

Beispiel flir Daten Eingabe in Courier New 10:

Vollsténdiger Name:

Name, Adresse:

Kurzname: Winnerx|
WINNER Vereins-Software GmbH
Adresse Zusatz 1: Geschiaftsfiihrung

Adresse Zusatz 2:

Strasse: Schlafstr. 30
PLZ / Ort: T282T Wannweil
Land: Deutschland

Diese Einstellungen zur Schriftart der Datenfelder kann jeder Benutzer fiir sich anpassen unter

»Hauptmentii >> Setup, Einstellungen >> Schriftart Datenfelder”.
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4.7.6 Sonstige Einstellungen

s PDF &ffnen C

ma  Datenaustausch via Cloud 4

»  Enter als TAB bei Eingabefeldern

PDF Viewer:

Unter den sonstigen Einstellungen kann noch festgelegt werden, welcher Viewer zur Anzeige von
PDF verwendet werden soll:

PDF affnen mit WINMER
~/  PDF &ffnen mit Sumatra

PDF affnen mit dem Windows-Programm, das mit dem Dateityp <PDF> verknGpft ist

ENTER-Taste:

Und ob beim Erfassen in Eingabefeldern die ENTER-Taste wie ein TABULATOR funktionieren soll,
welcher bei Windows den Fokus standardmaRig in ndchste Eingabefeld wechselt.

Datenaustausch:

Und falls Sie mit dem ,,Datenaustausch via Cloud” arbeiten, konnen Sie hier festlegen ob das
Schreibrecht im Hauptmeni angezeigt werden soll oder nicht, und ob es ggf. nur als Icon angezeigt
werden soll:

v | Schreibrecht anzeigen

Schreibrecht nur als Icon anzeigen

Hier im Beispiel wird angezeigt, dass der Datenaustausch mit einem ,FTP Server” erfolgt und dass
der aktuelle Computer das , Schreibrecht” besitzt:

® | ®  rimin/winner | B | pare Mitglied Fibu Dienste Zusatz Hilfe ./' © FTP Server / Schreibrecht |
Winner beenden Abmelden Sperren . |
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4.8 Mehrplatz Zugriff einrichten

In der WINNER 7 Profi Edition steht auch der Mehrplatz Zugriff zur Verfiigung, d.h. der Zugriff von
mehreren Clients auf eine Datenbank die auf einem zentralen Server liegt.

Bei der Einrichtung eines Mehrplatz Zugriffes haben Sie mehrere Méglichkeiten, unter denen Sie
diejenige wahlen, die lhren Anforderungen am besten entspricht.

* Entweder Sie legen alles auf den Server, also Programmorder, Datenordner und Datenbank. Und
die Clients rufen dann die Anwendung Gber einen Server Pfad auf (z.B. ,,F:\winner7" oder
J\\Serverl\winner7" oder einem dafiir eingerichteten Freigabenamen.

e (QOder Sie legen Teile auf jeden Client, z.B. Programmordner und Datenordner, und lediglich die
Datenbank auf den Server. Dadurch ladet dann die Anwendung schneller und belastet das
Netzwerk nicht so stark.

Oder Sie machen das pro Client unterschiedlich. Das folgende Schaubild zeigt Beispiele dazu:

Computer 1: dient als Client, hat keine eigene WINNER
Installation und greift beim Server auf die WINNER
Programme und auf die WINNER Datenbank zu

Computer 2: dient als Server, hier sind die WINNER
Programme installiert und hier lauft auch der Firebird

Datenbankserver mit der WINNER Datenbank

(2) Firebird

Datenbankserver

Computer 3: dient als Client, hat aber eine
eigene WINNER Installation und greift nur
beim Server auf die WINNER Datenbank zu

e Computer 1 dient als Client, hat keine eigene WINNER Installation und greift beim Server auf die
WINNER Programme und auf die WINNER Datenbank zu.

e Computer 2 dient als Server, hier sind die WINNER Programme installiert und hier lauft auch der
Firebird Datenbankserver mit der WINNER Datenbank.
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e Computer 3 dient als Client, hat aber eine eigene WINNER Installation und greift nur beim Server
auf die WINNER Datenbank zu.

Es kann auf allen drei Computern mit den WINNER Programmen gearbeitet und auf die gleichen
WINNER Daten zugegriffen werden, also auch auf Computer 2 (Server), aber es empfiehlt sich schon
allein aus Griinden der Sicherheit und Performance auf dem Server *NICHT* zu arbeiten, sondern
ihn ausschlieRlich fir die Bereitstellung der Daten und Programme fiir die anderen Clients
(Computer 1 und 3) zu nutzen.

Sie kdnnen beliebig viele Computer analog dem obigen Modell ,,Computer 1“ (Client ohne eigene
WINNER Installation) oder ,,Computer 3“ (Client mit eigener WINNER Installation) mit der WINNER
Datenbank auf dem ,,Computer 2“ (Server mit einer WINNER Installation und der dort abgelegten fir
alle Clients zentralen WINNER Datenbank) verbinden.

Ob Sie nun aber die WINNER Programme auf dem Client oder nur auf dem Server installieren, bleibt
natdrlich lhnen lberlassen. Alles hat seine Vor- und Nachteile:

e Die Installation der WINNER Programme auf dem Server sorgt dafiir, dass immer alle Clients mit
dem gleichen Software-Stand arbeiten. Sie miissen bei Updates dann auch immer nur die
WINNER Programme an einer zentralen Stelle aktualisieren. Es kann aber die Performance
beeintrachtigen, je nach dem wie schnell die Netzwerkiibertragung ist.

* Die Installation auf dem Client kann aus Performance-Griinden notwendig sein, oder wenn der
Client nicht nur mit der zentralen WINNER Datenbank auf dem Server arbeiten will, sondern auf
seiner eigenen Festplatte noch andere WINNER Datenbanken liegen hat (z.B. fir Testzwecke
oder bei Verwaltung von mehreren Vereinen in getrennten Datenbanken).

4.8.1 Installation Firebird Server

Damit die WINNER Datenbank von mehreren Benutzern gleichzeitig ge6ffnet werden kann, ist auf
dem Server wo sich die WINNER Datenbank befindet ein Datenbankserver erforderlich, der solche
Mehrfachzugriffe auf die gleichen Daten steuert. Hierfiir verwendet WINNER den Firebird-
Datenbankserver.

Die Installation und Anwendung des Firebird-Datenbankservers ist lizenzfrei und |6st somit keine
Lizenzkosten bei Ihnen aus. Sie kdnnen sich die Installationsdatei flir den Firebird von unserer
Homepage unter Downloads auf "www.winner7.de/downloads.html" herunterladen. Es stehen eine
32bit und eine 64bit Version zur Verfligung:

o Firebird-2.5.0.26074_1 Win32
o Firebird-2.5.0.26074_1_x64
l-@r Hinweis: Wenn sich auch Clients mit einer 32-Bit Windows-Installation mit der WINNER

Datenbank verbinden wollen die auf einem Server liegt, dann sollten Sie die 32-Bit Version des
Firebird installieren, auch wenn auf lhrem Server Windows 64-Bit laufen sollte.
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Wir wahlen flr unser Beispiel die Installation der 32-Bit Version des Firebird, damit sich spater auch
Clients mit einer 32-Bit Windows-Installation mit der WINNER Datenbank verbinden kénnen.

Bei der Installation lassen Sie am besten alle Voreinstellungen. StandardmaRig installiert sich der
Firebird in das Verzeichnis: "C:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird_2_5".

I Y
§8) setup - Firebird =) Lol e
Wohin sol Firebird installiett werden? s

Das Setup wird Firebird in den folgenden Ordner installieren.

Klicken Sie auf “Weiter”, um fortzufahren. Klicken Sie auf "Durchsuchen”, falls Sie
einen anderen Ordner auswahlen mochten.

Mindestens 1,5 MB freier Speicherplatz ist erfordedich.

(<o (> (obwcten )

- ]

Fiir Windows eignet sich die Voreinstellung "Super Server". Sie konnen die Vorgaben daher einfach
bestatigen:

I | K
§8) setup - Firebird =] ol e
Welche Komponenten sollen installiert werden? \C &

Wahlen Sie die Komponenten aus, die Sie installieren mochten. Kiicken Sie auf
"Weiter”, wenn sie berett sind fortzufahren.

TSenref Komponenten 8.9M8|
Classic Server Binardateien 36MB

@ Super Server Binardateien 3.7MB

[¥] Komponenten fiir Entwickler und Administratoren 9.2MB
Client Komponenten 0.2 MB

Die aktuelle Auswahl edordert min. 24,0 MB Speichemlatz.

| <Zuick || Wetter> | | Abbrechen |

- ]

Bei dem folgenden Dialog dndern Sie am besten die Vorbelegung:

e Setzen Sie das Hakchen auf "Die Firebird Client-Bibliothek ins <system>-Verzeichnis kopieren".
Dies ist aber optional, weil WINNER spater direkt auf die "Firebird Client-Bibliothek" Giber den
Freigabenamen der Firebird-Installation auf "C:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird_2_5"
zugreifen wird.
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¢ Und entfernen Sie stattdessen das Hakchen bei "Die Client-Bibliothek als GDS32.DLL ins
<system>-Verzeichnis kopieren". Der Grund dafiir ist, dass auf Ihrem Server ggf. andere
Programme die "GDS32.DLL" benutzen (z.B. der Interbase-Datenbankserver), und dadurch nicht
gestort werden sollen.

g = A’
§5) Setup - Firebird =) o] -]
Zusatdiche Aufgaben auswahlen
Welche zusatziichen Aufgaben sollen ausgefiihit werden? EN—

Wahlen Sie die zusatzichen Aufgaben aus, die das Setup wahrend der Installation von
Firebird ausfUhren soll, und klicken Sie danach auf "Weiter".

| Den Guardian zum Kontrollieren des Servers verwenden?
Firebird Server starten als:
Server als Anwendung starten?
© Server als Dienst staten?

/| Firebird nach jedem Rechnemeustart automatisch starten?
A Y /| "Installieren eines Symbols im Infobereich der Taskleiste?”
|/ Die Firebird Client-Bibliothek ins <system>-Verzeichnis kopieren?
[7] Die Client-Bibliothek als GDS32.DLL ins <system>-Verzeichnis kopieren?

[ <zuick ][ Weter> | [ Abbrechen

- S

l'ﬁr Tipp: Nach der Installation kénnten Sie auf dem Server noch eine Freigabe einrichten auf
den Ordner: "C:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird_2_5\bin" beispielsweise mit dem
Freigabenamen ,,fb25“, damit die Clients spater einfach auf die Firebird Client-Bibliothek
Lfbclient.dll” zugreifen kénnen. Fir diese Freigabe geniigt ein reiner Lesezugriff.

4.8.2 Einrichten Remote Server
Dann installieren Sie WINNER 7 auf dem Server, entsprechend den Vorgaben bei der Installation.

Nach dem Start des WINNER 7 Programmes stellen Sie dann unter ,Hauptmenii >> Einstellungen >>
Setup Datenbank” den Datenzugriff um auf ,Local Server” und erganzen die Angaben ,Server Name"
und den vollen lokalen Pfad der Datenbank, damit sich die Clients damit verbinden kénnen.

Das konnen Sie auch direkt in der INI Datei der Datenbank machen. Der Datenbank INI File auf dem
Server benétigt zwei Eintrage unter [Connection], damit ein Client sich mit der Datenbank verbinden
kann:

o Server Name
o Lokaler Pfad der Datenbank (aus Sicht des Servers).

Angenommen der Server Name ist ,,NB-Winner” und fir den Datenordner ,,C:\winner7\data”. Der
Datenbank INI File auf dem Server hatte dann folgende Eintrage:

[Connection]
ServerName=NB-Winner
DatabaseFile=c:\winner7\data\db\winner7db_standard. fdb
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Damit sich spater Clients mit der Datenbank auf dem Server einfach verbinden kénnen, richten Sie
eine Freigabe mit Vollzugriff auf den Server Datenorder ,,C:\winner7\data” ein mit dem

Freigabenamen z.B. ,,winner7-data“.

Einstellungen: Setup Datenbank

€ FensterschlieBen | [(—» €] (& [@ & & O ®
[Einstellungen vorhandene Datenbank| Newe Datenbank anlegen
WINNER Ordner:
Programmordner: c\winner7\apps
Datenordner: c\winner7\data
WINNER Datenbank:
Konfigurationsdatei: |win_'1er'?db_.3t.andard. ini I | & Meue Datenbank anlegen
Server Name: |NE -Winner |
Datenbank File: |c \winner7Thdata\db\winner7db standard.fdb
Datenbank Alias: | |
Benutzername: |5Y5D3;1 | [7] Benutzername: verschliisselt speichern
Passwort: i_x_x_x_x_x_x_x_x_x _i [ Passwort: verschlisselt speichern  [7] Passwort anzeigen
Role: | | | Role: verschlisselt speichern
Zeichensatz: [OTF8 |
Use Unicode: |#] Es kitnnen alle Zeichen des Unicode-Zeichensatzes benutzt werden, unabhéngig vom eingestellten Zeichensatz
Datenzugriff:
Server Art: |Local Server - | | d"’ Datenbank Werbindung testen
Protokoll: [NetBEDI - |
Client Bibliothek: [c:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird 2 S\bin\fbclient.dll ]
| — |
| @ oK | | @ Abbrechen [Esc] | | Ubernehmen
o Ini PC Start (0 Ini PC Datenordner ) Ini Datenbank e Hilfe [F1] |mm Handbuch <Admin / Mein Vereinz

4.8.3 Datenzugriff Client auf Remote Server

Wie dann die Clients auf die Server Daten zugreifen, bleibt lhnen liberlassen. Es gibt 3
Moglichkeiten:

o Der Client hat keine eigene Winner7-Installation, sondern liest alles vom Server, also auch
<apps> und <data> mit <db>, ebenso die <fbclient.dll>. Hierzu werden Freigaben
eingerichtet:

=  Freigabe auf Winner-Ordner \\server\winner7

=  Freigabe auf Firebird 2.5 Ordner \\server\fb25

o Der Client hat seine eigene Winner7 Installation, und benutzt aber den Datenordner und die
Datenbank vom Server.
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o Der Client hat seine eigene Winner7 Installation und benutzt seinen eigenen Datenordner,

und verbindet sich lediglich mit der Datenbank auf dem Server.

4.8.3.1 Datenordner und Datenbank auf dem Remote Server

Bei Benutzer-Anmeldung auf dem Client wiirden folgende Einstellungen vorgenommen:

Als Datenorder geben Sie den eingerichteten Freigabenamen ein:
\\NB-Winner\winner7-data

Und als Datenbank Einstellungen geben Sie ein:

Datenbank auf dem Server:
winner7db_standard.ini

Datenzugriff Server Art:
Remote Server

Datenzugriff Client Bibliothek (ggf. Giber einen eingerichteten Freigabenamen ,,fb25“auf den
Server Ordner "C:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird_2_5\bin"):

\\NB-Winner\fb25\fbclient.dll

Fiir einen Test der Einstellungen klicken Sie auf den Button ,,Datenbank Verbindung testen“. Wenn

alles OK ist erscheint zur Bestatigung die Meldung:

Informationen

4.8.3.2 Nur Datenbank auf dem Remote Server

Falls der Client seinen eigenen Datenordner hat und nur auf die Datenbank auf dem Server zugreifen

will, legen Sie beim Client dazu einen weiteren Datenbank INI File (Konfigurationsdatei) an. Das

Programm dazu finden Sie unter ,,Hauptmenii >> Einstellungen >> Setup Datenbank”.

Wahlen Sie dort ,Neue Datenbank anlegen” und geben Sie ein:

Bestatigen Sie die Eingaben mit ,OK".

Datenbank Name (kann beliebig sein, sollte aber moglichst kurz gehalten werden, z.B.):

server

Kopie einer anderen Datenbank:
[ ] = Nein

Nur Konfigurationsdatei anlegen:

[x] = Ja
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Danach richten Sie diesen neuen INI File ,winner7db_server.ini“ ein:

e Server Name:

NB-Ww1i

nner

e Datenbank File:

Hier miissen Sie den lokalen Pfad aus Sicht des Servers eingeben (also nicht aus Sicht des

Clients)

C:\winner7\data\db\winner7db _standard. fdb

e Datenzugriff Server Art:

Remot

e Server

e Datenzugriff Client Bibliothek (ggf. Gber einen eingerichteten Freigabenamen ,fb25“auf den
Server Ordner "C:\Program Files (x86)\Firebird\Firebird_2_5\bin"):

\ \NB-

Winner\fb25\fbclient.dll

Flr einen Test der Einstellungen klicken Sie auf den Button ,Datenbank Verbindung testen”. Wenn

alles OK ist speichern Sie die Einstellungen mit ,,0K“ oder ,Ubernehmen”.

Bei der nachsten Benutzer-Anmeldung des Clients wahlen Sie dann als Datenbank diesen neu

angelegt INI File ,winner7db_server.ini“ fiir den Zugriff auf die Server Datenbank aus, und geben die

Einstellungen zum Datenzugriff an:

Benutzer-An

meldung

Datenbank
1 Hier kénnen Sie eine vorhandene Datenbank auswahlen. StandardméBig erfolgt der Datenzugriff im EINZELPLATZ Betrieb
1 ] mit dem "Embedded Server”. Beim Datenzugriff im MEHRPLATZ Betrieb sind weitere Angaben zur Datenbank Verbindung
erforderlich.

Programmordner:  we\develop\winner70\p\apps
Datenordner: w:\develop\winner70\p\data

Datenbank: |'p\'inner 7db_server.ini |

* Datenbank Server Mame = <NB-WINMER >
+ Datenbank Datei = <c:\winner P\data‘dbwinner 7db_standard. fdb >

Datenzugriff:
Server Art: Remote Server -
Protokoll: MetBEUT -

Client Bibliothek: VWHE-Winner \fb25\bdient. dll

| OK. | | Abbrechen

@ Zuriick zur Anmeldung | Datenordner | [, Datenricksicherung () Ini PC Start () Ini PC Datenordner e Hilfe [F1] -

| (W) Datenbank Ini File anzeigen

| 09 Datenbank Verbindung testen

Nach einem evtl. Verbindungstest und der Bestatigung mit ,,OK“ melden Sie sich dann wie gewohnt

an, jetzt aber zur Datenbank auf dem Server ,,NB-Winner“.
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4.8.4 Datenbank Alias

Falls Sie fur lhre Firebird Datenbank einen Alias einrichten wollen, finden Sie eine Beschreibung
unter:

https://firebirdsql.org/rIsnotesh/config-db-alias.html

Use database aliases

Database aliases shield the client from physical database locations. Using aliases, a client can e.g.
connect to “frodo:zappa” without having to know that the real location is
frodo:/var/firebird/music/underground/mothers of invention.fdb. Aliases also allow you to
relocate databases while the clients keep using their existing connection strings.

Aliases are listed in the file aliases.conf, in this format on Windows machines:

poker = E:Z\Gamez\Data'\PokerSase.fdb
blackjack.fdb = C:\Firebird\Databases\cardgames\blkijk 2.fdb

And on Linux:

books = fhome/bookworm/database/books. fdb
zappa = /var/firebird/music/underground/mothers of invention.fdb

Giving the alias an .fdk (or any other) extension is fully optional. Of course if you do include it, you
must also specify it when you use the alias to connect to the database.
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5 Storungen ... was tun?

Hier finden Sie zu manchen Problemen einen passenden Workaround, d.h. eine Losung die das
Problem behebt oder umgeht.

5.1 Zielpfad istzulang
rZie[pfad ist zu lang ﬁ\

Die Dateinamen waren zu lang fir den Zielordner. Kiirzen Sie die Dateinamen
&5 undwiederholen Sie den Vorgang, oder verwenden Sie eine anderen Ort, der
einen kirzeren Pfad hat.

Bank (XML)
Erstelldatum: 17.12.2020 13:01

\ J

Klrzen Sie den Zielpfad, indem Sie dem Pfad einfach mittels dem Befehl SUBST von Windows einen
Laufwerksbuchstaben zuweisen.

Beispiel:

e Zielpfadist:
W:\develop\winner70\p\data\archiv\sepa\2020-12\...

e  Mit SUBST kirzen Sie den Pfad ab ohne ihn zu dandern:
SUBST X: W:\develop\winner70\p

e Dadurch entsteht ein zusatzlicher und kirzerer Pfad:
X:\data\archiv\sepa\2020-12\...

WINNER prift bei manchen Dateien (z.B. im Beitragseinzug beim Erstellen von SEPA Lastschriften)
ob sie in dem Zielpfad gespeichert werden kénnten. Und falls dies nicht moglich ist, kommt eine
Fehlermeldung.
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5.2 Die Verbindung zur WINNER Datenbank war nicht erfolgreich

Beim Start von WINNER wird eine Verbindung zur Datenbank hergestellt. Wenn diese Verbindung
nicht erfolgreich war, kommt die nachstehende Fehlermeldung:

Jestatigen

Die Verbindung zur WINNER Datenbank war nicht erfolgreich.
Einstellungen Datenbank:

+ Server Name = <-->

- Datenbank Datei = w\develop\winner70\p\data\db\winner7 db_wl.fdb
Einstellungen Datenzugriff:

- Server Art = Local Server

+ Client Bibliothek = C:\Program Files (xB6)\Firebird\Firebird_2_5\bin\fbclient.dll

MNochmal versuchen?

|| Mein ||

Die Ursache dafir konnte sein, dass Sie fir den ,,Firebird Server” einen ,,Local Server” oder ,,Remote
Server” als Datenbankverbindung nutzen und der Server nicht gestartet wurde. Schauen unter
,Dienste” von Windows nach, ob der Firebird Server auch tatsachlich luft:

<, Dienste (o] = fes)
Datei  Aktion Ansicht 7
e @CasEm >anw
% Dienste (Lokal) "\ Dienste (LokaD)
Firebird Server - Defaultinstance Name Beschreibung Status Starttyp Anmelden als e
£, Dropbox-Update-Service 1 isch die Updates fiir Ihre Dro... Automa... Lokales System
Den Dienst starten /. Dropbox-Update-Service isch die Updates fiir Ihre Dro... Manuell  Lokales System
P! P! P! i
& Druckwarteschlange Ladt Dateien zum spiteren Drucken in den Arbeitsspeich... Gestartet Automa.. Lokales System
Beschreibung: % Enumeratordienst fir tragbare Gerdte Erzwingt Gruppenrichtlinien fir Wechsel-M he. Manuell  Lokales System
Firebird Database Server - + Ereignisse zum Abrufen von Standbildem Startet A dungen im Zi hang mit Ereig) Manuell  Lokales System |
www.firebirdsql.org 4 Erkennung interaktiver Dienste Aktiviert die Benutzerbenachrichtigung von Benutzerein... Manuell  Lokales System
% B ible Authenticati Der EAP-Dienst (Extensible Authentication Protocol) stell...  Gestartet Manuell  Lokales System
. Fax Ermoglicht das Senden und Empfangen von Faxen mithil... Manuell  Netzwerkdienst
« Firebird Guardian - Defaultinstance Firebird Server Guardian - www.firebirdsgl.org Automa... Lokales System
- ' «: FLEXnet Licensing Service This service perfforms licensing functions on behalf of FL... Manuell  Lokales System
" Funktionssuchanbieter-Host Der FDPHOST-Dienst dient zum Hosten der Netzwerkerk... Gestartet Manuell  Lokaler Dienst
" Funkti he-Ressour lichung ffentlicht diesen Computer und die daran angeschlo... Gestartet Manuell  Lokaler Dienst
auf A g Bietet Unterstiitzung fiar Protokell-Plug-Ins von Drittanbi... Manuell  Lokaler Dienst
# Nutzung der | Bietet allen Computern in Heim- und kleinen Firmennetz... Deaktivi.. Lokales System
', Geschitzter Speicher Bietet geschiitzten Speicher fir schitzenswerte Daten, z. ... Manuell  Lokales System
"4, Google Chrome Elevation Service (GoogleChro... Manuell  Lokales System
"4, Google Software Updater Mit Google Updater bleibt Ihre Google-Software stets auf... Manuell  Lokales System
"4 Google Update-Dienst (gupdate) Hilt Ihre Google-Software auf dem neuesten Stand. Falls ... Automa... Lokales System
& finnnls |indate. Misnct i Hilt Thra Gnnnle. Coftuars aof dam Stand Falle hanisl 1L} 1 nkalas Suctam i
' Enweitert { Standard /

Wenn dort in der Spalte , Status” nicht der Eintrag ,,Gestartet" steht, dann haben Sie die Ursache
gefunden, namlich dass der Server nicht lduft weil nicht gestartet. In diesem Fall starten Sie dann

den Server manuell (klicken Sie mit der rechten
,Starten”).

Maustaste auf ,,Firebird Server” und wahlen

Sobald der Server lduft, misste sich WINNER auch erfolgreich mit der Datenbank verbinden lassen.

Und um diese Storung kiinftig zu vermeiden, stellen Sie in den Windows Diensten den ,Starttyp”

vom ,,Firebird Server” am besten auf ,,Automatisch” um.



